Szigetvar Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

21/2001.(X.31.) rendelete

A POLGARMESTERI HIVATALBAN DOLGOZO KOZTISZTVISELOK
KOZSZOLGALATI JOGVISZONYANAK EGYES KERDESEIROL

Szigetvar Viros Onkorményzata Képviseld-testiilete a koztisztviseldk jogalldsardl sz616 1992. évi
XXII. torvényben (tovdbbiakban: Ktv.) kapott felhatalmazds alapjdn, a torvény 4. §-dban, a
22/A8(8) bek. h) pontjaban, a 34. §-dban, a 44/A §(1)-(2) bekezdésében, a 45. §(9) bek. c)
pontjidban, valamint a 46. §(5) bekezdésben foglaltak végrehajtasara, a Polgdrmesteri Hivatalban
dolgoz6 koztisztviselok kozszolgdlati jogviszonydnak egyes kérdéseit a helyi kozszolgilati

érdekegyeztetés keretében kialakitott allasfoglaldsra is tekintettel, az aldbbiak szerint szabalyozza:

Lfejezet
Altalanos rendelkezések

A rendelet hatalya
1. §
(1) A rendelet hatdlya a Polgdrmesteri Hivatal koztisztviseldinek kdzszolgalati jogviszonydra terjed
ki.
(2) E rendelet azokra a kozszolgélati jogviszonybdl szarmazé jogosultsdgokat és kotelezettségeket
szabdlyozza, amelyekre a képviselO-testiilet a Ktv. alapjan felhatalmazast kapott.
(3) A polgarmesterre a rendelet hatdlya csak akkor terjed ki, ha a rendelet arrél kifejezetten
rendelkezik.
(4) A részmunkaidében foglalkoztatott koztisztviseloket e rendeletben szabalyozott jogosultsigok
munkaidd aranyosan illetik meg.

IL.fejezet

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

A Polgarmesteri Hivatal szervezete, létszama
2.8
(1)' A Polgarmesteri Hivatal az aldbbi bels6 szervezeti egységekre tagoldik:

a) Testiileti és Intézményirdnyitisi Iroda;

! Médositotta a 35/2003. (XIL.17.) Or. 1. §-a. Hatalyos: 2003. december 17-t61.
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b) Hat6sagi és Ugyfélszolgilati Iroda;

c) Pénziigyi és Villalkozési Iroda;

d) Virosiizemeltetési és Epitésigazgatasi Iroda;

e) Varosi Gyamhivatal;

a) Varosi Okmadnyiroda.

A Pénziigyi és Villalkozasi Irodén beliil két csoport miikodik:

a) Adoiigyi Csoport;

b) Koltségvetési Csoport.

A polgarmester kozvetlen irdnyitdsi alatt mikodik a Pénziigyi és Vallalkozasi Iroda 1étszamaba
tartoz¢ belsd ellendr.

2)* A Polgarmesteri Hivatal 1étszama (polgarmester nélkiil) 58 f6 koztisztvisel6 és 3 f6 Munka

Torvénykonyve alapjan foglalkoztatott dolgozo.

IIL.fejezet

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi jogviszonyaval kapcsolatos rendelkezések

A vagyonnyilatkozati tételi kotelezettség
3.8

A Ktv. 22/A § (8) bekezdése h) pontjdban foglaltak alapjan a Polgarmesteri Hivatalban

vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakoroket e rendelet 1. szdmii melléklete tartalmazza.

A teljesitménykovetelmények meghatarozasa
4.8

(1) A koztisztviselok munkateljesitményének meghatdrozdsdhoz a képviseld-testiilet minden év
december 20-ig megfogalmazza a munkateljesitmény kovetelmények alapjat képezd célokat a
Hivatal egészére, ezen beliil a Hivatal egyes szervezeti egységeire (nem személyre bontottan).

(2) Az irodavezetok részére a jegyzO, a koztisztviselok részére &truhdzott hatdskorben az
irodavezetok  és  csoportvezetok a  jegyzdvel  egyeztetve  dllapitjdk meg a
teljesitménykovetelményeket és értékelik annak végrehajtasat.

(3) A jegyz0 esetében a polgdrmester allapitja meg a Ktv. 34. §(4) bekezdésében foglaltak és a

képvisel6-testiilet altal megallapitott célok figyelembe vételével a konkrét munkateljesitmény

2 Médositotta a 35/2003. (XI1.17.) Or. 1. §-a. Hatalyos: 2003. december 17-t61.
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kovetelményeket, értékeli a teljesitését és az értékelésrol tdjékoztatja a képviseld-testiiletet.
(4) A teljesitményértékelés tartalma hibds vagy valétlan ténymegéllapitdsdnak megsemmisitése irdnt
a koztisztviseld kozszolgédlati jogvitit kezdeményezhet, ahol igénybe veheti a munkahelyi
érdekképviselet kozremiikodését.
A Kkoztisztviselok dijazasa
5.8

(1) Az onkorményzat képviselo-testiilete a koztisztviseldi illetmények megéllapitdsdhoz sziikséges
illetményalapot évente rendeletben koteles — a helyi érdekegyeztetés keretében kialakitott
allasfoglalds, valamint az &llamigazgatisban érvényes illetményalap figyelembe vételével —
megdallapitani gy, hogy az nem haladhatja meg az allamigazgatisban érvényes, kozpontilag
megallapitott illetményalap mértékét, ill. anndl legfeljebb 10% ponttal lehet alacsonyabb, és nem
lehet kisebb a helyi 6nkormdnyzat képviselo-testiilete dltal megéllapitott el6z6 évi illetményalapnal.
(2)* Szigetvar Varos Onkorményzata 4ltal 2004. évre megéllapitott koztisztvisel6i illetményalap
34.500,-(harmincnégyezer-6tszaz) Ft.
Az illetménykiegészités
6. §

(1) A képviselo-testiilet rendeletben évente a targyévre vonatkozdan egységesen valamennyi korzeti
kozponti feladatot ellat, felsofokd iskolai végzettségli koztisztviselonek a koztisztviseld
alapilletménye 30%-4nak megfeleld, mig a kdzépiskolai végzettségli koztisztviselOk alapilletménye
10%-anak megfeleld illetménykiegészitést allapithat meg a targyévre vonatkozdan.
)
Vezetéi illetménypotlék
7.8

(1)A képviseld-testiilet az 1992. évi XXIIL. tv. (Ktv.) 45.§ (9) bek. c) pontjdban kapott
felhatalmazds alapj4n — 6sszhangban az Onkormdnyzat és a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ével —
a Polgdrmesteri Hivatalon beliil irodavezetdi és csoportvezetdi szinteket dllapit meg.

(2)° A Ktv. 46. §(5) bek. b) pontja rendelkezésének megfelelen az irodavezetok a féosztalyvezeto-

helyettesi, a csoportvezetok az osztilyvezetdi besoroldsnak felelnek meg.

3 Médositotta a 35/2003. (XI1.17.) Or. 3. §-a. Hatalyos: 2003. december 17-t6l.

‘Az illetménykiegészitésre vonatkozé szovegrészt, amelyet a 35/2003. (XI1.17.) Or. 4. §-a llapitott meg, a 2/2004.
(I.15.) Or. 1. §-a hatdlyon kiviil helyezte. Hatélytalan: 2004. januar 15-t8].

% Médositotta a 35/2003. (XI1.17.) Or. 5. §-a. Hatalyos: 2003. december 17-t61.
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Az osztalyvezet6i besoroldshoz a dolgozé alapilletménye 10%-dnak, a fosztilyvezet6-helyettesi
besoroldshoz a dolgozé alapilletménye 15%-anak megfeleld vezetdi illetménypotlékot dllapit meg.
3)°
A jutalom
8.8

(1) A képviseld-testiilet a hivatal eredményes tevékenysége érdekében teljesitett, a szervezet
szempontjabol fontos vagy vdratlanul jelentkezd feladatok elvégzéséért, a példamutatd
munkateljesitményért jutalom kifizetését teszi lehetové.

(2) A megéllapitott jutalomkeret a személyi juttatds terhére torténik, amelyet a hivatal éves
bérmaradvanydbdl, a hivatalnak a koltségvetésben rogzitettekhez képest teljesitett
tobbletbevételeibol, konkrét tobbletfeladatok dllami tobblettdmogatasbol és a képviseld-testiilet altal
biztositott jutalombdl képez.

(3) A képviselo-testillet a polgarmester jutalmat a koztisztviselok jutalmaval azonos %-os
mértékben dllapitja meg a koltségvetési dltaldnos tartalék terhére.

(5) A jutalom éves Osszege nem haladhatja meg a dolgozd hdarom havi illetményét.

(6) A jutalomkeret felosztasardl a jegyzo a hivatali érdekképviselettel egyeztetve — a polgarmester
egyetértésével — dont.

(7) A jutalmazas részletszabalyait az Egységes Kozszolgalati Szabélyzat tartalmazza.

A koztisztvisel6ket megilleté szocialis és egészségiigyi juttatasok
9.8

(1) A koztisztviselOk részére az onkormdanyzat a kovetkezd szocidlis juttatdsokat biztositja:
a)’ Lakasépitési és lakdsvasarlasi timogatdsok, ezen beliil:
- lakas épitéséhez kedvezd kamatozasu kolcson.
- lakds vésdrlashoz kedvezd kamatozésu kolcson.
b) llletményeldleg
c¢) Szakmai elOrehaladast biztosité tanulmanyi tdmogatas.
(2) A koztisztviseld részére az onkormdanyzat az alabbi egészségiigyi juttatdsokat biztositja:
a) Evenkénti egészségiigyi sziirdvizsgalatok biztositdsa;
b) Szamitégépet rendszeresen haszndlok részére véddszemiiveg vasarlasdhoz vissza nem téritendd

tamogatas.

6 Hatélyon kiviil helyezte a 35/2003. (XI1.17.) Or. 5. §-a. Hatalytalan: 2003. december 17-t8].
" Médositotta a 35/2003. (XI1.17.) Or. 6. §-a. Hatalyos: 2003. december 17-t61.
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(3) A rendelet 9. §-dnak (1) és (2) bekezdésében foglalt juttatisok mértékét az onkormanyzat altal
biztositott koltségvetési kereteken beliil a jogosultsag feltételeit, az elbirdlds és elszdmolas rendjét,

valamint a visszatérités szabdlyait a jegyz6 az Egységes Kozszolgélati Szabalyzatban dllapitja meg.

Kegyeleti juttatasok
10. §

(1) A képviselo-testiilet az aldbbi kegyeleti hozzéjaruldsokat dllapitja meg:
a) A koztisztviseld haldla esetén a haldlakor kozeli hozzatartozéjat (Polgari Torvénykonyv 685. §
b) pontja) — amennyiben a koztisztvisel6t nem nyilvanitottdk a kozszolgdlat halottjava — kérelmére
temetési segélyt illeti meg. A temetési segély kifizetését a jegyzd engedélyezi a hivatali
érdekképviselet javaslata alapjan.
b) A koztisztviseldt kozeli hozzatartozéjanak haléla esetén kérelmére temetési segély illeti meg.

A temetési segély kifizetését a jegyz0 engedélyezi.

A nyugallomanyu koztisztviselok tamogatasaval kapcsolatos szabalyok
11. §

(1) A nyugédllomanyd koztisztviseld részére a jegyz0 az Onkormdnyzat éves koltségvetésében a

Polgarmesteri Hivatal szamara biztositott szocidlis keretb6l — lehetoségek szerint — tAmogatasokat

biztosithat kardcsonyi csomag forméajaban.

(2) A szocidlis tdmogatdsok koriiltekintd felhaszndldsdnak biztositdsa, a nyugdllomanyd

koztisztviselok szocidlis helyzetének folyamatos figyelemmel kisérése, az igényjogosultsagrol vald

dontés eldkészitése céljabol harom tagbdl all6 Koztisztviseldi Szocidlis Bizottsagot kell 1étrehozni.

(3) A Bizottsdg miikddésével, eljardsaval, feladataival kapcsolatos részletszabdlyokat a Bizottsag

tigyrendje tartalmazza.

(4)Az e §-ban biztositott juttatdsok elbirdldsi rendjét és a figyelembe veendd szempontokat az
Egységes Kozszolgdlati Szabdlyzatban a jegyz0 hatdrozza meg a hivatali érdekképviselet
javaslatat figyelembe véve.

12. §

A rendelet 8-10. §-ait a polgarmesterre és a féallasu alpolgarmesterre is alkalmazni kell azzal a
kitétellel, hogy a 9. §(1) és (2) bekezdésében foglalt szocidlis juttatdsok irdnti kérelmeket a

képviselO-testiilet biralja el.



A Kikiildetésben levo koztisztviselok Kikiildetésével kapcsolatos szabalyok

13. §

(1) A kikiildetésben levo koztisztviselonek az élelmezésével kapcsolatos tobbletkoltségei fedezetére
a kikiildetés tartamdra élelmezési koltségtérités (napidij) jar a Ktv. 49/C§ (5) bekezdése szerint.
(2)® A képvisel6-testiilet élelmezési koltségtérités és a hazai kiildetés sordn felmeriilé, sziikséges

tobbletkoltségek fedezetére a Ktv. 49/C§ (6) bekezdése alapjan az aldbbi dtaldnyokat dllapitja meg:

® ajegyzlt havi 40.000,- (negyvenezer) Ft;
® az aljegyzot havi 30.000,- (harmincezer) Ft;
® az irodavezetoket havi 25.000,- (huszonétezer) Ft;

® acsoportvezetoket  havi 18.000,- (tizennyolcezer) Ft koltségtérités illeti meg.
(3) Az atalanyban részesiil6é dolgozé semmilyen hazai eseti elszaimoladst nem érvényesithet, kivéve a
sajat gépkocsi hasznalatat.
(4) A koltségtérités részletes szabdlyait a jegyzo az Egységes Kozszolgalati Szabalyzatban éllapitja
meg.
Kiilfoldi kikiildetés
14.§

IV. fejezet
Zaro rendelkezések

15. §

(1) E rendelet rendelkezéseit 2001. julius 1-jétd] kezdddden kell alkalmazni, azzal kitétellel, hogy a
4. § rendelkezései 2001. december 1-jét6l, mig a 6.§, a 9. §, a 10.§ és a 11. § rendelkezései
2001.oktober 31-én 1épnek hatalyba.

(2) Az e rendeletben foglalt kedvezmények, juttatisok, tdmogatdsok feltételeit, mértékét, az
elbirdlds és az elszdmolds rendjét, valamint a visszatérités szabdlyit a jegyz0 az Egységes
Kozszolgidlati Szabalyzatban allapitja meg a hivatali érdekképviseleti szervezettel egyeztetve.

(3) A rendelet hatdlyba 1épésével egyidejlileg a Polgarmesteri Hivatalban dolgozé koztisztviselok
kozszolgdlati jogviszonydnak egyes kérdéseirél sz6lé 23/1993.(VIIL1.) Or. és e rendelet
médositasai, valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrdl sz616 10/1997.(IV.30.) Or. 7. szami

mellékletének ITI-X. fejezetei és az ennek médositasardl sz616 33/2000.(VIL3.) Or. 2. §-a, tovabbd a

§ Médositotta a 35/2003. (XI1.17.) Or. 7. §-a. Hatalyos: 2003. decembqr 17-t61.
® A 14. § (1) — (6) bekezdést hatélyon kiviil helyezte a 4/2002. (I1.18.) Or. 3. §-a. Hatdlytalan: 2002. januar 1-jétél.
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10/2001.(IV.16.) Or. hatdlyukat vesztik.
Szigetvar, 2001. szeptember 27.

Mozsgai Péter dr. Aracsi Jozsef
polgarmester jegyzo



1. szdamii melléklet a 21/2001.(X.31.) Or.-hez

A Ktv. 22/A§ (8) bekezdés b) pontja alapjan a Polgarmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat

tételére kotelezett munkakorok:

BELSO SZERVEZETI EGYSEG

MUNKAKOR

Pénziigyi és Vallalkozasi Iroda
Pénziigyi és Vallalkozasi Iroda
Pénziigyi és Vallalkozasi Iroda
Pénziigyi és Vallalkozasi Iroda
Pénziigyi és Vallalkozasi Iroda
Pénziigyi és Vallalkozasi Iroda
Pénziigyi és Vallalkozasi Iroda
Pénziigyi és Vallalkozasi Iroda
Pénziigyi és Vallalkozasi Iroda
Pénziigyi és Vallalkozasi Iroda
Pénziigyi és Vallalkozasi Iroda

Hatésagi és Ugyfélszolgalati Iroda
Hatéségi és Ugyfélszolgalati Iroda
Hatéségi és Ugyfélszolgalati Iroda
Hatésagi és Ugyfélszolgalati Iroda
Hatéségi és Ugyfélszolgalati Iroda
Hatésagi és Ugyfélszolgalati Iroda
Hatéségi és Ugyfélszolgalati Iroda
Hatésagi és Ugyfélszolgalati Iroda
Hatésagi és Ugyfélszolgalati Iroda

Varosiizemeltetési Iroda
Varosiizemeltetési Iroda
Varosiizemeltetési Iroda
Varosiizemeltetési Iroda
Varosiizemeltetési Iroda
Varosiizemeltetési Iroda
Varosiizemeltetési Iroda

Okményiroda
Okmaényiroda
Okmaényiroda
Okményiroda
Okmaényiroda
Okményiroda

Gyamhivatal
Gyéambhivatal
Gyéambhivatal
Gyamhivatal
Gyéambhivatal

Virosi Jegyzo
Aljegyz6

Irodavezetd
Irodavezet6 helyettes
Koltségvetési csoportvezetd
Pénziigyi el6ado 1.
Pénziigyi el6ado 2.
Pénziigyi el6ado 3.
Pénziigyi el6adoé 4.
Adoiigyi csoportvezetd
Adéiigyi el6ado 1.
Adoiigyi el6ado 2.
Adéiigyi el6ado 3.

Irodavezetd

Eg.iigyi és rehab. szakreferens
Szabdélysértési eléadd
Altalanos igazgatasi el6ado 1.
Altalanos igazgatasi el6adé 2.
Szocidlpolitikai el6ad6 1
Szocidlpolitikai el6ad6 2.
Szocidlpolitikai el6ad6 3.
Szocidlpolitikai el6ad6 4.

Irodavezetd

Ko6zmi, energia, kdrny.véd. el6add
Miiszaki tigyintézo 1.

Miiszaki iigyintézo 2.

Epitési, vagyoniigyi el6adé
Térségi épitésiigyi eldadod 1.
Térségi épitésiigyi el6ado 2.

Csoportvezetd, anyakdnyv
Népességnyilvantarto
Villalkozas

Gépjarmu

személyi okmany 1.
személyi okméany 2.

Hivatalvezetd

Gyamiigyi el6ado 1.
Gyamiigyi el6ado 2.
Térségi gyamiigyi el6ado 1.
Térségi gyamiigyi eldado 2.



