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Űrlap a 2009. évi önkormányzati támogatás elszámolásához

„Sportegyesületek”

	Támogatott szervezet neve:



	Támogatott szervezet címe:


	Levelezési címe (amennyiben különbözik):



	Támogatott szervezet képviselője:


	A támogatás teljes összege:

	A pénzügyi elszámolást készítő személy neve, telefonszáma:


	Az elszámolt költségek összege:


Dátum: ………………………………….
Az elszámolást készítő személy aláírása: 

---------------------------------------------------

A támogatott szervezet képviselőjének aláírása:

	
	
	
	


Kötelezettségvállaló szervezet vezetőjének aláírása (amennyiben szükséges)
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​---------------------------------------------------

Pénzügyi elszámolás módja és alapbizonylatai

Az elszámolást az általános forgalmi adóról szóló 1992. évi LXXIV. törvény 13.§ (1) bekezdés 16. pontja, a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 167.§ (3) bekezdése szerint, valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leírt tartalmi és alaki követelményeknek megfelelő számlák megküldésével, továbbá az alábbi feltételek teljeskörű betartásával kell megtenni:

1. Pénzügyi elszámolást a pályázat teljes költségvetés költségkategóriái alapján kérjük benyújtani.
2. A számlát vagy pénzügyi bizonylatot a Támogatott szervezet nevére kell kiállítani. Ha a Támogatott a felhasználási cél egészére vagy egyes részeinek megvalósítására együttműködési megállapodást kötött egy másik szervezettel/személlyel, úgy a szerződött fél nevére szóló számlák és pénzügyi bizonylatok is elfogadhatók (ebben az esetben az együttműködési szerződést/megállapodást csatolni kell az elszámoláshoz). 

Amennyiben a Támogatott szervezet a beadott pályázatban, valamint a Támogatási Szerződésben Kötelezettségvállalót jelölt meg az elszámoláshoz benyújtott számlát, vagy a pénzügyi bizonylatokat a Kötelezettségvállaló nevére kell kiállítani.

I. Támogatási összegből fedezett működési, fenntartási kiadások 

· a számla/pénzügyi bizonylat alakilag és tartalmilag megfelelő legyen (pl. szállító neve, címe, adószáma; vevő neve, címe megjelölve, olvasható, aláírta a kibocsátó, kitöltöttek a mennyiség-, egységár rovatok stb.);

· a számlák dátumai a program időpontjához kapcsolódjanak;

· az támogatás elszámolásához csak a 2009. évi dátummal kiállított számlák fogadhatók el;

· amennyiben a számla szerződésre hivatkozik, úgy kérjük, a szerződés csatolását;

· üzemanyagszámla kizárólag a kapcsolódó útnyilvántartással vagy kiküldetési rendelvénnyel együtt fogadható el!

a) A számlákat/pénzügyi bizonylatokat hitelesíteni kell! (a számlát le kell fénymásolni, majd rá kell írni – a képviselő cégszerű aláírásával igazoltan, dátumozva – a következő szövegrészletet „a másolat az eredetivel mindenben megegyezik”.) Azon számlákra, amelyek a támogatás összegéből kerülnek kiegyenlítésre, rá kell írni a támogatási szerződés számát.

b) Igazolni szükséges a tényleges kifizetést, mely az alábbi módon történhet:

· átutalással teljesített számlánál: a terhelési értesítő, bankkivonat hitelesített másolatát szükséges csatolni (az átutalási megbízás hitelesített másolata nem elegendő!)

· postai csekk esetén: a befizetést igazoló csekk és a hozzá kapcsolódó számla hitelesített másolatát kell csatolni;

· készpénzfizetéses számla esetén a kiadási pénztárbizonylat hitelesített másolatát kell csatolni (amennyiben a szervezet nem vezet házipénztárt, úgy erről nyilatkozniuk kell a B.Nyilatkozatban).

II. Támogatási összegből fedezett személyi jellegű kifizetések

· csatolni szükséges a foglalkoztatott dolgozó munkaszerződését, valamint a munkabér kifizetéseket és járulék átutalásokat tanúsító pénztárbizonylatokat, bankkivonatokat;

· az elszámolás részét képezze az elszámolt munkabérekkel összefüggő adott havi bérjegyzék;

· közhasznú munkavégző foglalkoztatása esetén mellékelni kell a Baranya Megyei Munkaügyi Központtal megkötött szerződést;

· szükséges a bér és járulék kiadások tételeinek elszámolása a mellékelt összesítő alapján.

III. Az elszámoláshoz csatolni kell a pályázatban vállalt, a támogatás segítségével megvalósult tevékenységről készített szöveges beszámolót (maximum 1 oldal).

A támogatási összegből fedezett kiadások összesítése

Itt kérjük elszámolni a támogatási összeggel számszerűen megegyező kiadásokat! Amennyiben a táblázatban rendelkezésre álló hely kevés az elszámolás elkészítésére, úgy kérjük, ugyanilyen struktúrájú táblázatot mellékeljen!

Kérjük, a táblázat megfelelő sorában tüntesse fel az elszámolni kívánt számlák/pénzügyi bizonylatok adatait (sorszám, megnevezés, összeg, majd az utolsó oszlopba („összesen”) írja be adott költségkategória elszámolt összes számla/pénzügyi bizonylat teljes összegét!

	 Működési-, fenntartási-, program- és bérköltségek

	Költségtípusok
	Számla sorszáma
	Költségek megnevezése
	Számlák összege tételesen

(ÁFÁ-val)
	ÖSSZESEN

	1.
	Bér és járulékai


	
	
	
	

	2.
	Tiszteletdíj


	
	
	
	

	3.
	Megbízási díj és járulékai


	
	
	
	

	4.
	Bérleti díj


	
	
	
	

	5.
	Szállásköltség


	
	
	
	

	6.
	Útiköltség, szállítás


	
	
	
	

	7.
	Élelmezés


	
	
	
	

	8.
	Telefonköltségek
	
	
	
	

	9.
	Kisértékű tárgyi eszköz beszerzés (50 eFt alatt)
	
	
	
	

	10.
	Egyéb tárgyi eszköz
	
	
	
	

	11.
	Hirdetési díj
	
	
	
	

	12.
	Reklám, marketing
	
	
	
	

	13.
	Egyéb kiadások
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	

	Kiadások összesen:…………………………………………………Ft


Figyelem!

	Kérjük, amennyiben a támogatási összeg 100%-ával nem tud az elfogadott költségvetés szerint elszámolni, úgy a maradványösszeget utalja vissza a támogató OTP Rt. Szigetvári Fiókjánál vezetett 11731094-15332233 számú bankszámlaszámára. Az utaláskor kérjük, a közlemény rovatba írja be „önkormányzati támogatás 2009”. Kérjük, hogy a visszautalásról szóló terhelési értesítő záradékolt másolatát az elszámolással együtt küldje be!

Alulírott a Támogatott hivatalos képviselője nyilatkozom, hogy …………………… Ft, azaz ……………………………………………………………………………….… forint (betűvel) támogatási összegről (az el nem számolt támogatási összeg értéke) a mai napon lemondok.


Támogatott cégszerű aláírása


 



Nyilatkozatok és a pénzügyi elszámolás hitelesítése

	A. Nyilatkozat

Alulírott…………………………………………….(név) büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a támogatás összegének felhasználása a támogatási cél megvalósításának érdekében történt, továbbá igazolom, hogy a megküldött bizonylatok másolata az eredetivel megegyezik.




	B. Nyilatkozat (Kitöltése csak akkor kötelező, ha a szervezet nem működtet házipénztárt!)

Alulírott …………………………………………… (név) kijelentem, hogy az általam képviselt szervezet nem rendelkezik házipénztárral, s így a beküldött készpénzfizetési számlákhoz nem csatolom a kiadási pénztárbizonylatok másolatát.




Az elszámolást az alábbi címre kérjük beküldeni:

Szigetvár Város Polgármesteri Hivatala

7900 Szigetvár, Zrínyi tér 1.

Beküldési határidő: 2010. január 15.

(A borítékra kérjük írja rá: 2009. évi támogatás elszámolása!)

