SZIGETVARI POLGARMESTERI HIVATAL

Telefon: (36) 73/514-304 , Fax: 73/514-349
e-mail: onkormanyzat(@szigetvar.hu

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

a "Kdzszolgalati tisztviselokrél szold" 2011, évi CXCIX. térvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
Kozigazgatasi Osztaly

adoéligyi ugyintézé
munkakor betditésere.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idej(i kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Baranya megye, 7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.

A koézszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairol szélo 29/2012. (ll.
7.) Korm. rendelet alapjan a munkakor betéltGje altal ellatando
feladatkorok:

1.sz. melléklet 14. pont hatdsagi feladatkor
A munkakorhoz tartozé fé6bb tevékenységi korok:

Ellatja a jegyzé hataskdrébe tartozé addiigyi feladatokat. A helyi addkkal
kapcsolatos addigazgatasi és hatdsagi feladatok teljes kérl lgyintézése,
adéellendrzések lefolytatasa, végrehajtasi feladatok ellatasa,
nyilvantartasok vezetése, addigazolasok és vagyoni bizonyitvanyok
kiallitasa.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgalati
tisztvisel6k jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) A
jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati
tisztviseldk jogallasarol szélé" 2011. évi CXCIX. torvény, a(z) Hivatal
Kézszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései, valamint Szigetvar Varos
Onkormanyzata Képvisels-testiiletének a Szigetvar Varos Polgarmesteri
Hivatalaban dolgozé koéztisztvisel6k koézszolgalati jogviszonyanak egyes
kérdeseir6l szolé 40/2011. (XI1.25.) énkormanyzati rendelete az iranyadok.
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltetelek:

©® Magyar allampolgarsag,

©® Cselekvoképesség,

©® Biintetlen el6élet,

© Kozepiskola/gimnazium, I. besorolasi osztalyban:
felsGoktatasban szerzett kézszolgalati, gazdasagtudomanyi,
természettudomanyi, bdlcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi,
hittudomanyi, jogi, miiszaki szakképzettséq; vagy felséoktatasban
szerzelt szakképzettség és informatikai, Ugyviteli, kbzgazdasagi,
kdzszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak igyintézéi
vizsga. A ll. besorolasi osztalyban: Kézgazdasagi, kézszolgalati
rendészeti, mlszaki kdzépiskolai végzettség; vagy kbzépiskolai
végzetiség és informatikal, (gyviteli, kbzgazdasagi, Gzleti,
kdzszolgalati szakmacsoportba tartozé szakképesités, vagy
kormanyablak Ggyintézéi vizsga,,

©® Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
©® Hasoldé munkakdrben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,
10 Az ONKADO Szakrendszer és az ASP Add Szakrendszer
gyakorlati ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

© A 45/2012. (II1.20) Korm. rendelet 1. melléklete szerint készitett
fényképes, szakmai 6néletrajz,
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® 3 honapnal nem régebbi eredeti erkdlcsi bizonyitvany (vagy az
arra vonatkozo igazolas, hogy a palyaz6 a palyazat benyujtasaig
az erkdlcsi bizonyitvany kiallitasat kérelmezte),

O iskolai vegzetiséget igazold okiratok masolata,

[10) a palyazé nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy munkakéri
Osszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn,

© a palyazé nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy a 2007. évi CLIL.
torvény szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget vallalja,

10 a palyazd arra vonatkozo nyilatkozatait, hogy hozzajarul
személyes adatainak a palyazati eljarassal Gsszefilggd
kezeléséhez, igy kllondsen annak nyilvanossagra hozataldhoz.

A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdlthet6.
A palyazat benydjtasanak hatarideje: 2019. januar 4.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Habian Balint
humanpolitikai eléado nyuijt, a 06-73/514-321 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

©® Postai titon, a palydzatnak a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
cimére torténd megkildésével (7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1. ).
Kérjuk a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6
azonosito szamot: 01-4/928-1/2018 , valamint a munkakor
megnevezését: adoligyi Ugyintézé.

©® Személyesen: Szigetvari Polgarmesteri Hivatal; Habian Balint
humanpolitikai eléadé, Baranya megye, 7900 Szigetvar, Zrinyi tér
1..

A palyazati eljaras, a palyazat elbiradlasanak modja, rendje:

A Jegyzd a formai feltételeknek nem megfeleld palyazatokat
ervénytelennek nyilvanitja. A palyazati eljarasban hianypétlasnak nincs
helye. A formai feltételeknek megfelelé palyazatok elbiralasa utan a Jegyzé
a kivalasztott palyazokat a személyes meghallgatast kévetéen értékeli. A
Jegyz§ az eértékelés, valamint a személyes meghallgatas alapjan dont az
adoligyi Ugyintézd kinevezésérdl. A palyazat kiirdja fenntartja a jogot, hogy
a palyazati eljarast eredményielennek nyilvanitsa.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. januar 11.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:

www.kozigallas.hu
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