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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kézbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzat célja:
Jelen kdzbeszerzési és beszerzési szabdlyzat célja, hogy a kézbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII.

térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza Szigetvar Véros
Onkormaényzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) és Szigetvari Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) kozbeszerzési eljérdsai elGkészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének felelGsségi
rendjét, Szigetvar Véros Onkorményzata és Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, mint ajanlatkéré nevében
eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel§sségi kérét és Szigetvar Varos

Onkormanyzata Szigetvéri Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési eljarasai dokumentaldsanak rendjét.

2. A Szabalyzat személyi hatdlya:

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkormdnyzat és Hivatal dolgozéira, intézményeire az én-
kormanyzat és hivatalnevében eljaré személyekre, lebonyolit szervezetekre és mindazokra, akik a

kdzbeszerzési eljaras el6készitésében, lebonyolitdsédban részt vesznek.

3. A Szabalyzat targyi hatdlya:

A szabalyzat térgyi hatalya kiterjed minden olyan Onkormanyzat és/vagy Hivatal, illetve intézménye
altal megvaldsitani kivant - a kozbeszerzés targyat képez6 - drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, épi-
tési koncesszidra, szolgaltatas-megrendelésre és szolgaltatdsi koncesszidra, amelyek vonatkozdsaban
a Kbt. kozbeszerzési eljéras lefolytatasat irja el6, valamint a Kbt. hatélya ald nem tartozé, tovabba ér-

tékhatar alatti beszerzési eljarasokra.

4. Alapelvek:

A kézbeszerzési és beszerzési eljdrasok lebonyolitdsa soran az Onkormanyzat és Hivatal biztositja a Kbt.

2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt kbzbeszerzési alapelvek érvényesiilését.

5. A kbzbeszerzés tisztasdganak és alapelveinek betartdsat biztositd szabalyok:

Az Onkormanyzat és Hivatal kiteles a Gazdasagi Versenyhivatalnak jelezni, ha az eljaras soran a tisz-
tességtelen piaci magatartas és versenykorlatozas tilalmardl sz616 rendelkezések nyilvanvalé megsér-

tését észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi (Kbt. 36. § (2) bekezdés).

6. A kdzbeszerzési eljdrasok nyilvadnossdganak biztositdsa:

Az Onkormaényzat és Hivatal kételes a Kbt. 43. § bekezdésében foglaltakat:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kévetden haladéktalanul;
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b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes vita-
rendezési kérelem kézhezvételét kbvetGen haladéktalanul;

c)a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval meg-
kotott szerzGdéseket a szerzGdéskotést kovetGen haladéktalanul;

d) a kézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseket a szerzGdéskotést kévetSen haladék-
talanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol szolo Osszegezést, a részvételire jelent-
kez6knek vagy az ajanlattevéknek vald megkiildéssel egyidejlileg;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kovetkez6 adatokat: hivatkozast a kbzbeszerzési eljarast
megindito hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljarasok esetében felhivasra), a szerz8dé
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzGdésszer(i volt-e, a szerzédés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatds teljesitésének idGpontjat és
a kifizetett ellenszolgaltatds értékét a szerzGdés mindegyik fél - tdmogatasbdl megvaldsuld
kdzbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént telje-
sitését kévetd harminc napon belil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott elSirt hatéridéig.

a Kdzbeszerzési Hatdsag altal mkodtetett Elektronikus Kézbeszerzési rendszeren (tovabbiakban: EKR)
- amennyiben az EKR rendszerben valé kdzzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja honlapjén

- kbzzétenni.

7. A kdzbeszerzési értékhatar megallapitdsdra vonatkozd el&irasok:

A kozbeszerzések tervezésekor, elinditasakor és lefolytatasakor a jogszabalyban meghatdrozott min-

denkor érvényes kézbeszerzési értékhatarokat kell figyelembe venni.

8. Ertelmezd eléirdsok:

A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljardsokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el&irdsai, de-
finicioi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kézbeszerzési eljarasban alkalmazott fo-
galmakrél nem tartalmaz definiciot, Ugy az ajanlati felhivdasban, vagy a kézbeszerzési dokumentumok-

ban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelm(i meghatarozasardl.

9. Irdnyadd jogszabalyok:

A beszerzések el6készitésére, végrehajtdsara vonatkozo kotelezGen betartandé szabalyok:
e A mindenkor hatdlyos, kozbeszerzésekrol sz6l6 torvény és a torvény végrehajtasi rendeletei
e Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének hatélyos rendelete az 6nkormanyzat kélt-

ségvetésérél,
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e Szigetvar Varos Onkormanyzat Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata és adott éves kézbeszerzési

terve.

10. A hatarid6k szémitdsa:

A hatarid6k szamitasara a Kbt. 48. § (1)-(5) bekezdésében foglaltak az iranyaddak.

11. Az éves statisztikai 6sszegezés:

Az Onkormdnyzat és Hivatal és az intézmények az éves beszerzéseirél kiilén jogszabdlyban meghata-
rozott minta szerint éves statisztikai 0sszegzést koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet ko-

vetd év majus 31. napjaig kell megkiildenie a Hatésagnak.

12. A kozbeszerzési eljardsok dokumentalasi rendje:

Az Onkormanyzat és Hivatal a Polgarmesteri Hivatal és az intézmények iratkezelési szabalyzatanak el6-

irasai szerint gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérgl és megbrzésérdl.

13. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR):

A 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdése értelmében az ajanlatkérének a kdz-
beszerzési szabalyzataban meg kell hatdroznia az ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben térténd
regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkér6 nevében az EKR alkalmazasara vonatkozd
jogosultsagok gyakoriasanak rendjét.

Az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kdre: Habidn Balint (superuser). A superuser az
ajanlatkérd teljes jogkorrel eljarni jogosultja és a szervezet adatait karbantartdja. A superuser kételes
az Onkormanyzat adataiban bekdvetkez6 véltozasokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésébb olyan
id6pontban rogziteni, hogy folyamatban 1évé kozbeszerzési eljarasban mindig az aktudlis adatokkal
szerepeljen.

A superuser jogosult az eljarasban kézrem(ikodé felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadét az
EKR-ben az adott eljardshoz elektronikusan hozzarendelni. A superuser jogosult betekintési
jogosultsagot biztositani az eljaras elGkészitésében részt vevs személyek részére.

Az EKR-ben szerepl6 adatokat legaldabb a Kbt. 46. (2) bekezdésében meghatarozott idétartam alatt —
amennyiben jogszabdly hosszabb iratmegdérzési id6t ir eld, az elGirt hosszabb id6tartam alatt — meg
kell érizni. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljardsi cselekmény
napldzdsdrdl. A naplézott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosultatlan személy altali
hozzaféréstél, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti
idGtartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t ir eld, az el8irt hosszabb

id6tartam alatt — a jogosult szdmara megismerhet§ és értelmezhet§ maradjon. A Kozbeszerzési
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Hatdsdg, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras ellendrzésére feljogositott
szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalbéli kezdeményezés benydjtisa estén a
Kozbeszerzési Dontébizottsdg és az eljard birdsag a kdzbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben meg-
tekintheti. Az iratokhoz valé elektronikus hozzaférést a superuser koteles az erre jogosult szervnek
biztositani. A superuser — az eflenGrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben valo
elektronikus megérzése érdekében — koteles az eljaras el6készitése kdrében keletkezett iratokat,
valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése sordn keletkezett
dokumentumokat vagy azok egyszer(i elektronikus masolatdt az EKR-be (kiilonosen birdldbizottsagi
jegyz6konyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) feltélteni az adott eljaras dokumen-tumai
kozé.

Részvételre vagy ajanlattételre a kbzbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi szerelG hivhaté fel,
amely regisztralt az EKR-ben.

A superuser felel a kdzbeszerzési eljarasokban a 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendeletben meg-

hatérozott rendszerhasznalati dij hataridGre térténé megfizetéséért.

Il. A KOZBESZERZES!I ELIARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A beszerzések tervezése, a ,Kozbeszerzési terv” elkészitése és jovahagydsa:

Az Onkormadnyzat, Hivatal és az intézmény a kéltségvetési rendelet alapjan a koltségvetési év elején,
legkésGbb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési
terv) készit az adott évre tervezett kbzbeszerzésekrél (1. szamu melléklet). Indokolt esetben a kdzbe-
szerzési terv elkészitése el6tt is lehet inditani kézbeszerzési eljarast, amelyet majd a tervben szintén
szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasait a Hatdsdg altal miikodtetett
rendszerben (KBA) - terv mddositasa esetén a mddositas elkészitésétél szamitott 6t munkanapon beliil
—kozzé kell tenni. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovet6 évre vonatkozé kézbeszerzési
terv honlapon térténd kozzétételéig elérhetének kell lennie. Az Onkormanyzat, Hivatal és az intézmé-
nyek kdzbeszerzési tervét a KépviselS-testiilet hatarozattal hagyja jova legkésGbb aprilis 10. napjaig. A
kézbeszerzési tervet a Polgarmesteri Hivatalban legaldbb 6t évig meg kell Grizni. A kézbeszerzési terv
nyilvanos. A kézbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkormanyzat, Hivatal és az intézmények a kdzbeszerzési
tervben nem szereplé kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kozbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathato okbdl elGéllt kozbeszerzési igény
vagy egyéb valtozds merilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet moédositani kell az ilyen

igény vagy egyéb vdltozds felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is. Az ajanlatkéré koteles a
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Kozbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabalyban az ajanlatkéré ellen6rzésére feljogositott szervek kérésére
a kdzbeszerzési tervét megkildeni.
A kozbeszerzési terv dsszedllitdsaért a Vagyongazdalkodasi és Mliszaki Osztaly adatszolgaltatasa alap-

jan a Jegyz6 felelGs.

2. A kdzbeszerzési eljarasok elGkészitése, szakért6 bevondsa:

A kézbeszerzési eljards meginditdsardl, az eljaras lebonyolitdsdra szakérts személy, szervezet bevona-
sardl, kivalasztasardl a Képvisel§-testilet dont. KiilsG szakértd, illetve szakért6 cég bevondsa esetén a
megbizast irasba kell foglalni, melyben régziteni kell a szakért6 kdzremiikodésének kereteit, mértékét,
felelGsségét. A Kbt. 27. § (3) bekezdés alapjan a részben vagy egészben eurdpai unids forrashdl meg-
valdsulo, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado,
épitési beruhazas esetén az dtszazmillié forintot meghaladé értéki kézbeszerzési eljarasba az ajénlat-
kérd koteles felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadét bevonni. A Kbt. 145. § (7) bekezdése alap-
jan a Kozbeszerzési Dontébizottsag elGtti jogorvoslati eljarasban a felelds akkreditélt kozbeszerzési
szaktandcsaddi, jogtanacsosi vagy ligyvédi képviselet kdtelezd.

A Kbt. 28. §-aban foglalt becsiilt érték meghatarozasanak, sziikség esetben a Kbt. 28. § (2) bekezdésé-

ben foglalt cselekmények elvégzése a Vagyongazdalkodasi és M(iszaki Osztély vezetSjének feladata.

3. A birald bizottsag tagjai:

Az Onkormanyzat, Hivatal és az intézmények az ajanlatok elbirdlasara Biralo Bizottsagot koteles létre-
hozni. A Biralé Bizottsdg, vizsgalja az ajanlatok érvényességét, valamint az érvényes ajanlatokrol iras-
beli szakvéleményt és dontési javaslatokat készit az Onkormanyzat és Hivatal (mint ajanlatkérd) nevé-
ben a Képvisel6-testiilet részére. A birdldbizottsagi munkardl jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6-
konyv részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott egyéni birdlati lapjai is. A Birdld Bizottsag tagjai-
nak szama legaldbb 5 f6. A bizottsag 6sszetételét minden eljéras esetében meg kell hatdrozni, és gy
kell kialakitani, hogy a bevont személyeknek a kozbeszerzés targya szerinti (pl. miiszaki), k6zbeszerzési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezni. Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekez-
dése alkalmazdsaban a beszerzés tdrgya szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzas targyaban az

adott szakteriileten szerzett szakiranyu felsGfokd végzettség fogadhatd el.

A bizottsag tagjai lehetnek:
e alegyz6,
e akOzbeszerzés tdrgya szerint érintett osztaly vezetdje,

e aKoltségvetési és Pénziigyi Osztaly vezetdie,
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e a Hivatal megfeleld kozbeszerzési, jogi, illetve pénziigyi szakértelemmel rendelkezd
alkalmazottai, valamint a kozbeszerzés tdrgyaval kapcsolatos szakmai ismeretekkel
rendelkezd személy,

e érintett intézmény képviselGje

e Kuls6, bevont szakértdk.

A bizottsag osszetételérél, a bizottsag elnokének megnevezésével a Jegyz6 javaslatara a Polgarmester
dont. A bizottsag tagjainak személyi Osszetétele a tagok akadalyoztatasa, illetve 0sszeférhetetlenség

esetén az eljaras idején is maodosithato.

4. Az ajdnlati/részvételi felhivas elkészitése:

Az egyes kozbeszerzésekkel kapcsolatos ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasok és dokumentacidk
elfogaddsanak rendje a kévetkezd:
e A Jegyzd gondoskodik a felhivasok és dokumentéaciok elGkészitésérdl/elGkészittetésérdl a
Birald Bizottsag altal meghatdrozott szempontok, javaslatok szerint. A Képvisel6-testiilet
(mint Déntéshozd Testiilet) hagyja jova az ajanlati (eljarast meginditd, ajanlattételi,
részvételi) felhivast és a kdzbeszerzési dokumentumokat. Mddositds esetén a szitkséges
modositasok atvezetésérdl a Jegyz6 gondoskodik.
e Amennyiben az eljras korilményei siirgésséget indokolnak a Jegyz6 javaslata alapjan, a
Birdl6 Bizottsag allaspontja szerint a Polgarmester kézvetlenil is jovahagyhatja az ajanlati
(eljardast megindito, ajanlattételi, részvételi) felhivdsokat és a kozbeszerzési
dokumentumokat. Ebben az esetben a Polgdrmester a kdvetkez6 KépviselG-testileti

Ulésen tajékoztatja a megtett intézkedésekrdl a testiilet tagjait.

5. A kdzbeszerzési eljdras meginditdsa:

A kdzbeszerzési eljirds ajaniati/részvételi felhivas kozzétételével, vagy ajanlattételi felhivds kozvetlen
megkildésével indul. Az Onkorményzat, Hivatal és intézmény a felhivast — a szerz6dés megkdtéséhez
szitkséges engedélyek megléte esetén — akkor teheti kdzzé, vagy akkor kiildheti meg az ajaniattevék-
nek, ha rendelkezik a szerz&dés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztosi-
tékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all. Ez a rendelkezés nem vonat-
kozik arra az esetre, ha az Onkormanyzat, Hivatal és intézmény tdmogatasra iranyuld igényt (palyaza-
tot) nyljtott be, vagy fog benyujtani. Az ajanlati felhivasban fel kell hivni a gazdasagi szereplék figyel-
mét erre a kériilményre. A szerz6dés teljesitésére rendelkezésre 3llé anyagi fedezet meghatarozasa a

Pénzligyi OsztalyvezetG és a Polgarmester feladata.
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6. Az ajanlatkérések rendelkezésre bocsatasa:

A kozbeszerzési dokumentumokat a Kozbeszerzési referens, a megbizott szakért6, vagy a miiszaki osz-
taly egyik dolgozoja bocsétja az ajanlattevék rendelkezésére. Az ajanlatkérs koteles gondoskodni arrdl,
hogy a dokumentdcié az ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény kozzétételének / megkiildésének
napjatdl kezdve az ajanlattételi hataridé lejartaig magyar nyelven rendelkezésre dlljon. Az ajanlatkérd
koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szerepl6k szamara elektronikus Gton, - a regiszt-
ralasi adatok megkérésének kivételével - korlatlanul és teljes koriien, téritésmentesen hozzaférhetgvé

tenni (Kbt. 39. § (1) bekezdés, a (2) bekezdésben foglaltak figyelembe vételével).

7. Az ajanlatok benyuijtdsa és felbontdsa:

Az ajanlatot elektronikus uton az Elektronikus Kézbeszerzési rendszeren (tovabbiakban: EKR) keresztiil
kell benyujtani az ajanlattételi hataridé lejartdig. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartal-

mazé iratok felbontasat az EKR automatikusan elvégzi.

8. Az ajanlatok elbiraldsa:

A Birdlo Bizottsag tagjai, illetve az eljaras lefolytatasaval megbizott szakért6 a beérkezett ajanlatokrél
az ajanlati/ajanlattételi/eljarast megindito felhivasban meghatarozott szempontrendszer szerint irdsos
szakvéleményt készitenek. Az ajanlatkérd az ajanlatokat a lehetd legrévidebb id6n belil kételes elbi-
ralni. Az ajanlatok elbiralasdra a Kbt. 69-70. §-a iranyado.

Az elbiralas soran alkalmazandd a hidnypotlas, felvilagositas-kérés és a szamitdsi hiba javitasara, vala-
mint az ardnytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallaldsok vizsgalatara vonatkozo szabalyok (Kbt.

71-72. §)

9. Déntés az eljaras eredményérél:

Az Onkormanyzatnal, Hivatalnal és intézmény az adott kdzbeszerzési eljarast lezaré dontés meghoza-
taldra - a Biralo Bizottsdg javaslata alapjan — a Képviseld-testiilet, mint Dontéshozo Testiilet jogosult.
A Do6ntéshozd Testiilet EIndke a Polgarmester, a bizottsag tagjai a KépviselG-testiilet tagjai. A Képvi-
sel6-testiilet, mint Déntéshozd Testiilet hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van a don-
téshozatalnal. A bizottsdg minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik. A Bizottsag egyszer(i sz6tobb-
matlansagarél, az ajanlatok érvénytelenségérdl, az eljards eredménytelenné nyilvanitasardl, és egyéb
kdzbensé déntések meghozataldrdl. A Birald Bizottsag javaslatara dont az eljaras eredményérél. A Bi-

rald Bizottsag javaslatdra dont a szerzGdéskotés idGpontjardl.
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A Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan az eljarast lezdré dontést a Testlilet név szerinti szavazassal hozza

meg.

10. Tdjékoztatds az ajanlatkérd dontéseirdl:

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkez6t irdsban tdjékoztatni az eljaras vagy
az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljards eredménytelenségérél, az ajanlattevé vagy
részvételre jelentkezd ajdnlatanak, ilietve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarol, va-
lamely gazdasdgi szerepl kizarasdardl, valamint ezek részletes indokardl, az errél hozott dontést kéve-
t6éen a lehetd leghamarabb, de legkés6bb harom munkanapon beliil.

Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kiilon jogszabaly-
ban meghatarozott minta szerint irdsbeli 6sszegezést kbteles késziteni az ajaniatokrdl, illetve a részvé-
teli jelentkezésekrél. Az ajanlatkérd az ajénlatok és a részvételi jelentkezések elbirdldsanak befejezé-
sekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tdjékoztatast az irdsbeli 6sszegezésnek minden ajanlattevd, a
részvételi szakasz lezdrdsa esetén részvételre jelentkez6 részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektroni-
kus uton torténd megkiildésével teljesiti.

Az bsszegezés, az eljaras eredményérdl sz616 tajékoztato elkészitéséért, valamint az ajanlattevék és a
jogszabadlyban elbirt szervezetek részére torténé megkildéséért a Kézbeszerzési referens vagy kiilsé

megbizott lebonyolitd felel6s.

11. Szerzddéskotés:

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést a nyertes ajanlattevével - k6z6s ajanlattétel
esetén a nyertes ajanlattevékkel - kell irdsban megkotni a kdzbeszerzési eljarasban kdzolt végleges
feltételek, szerz6déstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelGen. Ha az ajénlatkérd lehetévé tette a
kdzbeszerzés egy részére torténé ajanlattételt, az egyes részek tekintetében nyertesekkel kell szerzé-
dést kotni.

Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kdtheti meg a szerzGdést, vagy - a nyertes visszalépése ese-
tén - az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd legkedvezébb ajanlatot tevének mingsitett ajanlatte-
vével, ha 6t az ajanlatok elbirdlasardl sz616 irdsbeli 6sszegezésben megjeldlte.

Az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevével szemben csak abban az esetben mentesiil a szerz6dés megko-
tésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevé a Kbt. 131. § (5) bekezdésben meghataro-
zott id6tartam alatt akkor mentesiil szerz6déskotési kitelezettsége aldl (szabadul ajanlati ktottségé-
tél), ha az ajanlatok elbiralasardl sz616 irasbeli 6sszegezés megkildését kbvetSen bedllott, ellenérzési
korén kiviil esé és altala elére nem lathaté korilmény miatt a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére

nem lenne képes, vagy ilyen kériilmény miatt a szerz6déstél valé elallasnak vagy felmondasnak lenne

helye.
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12. Beszerzés a kdzpontositott kozbeszerzési eljaras alapjan:

A kézpontositott kézbeszerzés részletes szabalyait kiilén kormanyrendelet szabalyozza. Az Onkor-
manyzat, Hivatal és intézmény a jogszabalyban rogzitett aruk és szolgdltatasok beszerzésére a kézpon-
tositott kozbeszerzéshez 6nként jogosult csatlakozni. Amennyiben a Kézbeszerzési és Ellatasi Féigaz-
gatdsdg a csatlakozdst visszaigazolja a beszerzendé terméket vagy szolgaltatast a keretszerzédésben
meghatdrozott szallit6tdl kell k6zvetleniil megrendelni. A kézpontositott beszerzési rendszerhez tor-
ténd dnkéntes csatlakozasrdl a Jegyz6 javaslatdra a Képvisel6-testiilet dont. A kézpontositott beszer-

zéssel kapcsolatos feladatokat a Jegyzd latja el.

13. A kdzpénzekkel valo felelGs gazddlkodds elvének érvényesitése a szerzédés teljesitése sordn:

Az ajanlatkéré koteles dokumentalni a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében
koteles ellenérizni és dokumentalni azon szerz6déses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kdzbe-
szerzési eljarasban az értékelés sordn figyelembe vett, valamint minden, a szerzGdésben foglaltaktdl
eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzGdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesi-

tését.

14. Szerz6désmodositds:

A szerz6dés modositdsara a Kbt. 141. §-aban foglaltakat kell alkalmazni.

. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADAT ES HATASKOROK, FELELOS-
SEGI REND

1. A Képvisel6-testilet:

Mint az ajanlatkéré Onkormanyzat, Hivatal és intézmény nevében eljaré szervezet (Déntéshozé Testi-
let):

e jovahagyja az ajanlati/részvételi felhivds végleges sz6vegét,

e a Birdlo Bizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan dont a nyertes ajénlattevé

személyérél.

A Képvisel6-testiilet a Birdld Bizottsag elGterjesztését és dontési javaslatat rendes, vagy rendkivili Gilé-
sén zart targyalas keretében vitatja meg. A testiilet a dontését — az elGterjesztett javaslat elfogadasa-
val, médositasaval, ujra targyaldsaval - hatarozat formajaban hozza meg, melynek tartalmaznia kell:

e azeljaras eredményének, eredménytelenségének megdllapitasat, indoklassal egyutt,

e érvénytelen ajanlatok, kizart ajdnlattevék megallapitasat indokldssal egyutt,

12/21. oldal



Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2018.

e két szakasz eljardsban az ajanlattételi felhivas tartalmat,

e nyertes ajanlattevd nevét, székhelyét, ellenszolgdltatasanak osszegét,

e az ajanlati felhivasban elGirtaknak megfelelGen az ajanlatok sorrendjét,

o szerz8déskotés id6pontjat, a szerz&dés aldirasaért felel6s személyként a polgarmestert és

a jegyz6t.

2. Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly Osztalyvezetdie

Az Onkormanyzat és Hivatal kézbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatait a Koltségvetési és
Pénziigyi Osztaly vezet6je végzi.
Feladatai a kdzbeszerzési eljarasokkal és a pénziigyi teljesitésekkel kapcsolatosan:

o szikség esetén képviselteti magat a Birald Bizottsagban,

e részt vesz (véleményez, vagy javaslatot tesz) a kozbeszerzési szerz6dések pénziigyi,
finanszirozasi feltételeinek meghatarozasdban, nyilatkozik arrél, hogy a szerzdés
teljesitését biztositd anyagi fedezet, vagy biztositék rendelkezésre éll-e,

e intézkedik a kdzbeszerzési hirdetménydijak id6ben torténé dtutaldsarél,

e kezeli a koézbeszerzési dokumentdciokra befizetett bevételeket, gondoskodik az
ajanlattevék részére a szamla megkiildésérdl,

e (elkillonitetten szamlan) kezeli az Onkormanyzat és Hivatal részére befolyé ajénlati,
teljesitési és jotallasi biztositékokat, gondoskodik a jogosultak részére a biztositékok Kbt.-
ben szabalyozott hatarid6ben torténd visszafizetésérdl,

e gondoskodik az Onkormanyzat és Hivatal fizetési kotelezettségeinek hataridgben torténd

teljesitésérdl.

3. Onkormdnyzat és Hivatal dltal megbizott kiils§ szervezet

Amennyiben a kdzbeszerzési eljards lebonyolitdsat részben vagy teljes kériien az Onkormanyzat és
Hivatal, mint ajénlatkéré nevében és képviseletében eljaré hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd
szervezet (személy) végzi, akkor az eljdrasba bevont tandcsadd szervezet (személy) felelGsségének
terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytdlldsi kdvetelményeket az
Onkormanyzat és Hivatal, mint ajénlatkéré és a nevében eljaro szervezet (személy) koz6tti jogviszonyt
Iétrehozo megbizasi szerz6dés vagy egyéb megallapodas rendezi. Az Onkormanyzat és Hivatal a Kbt.
szigoru betartasa érdekében, a szakmai feladatok végrehajtdsara kézbeszerzési szakérté szervezettel
(személlyel) kéthet szerz6dést, melynek alapjan a szakértd szervezet (személy):

e abeszerzési feladatokkal kapcsolatban folyamatos szakmai tanacsadast nydjt, és/vagy

o teljes kérlien lebonyolitja a Kbt. hatdlya ala tartozd beszerzéseket.
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e aszakértdrdl a KépviselG-testiilet jovahagydsaval a Jegyz6 dont

Amennyiben hivatalos kodzbeszerzési tanacsadé bevonasra keriil, akkor az eljardst meginditd
hirdetmény jogszer(iségét ellenjegyzésével koteles igazolni. Az eljarast megindito hirdetményt nem
lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzésre, illet6leg a kodzbeszerzési eljardsra vonatkozo
jogszabdlyokat. Az eljardst megindité hirdetmény ellenjegyzése nélkil a kézbeszerzési eljards nem
indithaté meg. Csak olyan kiilsé szervezet kaphat megbizdst, amely érvényes szakmai felel6sség

biztositassal rendelkezik.

4. A Vagyongazdalkodasi és M(iszaki Osztaly vezetSje és a kbzbeszerzési referens:

Feladataik a kdzbeszerzési eljardsok elGkészitése és lebonyolitasa soran:

o részvétel a Biralo Bizottsagban,

o elGzetes piackutatds elvégzése, a becsiilt érték Kbt. 28. § szerinti meghatarozasa,

e az alkalmazhato eljardsrend és eljardsfajta kivalasztasa (kozbeszerzési tervben),

o atlathatésagi megdllapodas elGkészitése, javaslat a fiiggetlen szakértd személyére,

o a kozbeszerzés targyanak jellegére tekintettel javaslatot tesz a részajanlattétel
biztositasdra,

e birdlati szempontok meghatarozasa (a legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas, vagy az
Osszességében legelénydsebb ajanlat),

e javaslatot tesz az ajanlati biztositék addsanak megkovetelésére,

e az eljarast megindité (meghirdets) hirdetmény, a felhivds, valamint a dokumentacié
elkészitése,

o madositas esetén a modositasok elkészitése,

e kozbeszerzési hirdetmények hianypotlasanak elkészitése,

e kiegészit6 tajékoztatasok (konzultdcid, helyszini bejards, helyszin megtekintése)
valaszainak elkészitése,

e ajanlatok bontdsi, birdlati jegyz6kdnyveinek elkészitése,

o tények és adatok ellendrzése a kozhiteles elektronikus nyilvantartdsokban, hatésagi
igazoldsok beszerzése,

e eljarassal kapcsolatos iratok, levelezések —hianypétlas, tajékoztatas kérése, indokolas
kérése, adatok kérése stb.- elkészitése,

e dontési javaslatok és szakvélemények elkészitése (kizarasrdl, érvénytelenségrdl,
alkalmatlansagrol, eredményrdél, 6sszegezés, stb.),

e a kozzétételi kotelezettség (kbzbeszerzési szabdlyzat, hirdetmények, szerzGdésesek,
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tajékoztatas, stb.) teljesitése, a honlap miikodtetése és frissitése,

e az Onkorményzat és Hivatal adataiban bekdvetkezett valtozdsokrdl a Kézbeszerzések
Tanacsanak értesitése,

e szerz6déskotések elGkészitése,

o szerz6désmodositasok elGkészitése,

e azeljaras teljes kord dokumentalasa,

e akodzbeszerzések lefolytatdsa utdn 6sszegzések, tajékoztatok és beszamolok elkészitése,
a Képvisel6-testiilet tdjékoztatdsa, valamint

e minden tovabbi olyan fel nem sorolt tevékenység, amely az egyes eljdrdsokhoz

kapcsoldodik.

5. A Jegyz6:

A Jegyz6 feladata az Onkormanyzat és Hivatal kozbeszerzési eljarasainak teljes kord szakmai és admi-
nisztrativ lebonyolitdsa, az elGkészitéstdl a szerz6déskotésig. a Jegyzére harulo feladat- és hataskorok:

e javaslat a biralo bizottsag Osszetételére, a bizottsag elnokének megnevezésével,

e javaslatot tesz az eljardst megindito hirdetmény kozzétételére, amit jogi szempontbdl
megvizsgal, és a Biralo Bizottsdg dllaspontjaval egyiitt ellenjegyzésre felterjeszt a
Polgarmesternek,

o felel6s azért, hogy a kdzbeszerzési eljards megfeleljen a Kbt., a végrehajtasara kiadott
jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseinek, tovabba gondoskodik arrdl,
hogy az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek a kGzbeszerzés targya szerinti
(kbzbeszerzési, jogi, és pénziigyi) szakértelemmel rendelkezzenek,

o koteles a kbzbeszerzési eljaras keretében megk6tott szerzdések teljesitését a Kbt. 142,
§ alapjan figyelemmel kisérni, gondoskodni az Onkorményzatot és Hivatalt illet§ jogok
érvényesitésérdl, és az Onkormanyzatot és Hivatalt terhel6 kotelezettségek
teljesitésérdl,

e kbOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések esetében szerz6désmddositasi
igény felmeriilése esetén haladéktalanul megvizsgélni a szerzdés modositasanak
jogszerliségét, elGkésziteni a szerz6désmodositast, és a Kbt. elGirdsinak
figyelembevételével elkésziteni és feladni a szerz6dés maodositasardl sz6l6 hirdetményt,

o szitkség esetén, a KépviselG-testiilet jovahagyasaval jogosult kiils6 szakembert bevonni
a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaba, kiilonosen a Kbt. 27. § (3) és Kbt. 145. § (7)

bekezdés alapjan.
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a Kbt. rendelkezései szerint értesiti a Kozbeszerzési Hatdsagot az ajanlattevd kizarasarol,
valamint arrél, ha az ajanlattevé nem tudta igazolni, hogy az allami tamogatést
jogszerden szerezte, tovabba jelzi a Gazdasagi Versenyhivatalnak, ha az eljaras soran a
tisztességtelen piaci magatartas és versenykorlatozas tilalmarél széi6 rendelkezések

megsértését észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi.

6. A birald bizottsag:

A Birald Bizottsag feladat és hataskére:

modositas esetén a modositasok véleményezése,

kdzbeszerzési hirdetmények hidnypdtlasanak jovahagyasa,

kiegészitG tajekoztatasok valaszainak jovahagyasa,

ajanlatok bontdsa, biralata, sorsolas lebonyolitasa,

eljarassal kapcsolatos levelezések — hianypoétlas, tdjékoztatds kérése, indokolas kérése,
felvildgositas kérése, adatok kérése, stb.- jovahagyasa,

dontés és szakvélemény készités a kizaradsrdl, az érvénytelenségrél, az alkalmatlansagrol
{pénziigyi, gazdasagi, m(iszaki, szakmai), az eredménytelenné nyilvanitasrdl,

az irasbeli 6sszegezés elkészitése, mddositasa, kijavitasa,

az ajanlatok nyilvanvald szamitasi hibainak kijavitasa,

targyalasok lefolytatdsa,

az el6zetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos ajanlatkéréi allaspont elkészitése,

a szerz6déskotési moratoriumra figyelemmel javaslatot tesz a szerzddéskotés uj
id6pontjara,

szerz8désmaodositas esetén a modositas torvényi fennallasanak vizsgalata,

A Birdlo Bizottsag elnokének feladat és hataskére:

képviseli a Bizottsagot,

felel a jegyz6konyv hitelességéért,

az irasbeli szakvéleményt és a déntési javaslatot tovébbitja az Onkormanyzat és Hivatal
Dontébizottsaga felé,

gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérdl,

gondoskodik az eljarassal kapcsolatos kotelez6 és egyéb dokumentumok, jegyzékdnyvek
elkészittetésérdl,

gondoskodik a Kbt.-ben kételezéen elgirt hirdetmények elkészitésérdl és feladasardl,

tdjékoztatja a Kozbeszerzési Hatdsagot a Kbt-ben meghatérozott esetekben az
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érvénytelen ajanlatokrdl,
e gondoskodik az eljardssal kapcsolatos torvényben és végrehajtdsi rendeleteiben

meghatdrozott hatarid6k betartasardl.

7. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado:

A kdzbeszerzési eljardssal kapcsolatban a felhivas és a dokumentacio el6készitésébe, illetéleg — valasz-
tasa szerint — a kdzbeszerzési eljards tovabbi lefolytatasdba az ajanlatkéré a Kozbeszerzési Hatdséag

altal vezetett névjegyzékben szerepld, felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd jogosult és a

Kbt. 27. § (3) alapjan koteles bevonni. A felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé az ellenjegy-
zésével igazolja a kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét, tovabba felelgsséget vallal
az eljards szakszertiségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozé jogszabalyoknak valé megfelel§ségéért.
A felel§s akkreditdlt kdzbeszerzési szaktandcsado ellenjegyzéssel koteles elldtni a kozbeszerzési elja-
rast megindito felhivdst és a kdzbeszerzési dokumentumokat, a bontasi jegyz6konyvet, az dsszegezést.
Tevékenységéért dijazés illeti meg, tevékenysége korében okozott kdr megtéritéséért a Ptk. szabélyai

szerint felel.

8. Megfeleld szakértelemmel rendelkezé szakértd, lebonyolitd bevonasa

Az ajanlatkérd a kdzbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatasa sordn kételes biztositani a megfelel§
szakértelemmel rendelkezé személyek bevonasat. Ha a Polgarmesteri Hivatalban nem &ll(nak) rendel-
kezésre a beszerzés targya szerint megfelel6 szakértelemmel rendelkezé személyek, ugy a Képvisels-
testiilet dontése alapjan kiilsé szakérté bevondsdara keriilhet sor. Kiilsg szakértd bevondsa esetén t6-
rekedni kell arra, hogy a kiilsé szakért6 megfelel6 referencidval és szakmai felelésségbiztositassal ren-

delkezzen. A kiils6 szakértd a Ptk. rendelkezései szerint felelGsséggel tartozik tevékenységéért.

IV. A KOZBESZERZESI ELJARASBAN AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO ES AZ
ELJARASBA BEVONT SZEMELYEKRE, SZERVEZETEKRE VONATKOZO KOzZOS SZA-
BALYOK

Osszeférhetetlenség:

Kbt. 25. § alapjan az ajanlatkér6 koteles minden szitkséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az 6sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek

kialakuldsat.
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