Kézigazgatasi szerzGdés -
Egyiittmikddési megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Szigetvar Varos Onkormanyzat KépviselG-testiilete (székhelye: 7900 Szigetvir, Zrinyi tér 1.,
adoszama: 15724193-2-02, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 724199, képviseli: Dr. Vass Peter
polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol pedig

a Szigetviri Horvit Onkormdanyzat Képvisel-testillete (székhelye: 7900 Szigetvir, Dedk
Ferenc tér 16., adészama: 15779863-1-02, torzskényvi nyilvantartasi szama: 779869, képviseli:
Dudss Pilné elndk) a tovibbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat — mint Szerz6dé felek kozorr,
a nemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi CLNXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése alapjan, alulirott
helyen és iddben az alabbi tartalommal.

Szerz6dS felek jelen megillapodisban rogzitk a nemzenségi oSnkormanyzat helyiség
hasznalataval, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXNIX. t6rvény. 80. § (1) bekezdésében
meghatirozott Onkormanyzati muakodési  feltételek  biztositasival kapesolatos  feladatok
ellitasinak, a koltségvetés elkészitésének, jovihagyisanak eljarisi rendjével és a koltségvetési
gazdilkoddssal, az informaicios és adatszolgiltatisi, a beszimoldsi kotelezettség teljesitésével,
valamint a nyilvintartisi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel osszefiiggs szabalyokat.

Jelen  kozigazgatisi szerzodés  rendelkezéseinek  kialakitdsa az  aldbbi  jogszabalyok
figyelembevérelével tortént:
- anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.);
- a Magyarorszig helyr onkormdnyzatairdl szolo 2011. évi CLNXXIX. torvény (a
tovabbiakban: M&tv.);
- az allamhaztartisrol sz6l6 2011. CXCV. t6rvény (a tovabbiakban: Aht);
- az dllamhiztartisrol 52616 torvény végrehajiisirdl szolé 368/2011.(XI11.31)) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ave.);
- az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.);
- a 370/2011. (XIL31) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belso ellenorzésérdl.

1. Az egyiittmiikddési lehetdségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyl nemzetiségi ugyek ellitisa korében biztositja 2 nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellitja a telepiilés, a kulturilis szolgaleatissal, nyilvinos konyvtari ellatassal,
muzeilis intézmények fenntartisival, kozmivelodéssel, tajékoztatissal, a nemzetiségl szellemi,
épitett és targyl Grokségével, irott és elektrontkus sajtdjival, a szocidlis alapellitassal, a helyi
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyl 6nkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyl 6nkormanyzat szervezet és mukodési szabilyzata részletesen szabilyozza a helyi

onkormanyzat képviselG-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében mukodo telepiilésy, teriled
¢€s orszagos nemzetiségl 6nkormanyzattal.

1.3. A helyi énkormanyzat a lchetdségei és kolségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
helyi nemzetiségi Gnkormanyzateal (Grténé  elGzetes egyeztetést kovetGen az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellitishoz — pénziigyl timogatist biztosit.
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1.4. A helyi onkormanyzat jegyzdje 6nkormanyzat megbizottat (a tovibbiakban: titkdr) jelol ki a
hely1 nemzetiségi 6nkormanyzat kozottd kapcesolattartasra kijelolt személyek a helyi dnkormanyzat
részérdl a Szigetvar Polgdrmesteri Hivatal (a tovibbiakban: Hivatal) mindenkori jogi elGadoja, a
nemzetiségi onkormanyzat részérdl pedig az elnék.

1.5. A helyi 6nkormanyzat a Hivatal Vagyongazdalkodasi és Milszaki Osztilya szervezet egységen
keresztiil segiti a helyi nemzedségi onkormdnyzat pdlyizati lehetGségeinek a feltarasit és azok
elkészitését.

1.6. A helyi 6nkorminyzat segiti a helyli nemzetiségi onkorminyzat kulturilis, mdvészen
hagyominy6rz6 rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitisat.

2. Az 6nkorminyzati miikodés személyi és tirgyi feltételeinek biztositisa

2.1. A helyi 6nkorminyzat a nemzetiségt Snkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalibb harminckét 6riban ingyenesen biztositja az 6nkorminyzan
feladat ellitisihoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes haszndlatat
a 7900 Szigetvar, Deik Ferenc tér 16. szim alatt taldlhaté irodahelyiségében. A helyiséghez,
tovabba a helyiség infrastruknirijahoz kapcsolodé rezsikéleségek és fenntartisi kéltségek viselésée
a helyi 6nkormanyzat vallalja.

2.2. A helyi 6nkormanyzat a Hivatal dtjan biztositja a nemzetiségi 6nkormdnyzat részére az
onkormdnyzati makddéshez szitkséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a Hivatal
ellitja:

a) a testilet ulések elokészitése, killonosen a meghivdk, az eloterjesztések, valamint a
testiileti Gilések jegyzokonyveinek elkészitését, tovabba a jegyzdkdnyvek benyidjtisiban
valé kézremukodés és valamennyi hivatalos levelezés elckészitését és postazdsit;

b) a képviselo-testiileti Glések jegyzSkonyveinek és kotelez6 mellékleteinek a Baranya
Virmegyei Kormanyhivatal részére t6rténd - a testilleti ilést kdvetd 15 napon beliili
tovabbitasat;

¢) a nemzetiségi Snkormanyzat mikddésével, gazdalkodasival kapcsolatos nyilvintartasi,
iratkezelési ASP rendszetben torténd feladatokat.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellitishoz kapcsolddo koltségeket — a testiilett tagok és
tisztségviselok telefonhaszndlata kivételével- a helyi onkormanyzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyzovel azonos képesitési elGirasoknak megfelels - megbizottja (a
tovabbiakban: jegyzot megbizott) a helyt 6nkormanyzat megbizdsabol és képviseletében részt vesz
a nemzetiségi Snkormdnyzat testuleti tlésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovibba a
nemzetiségn 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak ilésén és azon kivil is a
nemzetiségt onkormdnyzat mukodését érintGen. A jegyzo a jegyzoi megbizott személyérdl
irasban tijékoztatja a nemzetiségi nkorminyzat elnokét.

2.5. A nemzetiségi dnkormdnyzat elndke a helyl 6nkormanyzat kepvisels-testiiled és bizottsigi
lilesén tanicskozdsi joggal részt vesz. A nemzetiségi dnkormdnyzat elndke tanacskozisi joga
gyakorldsa sorin javaslator tehet a helyi onkormanyzat feladatkGrébe tartozd, a nemzedségi
jogokat kdzvetleniil érintd ligy megtargyaldsara. A nemzeuségt onkormanyzat elndke jogosult:

a) felviligositist kérni a kepviselo-testillet szerveitGl a nemzedségi helyzetét érintd
onkormanyzat hataskorébe tartozé tigyekben;

b) feladat ellitisihoz szikséges tajckoztatast igényelni a képviselS-testillet szerveitdl;

©) kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hataskorben tegye meg a szitkséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e minGségében érint6 ugyekben.
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2.6. A nemzetiségt Onkormanyzat elndkének, elnokhelyettesének és képviseld tagjainak
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapesolatos adminisztrativ feladatokat a  Hivatal
humanpolitikai eléaddja végzi.

3. A nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatinak elGkészitése, tartalma,
hatirideje

3.1. A Hivatal Koltségvetési és Pénziigyt Osztalyinak vezetSje a helyi nemzetiségi 6nkorminyzat
koltségvetesi hatirozatanak elokészitéséhez szukseges adatokat - a kéltségvetési t6rvénybdl adédéd
részletes informaciok rendelkezesre allisat kovetSen - kozli a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
elnckével.

3.2. A hely1 nemzenseg1 onkorrnnnyzat clemi koltségvetési hatirozatinak szerkezetére, tartalmara
az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-iban foglalt szabilyokat kell megfeleloen alkalmazni.

3.3. A Koltségvetési és Pénzigyl Osztily altal elkészitett koltségvetési elGterjesztést és a hatdrozat
tervezetét, a nemzetiségi onkormanyzat elnoke terjeszti a nemzetségi onkorminyzat képvisels-
testiilete elé.

3.4. A Koltségvetési és Pénzigyl Osztily aleal elGkészitert koltségvetési hatirozat-tervezetet az
elnok februdr 15-éig, ha a kozpont kéltségvetésrdl szolo torvényt az Orsziggyilés a naptin év
kezdetéig nem fogadta el, a kozponti koltségvetéstdl sz6lé térvény hatilybalépését kovetd
negyvenotodik napig nyujtja be a nemzetiségi 6nkorminyzat képvisels-testilletének.

3.5. A Kolrségvertési és Pénzugyi Osztily a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat jovihagyott elemi
kéltségveteserdl a hatirozat — tervezet képvisel6-testiilet elé terjesztésének hatiridejét kovetd
harminc napon beliil adatot szolgilat a Magyar Allamkincstir terilletleg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: MAK).

3.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdirozatinak elGkészitéséért, az elfogadast
koveto adatszolgiltatisok hataridében tértend teljesitéséért a Koltségvetési és Pénzigyi Osztily
vezetGje a felelGs.

4. A kéltségvetési elGirinyzatok modositisanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elGiranyzatai kizirolag a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
koltségvetési hatirozata alapjin modosithatdak.

4.2. Ha a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti eloiranyzatan felil tobbletbevétele ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldirinyzatain belill dtcsoportositast hajt végre, ahhoz modosita
a koltségvetésrol sz6l6 hatirozatit, melyrdl a nemzetiségi dnkorminyzat képviselS-testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség onkormanyzat dleal végrehajtott eldirinyzat viltozasanak hatirozat-
tervezetét a Hivatal Koltségvetest és Pénzugyl Osztilyinak vezetSje késziti els. Az év kozben
engedélyezett kézpont tamogarasok felhaszndlisrol, a sajdt hataskorben végrehajtott elirinyzat-
dtcsoportositisok miatt a koltségvetési hatirozat modositasardl a jegyzé dlwal t6rténd elGkészitése
utan, az elnok el6terjesztése alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiilete dont.

44. A nemzetiségi Onkorminyzat képviselo-testilete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerintd idépontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hatiridejéig, december 31-ei hatillyal médositja a koleségvetési hatirozatat. Ha év
kozben az Orszaggyilés - a helyl nemzetiségi onkormdnyzatot érinté médon — meghatirozott
hozzajarulasok, tamogatasok elGirinyzatait zarolja, azokat csokkent, torli, az intézkedés
kihirdetését kévetGen haladéktalanul a képviselo-testiiler elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.
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4.5. A nernzethegl onkormdnyzat elSirinyzatairdl és az abban bekdvetkezett viltozisairdl a
Koltségvetési és Pénziigyi Osztily az Ahsz. 14. melléklete szerint, naprakész nyilvantartast vezet.

5. Kéltsegvetési informacid szolgaltatis, adatszolgiltatas rendje

5.1. Az elnok a helyi nemzenségi onkormanvzat gazdalkodasanak clsé félévi helyzetérdl
szeptember |3-€ig irasban tajékoztana a képviseld-testileter, melynek elckészitése a Koltségvetést
¢s Pénzugyt Oszedly feladaea.

5.2 A helyl nemzetiségi dnkormiényzar zarszimaddsi hatirozat-tervezetét a Koltségvetési és
Pénzugyt Osztaly késziti el5, amelyet a helyi nemzetiségi 6nkorminyzae clndke - a koltségverdsi
¢vet kovetd év negyedik honap urolsé napjaig - tegjeszt a helyl nemzetiségi 6nkormdnyzat
képviselo-testiilete clé.,

5.3. A Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellagja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
bevételeivel es kiadasaival kapcsolatban a tervezésy, gazdilkodisi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgiltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasival kapcsolatos jogosultsigokat és
kotelezettségeket a gazdalkodds rendjét szabilyozd belsS szabilyzataiban szabilyozza, melynek
hatalya kiterjesztesre keriilt a nemzetiségi 6nkorminyzatra is.

6. A koltségvetési gazdilkodas rendje

6.1. A Hivaral Koltségvetési és Pénzilgyi Osztilya ellita a helyi nemzetségi 6nkorminyzat
bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatos tervezési, gazdilkodasi, ellenSezési, finanszirozasi,
adatszolgiltatisi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellitisival kapcsolatos jogosultsigokat és
kotelezettségeket, a helyi 6nkormanyzat gazdalkodis rendjét szabilyozd belsé szabilyzataiban a
helyi nemzenségi 6nkormanyzatra is kiterjesztd hatillyal szabalyozza.

6.2. Az Avr. -ben meghatirozott adatszolgiltatis sorin szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valé rartalmi egyezGségért a helyi nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

6.3. A nemzetiségi 6nkorminyzat operativ gazdilkodisdval &sszefiiggd dontési hatiskordk és
ellendrzési  joghorok gyakorlasinak rendjét, feleloseinek és a helyettesités rendjének a
meghatirozasart a hatilyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.3. Kitelesettségrillalds rendje

0.3.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a helyt nemzetségi 6nkormidnyzat feladatainak
ellaitisa (végrehajtasa) sorin fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget villalni (tovabbiakban:
kotelezettségvillalas) kizirolag az elndk vagy az dleala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzad
képviselS jogosult.

6.3.2. Az Avr. 52. § (7a) bekezdés a) pontjiban foglaltak alapjan, ha a nemzetiség
onkormanyzamal nincs a fentiek alapjin kotelezettségvillalisra jogosult személy vagy a
kotelezettségvillalisra jogosult személy feladata ellitisiban akadilyoztatva van, a képvisel-
testilet egyedi hatirozatiban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerind onkorményzati
hivatal alkalmazisiban 4ll6 személyt jelolhet ki a nemzetiségi onkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai
terhére vonatkozd kotelezettségvallalis gyakorlisira. A képviselG-testillet altali  kijel8lés
megsziinik, ha a kotelezeuségvallalisra mas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatdsa megszinik.

6.3.3. A kételezettségvallalds elott a kotelezettséget villalonak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allé fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
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Az Abt. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjin kitelesettségoillalisnak mindsiil: a kiaddsi eléirdnysatok, és -
/Ja Jogszabdly azt lebetové tessg - a 49. § swerinti lebonyolitd sserv sgdmira a Kormdny rendeletében
migghatdrozottak sserintt rvnde[/ée-’em bacfatotr dssgeq lerbére fizelési éafe/e*eﬂ.reg vdllalasdral ssole - fgy
kiilingsen a fo g/a!.éa~!a!a.rra :rwgyu/o Jogriszony létesttésére, seervidés megkotésére, koltségrelési timogatds
biztositdsdra irdnynld - sqabdlyssersien megtett jognydlatkosat.

6.3.4. A kotelezettségvillalist kévetGen gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérél. A
kotelezertségvallalisok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartisira vonatkozd szabilyokat a
4/2013. (I.11.} Korm. rendelet 14. szimu melléklete rogziti.

6.3.5. A kételezettségvallalisok nyilvantartisit folyamatosan, naprakészen kell vezetni az ASP
rendszerben. A nyilvantartist a Hivaral Koltségvetési és Pénziigyi Osztilya vezed. A
Koltségvetési és Pénziigyi Osztily vezetSje — a nyilvantartds adatai alapjin — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elirinyzat a kételezettségvillalisok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertlt.

6.4 Pénziigyi ellenfegysés

6.4.1. A kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Kéltségvetési és Pénziigyi
Osztilydnak vezetGje jogosult, aki rendelkezik a felsGokutisban szerzett pénziigyi-szimviteli
vegzettséggel és emelletr pénziigyi-szamviteli képesitéssel.

6.4.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillalis dokumentumin a pénzugyi ellenjegyzés
dirumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalis megjelolésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell elvégezni.

6.4.3. A kotelezettségvallalis pénzigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az Aht. 37.
§ (1) bekezdése szerinti pénzigyi fedezet vizsgilata sorin arrdl kell meggydzddnie, hogy a
tervezett kifizetési idopontokban megfelelé mennyiségl pénzeszkdz (likvid fedezet) All
rendelkezésére. A Korrn:iny egycdi hatirozatin alapulé, tobb év elSirinyzatait terhels
kotelezettségvillalis esetén a pénziigyi fedezetet killon wzsgulnt nélkil biztositotmak kell
tekinteni, ha az Aht. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerind elGirinyzatok terhére torténd kételezettségvallalis és az Aht.
36. § (2) bekezdése szerint kotelezeuségvallalis esetén a pénziigyi ellenjegyzés sorin kizdrdlag
arrél kell meggy6z6dni, hogy

a)a kc“)telezettségvzi]lnl:is nem sérti a gazdilkodasra vonatkozo szabalyokat,

b} a tobb év elirinyzatait terhels kotelezettségvallalis esetén a koltsegvete31 évet kovetd
éveket tetheld osszegekre az Aht. 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4)
bekezdése szerinti feltételek teljestilnek, valamint

c) az Aht. 32. § d) pontja szerind esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormany egyedi
hatirozataban foglaltaknak.

6.4.4. Amennyiben a kotelezettségvillalas nem felel meg a fentickben leirtaknak, az ellenjegyzéste
jogosultnak err6l irasban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalét.

6.4.5. Ha a kotelezettseget vallalo a tijékoztatis ellenére irisban utasitist ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint
eljami.

6.5. Ervényesités
6.5.1. Az érvényesitést a Hivaral Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly vezetGje végzi.

6.5.2. A teljesités igazolas alapjin az érvényesitonek ellendrizni kell
- az Osszegszeruseget,
- a fedezet megletér és azt, hogy

Kozgazparasi szerzddis
Seigervir Viros Onkorményzar - Szigervan Forvat Onkormanyzat
oldal 5/ 10

s



- a2 megel6zo lgymenetben az Aht; az Avr. és az Ahsz., tovibba e megillapodas
eloirasait betartottik-e.

6.5.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabilyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozonak. Az érvényesités nem
taghato meg, ha ezt kévetGen az utalvinyozé erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra
az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokar kell megfelelen atkalmazni.

6.5.4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjelSlésen kiviil — tartalmaznia kell
- a megallapirott Gsszeget,

- az érvényesités datumat és

= az érvényesito alairdsat.

6.5.5.Az érvényesités az utalvinyon keril rivezetésre.

6.6. A teljesités igazolisa

6.6.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvillalishoz, vagy a kotelezettségvallalisok el6re meghatirozott csoportjaihoz
kapcsolodoan — a kdrelesettségrellald, asug ag elndk irasban jeloli ki,

6.6.2.A teljesités igazolisa 2 kiadas utalvinyozasa el6tt torténik.

6.6.3. A teljesités igazolds soran ellendtizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
— a kiadasck teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Gsszegszeruségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalé kételezettségvillalis estében annak
teljesitéseét.

6.6.4. A teljesitésigazolds
a) az ASP programbdl kinyomtatott teljesitésigazolds dokumentummal, vagy
b) aszamlin ,,A kiadds jogosnltsdgdt, Gsszegsseriisiget, a sgersgdeés, megrendelés, megdllapodis sterinti

teljesitést fgazolom. Osszege e Fr” szoveg ravezetésével, a teljesités igazolasinak
datumaval, és a teljesitésigazolasra jogosult személy aldirasaval
torténik.

6.7. Utalvdnyosds

6.7.1. A helyi nemzetiségi dnkorményzatnil a kiadis teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszimolisinak elrendelésére (tovabbiakban: utalvinyozisra) kizdrSlag az elnok vagy
akadilyoztatisa esetén az altala felhatalmazotr nemzenségi 6nkormainyzat képviselG jogosult.
Utalvinyozni csak az ervényesités urin lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvinyozas utin kerilhet
sor. Készpénz a hazipénztirbol akkor fizethetS ki, ha a helyi nemzetiségi onkormanyzat elncke a
kifizetés teljesitésehez szitkséges dokumentumokat (szerzddés, szimla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalibb egy nappal megelozéen a Hivatala pénztiri feladatokkal megbizott
koztsztviselojének jelzi.

6.7.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra rivezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre rivezetett irisbeli rendelkezéssel lehet.

6.7.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvinyon fel kell tuntetni:
a} az ucalvany” szor,
b) a koltségvetési éver,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

Kézigazgards: szerzédis
Szipetvar Vidros Onkormanyzat — Szigeevird Horvit Onkormanyzat
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d) a fizetés idépontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

¢) a bevétel, kindas cgységes rovatrend és kormanyzad funkcié szerind szimat és
megnevezesét, a  terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, Dbevételezéssel)  érntett
pénzeszkoz  allamhazeartasi szamvitell  kormdnyrendelet  szering  konyvvireli
szamlajanak szamar és megnevezéset,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantareast szama,

g az 58. § (3) bekezdése szerinu érvényesitest.

6.7.4. Nem sziikséges kulon utalvinyozni:
a) a kozigazgatasi harosagi hatarozaton alapulo, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain clszimolando koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesites ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazotr dltalinos forgalmi ado
rovatain elszimolando koltségvetési bevételeket,
b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 dltal felszamitotr dijakkal, koliségekkel kapcsolatos koleségvetési kiadasokat
és kamatbevételeket,
c) az egységes rovatrend B813. Maradviny igénybevétele rovatain elszimolandé
finanszirozisi bevételek teljesitését, és

6.8. Ossseférberetlensési seabilyok
6.8.1. A kotelezettségvillalo és a penzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében

azonos személy nem lehet.

6.8.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lchet azonos a
kotelezettségvillaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.8.3. A Kotelezettségvallalasi, pénziigyl ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi és teljesités
igazolisira irinyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezen tevékenységét a Ptk. szetind
kozell hozzitartozéja vagy maga javara litna el.

6.8.4. A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvinyozdsra jogosult személyekrdl és aldiris-mintajukedl helyi
onkormanyzata belsé szabdlyzatiban foglaltak szerint naprakész nyilvintartist vezet. A
nyilvintartas vezetéséért a Hivatal Koltségvetési és Pénziigyi Osztilyinak vezetdje a felelds.

7. A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése, pénzellitisa

7.1. A helyi nemzetségi 6nkorminyzat 6nallé pénzforgalmi szamlit vezet. A szimla feletd
rendelkezési jogosultsagokat a helyi 6nkormanyzat pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza, melynek
rendelkezéset kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

SzamlavezetS hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szamlaszam: 11731094-15779863-00000000

7.2. A helyi nemzetségi onkorminyzat a vilasztott szimlavezetS hitelintézetet a honap elsé
napjaval valtoztathatja meg.

7.3. Az Avr. 147/A. § alapjin a folyamatos pénzellitis érdekében a nemzetiségi Gnkormanyzat a
szimlavezetd megvaltozratisirdl hozott dontésérdl a MAK teridletileg illetékes szervét legkésbb

a) a valtozas tervezett idépontja elStt 30 nappal, valamint
b)a fizetési szimla megviltozasirdl viltozassal egyidejileg

Rizigazgatasi szereodés
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oldal 7 / 10 P %//



értesitl.
74. Az értesitések hatiridére torténé elkuldéséért a Hivatal Koltségvetési és Pénzigyi
Osztilyinak vezetdje a felel6s.

7.5. A belféldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlin lévo szabad pénzeszkozok lekothetok.

7.6. A helyi nemzetiségi onkormdnyzat 6nallé pénztirral rendelkezik, mely vonatkozisiban a
pénztirosi feladatokat a Hivatal pénztirosa liga el. A hazipénztirbol a készpénzben térténd
kirddsok teljesitésére a pénztiri orak figyelembevételével és a helyi 6nkorméinyzat mindenkor
hatilyos pénzkezelési szabilyzatiban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.8. A hely1 nemzetiségi Snkormanyzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabdlyokat a helyi
onkorminyzat hatilyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatilya kiterjesztésre keriilt
a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvintartis, adatszolgiltatas rendje

8.1. A Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorminyzat vagyoni, szimviteli nyilvintartisait elkilonitetten
vezetl.

82. A helyi nemzetiségi Onkorminyzat tSrzskonyvi nyilvintartisba vételével és addszim
igénylésével, tovibbi a nemzetiségi O6nkormdnyzat adataiban bekévetkezett viltozasokkal
kapcsolatos teendéit a Hivatal Kéltségvetési és Pénzigyi Osztilya laga el az adat keletkezésétdl,
illetve megvaltozasardl szimitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi 6nkormanyzat t6rzskonyvi nyilvintartisi szima: 779869
Adodszama: 15779863-1-02
KSH statsztikai szamjele: 15779863-8411-371-02

8.3. Az adarok sziikség szerinti jelen egylittmikédési megallapodisban, illetve a hatdlyos
jogszabilyokban megjelolt hatirtdGk szem eldtt tartdsdval t6rténé aktualizdlasaért felels:

a) a helyi 6nkormanyzat részérdl a jegyzd,
b) a nemzetiségi dnkormanyzat részérdl a nemzetiségi 6nkormdnyzat elndke.

8.4. A helyi nemzetiségi Gnkormanyzat gazdilkoddsival &sszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitetr - leltirkészitési €s leltarozdsi szabilyzata, az eszkdzok és
forrisok értékelési szabilyzata, a pénzkezelési szabilyzat- tovibba selejtezési szabdlyzata és a
szamlarend tartalmazza.

8.5. A vagyon leltirozdsa a helyi 6nkormanyzat leltarkészitési és leltirozasi szabalyzatiban elirtak
szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi onkorminyzat vagyoninak
leltarozdsiban az elnok kézremukodik.

8.6. A vagyontirgyak selejrezésével Osszefiggs szabdlyokat a helyi énkormainyzat selejtezési
szabilyzatiban eldirtak szerint kell elvégezni. A helyi nemzetiségi 6nkorminyzat a selejtezéste
javasolt eszkozeire az elndk — a helyi nemzetiségi Onkorminyzat képviselS-testiletének
véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzo fele.

8.7. A nemzetiségi onkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett névekedés vagy csokkenés —
clkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerind tagolasban, a zirszimadisi hatirozatban
keriil bemutatasea.

8.8. A nemzensegl onkormanyzat MAK részére torténd adatszolga]tata51 kotelezettségét a Hivartal
Kéltségvetési és Pénzigyl Osztalya litjia el az Avr. mellékletében és a MAK altal kézzétett
adatszolgiltatisi naptir szerint. A nemzetiségi Onkormdnyzat valamennyi adatszolgiltatisi

Kizigazpatast szeriodes
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kételezettségének (koltségvetés, koltségvetés végrehajtdsa, havi ill. negyedéves adatszolgiltatisok)
teljesitéséért a Hivatal Koltségvetési és Pénziigyi Osztilyinak vezetGje tartozik felelGsséggel.

9. A belsd kontrollrendszer és a belsG ellendrzés

9.1. Az énkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormainyzat vonatkozdsiban kételes a belsg
kontrollrendszer keretében kialakitani, mukodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informicié és kommunikicids
rendszert, tovibba a nyomon kévetési rendszert. A helyi nemzetiségi Snkorminyzatra vonatkozé
belsé kontrollrendszer kialakitisiért a jegyz a felel6s.

9.2. A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (NI1.31.) Korm. rendelet elGirasair,
tovabba az allamhaztartisért felelos miniszter dltal kozzétett modszertani itmutatdkban leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat belsé ellendrzésée a Hivatal iltal megbizisi jogviszony
keretében foglalkozratott belsé ellendr végzi.

9.4. A megbizisi szerz6dés megkotésére a Felek megillapodasa alapjin a jegyzd jogosult és
koteles. Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel alitamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatirozottak szerint keriilhet sor.

9.5. A belsé ellenérzési kockazatelemzéssel és tervvel kapesolatosan a nemzetiségi 6nkormainyzat
elndke ellenérzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hdz az adott évi belsé ellendrzési tervbe
foglalisahoz. Az elzetes egyeztetés tdrténhet széban és irasban (e-mail Ujdn is) egyarint.

9.6. A belsS ellenérzési és belso ellenorzési vezetoi feladatok ellatdsira a helyl dnkorminyzatea
irinyadé6 hatinddk irinyadék.

9.7. A nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoan kiilén belsé ellenGrzési kézikdnyv nem késziil, a
helyi 6nkormanyzat belsé ellendrzési kézikényvének hatilya keril rdjuk kiterjesztésre.

9.8. A belsé ellenér az elkészilt jelentés-tervezetet a jegyzdnek kildi meg elGzetes egyeztetés
céljabal, aki koteles az elnok részére azt e-mail Gtjin tovibbitani. A tovabbi egyeztetés toreénhet
akdr a jegyzon keresztiil, akar az elndk és a bels6 ellenér kbzotr kdzveteniil mdsolatot kiildve
errdl minden esetben a jegyzo részére.

9.9. A belso ellendrzési jelentésben feltirt eseteges hiinyok orvoslisival (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elnéknek a jegyzovel egyiittmikodési kotelezettsége van minden
esetben.

9.10. Jelen megillapodas aldirasaval és elfogadasaval az elnok villalja, hogy a belsé ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezed és mukodési szabalyzataba betlleszti.

9.11. A belsé ellenérzés lefolytatasanak részletes rendjét - a megbizott belso ellendr, mint belsé
ellenGrzési vezets altal jovihagyott - a helyt Onkormanyzat belso ellendrzési kézikényve
tartalmazza, melynek hatilya kiterjesztésre kerilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra.

9.12. A belsé ellendrzéshez szitkséges dokumentumok rendelkezésre bocsitisa a Hivatal
Titkarsagi Osztilyanak feladata.

10. Zar6 rendelkezések

10.1. Szerzédd felek kijelentik, hogy a j6voben az éves koltségvetési beszimold és az éves
koltségvetesi terv elkészitése soran jelen megallapodasban régzitert eljardsi rend szerint jarnak el,

Kiosgazpatist szerzGdés
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és az elfogadott koltségvetés végrehajtisa soran az egyurtmukodés szabdlyait kolesondsen
betartjik.

10.2. Szerzodo felek jelen megdllapodast hatirozott iddre, a nemzetiségi Snkormanyzat
megbizatisanak idejére kodk, évente januir 31. napjig felllvizsgiljik, és sziikség szerint
modositjdk. A jegyzé a megallapodisra vonatkozo jogszabalyok viltozdsa miattd modositisok
sziikségességét a helyl és a nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. A helyl és a nemzenségi
onkormanyzat képviselo-testilete a megallapodast sziikség esetén hatarozatival médosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megillapodas alairdsaval egyidejileg a koztik 2012,
mdjus 31. napjin megkotoee és 2012, janius 1-jén hatalyba lépett - azéta t6bbszor modositott
egyuttmikodési megillapodas hatilyit veszt.

10.4. Jelen egyiitemikodési megillapodist Szigetvir Viros Onkorminyzat Képviselo-testillete a
5/2023. (I. 26.) Kt. sz. hatarozatival, a Szigetviri Horvat Onkorm:inyzat Keépviselo-testiilete a
3/2023. (1. 30.) sz. SZHO. hatirozatival jévahagyta. Rendelkezéseit 2023. februir 01. napjarél
kell alkalmazni. Felek a 2023. évi kéltségvetés tervezése soran ¢ megillapodas szerint kotelesek
eljarni.

Kelt: Szigetvaron, 2023. év janudr honap 31. napjin
Szigetvir Varos Onkormin

Dr. Vass Péter
polgirmester
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