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ELOTERJESZTES
Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete
2022. oktober 27-1 rendes iilésére

Targy: Eléterjesztés a Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal és Szigetvar Varos
Onkormanyzatanak kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatarol

Eloterjeszté: Dr. Vass Péter polgirmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Szigetvar Varos Onkorményzat Képvisel6-testillete 174/2018.(V1.28.) Kt szamu
hatdrozataval fogadta el a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal és Szigetvar Varos
Onkormanyzatanak Kozbeszerzési és Beszerzési szabalyzatat (tovabbiakban: Szabélyzat). A
Szabalyzat elfogadasat kovetden a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran igényként mertilt
fel, hogy az ugynevezett kozbensé dontéseket (dontés az ajanlatok érvénytelenségérél) a
Dontésthozo Testiilet, azaz a Képvisel6-testiilet helyett a Polgarmester hozza meg a Biralo
Bizottsag javaslata alapjan. A Szabalyzat modositisa soran megtdrtént a jelenleg €rvényben
1évé jogi szabalyozasnak vald feliilvizsgalat is. A modositott Szabalyzat tervezete
Kozbeszerzési Szakértd Szervezet kozremiikodésével keriilt Osszedllitdsra. A mddositott
Szabalyzat tervezete az el6terjesztés 1. szamu mellékleteként kertil csatoldsra.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni és a hatdrozati
javaslatot elfogadni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat:

Szigetvar Vdaros Onkormanyzat Képvisel6-testillete megtirgyalta az ,Eléterjeszt€s a
Szigetvari Polgarmesteri Hivatal és Szigetvar Véaros Onkorményzatanak koézbeszerzési €s
beszerzési szabalyzatarol” targy napirendi pontot, és az alabbi hatarozatot hozta:

1. Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete az el6terjesztés mellékletét képezd
Ko6zbeszerzési Szakérté Szervezet kozremiikodésével Osszedllitott Szigetvar Varos
Onkormanyzat és Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Kozbeszerzési és Beszerzesi
Szabalyzata tervezetét megismerte és azt jovahagyja.

2. Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete felhatalmazza a vdros
Polgarmesterét, hogy ezen dontésérél tajékoztassa Kozbeszerzési Szakértd Szervezetet
és gondoskodjon a Szabalyzat helyben szokdsos mddon torténd kozétételérdl.

Felel6s: Dr. Vass Péter polgarmester
Koézremiikodé: Dr. Weszner Veronika jegyz6
Habian Balint aljegyz6
Marton-Fekete Csilla osztalyvezetd
Hataridé: 15 nap

Szigetvar, 2022. oktober 20.
Dr. Vass Péter

polgarmester
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SZIGETVAR VAROS ONKORMANYZAT

ES

SZIGETVARI POLGARMESTERI HIVATAL

K&zBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZATA

(Mely késziilt a kbzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIIL térvény 27.§-a alapjan)

................................. sz. hatarozattal elfogadva

1/22. oldal



$eod

——

@ Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2022.

Tartalomjegyzék

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat célja

2. A Szabdlyzat személyi hatalya

3. A Szabalyzat tdrgyi hatdlya

4. Alapelvek

5. A kbzbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartdsat biztositd szabalyok
6. A kdzbeszerzési eljardsok nyilvdnossaganak biztositasa

7. A kozbeszerzési értékhatarok megéllapitdsdra vonatkozo elGirdsok
8. Ertelmez§ el&irasok

9. Irdnyadd jogszabalyok

10. A hatdrid6k szamitésa

11. Az éves statisztikai Osszegezés

12. A kbzbeszerzési eljarasok dokumentdlasi rendje

13. Az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer (EKR)

. A KOZBESZERZESI ELUARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE

. A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv” elkészitése és jovahagydsa
. A kdzbeszerzési eljarasok elkészitése, szakérts bevondsa

. A birald bizottsag tagjai

. Az ajanlati/részvételi felhivas elkészitése

. A kbzbeszerzési eljaras meginditasa

. Az ajanlatok rendelkezésre bocsétésa

. Az ajanlatok benyujtasa és felbontdsa

. Az ajanlatok elbiralasa

. DOntés az eljdras eredményérdl

10. Tajékoztatds az ajanlatkérd dontéseirdl

11. Szerz6déskotés

12. Beszerzés a kdzpontositott kbzbeszerzési eljaras alapjan

13. A kbzpénzekkel valo felelds gazdalkodas elvének érvényesitése a szerzédés teljesitése soran
14. Szerz6désmddosités

O 0 N O U WM

lIl. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK ES HATASKOROK, FELE-
LOSSEGI REND

1. A Képvisel§-testiilet

2. Koltségvetési szerv vezetdje

3. Onkormanyzat és Hivatal altal megbizott kiils szervezet

. A Vagyongazdalkodasi és Miszaki Osztaly vezetdje és a kozbeszerzési referens
. A legyzd

. A birdlo bizottsag

. Felel@s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd

. Megfelel6 szakértelemmel rendelkezd szakértd, lebonyolitd bevondasa

s

0~ O

2/22. oldal



AAAAA

@ Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2022.

" IV. AZ AJANLATKERG NEVEBEN EUARO, ES AZ ELUARASBA BEVONT SZEME-
LYEKRE, SZERVEZETEKRE VONATKOZO KOZOS SZABALYOK

V. A NEMZETI ELARASREND SZERINTI BESZERZESEKRE VONATKOZO ELGIRASOK

VI. A KOZBESZERZESI ERTEKHATAROKAT EL NEM ERG BESZERZESEKRE VONAT-
KOzZO ELOIRASOK

VIl. ZARO RENDELKEZESEK

3/22. oldal



e
—

P et &
fapay

Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2022.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat célja:

Jelen kozbeszerzési és beszerzési szabdlyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl sz6ld 2015. évi CXLIII.
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. & (1) bekezdésének megfeleléen meghatdrozza Szigetvar Varos
Onkormdnyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) és Szigetvari Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) kozbeszerzési eljdrasai elékészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének felel@sségi
rendjét, Szigetvar Varos Onkormanyzat és Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, mint ajanlatkéré nevében
eljaro, illetéleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek felelGsségi korét és Szigetvdr Viaros

Onkormdnyzat Szigetvéri Polgarmesteri Hivatal kdzbeszerzési eljarasai dokumentaldsanak rendjét.

2. A Szabalyzat személyi hatélya:

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és Hivatal dolgozéira, intézményeire az 6n-
kormanyzat és hivatalnevében eljaré személyekre, lebonyolitd szervezetekre és mindazokra, akik a

kozbeszerzési eljaras elGkeszitésében, lebonyolitdasaban részt vesznek.

3. A Szabalyzat targyi hatalya:

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan C)nkorményzat és/vagy Hivatal, illetve intézménye
altal megvaldsitani kivant - a kdzbeszerzés targyat képezé - drubeszerzésre, épitési beruhazasra, épi-
tési koncesszidra, szolgaltatds-megrendelésre és szolgéltatasi koncesszidra, amelyek vonatkozasdban
a Kbt. kbzbeszerzési eljaras lefolytatdsat irja eld, valamint a Kbt. hatdlya ala nem tartozd, tovabba ér-

tékhatdr alatti beszerzési eljarasokra.

4. Alapelvek:

A kozbeszerzési és beszerzési eljardsok lebonyolitdsa soran az Onkormadnyzat és Hivatal biztositja a Kbt.

2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt kdzbeszerzési alapelvek érvényesilését.

5. A kbzbeszerzés tisztasagdnak és alapelveinek betartasat biztositd szabalyok:

Az Onkormanyzat és Hivatal kételes a Gazdasagi Versenyhivatalnak jelezni, ha az eljaras soran a tisz-
tességtelen piaci magatartds és versenykorldtozas tilalmardl sz616 rendelkezések nyilvanvalé megsér-

tését észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi (Kbt. 36. § (2) bekezdés).

6. A kbzbeszerzési eljdrasok nyilvdnossdaganak biztositasa:

Az Onkormdnyzat és Hivatal koteles a Kbt. 43. § (1)-(2) bekezdése az EKR-ben kozzétenni:

Kbt. 43. § (1) bekezdés szerinti dokumentumokat:
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Kbt.

a) a 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval meg-
kotott szerz6déseket a szerzGdéskotést, valamint a szerz6désmabdositdsokat a szerz6dés maodosi-
tasat kdvetden haladéktalanul;

b) a kdzbeszerzési eljérds alapjan megkdtott szerz6déseket a 37. § (1) bekezdés h) pontja szerinti
hirdetmény megjelenését - a 37. § (4) bekezdése szerinti hirdetménnyel érintett szerz6dések ese-
tében a szerz&déskotést - kovetéen haladéktalanul, valamint a szerz8désmddositdsokat a 37. §
(1) bekezdés j) pontja szerinti hirdetmény megjelenését kévetSen haladéktalanul;

c) a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat:

ca) hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljara-
sok esetében felhivasra),

cb) a szerz6dé felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszer(i volt-e,

cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, valamint

ce) az ellenszolgdltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgdltatds értékét a szerz6-
dés mindegyik fél - tamogatdshdl megvaldsulé kézbeszerzés esetén széllitdi kifizetés soran a kifi-

zetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kbvets harminc napon beliil.

43. § (2) bekezdés szerinti dokumentumokat:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat az elfogadast kdvetSen haladéktalanul;

b) az el&zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el§zetes vita-
rendezési kérelem kézhezvételét kbvetSen haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl sz6l6 6sszegezést, a részvételre jelentke-
z6knek vagy az ajanlattevéknek valé megkildéssel egyidejiileg;

d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

Az iratok elérhet&ségére vonatkozd szabalyokat a Kbt. 43. § (3)-(7) bekezdése szerint kell alkalmazni.

7. A kdzbeszerzési értékhatar megallapitasara vonatkozd elGirdsok:

A kozbeszerzések tervezésekor, elinditdsakor és lefolytatasakor a jogszabalyban meghatarozott min-

denkor érvényes kozbeszerzési értékhatédrokat kell figyelembe venni.

8. Ertelmezd elGirdsok:
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A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el&irdsai, de-
finicioi szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési eljarasban alkalmazott fo-
galmakrol nem tartalmaz definicidt, Ggy az ajanlati felhivasban, vagy a kdzbeszerzési dokumentumak-

ban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelm{ meghatérozasardl.

9. Irdnyado jogszabalyok:

A beszerzések el8készitésére, végrehajtasara vonatkozo kotelezGen betartandé szabéalyok:

e A mindenkor hatdlyos, kbzbeszerzésekrdl szolé torvény és a torvény végrehajtasi rendeletei, az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo kormanyrendelet

e Szigetvar Vdros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének hatalyos rendelete az énkormanyzat kolt-
ségvetésérdl,

e Szigetvar Varos Onkormanyzat és Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Kézbeszerzési és Beszerzési Sza-

balyzata és adott éves kdzbeszerzési terve.

10. A hatarid6k szamitasa:

A hatérid6k szamitasara a Kbt. 48. § (1)-(5) bekezdésében foglaltak az irdnyadodak.

11. A kdzbeszerzési eljardsok dokumentdldsi rendje:

Az Onkormanyzat és Hivatal a Polgdrmesteri Hivatal és az intézmények iratkezelési szabalyzatanak el-

irdsai szerint gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérél és megérzésérdl.

12. Az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszer (EKR):

A Kbt. 27. § (1) bekezdése értelmében az ajanlatkérének a kdzbeszerzési szabalyzataban meg kell
hataroznia az ajanlatkér6 nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkér6 nevében az EKR
alkalmazésara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

Az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore: Habian Balint (superuser). A superuser az
ajanlatkérd teljes jogkdrrel eljarni jogosultja és a szervezet adatait karbantartdja. A superuser koteles
az Onkormanyzat adataiban bekévetkezg valtozasokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésébb olyan
idépontban rogziteni, hogy folyamatban 1évé kozbeszerzési eljardsban mindig az aktualis adatokkal
szerepeljen.

A superuser jogosult az eljarasban kdzrem(ikddd felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot az
EKR-ben az adott eljardashoz elektronikusan hozzarendelni. A superuser jogosult betekintési

jogosultsagot biztositani az eljaras el6készitésében részt vevs személyek részére.
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Az EKR-ben szerepl§ adatokat legalabb a Kbt. 46. (2) bekezdésében meghatarozott idStartam alatt —
amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t ir eld, az elSirt hosszabb id&tartam alatt — meg
kell &rizni. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplozasardl. A naplozott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosultatlan személy altali
hozzaféréstdl, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti
id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési id6t ir el6, az el8irt hosszabb
id6tartam alatt — a jogosult szamdara megismerhetd és értelmezhetd maradjon. A Kozbeszerzési
Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljards ellenérzésére feljogositott
szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalbdli kezdeményezés benyljtdsa estén a
Kozbeszerzési DontSbizottsag és az eljard birdsdg a kozbeszerzési eljards iratait az EKR-ben meg-
tekintheti. Az iratokhoz vald elektronikus hozzéférést a superuser koteles az erre jogosult szervnek
biztositani. A superuser, vagy az eljaras lefolytatasaval megbizott kiilsé tandcsadd — az ellenérzésre
jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben vald elektronikus megérzése érdekében —
koteles az eljards el6készitése korében keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszeri elektronikus
masolatdt az EKR-be (kilondsen biraldbizottsdgi jegyzékonyvek, birdlati lapok, értékelés
dokumentumai) feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

Részvételre vagy ajanlattételre a kdzbeszerzési eljdrdsokban csak olyan gazdasdgi szereld hivhato fel,
amely regisztralt az EKR-ben.

A superuser felel a kozbeszerzési eljdrasokban a 40/2017. (XII. 27.) MvM rendeletben meghatarozott

rendszerhasznadlati dij hatarid6re torténd megfizetéséért.

Il. A KOZBESZERZESI ELIJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A beszerzések tervezése, a ,Kdzbeszerzési terv” elkészitése és jovdhagydsa:

Az Onkormdnyzat, Hivatal és az intézmény a koltségvetési rendelet alapjan a koltségvetési év elején,
legkés6bb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési
terv) készit az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl (EKR minta szerint). Indokolt esetben a kdzbe-
szerzési terv elkészitése el6tt is lehet inditani kozbeszerzési eljarast, amelyet majd a tervben szintén
szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési tervet, valamint annak mddositdsait az EKR-ben kdzzé kell tenni. Az
Onkormanyzat, Hivatal és azintézmények kdzbeszerzési tervét a Képvisel6-testiilet hatarozattal hagyja
jova legkésdbb aprilis 10. napjaig. A kozbeszerzési tervet a Polgarmesteri Hivatalban legaldbb &t évig
meg kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv nyilvdnos. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban

megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljards lefolytatdsdnak kotelezettségét. Az Onkormanyzat, Hivatal
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és az intézmények a kdzbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarést is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté
okbol el8allt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas mertilt fel. Ezekben az esetekben a k6zbeszerzési
tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb véltozés felmeriilésekor, megadva a médositas indokat
is. Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére
feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.

A kozbeszerzési terv dsszedllitdsaért a Vagyongazdalkodasi és Miszaki Osztédly adatszolgéltatasa alap-

jan a Jegyz6 felelGs.

2. A kozbeszerzési eljarasok elékészitése, szakérté bevondsa:

A kdzbeszerzési eljaras meginditasardl, az eljaras lebonyolitasara szakérts személy, szervezet bevona-
sarol, kivalasztasarol a Képvisel§-testilet dont. Kilsd szakértd, illetve szakértd cég bevondsa esetén a
megbizdst irasba kell foglalni, melyben régziteni kell a szakértd kozrem(ikddésének kereteit, mértékét,
felel&sségét. A Kbt. 27. § (3) bekezdés alapjan , drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az
unids értékhatdrt elérd értékil kozbeszerzési eljdrdsba, épitési beruhdzas esetén a hétszazmillié forin-
tot meghaladd értéki kozbeszerzési eljarasba, vagy a részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbol
megvaldsuld kozbeszerzési eljarasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban
meghatdrozott értéket el nem ér§ beszerzés megvaldsitasaba, valamint a keretmegéllapodas alapjan
torténd, az a)-b) pontban meghatdrozott érték(i beszerzés megvaldsitdsaba az ajanlatkérd koteles fe-
lel8s akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsaddt bevonni. A Kbt. 145. § (7) bekezdése alapjan a Kozbe-
szerzési Dontbbizottsdg elétti jogorvoslati eljarasban a felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcs-
adoi, kamarai jogtanacsosi vagy lgyvédi képviselet kotelezé.

A Kbt. 28. §-aban foglalt becsiilt érték meghatarozasanak, szikség esetben a Kbt. 28. § (2) bekezdésé-

ben foglalt cselekmények elvégzése a Vagyongazdélkodasi és M(iszaki Osztaly vezet&jének feladata.

3. A birdlé bizottsag tagjai:

Az Onkormdnyzat, Hivatal és az intézmények az ajanlatok elbirdlasara Biréld Bizottsagot koteles létre-
hozni. A Birdlé Bizottsag, vizsgalja az ajanlatok érvényességét, valamint az érvényes ajanlatokrdl irs-
beli szakvéleményt és dontési javaslatokat készit az Onkorményzat és Hivatal (mint ajanlatkérd) nevé-
ben a Képvisel&-testiilet részére. A birdldbizottsagi munkarol jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyz6-
konyv részét kepezhetik a tagok indokoldssal ellatott egyéni birdlati lapjai is. A Birdlo Bizottsag tagjai-
nak szama legalabb 5 f6. A bizottsdg Osszetételét minden eljaras esetében meg kell hatdrozni, és ugy
kell kialakitani, hogy a bevont személyeknek a kdzbeszerzés térgya szerinti (pl. miiszaki), kozbeszerzési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezni. Epitési beruhdzas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekez-

dése alkalmazédsaban a beszerzés tdrgya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazés targydban az
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adott szakterileten szerzett szakirdanyu felséfoku végzettség fogadhatd el.

A bizottsag tagjai lehetnek:

a Jegyzé,

a kozbeszerzés targya szerint érintett osztély vezetdje,

a Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly vezetdije,

a Hivatal megfelel§ kozbeszerzési, jogi, illetve pénzigyi szakértelemmel rendelkezd
alkalmazottai, valamint a kozbeszerzés térgyaval kapcsolatos szakmai ismeretekkel
rendelkezd személy,

érintett intézmény képviselje

Kils6, bevont szakértdk.

A bizottsag dsszetételér6l, a bizottsag elnokének megnevezésével a Jegyz6 javaslatara a Polgarmester

dont. A bizottsag tagjainak személyi sszetétele a tagok akadalyoztatdsa, illetve dsszeférhetetlenség

esetén az eljarés idején is mddosithatd.

4. Az ajanlati/részvételi felhivds elkészitése:

Az egyes kozbeszerzésekkel kapcsolatos ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasok és dokumentaciok

elfogadasanak rendje a kévetkez6:

A Jegyz8 gondoskodik a felhivasok és dokumentaciok elSkészitésérdl/elGkészittetésérdl a
Birald Bizottsdg altal meghatdrozott szempontok, javaslatok szerint. A Képvisel6-testiilet
(mint Dontéshozd Testiilet) hagyja jové az ajanlati (eljardst meginditd, ajanlattételi,
részvételi) felhivast és a kdzbeszerzési dokumentumokat. Mddositas esetén a sziikséges
modositasok atvezetésérdl a Jegyz8 gondoskodik.

Amennyiben az eljaras kérilményei stirgdsséget indokolnak a Jegyz6 javaslata alapjan, a
Biral¢ Bizottsag dllaspontja szerint a Polgarmester kézvetleniil is jovéhagyhatja az ajanlati
(eljgrdst meginditd, ajanlattételi, részvételi) felhivasokat és a kozbeszerzési
dokumentumokat. Ebben az esetben a Polgdrmester a kovetkezd Képvisel6-testiileti

ulésen tdjékoztatja a megtett intézkedésekrdl a testilet tagjait.

5. A kbzbeszerzési eljdrds meginditdsa:

A kbzbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével, vagy ajanlattételi felhivas kdzvetlen

megkildésével indul. Az Onkormadnyzat, Hivatal és intézmény a felhivast — a szerzdés megkdtéséhez

szukséges engedélyek megléte esetén — akkor teheti kozzé, vagy akkor killdheti meg az ajanlattevék-
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nek, ha rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztosito anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztosi-
tékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre dll. Ez a rendelkezés nem vonat-
kozik arra az esetre, ha az Onkormanyzat, Hivatal és intézmény tdmogatésra irdnyuld igényt (palyaza-
tot) nydjtott be, vagy fog benyujtani. Az ajanlati felhivasban fel kell hivni a gazdasagi szereplék figyel-
mét erre a koriilményre. A szerzGdés teljesitésére rendelkezésre allé anyagi fedezet meghatarozasa a

Pénzugyi Osztalyvezets és a Polgarmester feladata.

6. Az ajanlatkérések rendelkezésre bocsatasa:

A kdzbeszerzési dokumentumokat a Kézbeszerzési referens, a megbizott szakértd, vagy a miszaki osz-
taly egyik dolgozdja bocsatja az ajanlattevék rendelkezésére az EKR-ben. Az ajanlatkéré koteles gon-
doskodni arrdl, hogy a dokumentacié az ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény kozzétételének /
megkildésének napjatdl kezdve az ajanlattételi hataridé lejartaig magyar nyelven rendelkezésre alljon.
Az ajanlatkérd koteles a kdzheszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék szamara elektronikus
uton, - a regisztraldsi adatok megkérésének kivételével — kozvetlendl, korlatlanul és teljeskériien, téri-
tésmentesen hozzaférhet6vé tenni (Kbt. 39. § (1) bekezdés, a (2) bekezdésben foglaltak figyelembe

vételével).

7. Az ajdnlatok benyujtasa és felbontdsa:

Az ajanlatot elektronikus Gton az Elektronikus K6zbeszerzési Rendszeren (tovabbiakban: EKR) keresztill
kell benyujtani az ajanlattételi hatarid6 lejartdig. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartal-

mazo iratok felbontasat az EKR automatikusan elvégzi.

8. Az ajanlatok elbiralasa:

A Birald Bizottsag tagjai, illetve az eljards lefolytatasdval megbizott szakérts a beérkezett ajanlatokrol
az ajanlati/ajanlattételi/eljarast meginditd felhivasban meghatarozott szempontrendszer szerint irdsos
szakvéleményt (Biraldbizottsdgi jegyzékonyv) készitenek. Az ajanlatkérd az ajanlatokat a leheté legro-
videbb id6n belll koteles elbirdlni. Az ajanlatok elbiraldsara a Kbt. 69-70. §-a irdnyado.

Az elbiralds soran alkalmazando a hidnypétlas, felvildgositas-kérés és a szamitési hiba javitasara, vala-
mint az aranytalanul alacsony dr és egyéb aranytalan véllaldsok vizsgélatara vonatkozé szabalyok (Kbt.

71-72. §)

9. DOntés az eljards eredményérdl:

Az Onkormanyzatnal, Hivatalnal és intézmény az adott kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghoza-

taldra - a Birald Bizottsag javaslata alapjan — a Képvisel8-testiilet, mint Dontéshozé Testiilet jogosult.
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A Dontéshozo Testiilet EIndke a Polgarmester, a bizottsag tagjai a Képvisel§-testiilet tagjai. A Képvi-
selG-testilet, mint Dontéshoz6 Testllet hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van a don-
teshozatalnal. A Dontéshoz6 Testllet minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik, egyszeri sz6tbb-
séggel hataroz. A Dontéshozé Testiilet a Birald Bizottsag javaslatdra meghozza az eljarast lezérd dén-
test, az eljaras lefolytatdsa sordn, az eljardsi cselekmények folyamatdban meghozni sziikséges koz-
bensé dontést (dontés ajanlatok érvénytelenségérdl), a Polgdrmester hozza meg. A Déntéshozd Test-
ulet Birdld Bizottsdg javaslatdra dont az cljards credményérél, a szerzédéskstés idépontjarol.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan az eljarast lezard dontést a Testillet név szerinti szavazdssal hozza

meg.

10. Tajékoztatds az ajanlatkérd dontéseirdl:

Az ajénlatkér6 koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkez6t irdsban tajékoztatni az eljarés vagy
az eljéras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljards eredménytelenségérél, az ajanlattevs vagy
részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarol, va-
lamely gazdasagi szerepl§ kizardsarol, valamint ezek részletes indokardl, az errél hozott déntést kdve-
téen a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdldsdnak befejezésekor kiilén jogszabaly-
ban meghatarozott minta szerint irasbeli 6sszegezést kiteles késziteni az ajanlatokrdl, illetve a részveé-
teli jelentkezésekrdl. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezé-
sekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tdjékoztatast az irdsbeli dsszegezésnek minden ajanlattevd, a
részvételi szakasz lezdrasa esetén részvételre jelentkez6 részére egyidejileg torténé megkiildésével
teljesiti az EKR-ben.

Az bsszegezés, az eljaras eredményérdl sz616 tajékoztato elkészitéséért, valamint az ajanlattevék és a
jogszabalyban el&irt szervezetek részére tortén6 megkuildéséért a Kézbeszerzési referens vagy kiilsé

meghizott lebonyolité felelds.

11. Szerz6déskotés:

Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a szerzdést a nyertes ajanlattevével - kdz8s ajanlattétel
esetén a nyertes ajanlattevékkel - kell irasban megkétni a kdzbeszerzési eljarashan kozolt végleges
feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat tartalménak megfeleléen. Ha az ajanlatkérd lehetévé tette a
kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, az egyes részek tekintetében nyertesekkel kell szerzé-
dést kotni.

Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzédést, vagy - a nyertes visszalépése ese-
tén - az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd legkedvezébb ajanlatot tevének mingsitett ajanlatte-

vével, ha 6t az ajanlatok elbirdldsardl szd16 irdsbeli 6sszegezésben megjeldlte.
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Az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevével szemben csak abban az esetben mentesil a szerz§dés megko-
tésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevé a Kbt. 131. § (5) bekezdésben meghatéro-
zott id6tartam alatt akkor mentesiil szerz6déskotési kotelezettsége aldl (szabadul ajanlati kotottsége-
t6l}, ha az ajanlatok elbiralasardl szolé irasbeli 6sszegezés megkildését kovetSen beallott, ellendrzési
korén kiviil esé és altala elére nem ldthato koriilmény miatt a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére
nem lenne képes, vagy ilyen koriilmény miatt a szerz6déstél valé elélldsnak vagy felmondésnak lenne

helye.

12. Beszerzés a kozpontositott kdzbeszerzési eljaras alapjan:

A kozpontositott kozbeszerzés részletes szabalyait kiillon korményrendelet szabalyozza. Az Onkor-
manyzat, Hivatal és intézmény a jogszabalyban rogzitett aruk és szolgaltatasok beszerzésére a kozpon-
tositott kdzbeszerzéshez 6nként jogosult csatlakozni. Amennyiben a Kézbeszerzési és Ellatasi FSigaz-
gatosag a csatlakozast visszaigazolja a beszerzendé terméket vagy szolgéltatdst a keretszerz6désben
meghatarozott szallitotdl kell kdzvetleniil megrendelni. A kézpontositott beszerzési rendszerhez tor-
ténd dnkéntes csatlakozdsrol a Jegyzd javaslatdra a Képvisel§-testilet dont. A kdzpontositott beszer-
zéssel kapcsolatos feladatokat a Jegyzd ldtja el, a Kbt. 105. § (2) bekezdés b) pontja szerinti versenydj-

ranyitas esetén kilsG szakérté igénybe vehetd.

13. A kdzpénzekkel val¢ felel§s gazdalkodds elvének érvényesitése a szerzddés teljesitése sordn:

Az ajanlatkérd koteles dokumentalni a szerzGdés teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek keretében
koteles ellendrizni és dokumentalni azon szerz6déses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kdzbe-
szerzési eljardsban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerzdésben foglaltaktdl
eltérd teljesitést, annak okait és - adott esethen - a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesi-

tését.

14. Szerz6désmaodositas:

A szerz6dés modositdsara a Kbt. 141. §-dban foglaltakat kell alkalmazni.

I1. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADAT ES HATASKOROK, FELELOS-
SEGI REND

1. A Képvisel§-testilet és Polgdrmester:

A Képviselé-testiilet, mint az ajanlatkérd Onkormanyzat, Hivatal és intézmény nevében eljaré szerve-

zet (Dontéshozo Testilet):
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jovahagyja az ajanlati/részvételi felhivast, valamint a kdzbeszerzési dokumentumokat (el-
jarast meginditdé dontés),
a Biral¢ Bizottsag dontési javaslata alapjan meghozza az eljarast lezaré dontést: dont a

nyertes ajanlattevd személyérdl, vagy az eljaras eredménytelenségérdl.

A Képvisel§-testllet a Birdlé Bizottsag elSterjesztését és dontési javaslatat rendes, vagy rendkiviili Gilé-

sén zart targyalas keretében vitatja meg. A testllet a dontését — az el6terjesztett javaslat elfogadasa-

val, modositasaval, Ujra targyalasaval - hatdrozat formdjaban hozza meg, melynek tartalmaznia kell:

az eljdras eredményének, eredménytelenségének megallapitasat, indokldssal egyiitt,
érvénytelen ajanlatok, kizart ajanlattevék megallapitasat indoklassal egyiitt (amennyiben
arra az eljarast lezaré dontés keretében keriil sor),

két szakaszu eljarasbhan az ajanlattételi felhivas tartalmat,

nyertes ajanlattevd nevét, székhelyét, ellenszolgaltatasanak tsszegét,

szerz8déskotés idépontjat, a szerzédés aldirdsaért felelds személyként a polgdrmestert és

a jegyzét.

A Polgarmester meghozza:

az eljaras lefolytatdsa soran, az eljérasi cselekmények folyamatéaban sziikséges kdzbensd
dontést (dontés ajanlatok érvénytelenségérél). Ezen ddntésrél a Polgarmester az eljarast
lezdré dontésre vonatkozo elGterjesztéshen tdjékoztatja a Déntéshozd Testiiletet.

az ajanlattételi hatdrid6 meghosszabbitasarol sz616 dontést a Kbt. 52. § (3) és (4) bekezdése

alapjan.

2. Koltségvetési és Pénzigyi Osztaly Osztélyvezetdije

Az Onkormaényzat és Hivatal kdzbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatait a Koltségvetési és

Pénziigyi Osztaly vezetGje végzi.

Feladatai a kdzbeszerzési eljardsokkal és a pénzigyi teljesitésekkel kapcsolatosan:

sziikség esetén képviselteti magat a Birald Bizottsagban,

részt vesz (véleményez, vagy javaslatot tesz) a kozbeszerzési szerz6dések pénziigyi,
finanszirozasi feltételeinek meghatdrozdséban, nyilatkozik arrdl, hogy a szerz6dés
teljesitését biztosito anyagi fedezet, vagy biztositék rendelkezésre all-e,

intézkedik a kdzbeszerzési hirdetménydijak id6ben torténd atutalasardl,

kezeli a kozbeszerzési dokumentdcidkra befizetett bevételeket, gondoskodik az
ajanlattevék részére a szamla megkildésérdl,

(elkulonitetten szamlan) kezeli az Onkormanyzat és Hivatal részére befolyé ajdnlati,

teljesitési és jotallasi biztositékokat, gondoskodik a jogosultak részére a biztositékok Kbt.-
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ben szabalyozott hataridében torténd visszafizetésérdl,
e gondoskodik az Onkormanyzat és Hivatal fizetési kitelezettségeinek hataridében torténd

teljesitésérdl.

3. Onkormdnyzat és Hivatal dltal megbizott kiils§ szervezet

Amennyiben a kdzbeszerzési eljards lebonyolitasat részben vagy teljes koriien az Onkormanyzat és
Hivatal, mint ajdnlatkérd nevében és képviseletében eljarod felelds akkreditalt kozbeszerzési tanacsadd
szervezet (személy) végzi, akkor az eljardsba bevont tandcsado szervezet (személy) felel§sségének
terjedelmét, az elvégzett eljdrasi cselekményeivel kapcsolatos helytallasi kovetelményeket az
Onkormanyzat és Hivatal, mint ajanlatkéré és a nevében eljard szervezet (személy) kdzotti jogviszonyt
létrehozd megbizasi szerz6dés vagy egyéb megallapodas rendezi. Az Onkormanyzat és Hivatal a Kbt.
szigoru betartasa érdekében, a szakmai feladatok végrehajtasara kozbeszerzési szakértd szervezettel
(személlyel) kéthet szerzédést, melynek alapjan a szakérté szervezet (személy):

e abeszerzésifeladatokkal kapcsolatban folyamatos szakmai tanacsadést nyujt, és/vagy

e teljes kérdien lebonyolitja a Kbt. hatélya ala tartozo beszerzéseket.

e aszakértérdl a Képvisel§-testillet jovahagydsaval a Jegyz& dont

Amennyiben felel@s akkreditalt kdzbeszerzési tanacsadé bevonasra keriil, akkor az eljarast megindito
hirdetmény jogszerliségét ellenjegyzésével koteles igazolni. Az eljdrdst meginditd hirdetményt nem
lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kdzbeszerzésre, illetéleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd
jogszabalyokat. Az eljarast meginditoé hirdetmény ellenjegyzése nélkil a kozbeszerzési eljards nem
indithaté meg. Csak olyan kiilsé szervezet kaphat meghizdst, amely érvényes szakmai felelésség

biztositassal rendelkezik.

4. A Vagyongazdalkodasi és M{szaki Osztaly vezetdije és a kozbeszerzési referens:

Feladataik a kdzbeszerzési eljarasok el6készitése és lebonyolitasa sordn:

e részvétel a Birdlo Bizottsagban,

e elbzetes piackutatds elvégzése, a becsllt érték Kbt. 28. § (2) bekezdés szerinti
meghatdarozasa,

e azalkalmazhato eljarasrend és eljarasfajta kivalasztasa (kbzbheszerzési tervhen),

e atlathatosagi megallapodas elGkészitése, javaslat a fuggetlen szakértd személyére,

e a koOzbeszerzés targyanak jellegére tekintettel javaslatot tesz a részajanlattétel
biztositasara,

e birdlati szempontok meghatarozasa (a legalacsonyabb 6sszegl(i ellenszolgaltatas, vagy az
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Osszességében legelényodsebb ajanlat),

e javaslatot tesz az ajanlati biztositék adasanak megkdovetelésére,

e az eljdrast meginditd (meghirdetd) hirdetmény, a felhivas, valamint a dokumentacié
elkészitése,

e modositas esetén a mddositdsok elkészitése,

e kozbeszerzési hirdetmények hidnypotlasanak elkészitése,

e kiegészit6 tdjékoztatdsok (konzultacid, helyszini bejards, helyszin megtekintése)
valaszainak elkészitése,

e ajanlatok bontasi, biralati jegyzékdnyveinek elkészitése,

e tények és adatok ellendrzése a kozhiteles elektronikus nyilvantartdsokban, hatdségi
igazolasok beszerzése,

e eljardssal kapcsolatos iratok, levelezések —hianypotlas, tajékoztatas kérése, indokolas
kérése, adatok kérése stb.- elkészitése,

e dontési javaslatok és szakvélemények elkészitése (kizarasrdl, érvénytelenségrdl,
alkalmatlansagrol, eredményrél, dsszegezés, sth.),

o a kozzétételi kotelezettség (kdzbeszerzési szabalyzat, hirdetmények, szerzddések,
tajékoztatds, stb.) teljesitése,

e az Onkorményzat és Hivatal adataiban bekévetkezett valtozasokrél a Kozbeszerzések
Tandacsanak értesitése,

e szerzddéskotések elGkészitése,

e szerz6désmodositasok elGkészitése,

e azeljaras teljes korl dokumentalasa,

e akozbeszerzések lefolytatdsa utan dsszegzések, tajékoztatok és beszamolok elkészitése,
a Képvisel§-testilet tajékoztatasa, valamint

e minden tovabbi olyan fel nem sorolt tevékenység, amely az egyes eljardsokhoz

kapcsolédik.

5. A Jegyz§:

A Jegyz6 feladata az Onkormanyzat és Hivatal kézbeszerzési eljarasainak teljes kori szakmai és admi-

nisztrativ lebonyolitdsa, az el6készitéstdl a szerz&déskotésig. a Jegyzdre haruld feladat- és hataskorok:
e javaslat a birald bizottsag &sszetételére, a bizottsag elndokének megnevezésével,

e javaslatot tesz az eljarast meginditd hirdetmény kozzétételére, amit jogi szempontbdl

megvizsgal, és a Birald Bizottsag allaspontjaval egyitt ellenjegyzésre felterjeszt a

Polgarmesternek,
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felel&s azért, hogy a kdzbeszerzési eljards megfeleljen a Kbt., a végrehajtdsdra kiadott
jogszabalyok, valamint jelen Szabdlyzat rendelkezéseinek, tovdbba gondoskodik arrdl,
hogy az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek a kozbeszerzés targya szerinti
(kdzbeszerzési, jogi, és pénzigyi) szakértelemmel rendelkezzenek,

koteles a kdzbeszerzési eljards keretében megkotott szerzédések teljesitését a Kbt 142.
§ alapjan figyelemmel kisérni, gondoskodni az Onkormanyzatot és Hivatalt illets jogok
érvényesitésérdl, és az Onkormanyzatot és Hivatalt terhel§ kotelezettségek
teljesitésérdl,

kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddések esetében szerz6désmddositasi
igény felmeriilése esetén haladéktalanul megvizsgdlni a szerz6dés madositasanak
jogszerliségét, elSkésziteni a szerz6désmddositast, és a Kbt. elGirdsinak
figyelembevételével elkésziteni és feladni a szerz6dés maodositdsardl szold hirdetményt,
sziikség esetén, a Képvisel§-testilet jovahagyasaval jogosult kiilsé szakembert bevonni
a kdzbeszerzési eljardsok ieblonyoll’téséba, kiilonosen a Kbt. 27. § (3) és Kbt. 145. § (7)
bekezdes alapjan.

valamint arrdl, ha az ajanlattevé nem tudta igazolni, hogy az &llami tdmogatdst
jogszer(ien szerezte, tovabba jelzi a Gazdasagi Versenyhivatalnak, ha az eljards soran a
tisztességtelen piaci magatartas és versenykorldtozas tilalmardl szél6 rendelkezések

megsértését észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi.

6. A biralo bizottsag:

A Biralo Bizottsag feladat és hataskare:

modositas esetén a modositdsok véleményezése,

kdzbeszerzési hirdetmények hianypdtldsanak jovahagyasa,

kiegészitd tdjékoztatdsok vélaszainak jovahagyasa,

ajanlatok bontdsa, biralata, sorsolas lebonyolitasa,

eljarassal kapcsolatos levelezések — hidnypdtlas, tajékoztatds kérése, indokolas kérése,
felvildgositds kérése, adatok kérése, sth.- jdvahagyasa,

dontési javaslat és jegyz6konyv készités a kizarasrdl, az érvénytelenségrél, az
alkalmatlansagrél (pénzigyi, gazdasdgi, miszaki, szakmai), az eredménytelenné
nyilvanitasrol,

az irasbeli 0sszegezés elkészitése, modositdsa, kijavitdsa,

az ajanlatok nyilvanvald szamitasi hibdinak kijavitdsa,
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targyaldsok lefolytatésa,

az el6zetes vitarendezési kerelemmel kapcsolatos ajanlatkérdi allaspont elkészitése,

a szerz6déskotési moratoriumra figyelemmel javaslatot tesz a szerz6déskotés Uj
id6pontjara,

szerzédésmaodositas esetén a modositds torvényi fennalldsanak vizsgalata,

A Birdld Bizottsag elnokének feladat és hataskaore:

képviseli a Bizottsagot,

felel a jegyz6konyv hitelességéért,

az irasbeli dontési javaslatot tovdbbitja az Onkormanyzat és Hivatal Déntébizottsaga
felé,

gondoskodik az eljards eredményének kihirdetésérdl,

gondoskodik az eljardssal kapcsolatos kitelezd és egyéb dokumentumok, jegyzékonyvek
elkészittetésérdl, |

gondoskodik a Kbt.-ben kdtelezden eldirt hirdetmények elkészitésérdl és feladasaral,
tajékoztatja a Kozbeszerzési Hatdsdgot a Kbt-ben meghatarozott esetekben az
érvenytelen ajanlatokrol,

gondoskodik az eljarassal kapcsolatos torvényben és végrehajtdsi rendeleteiben

meghatarozott hataridék betartasarol.

7. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado:

A kozbeszerzési eljdréssal kapcsolatban a felhivas és a dokumentacio elékészitésébe, illetéleg — valasz-

tasa szerint — a kozbeszerzési eljdras tovabbi lefolytatasaba az ajénlatkéré a Kozbeszerzési Hatosag

altal vezetett névjegyzékben szerepld, felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadd jogosult és a

Kbt. 27. § (3) alapjan koteles bevonni. A felel§s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd az ellenjegy-

zésével igazolja a kdzbeszerzési eljdrasban torténd személyes részvételét, tovabba felelésséget vallal

az eljaras szakszer(iségéért és a kdzbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyoknak valé megfelel§ségéért.

A felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado ellenjegyzéssel koteles ellatni a kdzbeszerzési elja-

rast megindito felhivdst és a kdzbeszerzési dokumentumokat, a bontdsi jegyzékonyvet, az 6sszegezést.

Tevekenységéért dijazas illeti meg, tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szabélyai

szerint felel.

8. Megfelel§ szakértelemmel rendelkezd szakértd, lebonyolitd bevonasa
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Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljards elGkészitése és lefolytatdsa soran koteles biztositani a megfelel
szakértelemmel rendelkez§ személyek bevonasat. Ha a Polgarmesteri Hivatalban nem &ll(nak) rendel-
kezésre a beszerzés targya szerint megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyek, Ggy a Képvisels-
testilet dontése alapjan kilsG szakérts bevonaséra keriilhet sor. Kiilsé szakértd bevonasa esetén to-
rekedni kell arra, hogy a kiils6 szakérté megfeleld referencidval és szakmai felelGsségbiztositdssal ren-

delkezzen. A kiils6 szakértd a Ptk. rendelkezései szerint felel§sséggel tartozik tevékenységéért.

IV. A KOZBESZERZESI ELJARASBAN AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJIARO ES AZ
ELJARASBA BEVONT SZEMELYEKRE, SZERVEZETEKRE VONATKOZO KOzZOS SZA-
BALYOK

Osszeférhetetlenség:

Kbt. 25. § alapjan az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az dsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

Az ajanlatkéré nevében eljdro és az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenségét folyamatosan vizsgdlni kell. E személyeknek és szerveknek megfelel§ szakérte-
lemmel (kdzbeszerzési, jogi, pénziigyi) kell rendelkeznitik, és az 6sszeférhetetlenség kérdésében iras-

ban kotelesek nyilatkozni.

Titoktartasi nyilatkozat:

Az eljarasban résztvev6knek irdsban titoktartasi nyilatkozatot kell tennitik, hogy a kézbeszerzési elja-
rassal Osszeflggésben tudomdsukra jutott informdciét, Gzleti titkot bizalmasan kezelik, azt harmadik

személynek nem adjak ki.

V. NEMZETI ELJARASREND SZERINTI BESZERZESEKRE VONATKOZO ELOIRASOK

E rész szerint kell eljarni az ajanlatkéréknek az unids értékhatart el nem éré és egyben a nemzeti ér-
tekhatarokat elérd érték( kozbeszerzések megvaldsitasakor, valamint szolgéltatdsi koncesszié beszer-
zése esetében.

Az ajanlatkérd a Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti eljarast is indithat. Az ajanlatkérd ilyen esetben is

koteles biztositani a versenyt. Olyan gazdasagi szerepléknek kell ajanlattételi felhivast kiildeni, ame-
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lyek mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozasnak mindsiilnek, és amelyek a szerzdés teljesitésére valé alkal-
massdg feltételeit az ajanlatkéré megitélése szerint feltehetéleg teljesiteni tudjak A Jogi és Ugyrendi
Bizottsag javaslatara a KépviselGtestiilet dént a meghivando ajanlattevék korérél, a Kbt. 115. § (1)-(2)
bekezdes figyelembe vételével.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazdsa: Az ajanlatkérd a Kbt. Masodik Részben foglalt szabalyok altal

nem kotott, onallo eljarasi szabalyokat alakithat ki. Ezen eljarasok soran a Kbt. 117. § alkalmazandé.

VI. A KOZBESZERZESI ERTEKHATAROKAT EL NEM ERO BESZERZESEKRE VONAT-
KOzO ELOIRASOK

E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni a Kbt. szerinti nemzeti értékhatérokat el nem éré, vagy a Kbt.

hatalya ald nem tartozo, de a nettd 2.000.000 Ft-t meghaladé beszerzések vonatkozdsaban.

Az ajanlattételi felhivas elkészitése:

A kodzbeszerzési referens, vagy a Vagyongazdalkoddsi és M(iszaki Osztaly vezetdje altal kijel6lt dolgozd
el6késziti az eljaras ajanlattételi felhivas tervezetét. Az eljardsi hatarid6ket Ggy kell meghatérozni, hogy
az biztositsa a meghivottak részére az érdemi ajanlattételt, a bizottsagnak és a déntéshozénak a meg-

alapozott birdlat kialakitasat és a déntés meghozatalat.

A beszerzési piac szerepléinek felmérése utan a Jogi és Ugyrendi Bizottsag kdteles megnevezni minden
esetben legalabb harom gazdalkodo szervezetet, akik az adott beszerzéshez hasonld teljesitési refe-
renciaval, gyakorlattal rendelkeznek, elérhet8ségiik, kozremiikodésiik feltételei nyertesség esetén biz-
tositottak. A felkért szervezetek meghatarozasa soran elsésorban mikro-, kis-, vagy kdzépvallalkozés-
nak mingsulé gazdasagi szerepléket kell el6nyben részesiteni.

A beszerzési miiszaki leiras elkészitéséért a Vagyongazdalkodési és M(szaki Osztély vezetdje a felel8s.

A szerz6déstervezetet a jegyzd (vagy kiilsd jogi tandcsadd) hagyja jova.

A beszerzési eljaras meginditdsa:

A beszerzési eljaras minden esetben az ajanlati felhivas ajanlattevék részére torténd kdzvetlen meg-
kiilldésével kezdddik. A felhivasok megkildése elektronikus Gton (e-mail) és/vagy fax Gtjan torténik. Az
ajanlattételi felhivas véglegesitése, kikildése, a beszerzési eljards dokumentaldsa a kdzbeszerzési re-

ferens és/vagy a Vagyongazdalkodasi és MUszaki Osztély dolgozdjanak a feladata.

Az ajanlatok felbontdsa, birélata:
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Az ajanlatok felbontasat, majd biralatat az Ertékel6 Bizottsag végzi. Az Ertékeld Bizottsag a Vagyongaz-
dalkoddsi és Miszaki Osztély vezet§jébdl és 1 (egy), a beszerzés targya szerint szakértelemmel bird
személybdl &ll. Az Ertékeld Bizottsag munka adminisztrativ teendGinek ellatasaért a kdzbeszerzési re-
ferens és/vagy a Vagyongazdélkodasi és M(szaki Osztaly dolgozdja a felel8s. A bizottsdgnak a beérke-
zett ajanlatok biralatat az ajanlattételi hatarid&t kovetd lehet6 legrévidebb idén beliil el kell végezni.
Amennyiben indokolt, az ajanlatok hidnypodtlasa lehetséges.
A bizottsagi tilésrdl jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6kdnyv minimélisan az alabbiakat tartalmazza:
® abeszerzés targyat, a bizottsagi Ulés helyszinét, idejét (6ra, perc pontossaggal),
e jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,
e azajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét),
e azajanlattevik érvényes ajanlatot adtak-e,
e az ajanlattev6k megfelelnek-e az el&irt pénzigyi-gazdasagi alkalmasségi feltételeknek
(adott esethen),
e az ajanlattev6k miszaki-technikai szempontboél alkalmasak-e a szerzddés teljesitésére
(adott esetben,
e az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatést,
e azokat a fébb, szamszer(sithet6 adatokat, amelyek a birédlati szempontok (részszem-
pontok) alapjan értékelésre keriilnek.
e a biralati szempont (részszempontok) alapjan rogziti az értékelésre keriil§ adatokat,

majd a bizottsdg értékelési javaslatanak rogzitésével zarul.

Az eljardst lezard dontés:

Az ajanlatkérd nevében a beszerzési eljdras eredményérdl vagy eredménytelenségérél az Onkormany-

zat képvisel§ testlilete dont.

Az eredmény kozzététele:

Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl a dontést kdvetden haladéktalanul - de minden
esetben a szerz6déskotés idSpontja el6tt - a kdzbeszerzési referens, vagy a Vagyongazdalkoddasi és
Miszaki Osztaly dolgozdja elektronikus Uton (e-mail) és/vagy fax Gtjdn) tajékoztatja az eljaras ajanlat-
tevdit. A levélben az ajanlatteviket tdjékoztatni kell a nyertes ajanlat biralati szempont szerinti szdm-
szer(sithetd adatairol és a szerzGdéskotés tervezett idépontjardl, vagy az eredménytelenség okardl. A
nyertes ajanlattevét fel kell kérni — az id6pont meghatdrozasdval — a szerz6dés elkészitésére és ala-
irasara. A beszerzési eljards a tajékoztato levél megkildésével, illetéleg ha szerz6déskotés torténik, a

szerz8déskotéssel zarul le.
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SzerzGdéskotés:

Az Onkormanyzat és Hivatal csak az eljaras nyertesével, vagy visszalépése esetén a kovetkezd legked-
vez6bb ajdnlatot tevének mindsitett szervezettel (személlyel) kotheti meg a szerz6dést. A szerz6dés
érdemirészei nem térhetnek el az ajanlatban szerepl6 tartalmi elemek vonatkozésaban, de egyéb rész-
letekben mdd van a szerzGdés ponlosildsara.

Az Onkormanyzat és Hivatal részérél a szerzédést a jogi tandcsadé / jegyz6 alairas el6tt véleményezi,
egyetértése esetén egy munkapélddanyon aldirdsaval latja el a szerz6dés oldalait. Amennyiben a szer-
¢8dés jogilag nem elfogadhato, Ugy annak pontositdsdra tesz Javaslatot. Az ajanlatkérd részérdl az el -

zetes jogi kontrolt kévetSen a szerz8dést — az Onkormanyzat polgdrmestere irja ala.

A polgdrmester, a pénzigyi ellenjegyz6 ellenjegyzése mellett jogosult szerz&dést kotni, ebben az eset-
ben a polgdrmester a szerz6dés megkotését kdvetden, indokoldsadds mellett kdteles a Képvisel5-tes-

tlletet a soron kovetd Glésén tajékoztatni.

Eljarasirend azintézmények altal lefolytatott, a Kbt. szerinti nemzeti értékhatarokat el nem éré, vagy
a Kbt. hatalya ald nem tartozé, de a nettd 2.000.000,- Ft-ot meghaladé beszerzések vonatkozésaban:
Az ajanlattételi felhivas elkészitése:

FelelGs az intézmény vezetdje.

A beszerzési eljards meginditdsa:

Felelds az intézmény vezetdje.

Az ajanlatok felbontdsa, birdlata:

Azintézmény vezetdjének delegaltja az ajanlatok felbontasat a Miiszaki és Vagyongazdalkodasi Osztaly
vezetdje, vagy a kozbeszerzési referens kozrem(kodésével végzi. A birdlatot az intézmény vezetdje
végzi.

Az eljarast lezard dontés meghozatala:

FelelGs az intézmény vezetdje.

Az eredmény kozzététele:

Felelds az intézmény vezetdje.
Szerz6déskotés:

Felelds az intézmény vezetdje.

VIl. ZARO RENDELKEZESEK
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Az Onkorméanyzat és Hivatal kdzbeszerzéseit és egyéb beszerzési eljarasait bonyolitd szervezeti
egységek és személyek kotelesek a vonatkozd jogszabdlyok és a jelen szabalyzat el&irdsait

attanulmdnyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhatd gondossaggal eljarni.

Jelen szabalyzatot a Képvisel§-testiilet ................=i (lésén a ......ccceeeen.oo.. SZamU hatdrozataval
elfogadta.
Az elfogadott Kdzheszerzési és Beszerzési Szabdlyzat ................ napjan lép hatdlyba, ezzel

egyidejlileg a korabbi szabalyzat 35/2018.(11.22.) hatdlyat veszti. A jelen szabalyzat rendelkezéseit a

hatalyba lépése utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.

A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és végrehajtasi rendeletei rendelkezéseit
kell alkalmazni.

A Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat naprakész dllapotban tartasardl a Jegyzé gondoskodik.

Szigetvar, ...iviceeiene.
Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika
Polgdrmester Jegyzd
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