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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

2018. majus 25. napjan lépett hatdlyba az adatvédelemrdl szl egységes uniés szabalyozas, az
Eurodpai Uni6 2016/679 szam( altalanos adatvédelmi rendelete, nevezetesen a General Data Protect
Regulation (a tovabbiakban: ,,GDPR”), amely kiterjeszti a személyes adatok védelmének korét, melyet
korabban az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
térvény biztositott. A ,,GDPR” az eddig széttagolt adatvédelmi szabalyozast hivatott egységesiteni,
ennek érdekében minden tagorszagban, igy Magyarorszagon is kozvetleniil alkalmazando.

A szabalyozas célja, hogy nagyobb kontrollt biztositson a maganszemélyeknek a sajat adataik felett, és
erdsebb védelmet nyijtson a személyes adatoknak az adatokat kezelo cégekkel és intézményekkel
szemben is.

Az adatvédelmi rendelkezések érvényesiilésének elOsegitése érdekében elkésziilt a Szigetvari
Polgarmesteri Hivatalra vonatkozé adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat, amelynek hatalya nem
terjed ki Szigetvar Varos Onkorményzatira. Azonban figyelembe véve azt a koriilményt, hogy a
Hivatal mellett az Onkorményzat is végez adatkezeld tevékenységet, tovabba kiemelten fontos, hogy
az Onkorményzat altal koordinalt palyazatok megvalsitdsa soran az adatvédelmi szabalyok érvényre
jussanak, igy sziikséges és indokolt, hogy egy egységes szabalyzat tartalmazza a Hivatalra és az
Onkorméanyzatra vonatkozo relevans adatvédelmi rendelkezéseket.

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat tervezete ezen elbterjesztés 1. szamu mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eléterjesztést targyalja meg és a hatérozati javaslatot
fogadja el!

Hatdrozati javaslat:

Szigetvar Varos Onkorményzatanak Képviselé-testillete az ,Elbterjesztés Szigetvar Varos
Onkorményzata és a Szigetvari Polgirmesteri Hivatal adatvédelmi és adatkezelési szabéalyzatarol”
52010 elGterjesztést megtargyalta és az aldbbiak szerint hatarozott:

1. Szigetvar Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a Szigetvar Varos Onkormanyzata és
a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatat megismerte és azt
az eloterjesztés melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

2. Szigetvar Varos Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete felhatalmazza Dr. Vass Péter
polgarmestert a szabalyzat alairasara.

Felel6s: Dr. Vass Péter polgarmester

Hatarido: 5 napon beliil m;
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Szigetvar, 2018. december 12. g o
Dr. Vass Péter é‘é”
polgarmester
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Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzat

Szigetvar Varos Onkormanyzata és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzata

L. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyzat hatdlya

1. §
A Szabdlyzat személyi hatélya kiterjed az Onkormanyzatnal és a Hivatalban foglalkoztatott
valamennyi kdztisztvisel6re, ligykezel6re és munkavallaléra (a tovabbiakban: foglalkoztatott).

A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal altal kezelt személyes adatok
teljes korére.

Jelen Szabdlyzat rendelkezéseiben az Onkormanyzat és a Hivatal — a jogszabaly alapjin
ellatott, illetve egyéb atruhdzott feladataitdl fliggben- adatkezel6nek, illetve
adatfeldolgozénak mindsiil.

Jelen Szabdlyzat min&sitett adatok kezelésére, tovabba a kozérdeki adatigénylésekre nem
vonatkozik.
2. A Szabalyzat célja
2.§

Jelen Szabdlyzat az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szamd, a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél sz616
rendeletének ( a tovdbbiakban: GDPR rendelet), valamint a hazai adatvédelmi szabalyozas,
igy kiiléndsen az informacids onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrdl sz616 2011.
évi CXII. térvény ( a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek valé megfelelést szolgilja.

A Szabalyzat célja tovabbd, hogy a vonatkozé jogszabdlyok figyelembevételével
meghatarozza Szigetvar Véros Onkorményzata (Onkorményzat), valamint a Szigetvari
Polgdrmesteri Hivatal (Hivatal) altal nyilvantartott személyes adatok kezelésesének
feltételeit, modjat, miikodési rendjét, ezzel is biztositva az adatvédelmi szabdalyok
érvényesiilését, adatok titkossdganak megé6rzését, valamint az adatkezelés sordn a
jogszabalyokban megfogalmazott alapelvek érvényre jutasat.

A Szabélyzat célja tovabba, hogy az Alaptdrvény V1. cikk (2) bekezdése értelmében a Hivatal
és az Onkorményzat tevékenysége sordn biztositsa a kezelt személyes adatok védelmét,
meghatdrozza a személyes adatok kezelése soran irdnyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi
elGirasokat.

A Szabdlyzat tovabbi célja a személyes adatnak nem minésiil§, de egyéb okbdl nem nyilvanos
adatok védelmének biztositasa.
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3. A személyes adatkezelés alapelvei

3.8
(1) Az Onkormanyzat és a Hivatal a személyes adatok kezelését
a) a szakmai feladatellatashoz kdt6d6, jogszabdlyban meghatarozott feladat- és hatdskoreinek, illetve

b) a szerv m{ikddését szolgalé — nem szakmai feladatellatashoz kdt6dé- belsS igazgatdsi feladatainak
(a tovabbiakban : funkcionalis miikddéssel kapcsolatos feladatok)

ellatasa soran végzi.

(2) Az Onkormanyzat és a Hivatal a szakmai feladatelldtdshoz két6dé feladat- és hataskdreinek
ellatasa soran kozérdekii vagy raruhazott kézhatalmi jogositvany gyakoriasaval Gsszefiiggésben, a
feladat végrehajtdsahoz szitkséges személyes adatkezelést végez.

(3) Az iigyintézés soran csak azokat a személyes vagy kiilonleges adatokat szabad felvenni, amelyek
az ligy szempontjabol elengedhetetleniil sziikségesek. A felvett adatokat csak az adott ligy intézése,
vagy jogszabalyban meghatdrozott cél érdekében szabad felhaszndlni, mas eljarasokkal, illetve
adatokkal nem kapcsolhatdak 6ssze.

(4) Az lgyirat részét nem képezl, de az eljards soran rogzitésre kerilt személyes és kiilénleges
adatokat tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében azonositasra alkalmatlanna kell tenni.

(5) A hibas vagy egyéb okbdl feleslegessé valt adatokat tartalmazd példédnyokat azonositasra és
tovabbi felhasznaldsra alkalmatlanna kell tenni.

(6) Az Ugyiratokat az Iratkezelési Szabalyzatban elGirtak szerint kell kezelni. Az Ugyiratok kezelése,
taroldsa soran azok tartalmdba az arra illetékes kozszolgdlati tisztvisel6n kiviil mas személy — az
érintett torvény szerinti betekintési jogan tal- csak akkor tekinthet be, ha ezt a mindenkor hatalyos
informéacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szélo térvény szerint hivatali
tevékenységével Osszefiiggs feladatellatas szitkségessé teszi.

(7) Az érintett vagy képviselGje betekintési joganak gyakorldsa soran Ggy kell eljarni, hogy ezaltal
masok jogai ne sériilhessenek, ennek megfelel6en a mas személyre vonatkozé személyes adatokat ki
kell takarni vagy egyéb mddon felismerhetetlenné kell tenni. Ugyanigy szilkséges eljarni a masolat,
kivonat készitésekor is.

(8) Kiildonleges kategdriaban tartozo személyes adat csak a GDPR rendelet 9. cikk (2) bekezdésében
megadott valamely feltétel teljesiilése esetén kezelhetd.

4.§

Az egyes nyilvantartdsok, adatkezelések tekintetében a hozzdférési jogosultsdgot az illetékes
osztalyok vezetfjének személyre lebontottan meg kell hataroznia és az iddszer(i allapotnak
megfelelden nyilvan kell tartania.
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i. Fejezet
4, Adatbiztonsagi szabalyok
5. §

A jogszabalyban meghatdrozott feladat- és hataskorok elldtdsahoz kapcsolddd, tartalmuk
alapjan nem rendszerezett elektronikus vagy papir alapu iratokkal végzett tevékenységek a
GDPR rendelet (1) preambulum-bekezdése, értelmezé bekezdése alapjan nem tartoznak a
rendelet hatdlya ala.

Nem rendszerezett iratnak tekintendé:

a) a papir alapu irat, amennyiben az nem valamely adat nyilvdntartisara vonatkozd
rendszer része, vagy amely kezelése nem nyilvantartasi céllal térténik,

b) elektronikus irat, ha kezel6 programja nem teszi lehet6vé a tartalmara kiterjedd
kilonb6z6 szempontl keresést,

c) az eljdrdsok soran készitett, nem iktatott papir vagy elektronikus munkaanyag,
munkakdzi dokumentum, formajatdl fiiggetleniil (tarol dokumentum, e-mail).

Az iratok kezelését a Hivatal a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeirél sz6l6 335/2005. (XI11.29.) Korm. rendeletnek (a tovabbiakban: Korm.
rendelet) megfelel6en az iratkezelési szabalyzata alapjan végzi.

E tevékenysége soran biztositja, hogy

a) az lgyiratok kezelése, téroldsa sordn azok tartalméba illetéktelen személy betekintést
nem nyerhet, az egyes lgyiratokban tarolt személyes adatok védelméért a kijel6lt
Ugyintézd, az ligykezel6k és az Ugyirattal kapcsolatba keriil6 mas személy felel§sséggel
tartozik.

b) az iratok tdroldsa az iratkezelési szabdlyzatban elGirtaknak megfelel§ ideig torténik, a
tarolasi id6t kovetSen az irat jellegétd! fiiggben selejtezésre vagy a levéitdrnak atadasra
kerdl.

A munkakozi dokumentumokban, kiadvénytervezetekben rogzitett személyes és kiilénleges
adatok védelmét az eljaras sordn és a kiadmanyozast kévetéen is biztositani kell. A nem
iktatott papiralapd munkakézi dokumentumokbdl kiadmanyozést kévetéen meg kell
semmisiteni, az elektronikus (ton elGéllitott munkakézi dokumentumokbdl a
kiadvanytervezeteket és az eljdrasra vonatkozd feljegyzéseket, elektronikus leveleket —
megdrzés esetén- a megfeleld védettség biztosithatdsaga mellett kizardlag a Hivatal vagy az
Onkorményzat kizarélagos feliigyelete alatt &ll6, illetéktelen hozzaféréstsl védett
informatikai eszk6zon lehet tarolni (beleértve az elektronikus iratkezel6 rendszert).

Személyes adatokat is tartalmazo elektronikus vagy papir iratot a Hivatalbél kivinni kizarélag
a munkakori feladat elldtdsdval Osszefiiggésben, a szervezeti egység vezetSjének
engedélyével lehet. A foglalkoztatott ez esetben is koteles gondoskodni arrél, hogy a
személyes adatot illetéktelen személy ne ismerhesse meg.
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A személyes adatokat is tartalmazé irat és egyéb adathordozé munkaidén tdl csak a
megfelel6 védelmét biztosito helyen (zdrhatd szekrényben) tarolhaté. A megfelel§ tarolas
biztositasaért kdzvetlendil az felel@s, akinél az iratok a munkaidd befejezésekor taldlhatdak.

A foglalkoztatott a kdzds hasznalati nyomtaton vagy masoldgépen kinyomtatott, illetve a
lemésolt dokumentumokat haladéktalanul kételes magahoz venni.

Azokat a helyiségeket, ahol koz0s hasznalati nyomtatd vagy madsolégép zemel,
adatbiztonsagi kdvetelmények figyelembevételével és betartasara tekintettel kell hasznalni.

A foglalkoztatott kdteles a szamitégépet és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat Ggy kezelni,
tarolni, hogy a védelmet igényl6 adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles
tovdabbd a munkaidé végeztével a szamitogépet kikapcsolni, a helyiséget — ahol ez
lehetséges- dramtalanitani, az ajtét bezarni és a kulcsot a portaszolgalathoz vagy a szokasos
gy(jté helyre leadni. A személyes adatokat is tartalmazd iratok tarolasdra szolgélo
helyiségeket, valamint az irodahelyiségeket- amennyiben (gyintéz6 nem tartézkodik ott-
munkaiddben is zarni kell.

(10) A személyes adatokat tartalmazd irat a foglalkoztatott altali tavoli (beleértve otthoni)

elektronikus elérése csak abban az esetben biztosithatd, ha az illetéktelen hozzéférésének
kockdzata az alkalmazott technikai megoldasok miatt alacsony.

(11) Az informatikai uton feldolgozott, tarolt adatok védelmét az ligyintézé jelszavas védelmi

rendszere biztositja. Ezért az adatdllomanyokhoz hozzaférést biztositd jelszé csak az
eljdrasban vagy az tigyben érintett foglalkoztatottak altal és szigordan bizalmasan kezelendé.

(12) Az ugyintéz6 a sajat belépési jelszavanak kizardlagos birtokosa, ez az & ,digitélis

(1)

()

(3)

személyazonossaga”, senkire at nem ruhazhatd, mas foglalkoztatott vagy harmadik személy
szdmara valé felfedése, ataddsa barmilyen formaban szigordan tilos. Tiltott
adattovabbitasnak mindsiil az is, ha a személyes adatok képernyds megjelenitését harmadik
személy is megtekintheti.

4. Iratnyilvantartas
6. §

A Hivatal a kezelt iratokrél a Korm. rendelet alapjan elektronikus nyilvantartast vezet ( a
tovabbiakban: iratnyilvantartas).

A jogszabaly alapjan kotelezGen vezetett iratnyilvantartas esetében az érintett tiltakozasi
joga, adatkezelés korlatozasahoz valé joga nem all fenn.

Az iratnyilvantartds esetében az érintett igényelheti az iratnyilvantartasban tarolt személyes
adatai megismerését. Erre vonatkozé kérelmét a Hivatal iratkezelésért felelGs szervezeti
egységénél terjesztheti el§, amely az altalanos ligyintézési hataridén belll azt megvalaszolja.
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. Fejezet

A jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskérok ellatasahoz kapcsolédé, mas

szerv altal nyilvantartott adatok kezelése
5. Az adatkezelés jogalapja
7. §

(1) A Hivatal és az Onkorményzat azon esetekben, ahol déntésével kapcsolatos adatokat mas
szerv dltal vezetett nyilvantartasban rogziti, adatkezel6nek mindsiil.

(2)

A Hivatal és az Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskdreinek
elldtdsdhoz sziikséges, e fejezet hatdlya alad tartozd személyes adatkezelést kdzvetlen (az
adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges), illetve
kozvetett (az adatkezelés adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) jogalap alapjan végzi. Mind a
kézvetlen, mind a kézvetett esetben az adatkezelésre jogszabaly alapjan kertiil sor.

6. FelelGsség megosztas
8. §

(1) A Hivatal vagy az Onkormdnyzat és a nyilvintartast vezetd szerv kdzotti adatkezeléssel
Osszefiiggl felelGsség megosztdsa, amennyiben jogszabdly masképp nem rendelkezik, a

kovetkezd:
a) A GDPR rendelet 24. és 25. cikkében megszabottaknak (adatvédelem,

b)

d)

e)

f)

adattakarékossag céljabdl megfelel technikai és szervezési intézkedések megtétele,
szabalyzat készitése) teljesitésérél a nyilvantartast vezetd szerv gondoskodik.

A Hivatal és az Onkormanyzat az e fejezet hatdlya ald tartozd adatkezeléseknél
figyelembe veszi a nyilvantartast vezetd szerv altal kiadott adatkezelési szabalyzat ra
vonatkozé részeit. E pont tekintetében adatkezelési szabalyzatnak mindsiil a
nyilvantartds kezeléséhez biztositott dokumentacio (felhasznaldi kézikonyv. stb.).

Az érintett fél hozzéférési, helyesbitési jogat a Hivatainal vagy az Onkormanyzatnal
gyakorolhatja. Az erre vonatkozd kérelmét az adatfelelds szervezeti egységnél
terjesztheti el6, amely nyilvantartdsra vonatkozé jogszabdlyi elGirasoknak
megfeleléen az ligytipusra elGirt Ggyintézési hatdridén beliil ezt megvalaszolja.
Tiltakozdsi joggal a kbzvetlen vagy kdzvetve jogszabadlyi elGirds alapjan vezetett
altalanos kézérdeket szolgald nyilvantartasokhoz kapcsolddd adatkezelés esetében
az érintett nem élhet.

Az dltaldnos tajékoztatdsi kotelezettség tekintetében a Hivatal és az Onkormanyzat
az adatkezelés tényérdl és a nyilvantartast ténylegesen vezetd szerv megnevezésérél
a honlapjan tdjékoztatast tesz kodzzé, ahol — amennyibe lehetséges- feltiinteti a
nyilvéntartdst vezet§ szerv GDPR rendelet szerinti részletes tajékoztatasanak
elérhet6ségét is.

A GDPR rendelt 30. cikkében el&irt adatkezelési nyilvantartds vezetésérél, és az erre
vonatkozo6 kérések megvalaszoldsarol a nyilvantartast vezetd szerv gondoskodik.
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(2) E fejezet szerint kell eljarni olyan szerv vagy szolgéltatd altal biztositott informatikai
alkalmazasok igénybevételénél azok adatkezelést érinté miveletei tekintetében,
amelyek tartdsan nem tartanak nyilvan személyes adatokat, de amelyek felhasznalasra
keriilnek valamely jogszabalyban meghatarozott személyes-adat ‘kezelési feladathoz. Ez
esetben nyilvdntartds alatt az adatkezelésbe bevont alkalmazasi program értendd.

V. fejezet

A jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorok ellatasahoz kapcsolédé, a Hivatal és az

Onkormanyzat altal nyilvantartott adatok adatkezelése

7. Az adatkezelés jogalapja
9. §

A személyes adatok Hivatal és az Onkormanyzat altal torténé kotelezé nyilvantartasat igényls
személyes adatkezelést a Hivatal és az Onkormanyzat kdzvetlen (az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges) jogalap alapjan végzi.

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

8. AdatkezelGi feladatok ellatasa
10.§

A Hivata! gondoskodik a GDPR rendelet 24. 25. és 32. cikkében megaszabottak (adatvédelem,
adattakarékossédg céljdbol térténd technikai és szervezeti intézkedések megtétele,
adatkezelés biztonsaga és annak garantélasa) teljesitésérél.

Az érintett fél hozzaférési, helyesbitési jogat- ha jogszabaly masképpen nem rendelkezik- a
Hivatal gyakorolhatja. Az erre vonatkozd kérelmét a nyilvantartasért felel6s szervezeti
egységnél terjesztheti eld, amely altalanos ligyintézési hataridén beliil azt megvalaszolja.

A Hivatal és az Onkormdnyzat éltal jogszabély alapjan vezetett nyilvantartdsokban a
hozzaférési valamint helyesbitési jog a nyilvantartasra vonatkozé jogszabalyban foglaltak
szerint- ennek hidnydban az altaldnos Ugyintézésre vonatkozé szabdlyok szerint-
gyakorolhatd.

Erintett tiltakozasi joggal, illetve korlatozasi igénnyel a kozvetlen vagy kozvetve jogszabalyi
el8irds alapjan vezetett nyilvantartasok esetében nem élhet.

Az dltaldnos tajékoztatasi kotelezettség tekintetében a Hivatal a honlapjdn

(www.szigetvar.hu) tajékoztatast tesz kozzé

a) aze fejezet ala tartozod adatkezelések tényérél,

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségérdl,

c) a személyes adatkezelésben érintettek hozzaférési, helyesbitési jogai gyakorldséhoz
sziikséges igymenetrdl.
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(6) Az e fejezet szerinti, altaldnos kozérdeket szolgéld, jogszabalyi eliras alapjan vezetett
nyilvantartdsokban torténd személyes adat viéltoztatasrdl mas adatkezel6k értesitése csak
jogszabdlyban elSirtak szerint torténhet.

V. Fejezet
9. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

11.%

(1) A Hivatal és az Onkorményzat, mint adatkezel6 a felel6sségében tartozéan végzett
adatkezelési tevékenységekrgl irasban- ideértve az elektronikus formatumot is-
nyilvantartast vezet.

(2) A nyilvantartds tartalmazza a kdvetkez6 informaciokat:

a) az adatkezelS neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen- a kdzos adatkezel6nek, az
adatkezel§ képvisel6jének és az adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;

c) azérintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategdriginak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kodzélni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkézi szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovébbitasara vonatkozé informacidk, beleértve a harmadik orszég vagy a
nemzetkdzi szervezet azonositdsat, valamint a GDPR rendelet 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdés szerinti tovdbbitds esetében a megfelels garancidk leirdsa;

f) halehetséges, a kiilonb6z6 adatkategériak torlésére elGirdnyzott hataridék;

g) ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések
altaldnos leirasa.

(3) A Hivatal, mint adatfeldolgoz6 irasban- ideértve az elektronikus formatumot is- nyilvantartast
vezet az adatkezelS nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden kategériajarol.

(4) A nyilvantartds tartalmazza a kévetkezd informaciokat:

a) az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozék neve és elérhet8ségei, és minden olyan
adatkezel§ neve és elérhetGségei, amelynek a nevében az adatfeldolgozé eljar,
tovdbba — ha van ilyen — az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd képviseljének,
valamint az adatvédelmi tisztvisel6nek a neve és elérhetéségei;

b) az egyes adatkezelGk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

c) adott esetben a személyes harmadik orszagba vagy nemzetkodzi szervezet részére
torténé tovabbitdsa, beleértve harmadik orszdg vagy a nemzetkdzi szervezet
azonositasat, valamint a GDPR rendelet 49. cikk (1) bekezdése masodik albekezdése
szerinti tovabbitds esetében a megfelel6 garancidk leirasa.

(5) A Hivatal és az Onkormdnyzat, mint adatkezel§, vagy mint adatfeldolgozé megkeresés
alapjdn a feliigyeleti hatdsag rendelkezésére bocsatja az &ltala vezetett adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasat.
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VL. Fejezet
Funkcionalis miikédéssel kapcsolatos személyes adatok adatkezelése
10. Az adatkezelés jogalapja

12.§

(1) A Hivatal és az Onkormanyzat a funkcionalis feladatainak elldtdsa soran az alabbi feltételek
alapjan végzi a személyes adatok kezelését
a) azadatkezel6re vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges, vagy
b) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, vagy
c) az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél.

11. Az adatkezelGi feladatok ellatasa
13. §

(1) A Hivatal és az Onkormanyzat a foglalkoztatottakat a felvételt megel6zGen részletesen
tajékoztatja a Hivatal altal végzett rajuk vonatkozdé személyes adatkezelésrél. A raruhazott
kdzhatalmi jogkér gyakorldsdhoz a Hivatal és az Onkormanyzat zavartalan jogszeri
miikédésének biztosithatosdaga érdekében az alkalmazds feltétele az adatkezelések
tudomasul vétele.

(2) Az érintett foglalkoztatott részére a Hivatal és az Onkormdnyzat - a jogszabdlyban nem
megismerhetdnek el6irt adatkdrok kivételével- biztositja a kezelt személyes adataihoz vald
hozzaférést. A kérelmet a nyilvantartasért felelGs szervezeti egységnél kell eléterjeszteni.

(3) Az érintett foglalkoztatott részére a Hivatal és az Onkormanyzat biztositja a helyesbitési jog
gyakorlasat. Helyesbitésre vonatkozé kérelmet a téves adat megnevezésével és a helyes adat
igazolt megadasaval lehet kezdeményezni a nyilvantartdsért felel6s szervezeti egységnél.

(4) A Hivatal és az Onkormanyzat a funkciondlis miikodésével osszefiiggésben vezetett
nyilvantartasokbdl személyes adat dtaddst csak a jogszabalyi elGirasok szerint teljesit.

(5) A Hivatal és az Onkorményzat az alkalmazds megsz(inését kovetGen a foglalkoztatottra
vonatkoz6 személyes adatokat a jogszabdlyokban megadott megérzési ideig tarolja. Ezen
adatokra a helyesbités mar nem kérheté.

(6) A szerzédéses kapcsolatokkal Gsszefiiggé adatkezelés esetében az adatokhoz hozzaférés,
helyeshités csak a szerzGdés egészére vonatkozd hozzaférési, maodositasi kérelemként
értelmezhetd, annak szabalyai szerint hajthaté végre. Szerz6dés nyilvantartasaval
kapcsolatban a tiltakozasi jog nem gyakorolhaté.

(7) Az irat formaban tértént adatkozlésekre vonatkozé adatkezelési nyilvantartds szerepét a
funkcionalis mlkddést tamogatd rendszerek mogéttes iktatérendszere tolti be. Az egyéb —
kdzvetlen — formaban torténé adatkezelések nyilvantartasardl kilén gondoskodni kell az
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(1)
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adott teriiletnek leginkdbb megfelel6 médon. Megfelel6 modnak tekinthet6 egy alkalmazasi
program naplé adathalmaza, ha a sziikséges adatokat tartalmazza, illetve a kézi nyilvantartas

is.

Hivatal és az Onkorményzat egyes, a foglalkoztatottakra vonatkozd személyes adat
kezelésével kapcsolatos adatkezelésre vonatkozo részletes szabalyozést, igy kiilléndsen
a) aszemélyiigyi adatok kezelésére
b) a bérezéssel kapcsolatos adatok kezelésére
c) nyilvdnos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelésére
vonatkozo szabalyokat kiilon szabalyzatban adja ki.

Vil. Fejezet
Az érintett hozzdjarulasan alapulé személyes adatok adatkezelése
12. Az adatkezelés jogalapja
14. §

Az érintett hozzajaruldasdn alapulé adatkezelésnél az adat felvételekor az érintettet
el6zetesen tajékoztatni kell az adatszolgdltatas 6nkéntességérdl és kérésére a hozzajarulas
megadasanak vagy megtagaddsanak az adatkezel6 tevékenységi korébe esé
kovetkezményeir6l. Az érintett a hozzdjarulasat megadhatja az adatkezelGvel megkotendd
szerz6désben, vagy kiilon nyilatkozatban. A Hivatal és az Onkormanyzat az adatkezelés
céljardl, jogalapjarol, az adatkezel6 személyérél, elérhetSségérdl, kezelendé adatok kérérdl,
az adatkezelés idGtartamardl, a felhasznalds céljarél, az adatvédelmi tisztségvisel6 nevérél,
elérhetGségérdl, az érintettek jogairdl ( helyesbités, hozzaférés, torlés, kezelés korldtozasa,
adathordozhatésdghoz, illetve az adatok kezelése ellen torténd tiltakozashoz valé jog,)
feliigyeleti hatésaghoz toérténd panasz benyujtdsanak jogdrdl, az adatok tovabbitdsarél,
illetve a GDPR 13. cikkében foglelt kotelezettségekrdl, adatfeldolgozd igénybe vételérdl
koteles tdjékoztatast adni.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval keriilt sor, a Hivatal a felvett

adatokat torvény eltéré rendelkezése hianydban tovabbi kiilén hozzéjarulas nélkiil, valamint

az érintett hozzdjaruldsanak visszavonasat kdvetden is kezelheti:

a) a ra vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabdl; vagy

b) Hivatal vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozdsdval aranyban all.

VIIl. fejezet
Informatikai lehet&ségek
13. Informatikai lehetGségek magancélra térténd hasznilatdnak feltételei

15. §

(1) A foglalkoztatottak a hivatali elektronikus levelezési (a tovébbiakban: e-mail)
szolgaltatast hivatali célra vehetik igénybe.
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(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)
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A Hivatal és az Onkormanyzat nem szankciondlja a magancél( igénybevételt, de a

foglalkoztatottnak tudomasul kell vennie

a) a névre sz6l6 hivatali cimre érkez6 barmely e-mailt-t a Hivatal a rendszergazda
bevonasaval kiolvashatja,

b) az alkalmazds megsziinését kdvetSen az e-mail fiok nem kerdil torlésre, mivel a
hivatalos célbdl folytatott kapcsolattartdsi adatokra a Hivatalnak sziiksége van.

Hivatal és az Onkormanyzat a hivatali munkahoz nem kapcsolédé elektronikus leveleket
semmilyen célra nem haszndlja fel, azok illetéktelen megismerés elleni védelmét az
alkalmazds megsziinését kdvetben is biztositja.

Hivatal erre feljogositott informacidbiztonsagi feleldse a biztonsagi szempontok
érvényesitése érdekében jogosult az elektronikus levelez6 rendszer adatai
megismerésére a GPDR rendelet (49) preambulum-bekezdésben foglaltakkal
osszhangban. A megismert adat biztonsagi szempontokon til mas célra nem hasznalhaté
fel.

A Hivatal egyes munkaallomasokon biztositja a nyilvdnos internet elérést. Sem
munkaidében, sem azon kiviil nem megengedett a munkaallomasokrél felkeresni az
interneten nem biztonsagos, szérakozdsra szolgald, kétes tartalmakat szolgditatd
szervereket, zenei vagy film fajlcseréléket, amelyek nem sziikségesek a munkavégzéshez.
A foglalkoztatott nyilvdnos interneten végzett tevékenysége a szervezettdl flggetlen,
otthoni vagy nyilvanos helye végzett tevékenységével azonos megitélés ala esik.

Az internetes kommunikacié sordn meggondolt, felel6s magatartassal kell a
veszélyforradsokat és valds kockazatokat elkeriilni, a védett adatok megszerzésének
lehet&ségét kizarni. Fentiek be nem tartasa, megsértése a foglalkoztatott fegyelmi és —
karokozas esetén — kartéritési felelgsségét vonhatja maga utén.

Kiemelt jelentésége van a felhaszndldék részér6l az elektronikus adatbdzisban a
virusbejutas megel6zésének. Ezért tilos idegen vagy kétes eredet(i adathordozét helyezni
a szamitdgépbe, tovdbba nem nyithaté meg azonositatlan feladotdl érkezé elektronikus
levél melléklete, mert az potencidlis virusveszélyt rejt magaban; az ilyen jellegl email-t
megnyitds nélkil tordlni kell.

A foglalkoztatott személyes tevékenységével kapcsolatos részletes szabalyokat, igy

kilénésen a hivatali informatikai eszk6zok és szolgaltatdsok otthoni hasznalatanak
szabalyait kiilén szabalyzat tartaimazza.
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(2)
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(4)

(5)

(6)
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IX. Fejezet
Szervezeti koriilmények

14. Betdltends szerepek
16.§

A Hivatal a személyes adatok megfelel6 védelme érdekében az aldbbi feladatkoréket
nevesiti:

a) adatvédelmi tisztvisel§

b) adatfelelGs (szervezeti egység)

¢} informatikai biztonsagi felelGs

Az adatvédelmi tisztvisel6

a) a GDPR rendelet 38. cikk (3) bekezdése alapjan feladatai elldtasaval kapcsolatban
utasitast nem kaphat,

b) kodzvetleniil a jegyzének tartozik felelésséggel,

c) ellen6rzési jogkore az adatvédelem tekintetében a Hivatal valamennyi szervezeti
egységére kiterjed.

Az adatvédelmi tisztvisel§ egyben az Infotv. 24. §-a szerinti belsé adatvédelmi felelds
szerepét is betolti.

Adatvédelmi tisztvisel6vé az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértGi szint(i ismeretével
rendelkezd jogi, kozigazgatdsi, informatikai vagy ezeknek megfelels, fels6foku
végzettségii személy nevezhet6 ki.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

a) tdjékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozo, tovébba az
adatkezelést végz6 foglalkoztatottak részére az adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellen6rzi az adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabbd az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozé személyes adatok védeimével kapcsolatos belsé szabalyainak valé
megfelelést, ideértve a feladatkérok kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevd
személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodé auditokat is; az
ellenérzés megallapitasait ellenérzési jelentésben rogziti, amelyet az jegyzé hagy
jova;

c) tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon kéveti a
hatdsvizsgalat elvégzését;

d) az adatkezeléssel Gsszefiiggs igyekben egyeztet a felligyeleti hatdsaggal;

e) vezeti az adatkezelési nyilvantartast;

f) vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvéantartésat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat
megfelel6 figyelembevételével, az adatkezelés jeliegére, hatokorére, koriilményére és
céljara is tekintettel végzi.
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15. Altaldnos felelGsségi kérdések

17. 8§

A jogszabdly altal védett adatok — ide értve személyes adatokat is — kezelésével kapcsolatos
szabdlyok betartdsar6l a Hivatal és az Onkorményzat teljes személyi allomanya koteles
gondoskodni.

Az adatkezelés és adatfeldolgozasi miiveletekre vonatkozé - altalanos érvényld -
szabdlyzatok jogszer(iségéért és betartasdért a jegyz6, az agazati specialis utasitasok
betartdsdért az osztalyvezetdk felelnek.

Adatfelelés szervezeti egységen beliil felmeriilé adatvédelmi, adatkezelési, adatfeldolgozasi
és ugyviteli feladatok tekintetében az illetékes szervezeti egységek vezetdi felelGsek.

A foglalkoztatott, mint adatfeldolgozé tevékenységi korén beliil felelfs a személyes adatok
feldolgozasaért, megvaltoztatdsaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalért,
tovabbd minden olyan jogsértésért, amit a mindenkor hatdlyos GDPR rendelet, az
informdcios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsdgrdl sz6l6 térvény, valamint jelen
Szabalyzat rendelkezéseinek megszegésével okozott.
X. Fejezet
Adatvédelmi incidens kezelése
16. Az adatvédelmi incidens bejelentése

18.§

A GDPR rendelet 4. cikk 12. pontja szerinti adatvédelmi incidenst a Hivatal indokolatlan
késedelem nélkiil, és ha lehetséges 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomadsara jutott, bejelenti az illetékes feligyeleti hatésagoknak, kivéve, ha az adatvédelmi
incidens nem jar kockdzattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a
bejelentés nem torténik meg 72 6rén beldl, mellékelni kell hozzd a késedelem igazoldsara
szolgald indokokat is.

A mas szerv édltal vezetett nyilvantartds vagy miikodtetett szakrendszer esetében,
amennyiben a Hivatal kozds adatkezel6ek mindsiil, a Hivatal az érintett szervet értesiti, hogy
az a sziltkséges adatokkal kiegészitve — abban az esetben, ha sziikségesnek véli — a feliigyeleti
hatdsdg értesitését megtehesse.

Az a foglalkoztatott, aki személyes adatokkal kapcsolatban adatvédelmi incidenst észlel, igy
killondsen a biztonsag olyan sérilését, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi; kételes azt
a kdzvetlen vezetdje utjan haladéktalanul az adatvédelmi tisztviselGnek bejelenteni.

Amennyiben az adatvédelmi incidens informatikai rendszert érint6en kovetkezett be, arrdl
haladéktalanul tajékoztatni kell az 1. sz. melléklet megkiildésével a jegyz6t.
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(5) Az adatvédelmiincidensrél sz616 bejelentésben az 1.sz. melléklet alapjan:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges - az
érintettek kategoriait és hozzavetéleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat:

b) kozoIni kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovdbbi tajékoztatdst nyujté egyéb
kapcsolattarto nevét és elérhetdségeit;

¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensb8l eredd, valdszindsithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve az adott esetben az adatvédelmi incidensbél
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(6) A Hivatal az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolédé tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

17. Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrdl

19.§

(1) Ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithetGen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, a Hivatal indokolatlan késedelem nélkil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

(2)

(3)

Az érintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan és kozérthetSen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legaldbb

a) az adatvédelmi tisztviselG vagy a tovdbbi tdjékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd
nevét és elérthetdségeit;

b) az adatvédelmiincidensbdl ered§, valodsziniisithetd kovetkezményeket;

c) az adatvédelmi incidens orvoslasira tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensb6l eredd esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintettet nem kell az adatvédelmi incidensrdl tdjékoztatni, ha a kovetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:

a)

b)

az adatkezel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kilénésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa -, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzdférésre fel nem jogositott személyek szamdra
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

az adatkezel6é az adatvédelmi incidenst kovetGen olyan tovdbbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valdszintsithet6en nem valdsul meg;

a tajékoztatds ardnytalan ergfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony tajékoztatasat.
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) (R Fejezet
Adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek
18. T4jékoztatas formdja

20. §

(1) Az adatkezelésre vonatkozé altaldnos tdjékoztatéd nyilvanos, az a Hivatal (www.szigetvar.hu)

honlapjan hozzaférhetd.

(2) A Hivatal és az Onkormanyzat a személyes adatok kezelésére vonatkozd tajékoztatdsat a Hivatal

(3)

(4)

(5)

(6)
(7)

honlapjan teszi kbzzé. Az e mddon kdzzétett tdjékoztatd a GDPR rendelet 13. cikk (4) bekezdése,
illetve 14. cikk (5) bekezdés a) pontja szerint az érintett altal ismertnek tekintendd.

Az érintettet megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésér§l tdjékoztatast kérjen. Az
adatkezelésre vonatkozo kérelmeket — a jogszabdlyi feltételek fennallasa esetén — legfeljebb 25
napon beliil, de lehetdség szerint soron kiviil kell teljesiteni. Személyes adatkezelésre vonatkozo
egyedi informdcid csak az érintett személy részére adhatd.

A Hivatal és az Onkormanyzat az adatkezelés targyat képezé személyes adatok elektronikus vagy
papir masolatat els6 kérésekor egy példanyban dijfizetés nélkiil az érintett rendelkezésére
bocsatja.

Az érintett egy hdnapon beliili ismételt kérésekor, vagy altala kért tovabbi papir masolatokért az
adatkezel6 az adminisztrativ kéltségeken alapulé dijat szamit fel.

Elektronikus kapcsolattartdsnél a Hivatal PDF formatumu dokumentumban kiildi meg a vélaszat.

Hivatal és az Onkorményzat mindazon adatkezeléseknél ahol az informatikai hattér a sziikséges
adatokat tartalmazza, az adatkezelésre vonatkozd tajékoztatast az informatikai rendszerben
rogzitett adatok alapjan teszi meg, kilon nyilvantartast nem vezet. Az adatkezelésre, kiilléndsen az
adattovabbitasra vonatkozo nyilvantartasnak mingsiil:

a) az elektronikus iktatd rendszer az irat formaban torténd adattovabbités tekintetében

b) az alkalmazési programok naplé adatai, az alkalmazds keretében tortént adatkezelés
tekintetében.

Xil. Fejezet
Személyes adatoknak nem mingsiilé adatok kezelése
19. Védendd adat kezelése

21. §

(1) Személyes adatnak nem mindsiil6, de mas okbol (kulondsen izleti titkot képezd) nem
nyilvdnos adat (a tovabbiakban: nem nyilvdnos adat) kezelésére a személyes adat kezelésére
vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni a jelen fejezet szerinti eltérésekkel.

(2) A nem nyilvanos adatok kezelésére
a) nem értelmezett a tiltakozasi, hozzaférési, korlatozési jog,
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b) nem kapcsolédik hozza tdjékoztatasi kotelezettség,
c) az adatkezelésrél — ha kilon jogszabaly masként nem rendelkezik — nyilvantartast
nem kell vezetni.

(3) A nem nyilvanos adatokkal kapcsolatos adatvédelmi incidens esetén
halézaton keresztiil bekdvetkezett incidens esetén a kilon jogszabdly szerint a
halézatbiztonsagi kézpont értesitendd,
Uzleti titkok illetéktelen tudomdsara jutdsa esetén az érintettet is értesiteni kell, amennyiben
ez lehetséges.
Xlll. Fejezet

22. 8§

20. Humanpolitikai céla adatkezelés

(1) A bér és munkaligyi adatok nyilvantartdsa a jogviszonyra vonatkoz6 tények dokumentalasara
szolgdld, jogszabalyokon alapuld adatkezelés.

(2) A hivatali, 6nkormdnyzati munkatarsi adatdllomdnyt a KIRA informatikai nyilvantarté
rendszer, és a Humanpolitika kézi irattara tartalmazza.

(3) Hivatali munkatarsak esetén az els6 adatfelvétel a jogviszony keletkezésekor térténik meg.

(4) A nyilvéntartds adatait a foglalkoztatott dltal leadott, illetve bemutatott okmanyok
szolgéltatjak.

(5) Afoglalkoztatott kdteles az adataiban bekévetkezett véltozast a humanpolitikai Gigyintéz6nek
haladéktalanul bejelenteni.

(6) A Hivatalhoz, valamint Onkorményzathoz allaskeresési céllal barmely formaban eljuttatott
palyazati anyagokban szereplé személyes adatok kezeléséhez az érintett beleegyezését
vélelmezni kell. A sikertelen palyazati anyagot a jogviszony létesitésérél meghozott déntés
idépontjaban téroéini kell.

(7) Az 6nkéntes médon eljuttatott pdlyazati anyagot a beérkezésétsl szamitott 60 napon beliil
tordlni kell. Ha a palydzé hozzdjaruldsat adta, akkor az iratkezelési szabdlyzatban megjelélt
ideig tarolhaté a Hivatal ,,toborzasi adatbazisaban”.

(8) A Hivatal az alkalmazasaban &ll6 koztisztvisel6kre, kdzfeladatot ellatd személyekre vonatkozé
adatok koziil kzérdekbdl a Kttv. alapjan adhat tajékoztatast.

(9) A humadnpolitikai iigyintéz6 gondoskodik arrél, hogy a Hivatallal jogviszonyba keriilé
személyek a jogviszony keletkezésével egyidejlileg titoktartasi, illetve adatvédelmi
nyilatkozatot irjanak ala.

XIV. Fejezet
23.§
21, Palyazatokhoz kapcsolédé adatkezelés
(1) Amennyiben a Hivatal vagy az Onkorményzat kiilénbdz6 palyazataiban foglalt célok
megvaldsitasahoz, kételezettségek teljesitéséhez személyes adatok kezelése sziikséges, a

Hivatal, az Onkormanyzat vagy a veliik szerz6d§ felek kotelesek az érintettekt§l az
adatkezeléshez sziikséges hozzajarulast beszerezni.
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(2) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozdini kell, hogy az adatkezelés
hozzdjarulason alapul. Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és
részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy killénésen
az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérd|, az adatkezelés id6tartamardl, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire.

XV. Fejezet
22. Zaroé rendelkezések

24.§

Jelen Szabalyzat 2018. mdjus 25. napjan Iép hatalyba. A Szabdlyzat hatdlyba lépésével a korabbi
adatvédelmi szabdlyok hatalyukat vesztik.

Szigetvar, 2018. december.....

Csokliné dr. Valler Maria Dr. Vass Péter
jegyz6 polgarmester
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1. Adatkezel6 adatai

Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzat

NYILVANTARTASI ADATLAP

adatvédelmi incidens bejelentéséhez

1. MELLEKLET

Adatkezel§ szervezeti egysége

Kapcsolattartd neve:

Telefonszama:

E-mail cime:

2. Adatfeldolgozas

Adatfeldolgozo megnevezése:

Kapcsolattarto neve:

E-mail cime:

3. Erintettek

Erintett személyes adatok kore:

Erintett személyek kore:

Erintett személyek szédma:

4. Adatvédelmiincidens

Id6pontja:

Koriilményei:

Intézkedések:

Egyéb

Datum:

Alairas
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