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ELOTERJESZTES
Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete
2023. november 30-i rendes iilésére

Targv: Eléterjesziés a kizérdeki adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének
és a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossigra hozatalanak szabalyzata
modositasarol

Eldterjeszto: Dr. Vass Péter polgarmester

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2023. szeptember 28-i iilésén targyalta és
fogadta el a kizérdekt adatok megismerésére tranyuld kérelmek intézésének és a kitelezden
kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalara vonatkozd szabalyzat (tovabbiakban:
Szabalyzat) modositasat Szigetvar Véaros Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkorményzat)
Képviseld-testiiletének szervei, tovabba az Onkormanyzat intézményeiben bekovetkezd
valtozasok miatt.

A Szigetvari Polgarmesteri Hivatalnal toriént személyi véltozds, valamint a jogszabalyi
rendelkezésekhez torténd igazitds okan a Szabalyzat ismételt modositasa valt sziikségessé az
alabbiak szerit:

a) az igénybejelentésekre vonatkozoan a kijelslt tigyintézé személyében tértént véltozas
miaft (Szabalyzat-tervezet II/1. pont), tovabba az 1. melléklet pontositasra keriil;

b) az irasbeli tdjékoztatds szabélyai (Szabalyzat-tervezet I1/3. pont) rendelkezés utolsd
mondataban a jelentds terjedelmi adatigénylés kapesdn a jegyz6 a 15 napos hataridot
egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétsl
szamitott 15 napon beliil kell t4jékoztatast kiildenie a kordbban megjeldlt 8 nap helyett.

¢) A Szabdlyzat-tervezet II. pontja szdmozasa a 1-6. pontokra modosulna, tekintettel arra,
hogy a korabbi szabélyzatban 2 db 2 sorszam szerepelt.

d) A Szabalyzat IV. Egyéb rendelkezések pontjdba beépitésre keriilne egy rendelkezés,
mely szerint a jegyz0 jogosult arra, hogy személyi valtozas esetén a szabalyzat
vonatkozo rendelkezéset sajat hataskdrben modositsa.

Mindezek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet az eldterjesztést megtargyalni, a
hatdrozati javaslatot elfogadni szivesked;jék!

Hatdrozati javaslat:

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta az , El6terjesztés a kozérdekii
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabélyzata mddositasar6l” targyl napirendi pontot, €s az alabbi
hatdrozatot hozta:

1. Szigetvar Viros Onkormanyzat Képviselé-testiilete a kdzérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossidgra
hozataldnak szabdlyzatinak moédositdsat az elOterjesztés 1. melléklete szerinti
tartalommal jovahagyja.

2. Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete egytttal felkéri dr. Vass Péter
polgarmestert és dr. Weszner Veronika jegyzOt a Szabélyzat alairdsara, valamint az
érintett szerveknek torténd megkiildésére, tovabba a varos honlapjan torténd
kbzzétételére.




Felelés: Dr. Vass Péter polgarmester
Dr. Weszner Veronika jegyzd

Kozremikodo: [1abian Balint aljegyzd

[lataridé: 2023, december 15.

Szigetvar, 2023. november 20.
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Dr. Vass Péter

polgarmester
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A kozérdekil adatok megismerésére irdinyuld kérehmek intézésének, tovabba a kételezden kbzzéteendd adatok
nyilvanossigra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Szigervir Varos Onkormanyzat és a Szigetvari Polgirmesteri Hivatal, valamint a Szigetvari Csalid
én Gyermekjolétt Kdzpont, a Molnar Imre Virosi Kényvtar, a Szigetvar Dél Zselic Tobbeeli
Kistérsegt Larsulas, Dél-Zsehe Ovoda, BélesGdéje és Konyhir, a Szigetvirt Horvat Onkormanyzat,
a Szigetviri Német Onkormdanyzat, a Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kézérdekd
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésénck és a kotelezden kézzéteendd adatok
nyilvanossagra  hozatalanak  szabalyait az informacios Onrendelkezési jogrdl  és  az
informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. tv), a kézérdekd
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozpont jegyzék
adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozd részletes szabilyokrdl szolé 305/2005. (XII. 25))
Komm. rendelet, a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi
mintakedl sz616 18/2005. (XI1. 27)) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtisa,
valamint a gazdasagi szervezet Ugyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatirozom meg,

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy az Onkorményzat és a Hivatal, valamint az intézmények (tovibbiakban:
koltségvetési szervek) meghatirozzak és elGsegitsék a kzérdekd adatok megismerésére vonatkozo
jog érvényesillését, a kozérdekd adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az tGgyintézésben
résztvevd személyeket, rdgzitsék az adatokat megismerni kiviné személy jogait és kotelezettségeit,
valamint meghatarozzik az adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozzak a
honlapon koézzétételre keriillé kozérdekid és  kézérdekbdl nyilvanos adatoknak és  az
adatszolgiltatasért felel6soknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi eljirast. Ennek érdekében a szabdlyzat a www.szigetvar.hu
honlapon kézzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed Szigetvir Varos Onkormanyzatira és a Szigetvari Polgarmesteri
Hivatalra, valamint a Szigetviri Csaldd és Gyermekjoléti Kozpontra, a Molnar Imre Varosi
Konyvtarra, a Szigetvar Dél-Zselic Tébbeéla Kistérségi Tarsulasra, Dél-Zselic Ovodai, Bélesédéje
és Konyhidira, a Szigetviri Horvit Onkormanyzatra, a Szigetviri Német Onkormdnyzatra, a
Szigetviri Roma Nemzetiségi Onkorményzatra.

2. BErtelmezé rendelkezések

Az értelmezé rendelkezések tekintetében az Info tv. 3. §-a iranyado.

Adatfelelds: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezSen kozzéteendd
kozérdekd adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett.




A kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezen kizzéteendd adatok
nyilvinosségra hozatalanak szabalyzata

Adarkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatirozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd déntéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatia.

Adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl fugpetleni]l az adatokon végzett barmely milvelet vagy a
moiveletek &sszessége, gy killondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztarasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangoldsa
vagy Osszekapcsolisa, zarolisa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovibbi
felhasznalasanak megakadilyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositisara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. wjj- vagy tenyérnyomat, DINS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
figgetlenil a miuveletek végrehajtasihoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétd], feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogl személy, illetve jogl személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzddest 1s - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozdé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattérilés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellitisa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatirozott
idore to1ténd korlitozasa céljabol

Alralinos kézzétéreli lista: a kbzfeladatot ellitd szervek altal kitelezben kézzéteendd kozérdekd
adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a buntetSeljards soran vagy azt megel6zGen a bincselekménnyel vagy
a biintetoeljarassal osszefliggéshen, a buntetSeljaras lefolytatisara, illetdleg a bincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, toviabbi a bilintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapesolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre vonatkozd személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetien beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes
adatok - teljes kéra vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kézérdekli adat: az allami vagy helyl Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
alda nem esd, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret, fuggetlenil
kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, fgy kilondsen a hatiskorre,
lletékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredmeényességére is kiterjedd
értckelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodisra, a megk6tdtt szerz6désekre vonatkozd adat.




A kdzérdekil adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kdzzéteendd adatok
' nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

Kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendell

Kozzétérell egysdo: dsszetliped targyt adatok — [HM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd killonbozd formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kizzétdtel: kdzérdekli é&s kozérdekbdl nyilvdnos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas néllil, korlatozastol mentesen, dijmentesen torténd
hozzaférthetéveé tétele.

Kiilonds kézzétéreli lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdekd adatok kore.

Kiilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallisra, a vallisos vagy
mds vilignézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a szexudlis életre
vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blintigyi
személyes adat.

Leité adarok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkereso
rendszer mukodéséhez szitkségesek.

Nyilvianossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozziférhetévé teszik.

Szervezeti honlap:a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikddésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozd kozérdekd, valamint kézérdekbdl nyilvinos, kotelezden kézzéteendd  adatokat
tartalmazoé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - killénosen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentilis, gazdasagi, kulruralis vagy szocialis
azonossigara jellemz4 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II.
A KOZERDEK(U ADATOK N;[E(,}IS’MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kbzérdekii adat megismerésének szabalyai

Az lIntézménynek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekd adatot barki
megisinerhesse, kivéve, ha az adat szolgilati dtok, mindsitett adat, vagy a kozérdekd adatok
nyilvinossagahoz valé jogot torvény kotlitozza. A kozérdekd adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az lzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekit adatok nem ismerhetSek meg, illetve nyilvanossiguk




A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo kéretmek intézésének. tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

kotlatozhaté az Info. tv. 27. §-dnak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kézfeladatot ellatd szerv feladat- és hatiskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakore,
vezetGl megbizasa, a kozfeladat ellatdsdval Osszefliged egvél személyes adata, valanint azok a
személves adatai, amelvek megismerhetdségét torvény elditja.

Az Onkormanvzat és végrehajtd szerve feladat- és hatiskdrébe tartozéd déntés meghozatalira
irinyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasit szolgald adat a keletkezésétl
szamitott tiz évig nem nvilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idét is meghatirozhat

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetoség
kizarasahoz fuzddo kozerdek sulyanak merlegelesevel (az adat keletkezesetdl szamitotr tiz éven
belil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv t6rvényes makodési rendjét, vagy feladat-
és hataskorének illetéktelen kulsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az adarot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elGkészitése sorin torténd szabad kifejrését) veszélyeztetné.

A kdzérdekd adat és a kozérdekbdl nvilvanos adat (a tovibbiakban egyiitt: kozérdekl adat)
megismerésére igényt kell benyjtani a Hivatalhoz (7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.). Az igény
benyujtasival egyidejileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekd adat megismerése iranti igényt
szoban kézolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benydjthatja fuggetlenill attdl, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd
tovabbitas céljabdl igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idében:

Személyesen tgyfélfogadasiidében: Hétfs 8:00-12:00 oraig
Szerda 8:00-12:00 oraig
Péntek 8:00-10:00 oraig

Telefonon tgyfélfogadasi idSben:
Dr. Serbakov Marton Tibor jogi eldadd
Tel: 73/514-322

frisbek igénybejelentést a kovetkezé méddokon lehet tenni:
Személyesen: 7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.
Postai aton: 7900 Szigetvar, Pf.:42.
Elektronikus uton: onkormanvzat@szigetvar.hu

Faxon: +36-73-514-349

Az igényl6 kérhetn:
- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvilaszolasat,
- kozérdekh adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

- kozérdekit adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.
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A kozérdekd adatipénylés teljesitésében kozremiikodnek a Szigetvari Polgarmesteri Flivatal
szervezeti egysége, elérhetoségliket az 1. szdmui melléklet tartalmazza.

Az Info. tv. altal meghatarozott dltalinos kozzétételi listat, az adatkozlé megnevezésével a 2
szdund. welléklet tartalmazza hirom pontban (1. szervezeti, személyzet adatok, I1. tevékenységre,
miutkédésre vonatkozo adatok, 111 gazdilkodasi adatok).

2. A szobeli tdjékoztatas szabalyai

A kozérdekd adatokkal kapcesolatban felmerilt igénycket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az
eloterjesztett 1gényt aldkor Iehet széban teljesitent, amennyiben:

a.) az igénvelt adat a www.szigetvar.hu honlapon vagy irdsos formaban az onkormanyzat
hirdetStabldjan mdr nyilvinossigra keriilt, igy az az igénylSnek frisos forméiban is
elérhetd,

b.) amennyiben az igénylé széban kéri a vélaszt,

c) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljirasira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithets és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy tgyintézdje — a megkeresés formajatdl fiiggden — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvilaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az frasbeli tdjékoztatist és a
kérelmezé nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton {(cd, dvd) torténd rogzitését. A
személyesen vagy telefonon megvilaszolt kérdésekrdl az Gigyintézs kételes az gy szamat, targyat,
az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazéd feljegyzést késziteni és azt az
ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarol a jegyzdt 3 munkanapon belil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas ténvét a feljegyzésen igazolnt kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elbterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tdjékoztatassal nem teljesitheté az tgyintézé kézli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az irasos
megkeresés modjairdl és formajardl. Az Ggyintézd feljegyzést készit a megkereséstél, melyrdl a
jegyzot 3 munkanapon belil tdjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté lap kitdltésével,
vagy az altala irt tetszéleges formaban nydjthatja be a I1.1. pontban meghatirozott médon. Ha az
adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL.1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, a
Hivatal minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani.
Az elektronikus ton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmud mellékletét képezi. A tetszbleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A jegyz6 a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijelol az adatszolgaltatsra kotelezett személyt.
Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint
a www.szigetvar.hu honlaproél is letélthetd.

A benyijtott igényeket, adatokat az adatszolgiltatisra kotelezett kdztisztviseld 5 munkanapon belill
teljesiti, és dtadja a jegyz6/szervezeti egység vezetSje részére, aki az adatok felilvizsgilatit kdvetSen
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a legrovidebb idé alatt, de a kérelem érkezéséedl szamitott legfeliebb 15 napon belill irdsban
tajékoztatja a kérelmezdt. '

Ha az adaungeénvlées jelentos terjedelmu, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviselo azt a
jegy20nek haladéhtalanul jelesui koteles, LEbben az esetben a jegvzd a 15 napos hatanddr egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylonek az igény kézhezvételétdél szamitott 15
napon belul tajckoztatast lild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kdzérdekd adatot (adatokat) egyértelmien és
konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmy, vagy nem kellden konkrét igényt a kerelmet benyujtonak
pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a jegyzd a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adatkdzlésre kgjelolt
dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a jegyzot
tajékoztatni. Amennyiben az igénylS a felhivasban megadott hatiridén belil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére alld adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kézérdek( adat megismerése irdnd igény elSterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az dltala
értett mds nyelven, az adatszolgiltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igénylS az igényét anyanyelvén
vagy az dltala értett mds nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a2 meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
ehutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetS formaban nem lehet eleget tenni,

Ha az igénylS altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatds, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kévetéen — a hidnyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdekd adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd masolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapesolatban felmerilt kéltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapit meg, amely
megallapitasanak szabalyait a 4. szdmi mellékler tartalmazza. A koltségvetési évre megallapitott
dijakat évente marcius 31-ig felill kell vizsgilni, ennek felilvizsgilatiért a koleségvetési és pénziigyl
osztaly vezetbje és ajogi eléadd a felelSs.

Az 6nkoltség megallapitasarol a koltségvetési és pénziigyl osztily vezetSje jelen szabalyzat 4a.
szamu melléklete szerinti adatapot vesz fel.

A fizetendd koltségtérités Gsszegérdl az igénylSt — az igény teljesitését megel6zben — tajékoztatni
kell. :

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kéltségek megismerése utan fenntartja vagy
modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a kéltségek megtéritését nem vallalja, k6z6lni kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg
nem ténilé koltségeket. Amennyiben az igényld villalja a koltségek megtéritését, annak sszegérol
az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekd adatok vagy azok az Infd. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetSek meg. Az igény
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teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyutt, 8 napon beldl irasban postai vagy — ha az
igénylé elektronikus levéleimét kozolte ~ elektronikus levélben értesiteni kell az igénylor. A
kézérdekd adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadisa esetén a valasznak a birdsagi
jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmazoia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a polgarmesteri
hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyzé 8 naptart napon belul tajekoztatja az igénvlét.

Az elutasitott kérelmelrdl, lletve azok indokairal nyilvantartast kell vezetni, amelybhen foglaltakedl
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatdsigot minden év januar 31. napjaig
tajékoztatni szitkséges A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkildéséért a jogi eldada felelds.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kdzérdekd adat megismerésére vonatkozd igény elurasitisa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségréritést
nem fizeite meg - a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités Osszegénck feliibvizsgilata
érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-aban foglalt eljarisi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezels koteles bizonyitani,

6. Adatvédelmi eldirasok

Az elektronikusan kézzétett kézérdekll adatokhoz térténd hozzaférés biztositasahoz szemeélyes
adat csak annyiban kezelhet§, amennyiben az technikailag elengedhetetlentl szitkséges, a személyves
adatokat ezt kdvetéen haladéktalanul térélni kell

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatis esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve a kéltségek megfizetését is-
elengedhetetlenti] sziikséges. Az igény teljesitését, llletSleg a koltségek megfizetését kovetden az
igényld személye adatait haladéktalanul t6rélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekd adatok igénybejelentd lapon kiilon rész szolgal
a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgltatds teljesitését kovetrSen ezt a - személyes adatokat
tartalmazd  — részt le kell wvilasztani a nyomrtatvinyrdl és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

III.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdeki adatok nyilvanossaga

Az énkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkdrébe tartozd tigyekben - killénésen az allami
és Onkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajrasira, az allami és Gnkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznilisara és az erre kotott szerzGdésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és -személyek részére kilonleges wvagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozdan — a kézvélemény pontos és gyors tijékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének
teljesitése a jegyz6é feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tdjékoztatissal
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hozzaférhetové teszi az Snkormanyzat és a polgarmesteri hivatal tevékenységével kapesolatos
legfontosabb adatokat.

A tdjékoztatasi kotelezettség az Info. tv. és az ITIM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kulonosen a szerv:

- hataskorere, 1lletekessegere,

szervezet felépitéséee,

szakmal tevékenységere,

eredményességének értckelésére,

- birtokiban l1évé adatfajrakea,
- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézlének gondoskodni kelk:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok elallitasardl és hatiridére térténd megkiildésérdl,
b) a kozzétételre keriil adatok pontossagardl, szakszeriségérdl és aktualitasarol kozzététel
elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A kézérdekl adatokat Szigetvar Viros Onkormanyzat honlapjan a www.szigetvar.hu honlapon kell
kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzd a jogl elbadd utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekdvetkezett valtozast kévets 30 napon belill el kell végezni.

A polgirmesteri hivatal honlapja mikodésének biztositdsiért, az adatkozlS feladatainak ellacasaért
az informatikai feladatok ellitasival megbizott szervezet felelds, amely gondoskodik:

a) a honlap kozérdekd adatok kozzétételére alkalmassda tételérd], adatstrukearijanalk,
formajanak kialakitasardl, folyamatos uzemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasdrol,

b) a hozza megkildétt adatoknak a honlapon t61téné kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és amdl, hogy egyértelmu legyen, az egyes kozzétett
kézérdekd adat melyik hivatali egységtd] szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelos dltal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezOségérol),

d} az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, médositas
elleni) védelmérdl, biztonsigi mentésérdl,

e) az adatok kézzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasinak
naplézasirdl, a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfeleldsck elérhetGségi  adatainak és a kozzétételi egységek adafainak
nyilvintartisirdl és a tovibbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegysd - a llatdsag véleményének kikérésével tovabbi koteleslen kizzéteends adathard
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista}.

A jegyzb a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdeki adatokra vonatkozd adatigénylések adatai
alapjan évente felilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentSs ardnyban vagy
mennyiségben felmeralt adatigénylések alapjan azt kiegészitt
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2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkdzlvel egyeztetetve elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozén, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Txcel (xls), kép (jpg) vagy PDE)
formatumban eljuttat)a az adatkozlohoz vagy kozvetlenul az adatbazisba rogziti. A felhasznalo altal
kitbltendéd nvomeatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letdlthetd, szetkeszthetd formammban kildi
meg adatkozIonek, illetve flyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkdzl6hoz eljuttatotr és a kozzétett adatok
egyezdségeét.

Az adatkdzld ellendrzi az atadott adatok formatum, killalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjin szerepld kézérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatisért a jogi el6ado a felelSs.

A kdzzérerr adat eltivolitisinak szlikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkézIot, aki az
eltavolitds irint 2 megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kozérdekl adatok helyesbitése és frissitése sorin utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kézérdekil adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsdval kapcsolatban
naplozni kell a bekévetkezd esemény datumat és idSpontjit, valamint az azt kezdeményezd
felhasznald nevér.

A honlapon szerepld kézérdekil adatok a honlaprél kdzzétételtdl szamitott egy évig a honlaprél
nem tivolithaték el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve
el6z6 allapota archivilisanak (honlapon tartisinak) idStartamara a szabilyzat 2. szdmud
meilékletében elbirtak az iranyadok az alibbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6zd allapotinak archivumban tartdsat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérthetdvé tétele a megbrzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatviltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetéségét, az
archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmuen fel kell tintetn,

— téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0 allapota mellett fe] kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotinak archiv allomanyban valo elérhet6ségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzé rendszeresen ellenérzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a koézérdekd adatok
megismerésére iranyulé igényekrdl és az Info. tv. végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek
teljesitésérdl évente egy alkalommal beszamol a Képvisels-testilet felé. A beszamolé alatdmasztisit
szolgald informacickat a szervezeti egységek vezetdi januar 20-ig a jegyzo rendelkezésére bocsatjak.
A beszamol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére, az adatszolgaltatas formaja és
az igénylSk altal megtéritett kdltség Gsszegére.
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Személyl viltozds eselén u jegy2G jogosull uttu, hogy a szabidyzal vouuthozé sendelkezését sajat
hataskérben mdodositsa.

V.
7ZARO RENDFEI KEZESEK

N szabilyzal 2023, decenbet 1. napjan 1ép hatalyba.

A jegvzd gondoskodik artol, hogy a szabdlyzatban foglalt elirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak ténvét a szabalyzat 5. szdmui mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alaitdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjival egyidejileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felelésségi,
hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

Kelt: Szigetvar, 2023. év november ho 30. nap

Dr. Vass Péter Dz. Weszner Veronika
polgarmester Jegyzd
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A kézérdekil adatok megismerésére trinyuld kérelmek ineézésének, tovibbd a kotelezden kézzéteendd adatok
avilvanossigra hozatalinak szabdlyzata

1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok teljesitésében kozremkddd szervezeti egységek

Titkdrsdgi Osztaly .. oo 73/514-304
IColtségvetési és Pénzligyl Osztaly. ..o 73/514-306
Kozigazgatast Osztaly ..o 13 9 1 4-347

73/514-324

Vagyongazdalkodasi és Miszaki Osztaly
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nyilvinossagra hozatalanak szabilyzata

A kozérdek( adatok megismerésére ivinyuld kérelmek intézésének, tovabba a kilele eGen kb eeéteewdd udatok

2. szamy melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezet, személyzeti adatok

Adat Fuissilés Megduzés

i. A kozfeladaror eliitd szerv hivatalos neve, székhelye,| A viltozdsokat kovetden | Az el6z6 dllapot térlendd
postai cime, telefon- és telefaxsrama, clektronikus | azonnal
levéldite, honlapya, vgyElscolgalutdnak eléiheidseger

2 A kbzfeladatot ellatd szerv szervezed felépitése| A viltozasokat kovetSen | Az eldzd dllapot torlendd
szerveretl  egrségek  megjeldlésével, az  egyes|azonnal
szervezet egységek feladata

3. A kézfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes| A viltozdsokat kévetSen | Az eldzd allapot térlendd
szervezeti egvségek vezetGinek neve, beosztasa,| azonnal
eléthetdsége (telefon- és telefaxszama, elekironikus
levélcime)

4, A szervezeten beliil Hletékes dgyfélkapesolad vezetd| A valtozdsokat kéverSen| Az el6zd dllapot torlendd
neve, elérhetGsége (telefon- és  telefaxszima, | azonnal
elektronikus levéleime) és az tgyfétfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testillet létszima, Gsszetétele,| A valtozdsokat kovetden| Az eldz6 dllapot torlendd
tagjainak neve, beosztasa, eléthetdsége azonnal

6. A kézfeladatot ellatd szerv irdnyitdsa, feligyelete| A viltozasokat kovetben| Az elzé dlapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt dlld, vagy aldrendeliségében | azonnal archivumban tartasaval
mitkédé mds  kozfeladatot  ellatd  szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

7. A kozfeladatot ellitd szerv tobhségl nulajdoniban| A viltozisokat kovetSen| Az elb6zé dllapot 1 évig
illé, illetve részvéwelével mikoddd gazdilkodd | azonnal archivamban tartasival
szervezet neve, székhelye, elérhetésege (postai cime,
telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime),
tevékenységi  kore, képviselSjének  neve, a
kozfeladator ellatd szerv részesedésének mértéke

8. A kézfeladator  ellitd  szerv  dltal  alapitott| A viltozdsokat kovetben! Az elézd dllapot 1 évig
kizalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postal | azonnal archivumban tartdsival
cime, telefon- és  telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagiai

9. A kozfeladator  ellatd  szerv  dltal  alapitott| A viltozdsokat kovetSen| Az o626 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, szélhelye, a kdltségverési| azonnal archivumban tartisdval
szervet alapito jogszabdly megjeldlése, illetve az azt
alapitd hatirozat, a kéltségverési szerv alapito okirata,
vezeidje, honlapjinak elérthetGsége, mikddési
engedélye

10. A kézfeladatot ellité szerv dltal alapitott lapok neve,| A vilozdsokat kévetden| Az eldzé  dllapot 1 évig
a szetkesztGség és kindo neve és cime, valamint a|azonnal archivumban tartdsaval
{Gszerkesztd neve

11 A kéefeladatot ellitd szerv felettes, dlletve feliigyeled| A viltozdsokat  kévetben| Az eldzd  allapot 1 évig

szervének, Thatdsigi dontésel  tekintettben a
fellebbezés elbirdlisira jogosult szervnek, ennck
hisnyiban a kozfeladatot ellatd szerv  felett
tdrvényességl cllendrzést grakorld szervaek az 1.
pontban meghatirozott adatai

azonnal

archivumban tartisaval
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nyvilvanossigra hozatalinak szabilvzata

A kozérdek adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovablbia a kotelezben kozzéteendd adalok

I1. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozd adatok

Adat

Fussites

Megorzés

A kozfeladator ellitd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozd, & szervre vonatkozad
alapvetd jogszabalyok, koziog szervezetszabalyozd
eszkizok,  valamb s szervezed  és . mkodést
szabdlyzat  vagy digrrend, az  adatvédelmr &
adatbiztonsigi szabdlyzat hardlvos és teljes szdvege

A valtozasokat

azonnal

koévetben

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

12

Az orszagos illetékességlh szervek, wvalamint a
fovirosi és virmegvel kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, tevékenységérdl
52616 tajékoztard magrar és angol nvelven

A viltozasokat

azonnal

kovetben

Az el6zé dllapot torlendd

W

A helyt dnkormanyzat 6nként vallale feladatai

Negyedévente

Az eldzé dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgarasi, énkormanyzat, és egyéb hatosagi
Gigyekben igyfajtanként és eljarastpusonként a
hatdskérrel rendelkezd szerv megnevezése, hatdskor
grakorldsinak dtruhdzisa esetén a ténvlegesen eljard
szerv megnevezése, lletékességm  terilete, az
figyintézéshez szitkséges dokumentumok, okmdnyok,
eliarasi  illeiékek (igazgatasi szolgaltatasi  dijak)
meghatirozasa, alapveid eljiras: szabdlyok, az eljardst
meginditd irat beayUjtisinak moédia (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az Ggyintézés hatandeje
(clintézési, fellebbezési haririds), az tgvek intézésér
segité  utmutarck, az ligymenetre  vonatkozo
tajékoztatds és az ligvintézéshez haszndlt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektrontkus
programok elérése, id6épontfoglalis, az
agytipusokhoz kapesolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatds az ligvielet megilletd jogokrol és az
agvfelet terheld kotelezettségekrdl

A valtozasokat

azonnal

kdvetden

Az el6z6 dllapot trlendd

A kozfeladator ellité szerv alwal nyujtott vagy
koltségvetésébol  finanszirozott  kdzszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a  kozszolgiltatisok
igénybevételének  rendje, a  kozszolgaltatisést
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat

azonnal

kovetden

Az elozé  allapot 1
archivumban tartasaval

évig

A Lkozieladatot ellatd  szerv  altal  fenntartott
adatbazisok, lletve nyilvantartisok lefrd adatal (név,
formdtum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,
az érintettek kore, az adatok forrisa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kudltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvéay szeunti azonositd
adatai; a kodzfeladator ellité  szerv  dltal —
alaptevékenysége keretében — gyijiéir és feldolgozon
adatok fajtdl, a hozziférés médja, a misolatkésziés
koltségel

A vgltozascokat

azonnal

kévetden

Az elézd  Alapot 1
archivumban tartasdval

évig

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvinyainak
cime, tmaja, a hozziférés moddja, a Kadvany
ingyenessége, dletve a kéltségtédtés mértéke

Negyedévente

Az eld6zd  allapot 1
archivumban tartasival

évig
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nyilvanossagea hozatalinak szabdlvzata

A kozerdeku adatok megismeresere rranyulo kerelmek intezesenek, tovabba a kotelezéen kozzeteendo adatok

8. A testitleti szerv déntésel elbkészitésének rendje, az| A viltozdsokat kovetden| Az eldzé dllapot 1 évig
dllampolgin kézremikodés (véleményezés) modia, | azonnal archivumban taztasaval
eljirdsi szabilyai, a testileti szerv uléseinek helve,
ideje, tovibbd nyvilvinossiga, déntésel, ulésének
jeprzokonyvet, illetve dsszefoglalol; a testiler szerv
seavasdsdtah adatel, ia sl jogsadabdly nem kotlitorsa

9. A torveny alapjan kozzeteendd jogszabalytervezetek | l'orvény eltérd rendetkezése| Az eldzd  dlapot 1 dvig
és kapesolodd dokumentumok; a helyi 6nkorményzat | hidnyaban 2 benytjtds | archivumban tartdsaval
képriselé-testiletének nyilvinos dlésére benytdjiott|idépontjit kéveiben azonnal
el6terjesztések a benyijtis idSpontgato]

10. | A kozfeladatot ellitd  szerv  altal  kozzétett) Folyamatosan Legalibb 1 évig
hirdetménvek, kozleménrek archivumban tartasaval

i1 A kézfeladatot ellitd szerv dltal kifrt palvizatok! Folyamatosan Az elézé dllapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredménves és indokolasuk archivumban tartasaval

12 | A kozfeladater  ellitd  szervnél  végzett] A vizsgalarol 52616 | Az el6zé  dllapor 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | jelentés archivumban tartdsaval
eliendrzesek nyilvanos megallapitisai megismerését

kévetden
haladéktalanul

13. A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények | Negyedévente Az el6z6 allapot totlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetGsége, az informicids jogokkal foglalkozd
személy neve

14. A kérzfeladator  elidté  szerv  tevékenységére | Negvedévente Az elézé dllapot 1 éwig
vonatkozd,  jogszabilvon  alapuld  statisztkal archivumban tartasival
adatgyvajtés eredménye, idSbeli valiozdsuk

15. A kdzérdekid adatokkal kapesolatos kotelezd| Negyedévente Az elézé dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatis adott szervre vonatkozd archivumban tartdsdval
adatal

16. | Azon kézérdekd adatok hasznositasira irdnyulé| Negredévente Az elézé dllapot 1 évig
szerzGdések bistija, amelyekben a kozfeladatot ellitd archivomban tartdsival
szerv az egvik szerzddd fél

17. | A Lozfeladatot ellatd szerv  kezelésében 1évé| A viltozdsokat kovetSen| Az el6zé allapot 1 évig
kozérdekli adatok felhaszndlisira, hasznositdsira|azonnal archivumban tartdsaval
vonatkozoé altalanos szerz8dési feltételek

18. A kozfeladatot ellitd szervre vonatkozd killénds és| A valtozdsokat kévetben| Az eldzd dllapot torlendd
egyedi kdzzététell lista azonnal

19. | A kdzfeladatot ellité szerv kezelésében levd, a| A viliozdsokat kéverd 15| Az elzé dllapot 1 évig

kozadatok 1jrahasznositasardl szolo torvény szerint| napon beliil archivumban tartasaval
Ujrahasznositds céljara elérhetdé kulturdlis kozadatok
listija a  rendelkezésre  dllé  formdmmok
megjeldlésével, valamint a koézfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd,
2 kodzadatok Gjrahasznositasirdl szolo térvény szerint
Wjrahasznosithatd kozadat  dpusokrdl  vald
tijékoztatis, a rendelkezésre Aall6 formdtumok
megjeldlésével

20. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kézadatok) A viltozdsokat kovetd 15| Az el6zo dllapot torlendd
Ujrahasznositisira vonatkozd dltaldnos szerzGdési| napon belill
feltételek elektronikusan szerkeszthetS valtozata

21 A 19. sor szerintl kézadatok és kulturdlis kozadatok | A viltozdsokat kéveté 15| Az el6z6 dllapot térlendd

wjrahasznositas  céljabol  torténd  rendelkezésre

napon beliil
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nyilvinossigr hozatalinak seabdlyzata

A kozérdekii adatok megismerésére irinyulé kérelmek intézésének, tovibba a kotelezben kozzéteendd adatok

bocsatasaért fizetendo dijak Altalinos jegyzéke, a
dijszimitis alapjat képezd ténvezdkkel epviittesen

A koézadatok iijrahasznositasiardl szdlé  tbrvény
szerutl jogorvoslati tdjékoztatds

A viltozasokat kovetd 15
napon belid

Az el6zé dllapot térlendd

A kozfeladator ellité szerv dltal megkdedee, a
kézadatok Gjrabasznositisird] szdld wrvény szerint
kétott kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
suclzGdé {deinck  megjelBlése, a lizdrdlagossig
idétartamanak, tirgyanak, valamint a megallapodas
egyéb lénveges elemeinck megjelélése

A viltozasokat kévetd 15
napon belil

Az eldzé allapot torlendd

A kézfeladatot ellatd szerv dltal kotdtt, a kézadatok
njrahasznositdsirol sz20lé torvény szetint
a kulturdlis kdzadatok digitalizaldsara kizdrdlagos
jogot biztositd megdllapoddsok szivege

A vialtozasokat kéwvetd 15
napon befiil

Az elézd dllaport 16rlends

A kézadatok jrahasznositisardl szélo tdevény
szerinti azon jogszabily, kozjogl szervezetszabalyozd
eszkoz, kozszolgaltatasi szerzddés vagy mas kdtelezd
erbvel bird dokumentum (vagy az anmak
elérhetéségére  mutatd  hivatkozas), amely az
Gjrahasznositas céljidbdl rendelkezésre bocsithatd
kézadat gyijtésével, elGallitisaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Hsszefiiggs koltségek jelents részének
sajat bevételb8l vald fedezésér irja eld a kozfeladator
ellitd szerv részére

A viltozdsokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zé allapot toérlendd

I11. Gazdalkodisi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellité szerv éves koliségvetése,
szamviteli t6rvény szednt beszdmoloja vagy éves
kaltségvetés beszamoloja

A valtozasokat koverden

azonnal

A kézzétételt koverd 10 évig

™

A kozfeladatot ellitd szervnél foglalkoztatottak
létszdmara  és  személyi juttatisaira  vonatkozo
&sszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetk és
vezetd tsztségviselck dletménye, munkabére és
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nydijtott juttatdsok fajtdja és
mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kilén  jogszabélyban
meghatirozorr  ideig, de
legalibb 1 évig archivumban
tartisaval

[#33

A koefeladatot ellitd  szerv dltal aydjiott, az
allamhdztartisrdl 52616 t6rvény szerind koltségvetési
tamogatisok  kedvezménvezettjeinek nevére, a
tamogatas céljira, Gsszegére, tovibbi a timogatdsi
program megvalositisi helvére vonatkozé adartok,
kivéve, ha 2 kozzétérel elStt a koltségvetés:
timogatdst  visszavonjadk  vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A déntés  meghozatalit
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az dllamhiztartds pénzeszkozel felhaszndlasdval, az
Allamhéztartaishoz  tartozd  vagyonnal  térténd
gazdalkodassal osszefuggo, otmillio formtot elero
vagy azt meghaladd értékd drubeszerzéste, épitési
beruhdzisra, szolgiltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagvoni érwh( jog ataddsara, valanmunt
koncesszidba  adisra  vomatkozd  szerzédések
megnevezése (tipusa), thrgya, a szerzédést k6té felek
neve, a szerzddés értéke, hatirozott 1dore kotoet
szerzGdés esetében annak idétartama, valamint az

A doatés  meghozatalat
kgvetd hatvanadik napig

A kézzétételt kdvetd 5 évig
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nvilvinossigra hozataldnak szabdlyunta

A kozérdeki adatok megismerésére irinyulé kérelmek intézésének, tovabhi a kitelezden kdzzéteendd adatok

emlitett adatok valtozasar, a védelmt és biztonsagi
céll beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabbd a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CRLITLL
torvény 9. § (1) bekezdés &) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredménveként koot
szerzodesek adatai kivételével
A szerzédes értéke alatt a szerzddés targyaért kikotoee
dltalinos  forgalmi add  nclkil  sadmitoll
ellenszolgaltatist kell érten, ingyvenes figylet esetén a
vagvon piaci vagy kéayv szerint értéke kéziil a
magasabb  Gsszeget kell figrelembe venni. Az
id6szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
idotartamra  kotétt —  szerzddéseknel az  érték
kiszAmitisakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségretési évben
ugvanazon szetzddé féllel kotoit azonos targra
szezzodések értékét egybe kell szamitani

5. A koncessziordl sz616 térvényben meghatirozott| Negyedévente A kilén  jogszabalyban
nyilvinos adatok (pilydzad kiirdsok, palyazok adatai, meghatdrozott  ideig, de
az elbirdlasrdl készitert emlékeztetSk, pdlydzat legaldbb 1 évig archivamban
eredménye} tartdsaval

6. A kozfeladator ellitd szerv dltal nem alapfeladatai| Negyedévente A kidn  jogszabalyban
ellithsara (gv killonbsen egyesilet tdmogatisira, meghatirozott  ideig, de
foglalkoztarottai szakmai és munkavallalél érdek- legalabb 1 évig archfvumban
képviseled szervel szdmara, foglalkoztatottjai, tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulmralis, szocidlis  és
sporttevékenységet segiid szervezet tamogatisira,
alapitvanyok dital ellitore feladartokkal dsszefiggd
kifizetésre) forditott, éwnillié forintot meghaladd
kifizetések

7. Az FEurdpal Unié tAmogatisival megvalosuld} Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztésck leirasa, az azokra vonatkozd szerzddések archivumban tartdsival

8. Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés az| Negyedévente Legalabb 1 évig

ajanlatok elbirdlisardl, 2 megkdrort szerzddésekrdl)

archivumban tartasdval
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A kdzérdeki adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovibba a kételezéen kbzzéteendd adatok
nyilvinossigea hozatakinak szabdlyzara

3. szam1 melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az 1gényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idSpontja: ...

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahizando):
Az adatoksol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérck

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsitani

Az adatokedl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alalirott ..o (mév) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriils koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szévegrész alahiuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aliirdsival tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az 4ltalam kért informaciékrdl csak olyan formaban és mdédon kaphatok tdjékoztatist, ami
nem okoz koltséget a ... Onkorminyzatnak. Tudomdsul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok elSallitisdval Gsszefiiggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket
koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
szemeélyesen,

postai titon,

e-mail cimen keresztul veszem it

Kérem biztositani, a kévetkezé cimen, flletéleg személyes itvételkor a kdvetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ......coovoiviniiiiin

051 + U

Er-mail cim: oo

Jgény/g aldirdsa
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A kézérdeld adatok megismerésére irinyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kételezden kbzzéteendd adatok
nyilvinossigra hozatalinek szabilyzata

4. szam melléklet

A kézérdekii adatokeél készitett méasolatért fizetendd koltségtérités mértéke’
(A koltségrérités mértéke a 27 “o-os iltalinos forgalmi adot tartalmazza.)

1. Papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kozvetlen onkéltsége

i.1. 28 Fr/masolt A/4-es oldal;
1.2. 53 Ft/masolt A/3-as oldal.

2. Papir alapon nyijtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kézvetlen 6nkéltsége

2.1. 6 Ft/masolt A/4-es oldal;
2.2. 9 Ft/masolt A/3-as oldal.

3. Optikai adathordozén nytjtott adatszolgaltatas esetén az adathordozd kozvetlen 6nkolesege

3.1. CD lemez esetén 380 Ft/lemez;
3.2. DVD lemez esetén 510 Ft/lemez.

4. Elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott adatszolgiltatis esetén az
adathordozd kézvetlen onkolsége

4.1. 4 GB kapacitast pendrive adathordozé esetén 2000 Ft;
4.2. 8 GB kapacitast pendrive adathordozé esetén 3500 Ft;
4.3. 16 GB kapacitist pendrive adathordozé esetén 4000 Ft;
4.4. 32 GB kapacitist pendrive adathordozé esetén 5000 Ft.

5. A postai Uton teljesitett adatszolgaltatasok dija

5.1. Magyarorszag teriiletén belil torténé kézbesités esetén:
5.1.1. Szigetvar viros kdzigazgardsi teriiletén belill a mindenkori belfdldi postai szolgaltatas: dij
70 %-a;
5.1.2. Szigetvir viros kozigazgatdsi tertiletén kivil a mindenkort belfoldi postai szolgaltatasok
dfjanak megfelels 6sszeg.

5.2. Magyarorszag teriiletén kivil torténd kézbesités esetén a mindenkor hatalyos kilfoldi postat
szolgaltatasok dijinak megfelel6 Osszeg.

6. A kozérdek(l adat irinti igény teliesitéséért megallapithaté koltségtérités meértékerdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1. § (3) bekezdés rendelkezésére tekintettel a papir alapon
nyGjtott masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szikséges masolt oldalak azon része
tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

U Az Info. tv. 29. § (5) bekezdésében meghatirozottakra, valamint a kozérdek@ adat irdnt igény (eljesitéséért
megillapithatd kdltségtérités mérékérdl sz6lé 301/2016. IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire tekintettel. Dr.
Péterfalvi Awsila, a Nemzeti Adarvédelmi és Informdcidszabadsig Hatosig elndkének szakmai dllisfoglaldsa alapjan
mdsoldsi kéltség alatt kizardlag az anvagkdliség vebetd figrelembe, 2 munkadij, az energiakéltség, és az amortizécid
figvelmen kivil hagyandé. A misolis koltsége tehdt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci ar.
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A kézérdekd adatok megismerésére irinyuld kérelmek intézésének, 1ovibbd a kdtelezden kozzéteendd adatok
nyilvinossigra hozatalinak szabdlyzata

4a. szamu melléklet

Aduatlap a kzérdeki adat iranti igény teljesitésére vonatlkozé koltségtérités mértélének
megallapitisahoz

1. Thtutdseim:

[~

. [gényld neve:

L3

. Kozérdeki adatigénylés rargva:

4. Adathordozd kozvetlen 6nkoltsége
a) papir alapon nyujtott szines masolat

A/4-es oldal ...... db Kozvetlen onkoltség: ............ Ft

A/3-as oldal ...... db Koézvetlen onkolség: ............ Ft

f) papir alapon nytjtott fekete-fehér masolat

A/4-es oldal ... dh Kézvetlen onkoltség: ........... Ft

A/3-as oldal ...... db Kozvetlen énkoltség: ............ Ft

¢) optikai adathordozd kbzvetlen onkoltsége: ............ Ft

d) elektronikus Gton hasznalhaté egyéb adathordozd kdzveden 6nkéltsége: ........... Ft

5. Kézbesités koltsége
) Magyarorszag teriiletén belill vald kézbesités - hivatalos iratra vonatkoz6 belfoldi postai szolgaltatis
dija:

............ Ft

b} Kilféldre torténé kézbesités - tértivevény tébbletszolgiltatassal feladott, kényvelt killdemény dija:
............ Ft

Kelt: Szigetvir, (év) (ho) (nap)

Koltségvetési és Pénzigyi osztalyvezetd
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A kozérdekf adatok megismerésére irinvulé kérelmek intézésének, rovibba a kotelezéen kozzéteendd adatok

nyilvinossigra hozatalanak szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

inunkavégzésein sotdn koteles vagyok betartani,

Név

Beosztas

Kelt




