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ELOTERJESZTES

Szigetvar Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete
2023. szeptember 28-i rendes iilésére

Targy: ElSterjesztés a kizérdekii adatok megismetésére irdnyulé kérelmek intézésének
€s a kitelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata
modositasarol

Eléterjesztd: Dr. Vass Péter polgarmester

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Belsé szabilyzataink felilvizspalata folyamatosan torténik a kozponti szabalyozds folyamatos
valtozasal miatt — dgymint az informécids onrendelkezései jogrdl és az informicidszabadsigrol
sz616 2011, évi CXII. tdérvény (a tovabbiakban: Info tv.), valamint a kozérdekil adat irdntl igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a
tovibbiakban: Korm. rendelet) -, illetve Szigetvir Viros Onkorminyzat (a tovabbiakban:
onkormanyzat) Keépviselo-testilletének szervei, tovabba az Onkormanyzat intézményeiben
bekovetkezs valtozasok miatt.

Az onkormanyzat , A kézérdekd adatok megismetésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelezéen kozzéteendS adatok nyilvinossigra hozatalinak szabélyzata” ckként felilvizsgilatra
keriilt és megallapitist nyert, hogy kisebb pontositasok, kiegészitések valtak sziikségessé.

Tekintettel arra, hogy a szabalyzat kiterjesztésre kertilt a hdrom telepiilési nemzetiségi
onkotrmanyzatra, illetve a Szigetvar - Dél-Zselic Tobbeélt Kistérségi Tarsuldsra, - ezzel egyiitt
pedig az annak fenntartisiban 1év8 Dél-Zselic Ovodai, Bélesédéje és Konyhdi intézményre is,

sziikséges elobbiek képvisel-testileteinek, illetve tirsuldsi tandcsanak jovihagyasa is.

Mindezek alapjan Osszeallitisra keriilt egy tervezet (a tovibbiakban: Szabilyzat-tervezet), melyben
a médositasok a kévetkezs rendelkezéseket érintették:

a) az igénybejelentésckre vonatkozdan a kijelolt lgyintézd személyében tortént véltozads
miatt (Szabalyzat-tervezet I11/1. pont);

b) az igénybejelentés teljesitésével kapcsolatos 10j rendelkezésként kerilt felvételre az
onkoltség szamitas modja és az azért felelGs személy megjeldlése, tekintettel az Info tv.
29. § (3) — (6) bekezdéseire;

c) a III/1. pont 6. bekezdése médosul annyiban, hogy a honlap mikddéséért, illetve az
adatkozl6i feladatok ellatasaért a jovoben az informatikai feladatok ellitisaval megbizott
szervezet a felelSs;

d) az adatszolgaltatasra kijelolt személyek és szervezeti egységek elérhetségei tekintetében
moédosulnak (Szabalyzat-tervezet 1. szami melléklete);

e) az Info tv. 1. mellékletében bekdvetkezett valtozasok miatt szlikségesé vilt a Szabalyzat-
tervezet 2. szamu mellékletének modositasa is;

f) az Info tv. 29. § (6) bekezdése, valamint a Korm. rendelet 1. §-a alapjan differencidltabb
szabalyozas valt sziikkségessé az adatszolgiltatasért felszimolhaté onkoltség megallapitisa
tekintetében is, ezaltal a Szabalyzat-tervezet 4. szami mellékletébe felvételre keriilt a
papiralapi szines masolat oldalanként felszdimolhaté brutté 6nkodltség Ssszege, tovibba




kib6viilt a szabalyozas a Korm. rendelet 1. § (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott
elektronikus  aton hasznalhaté  egyéb adathordozon nyujtott masolat  esetében

felszamolhato 6nkoltség mértékének meghatarozasaval;

a b) ¢és f) pontok vonatkozasaban kiegészil a Szabalyzat-tervezet egy 4a. szimu
melléklettel - nevezetesen az ,Adatlap a kozérdekd adat irantl igény teljesitésére
vonatkozo  koltségtérités mértékének megallapitisihoz” -, mely felvételére olyan
adatigénylések esetében keril sor, mikor az igényld nem e-mail utjan kéri az

adatszolgaltatast az onkormanyzattol.

Mindezek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiletet az elGterjesztést megtargyalni, és —

amennyiben egyetért a Szabalyzat-tervezetben foglalt modositasokkal - a hatarozati javaslatot

elfogadni sziveskedjen!

Hatarozati javaslat:

Szigetvar Varos Onkorrnényzat Keépviselo-testillete megtargyalta az ,,Eléterjesztés a kozérdeka
adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezGen kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata modositasardl” tirgyu napirendi pontot, és az aldbbi

hatarozatot hozta:

1.

Szigetvar Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete a kozérdek( adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteends adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabalyzatinak modositasat az elétetjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal
jovahagyja.

Szigetvir Viros Onkormanyzat Képvisel6-testillete egyuttal felkéri dr. Vass Péter
polgarmestert és dr. Weszner Veronika jegyzdt a Szabalyzat alairasara.

Felelos: Dr. Vass Péter polgarmester

Dr. Weszner Veronika jegyzd

Kozremikodo: Habian Balint aljegyzé
Hatarid6: 2023. szeptember 29.

Szigetvar, 2023. szeptember 11.
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r. Vass Péter
polgarmester
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A kozérdekil adatok megismerésére irdanyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezien kbzzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak szabélyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA IIOZATALANAK
SZABALYZATA

Szigetvar Vitos Onkorményzat ¢s a Szigetvarl Polgarmesteri Hivatal, valamint a Szigetvari Csalad
és Gyermekjolét Kozpont, a Molnar Imre Varosi Kényvtar, a Szigetvar Dél-Zselic Tobbeéla
Kistérségi Tarsulas, IDél-Zselic Ovodai, Bolesodéje és Konyhai, a  Szigetvari Horvat
Onkoundnyzat, a Szigewvati Német Oukornduyzal, 2 Szigelvari Roma  Nenzetségt
(")nkorrnényzat kozérdek adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kdzzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozatalinak szabdlyait az informdcids onrendelkezési jogrdl
és az informaciészabadsigrol szolé 2011, évi CXIL t6rvény (a tovabbiakban: Info. tv), a
kozérdek adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kdzadatkeresé rendszerre, a kézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegricidora vonatkozd észletes szabalyokrdl szdlé 305/2005.
(XIL 25) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kdzzétételi mintdkedl sz6l6 18/2005. (XII. 27.) THM rendelet (a tovébbiakban: IHM rendelet)
végrehajtasa, valamint a gazdasagi szetvezet tgyrendjében foglaltak alapjin a kdvetkezdk szerint
hatirozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal, valamint az intézmények (tovabbiakban:
koltségvetési szervek) meghatarozzik és elOsegitsék a  kozérdekd adatok megismerésére
vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdeki adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
Ugyintézésben résztvevs személyeket, régzitsék az adatokat megismerni kivind személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatarozzak az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozzak a honlapon kozzétételre kertils kézérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és
az adatszolgaltatasért felel6soknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.szigetvar.hu
honlapon kézzétételre kertl.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatilya kiterjed Szigetvir Viros Onkorményzatira és a Szigetvari Polgarmesteri
Hivatalra, valamint a Szigetvar Csalad és Gyermekjolén Koézpontra, a Molnar Imre Viarosi
Koényvtarra, a Szigetvar Dél-Zselic Tobbeéld Kistérségi Tarsulasra, Dél-Zselic Ovodii,
Bélesédéje és Konyhdira, a Szigetvari Horvat Onkormédnyzatra, a Szigetviri Német
Onkorminyzatra, a Szigetviri Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra.

2. Ertelmezé rendelkezések

Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Info tv. 3. §-a irdnyadd.




A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kitelezben kizzéteendd adatok
nyilvanossigra hozatalanak szabalyzata

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezben kdzzéteendd
kozérdekd adatot elGallitotta, illetve amelynek a2 mikodése soran ez az adat keletkezett.

AdatkezelS: az a természetes vagy jogl személy, dletve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondlloan vagy midsokkal egyltt az adatok kevelésének céljal
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlentl az adatokon végzett birmely mdvelet vagy a
miveletek Osszessége, gy killéndsen gydjtése, felvétele, togzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felbasznilasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala, dsszehangolisa
vagy Osszekapcsolasa, zirolisa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositisara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. wjj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
figgetlentil a maveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely szerzGdés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést 1s - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitaisuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovdbbi kezelésének végleges wvagy
meghatirozott iddre t6rténd korlatozasa céljabol.

Altalinos kbzzétételi lista: a kozfeladatot ellité szervek altal kételezden kozzéteendd
kozérdell adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a buntetSeljaras sorin vagy azt megel6zSen a bincselekménnyel vagy
a buntetéeljarassal Gsszefiiggésben, a bilintetSeljaras lefolytatasara, illetdleg a bincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovibbd a buntetés-végrehajtis szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eldéletre vonatkozd személyes adat.

Hozzdjirulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatirozott kinyilvanitisa, amely megfeleld
tajékoztatison alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kitetjedd — kezeléséhez.

Kozérdekid adat: az allami vagy helyt onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellitd szerv vagy személy kezelésében lévs és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informdcid vagy ismeret, figgetlentl
kezelésének mddjatdl, onalldé vagy gyljteményes jellegétol, igy kilondsen a hataskdrre,
illetékességre, szervezet felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd




A kozérdekil adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabbd a kitelezden kbzzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabilyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzGdésekre vonatkozd adat.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekid adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
atnelynek  nyillvanossagra hozataldt, inegisinethelGségél vagy hozzdléthelGvé 1ételél (6rvény
kézérdekbdl elrendeli.

Kozzététell egység: Gsszefiiggd targya adatok — IHM rendelet altal meghatirozott — cgylittese,
amely megjelenithet kiilénb6zd formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kizzététel: kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositis nélkul, korlitozastdl mentesen, dijmentesen torténd
hozzaférhetévé tétele.

Kiilongs kézzététell Hsta: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladator ellité szervilpusta
vonatkozdan meghatarozott, kotelezden kozzéteendd kozérdekt adatok kore.

Kiilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partilldsta, a vallisos
vagy mis vilagnézeti meggy6zGdésre, az érdek-képviseleti szervezetl tagsagra, a szexuilis életre
vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresd
rendszer mikodéséhez szitkségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szaimara hozzaférhet&vé teszik.

Szervezeti honlap: a  szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdilkodisara vonatkozo kozérdektl, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kételezden kdzzéteendd
adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - killondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturilis vagy szocialis
azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kévetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kérd.




A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kitelezben kizzéteend$ adatok
nyilvanossigra hozatalanak szabalyzata

II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekd adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekd adatok
nyillvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdeki adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefiiggésben az tzleti titok megismerésére a Polgari Toérvénykonyvben
foglaltak az irdnyaddk. A koézérdekd adatok nem ismethetGek meg, illetve nyilvinossiguk
korlatozhaté az Info. tv. 27. §-dnak rendelkezései szerint. K&ézérdekbdl nyilvanos adat a
kézfeladatot ellatd szerv feladat- és hatiaskérében eljard személy neve, feladatkdre, munkakore,
vezetdl megbizasa, a kozfeladat ellatisival Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eldita.

Az Onkorményzat és végrehajtd szetve feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalira
wanyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasit szolgalé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetSség
kizarasahoz fiz6d4 kozérdek sulyinak meérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mikoddési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kilondsen az adatot
keletkeztet6 allispontjanak a doéntések elGkészitése sorin  torténd szabad  kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekG adat és a koézérdekbdl nyilvinos adat (a tovabbiakban egylitt: koézérdekd adat)
megismerésére igényt kell benydjtani a Hivatalhoz (7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.). Az igény
benyujtasaval egyidejileg kezdetét veszi az eljirds. A kézérdekd adat megismerése iranti igényt
szoban koézolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyijthatja fiiggetlentl attdl, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlds vagy mds személy, illetve szervezet részére torténd
tovabbitas céljabdl igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen és idSben:

Személyesen tugyfélfogadasi idoben: Hétfo 8:00-12:00 oraig
Szerda 8:00-12:00 Sraig
Péntek 8:00-10:00 6raig

Telefonon tigyfélfogadasi idSben:
Dr. Bocskor-Balogh Melinda jogi eléado
Tel.: 73/514-322
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Trisbeli igénybejelentést a kvetkezé médokon lehet tenni:
Szemelyesen: /900 Szigetvar, Zrinyi ter 1.
Postai uton: 7900 Szigetvar, P£.:42.
Elektronikus uton: onkormanyzat(@szigetvar.hu
Faxon: +36-73-514-349
Az igényld kérheti
- kbzérdeki adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvilaszolasar,

- kézérdeka adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,

- kdzérdekd adatokat tartalmazo iratokrdl térténd masolat készitését.,
A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelSs szervezeti egységek és személyek listajat az
1. szdmi melléklet tartalmazza.
Az Info. tv. altal meghatirozott altalinos kdzzétételi listt, az adatkozld megnevezésével a 2

szdarmii. melléklet tartalmazza hirom pontban (1. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, mitkodésre vonatkozd adatok, IIL. gazdilkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A koézérdekd adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az
eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.szigetvar.hu honlapon vagy irisos formaban az énkormanyzat
hirdetStablajan mar nyilvinossagra kerilt, igy az az igénylonek irisos formaban is
elérhetd,

b.) amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,

c) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabilyokra
vonatkozd éltalinos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett uigy {igyintézdje — a megkeresés formajatol fliggden — telefonon vagy személyesen azonnal
kételes megvilaszolni, amennyiben az Ugy tertnészele nem igényli az irasbeli tajékoztatast és a
kérelmezé nem kéri a vilasz irisban vagy informatikai dton (cd, dvd) torténd rogzitését. A
személyesen vagy telefonon megvilaszolt kérdésekrdl az tigyintézd koteles az tigy szamat, targyat,
az 1gényelt adatokat, az adatigénylés médjat és idejée tartalmazd feljegyzést készitent és azt az
ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl a jegyzSt 3 munkanapon belil
tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elGterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tgyintézd kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl és formajardl. Az Ggyintézd feljegyzést készit a megkereséstdl, melyrdl a
jegyzot 3 munkanapon belil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.
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2. Az irisbeli tdjékoztatis szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitéltésével,
vagy az altala irt tetszdleges formdban nyijthatja be a IL1. pontban meghatirozott médon. Ha az
adatigénylés elektrontkus tton, de nem a II1. pontban meghatirozott e-mail cimre érkezik, a
Iivatal minden dolgozdja kételes o tnds e-wnuil clime éikezett Igéngt ezen e-tnail cilute
tovabbitani. Az elektronikus uton beétkezett kérelmeket papirta kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmui mellékletét képezi. A tetszdleges formiban
benyujtott kerelemnek tartalmaznia kell az 1génybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A jegyz6 a beérkezett igénylSlap alapjan {rasban kijeloli az adatszolgaltatasta kotelezett személyt.

Az igénybejelentd lap a polgitnestet ivatal battnely szetvezed egységéndl igényelhietd, valatning
a wwiw.szigetvar.hu honlaprél is letélthets.

A benyGjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett kztisztviseld 5 munkanapon
belill teljesiti, és atadja a jegyz6/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok felilvizsgalatt
kovetben a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szdmitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tdjékoztatja a kérelmezdt.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, az adatszolgiltatdsra kotelezett koztisztvisel azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon belll tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az altala igényelt kbzérdeka adatot (adatokat) egyértelmiien és
konkrétan megjelolni. A nem egyértelml, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benytjtonak pontositis céljabol vissza kell juttatni, melynek mindGsitéséére és elbiralasaért a jegyzé
a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeltlni, az adatkozlésre kijeldlt
dolgozd koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rgziteni és a jegyzét
tajekoztatni. Amennyiben az igénylé a fethivasban megadott hataridén belill nem nyilatkozik, a
rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekd adat megismerése irint igény elGtetjeszthetS az igényls anyanyelvén, vagy az dliala
értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatis teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelv igényld az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekil adatot tartalmazd dokumentum az igénylS altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenmi
(katakarassal, athazassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az arinytalan koltséggel nem jar - az
igényl§ altal kivant technikai eszkozzel, illetve mdodon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaiban nem lehet eleget tenni,

Ha az igénylS altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényldt fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kdvetGen — a hidnyzoé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekil adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben - koltségtéritést allapit meg,
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amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdmu mellékler tartalmazza. A koltségvetési évte
megallapitott dijakat évente madrcius 31-ig felil kell vizsgalni, ennek felilvizsgilatiért a
koltségvetési és pénziigyl osztaly vezetSje és 4 jogl el6adé a felelds.

Az onkoltség mepallapitasardl a koltségvetési és pénziigyl osztily vezetSje jelen szabalyzat 4a.
szdmu melléklete szerinti adatlapot vesz fel,

A frzetendd koltségtérités Gsszegérdl az igényldt — az igény teljesitését megelSzben —~ tajékoztatni
kell.

Az igénylt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kéltségek megismetdse utin fenntarija
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylS a koltségek megtéritését nem villalja, kézdlni
kell, hogy az igényell adalokiol csuk olyan foundbau és nddon kaphat tdjékoztatast, atni nein
okoz meg nem térilé kéktségeket. Amennyiben az igényld vallalja a koltségek megtéritését, annak
Osszegerdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjan nem ismethetSek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasirdl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beldl irasban postai vagy — ha az
igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylSt. A
kézérdekl adat megismerése irdnt igény teljesitésének megtagadisa esetén a vilasznak a birdsagl
jogorvoslatra vonatkozd tijékoztatast — beleértve az eljird birdsdg megnevezését, valamint a per
lletékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a polgatmesteri
hivatalban kezelik, akkor errSl a jegyz6 8 naptari napon belil téjékoztatja az igénylSt.

Az elutasitott kérelmektdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltake6l
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hatosigot minden év januir 31. napjaig
tajékoztatni sziikséges. A nyilvintartis vezetéséért és az adatok megkilldéséért a jogi el6add
felels.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kdzérdekd adat megismerésére vonatkozd igény clutasitisa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hatirid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a kéltségtéritést
nem fizette meg - a mdsolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felilvizsgilata
érdekében birdsaghoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfelelGen.

A megtagadas jogszeriségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
Idltségtérités Gsszegénels megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.

5. Adatvédelmi elBirasok

Az elektronikusan kozzétett kézérdekd adatokhoz t6rténd hozzaférés biztositisahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szitkséges, a
személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul torélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényldé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az igény teljesitéséhez ~ beleértve a koltségek megfizetését is-
elengedhetetlenti] sziikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a koltségek megfizetését kovetSen az
igényld személye adatait haladéktalanul t6r6lni kell.
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A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdeki adatok igénybejelentd lapon kulon rész szolgal
a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgiltatas teljesitését kovetSen ezt a - személyes
adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

111.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJF,

1. A kdzérdekii adatok nyilvanossaga

Az onkormanyzat és a polgarmesteti hivatal feladatkdrébe tartozé tigyekben — kildndsen az
dllami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és Onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplok,
a maginszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara
vonatkozdan — a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatisanak biztositisa és kotelezettségének
teliesitése a jegyz& feladata. Ennck érdekében rendszeres kozzetétellel, tijékoztatassal
hozzaférhetévé teszi az Snkorminyzat és a polgirmesteri hivatal tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A ta)ékoztatasi kotelezettség az Info. tv. és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kilondsen a szetv:
- hataskérére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1évé adatfajtakea,
- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkoézlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi istakon szerepld adatok eléillitasardl és hatariddre t61ténd megkildesérdl,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossigardl, szakszerlségérdl és aktualitasardl
kdzzététel elbtt és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasirol
A kozérdekd adatokat Szigetvir Viros Onkormanyzat honlapjin a www.szigetvarhu honlapon

kell kizzétenni. A kbzzétételrSl a jegyz6 a jogt eléadd utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekévetkezett valtozast kovetd 30 napon belill el kell végezni.

A polgarmesteri hivatal honlapja mGkodésének biztositasaére, az adatkdzl6 feladatainak ellatasaért
az informatikai feladatok elldtisival megbizott szervezet felelés, amely gondoskodik:

a) a honlap koézérdekid adatok kozzétételere alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitdsardl, folyamatos tzemeltetésérdl, az esetleges lzemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkildétt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és aredl, hogy egyértelm{l legyen, az egyes kozzétett
kozérdekd adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,
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¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre dtadott adatokkal vald
egyezdségérdl),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagl mentésérdl,

€) wz adutok  kozzélételéuek, helyesbitéséuek, [rissitésének vagy ellavolitasanak
naplézasardl, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelelésok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl ¢s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzo - a Hatosag véleményének kikérésével tovibbi kotelezen koézzéteendd adatkért
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listiban nem szerepld kozérdek adatokra vonatkozd adatigénylések adatai
alapjan évente feliilvizsgdlja az altala a kiadott egyed: kozzétételi listdr, és a jelentSs ardnyban vagy
mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegészit.

2. A kbzzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkdzlSvel egyeztetetve elektronikus dton vagy
elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formitumban eljuttatja az adatkdzl6hoz vagy kozvetlenil az adatbazisba rogzin. A
felhasznalé altal kitoltendd nyomtatvanyokat, Gtlapokat az adatfelels letSlthetd, szerkeszthetd
formatumban kiild: meg adatk6zISnek, illetve ilyen formatumban teszi kzzé.

Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatkdzl6hdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkézls ellendrzi az atadott adatok formatum, kilalak, megjelenés szerint alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossig kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kdzzétételnek.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjdn szerepld kézérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért a jogl eléadd a felelSs.

A kozzétett adat eltavolitasanak szitkségességérdl az adatfelelGs is értesitheti az adatk6zl6t, aki az
eltavolitds irint a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul mtézkedik.

A honlapon szerepld koézérdekd adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasta,
valamint a kordbbi adat elérhetdségére.

A kozérdeka adatok kézzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplozni kell a bekovetkezé esemény ditumat és idGpontat, valamint az azt kezdeményezd
felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekd adatok a honlaprol kzzétételtd] szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzététell egység honlaprdl térténd eltdvolitasinak idépontjara, illetve
el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartisinak) idGtartamara a szabilyzat 2. szdmu
mellékletében elbirtak az irainyaddk az alabbiak szesint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 dllapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak eléthetGvé tétele a mepdrzési id6 elteliéig nem
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sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az ) allapot fellelhetGségét,
az archivumban elérhets adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetGségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foplaltak teljesitését, a koézérdekd adatok
megismerésére iranyuld igényekrSl és az Info. tv. végrehajtisival Osszefliggs kotelezettségek
teljesitésérdl évente egy alkalommal beszdmol a Képvisel6-testilet felé. A beszamold
alaitimasztisat szolgildé informacickat a szetvezeti egységek vezetéi januar 20-ig a jegyzd
rendelkezésére bocsatjak. A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelGlésére, az
adatszolgaltatas formaja és az igénylSk dltal megtéritett koltség dsszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabilyzat 2023. oktdber 01. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzé gondoskodik arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmui mellékietében szereplé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatilybalépés napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozdk munkakéri leirdsaban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett feleldsségi,
hatas- és jogkordket, melyek elkészitéséért a jegyzs a felelSs.

Jelen Szabilyzatot Szigetvir Viros Onkorményzat Képvisels-testiilete .../2023. (IX. ..) Kt. sz.
hatirozatival, a Szigetvir Német Onkormanyzat képviselé-testilete .../2023. (IX. ...) SZNO
hatarozataval, a Szigetvari Horvat Onkorményzat Képvisels-testiilete .../2023. (IX. ....) SZHO
hatirozatival, a Szigetviri Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testilete .../2023. (IX.
18.) SZRNO hatarozataval, a Szigetvar — Dél-Zselic Tobbceéla Kistérségi Tarsulas Tarsuldsi
Tandcsa .../2023. (IX. 13) TT hatirozatival jovihagyta.

Kelt: Szigetvar, 2023. év szeptember hé 29. nap

Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika
polgarmester jegyzd
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1. szamn melléklet

A kézérdekii adatok szolgaltatasara kijellt személyek és szervezeti egységek

TitkArsdgl OSZALY L..oiiii e e 73/514-304
JEEYZO (e 73/514-334
ALzl .o 73/514-321

Koltségvetési és Pénzligyi osztaly. ... 73/514-306

Koézigazgatisi osztdly ~AdGesoport.......ooooiiii e 13/ 514331
Miszaki és Vagyongazdalkodasi Osztaly .................. ... 73/514-324
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

a szerkesztOség és kiadd neve és cime, valamint a
fszerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval

Adut Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellaté  szerv hivawalos neve,| A viliozdsokat kévetden | Az eldzd dllapot torlendd
székhelye, postat cime, telefon- és telefaxszima, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja, Ggyfélszolgilatinak
elérhetdségel

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezed felépitésc| A viltozdsokat kévetden| Az cl6zd allapot térlendé
szervezets egysegek megpelolesével, az  egyes|azonnal
szervezeti egységek feladatal

A A kozfeladatot ellaté szerv vezetomnek és az egyes| A viltozisokat kévetden | Az eldzd dllapot tétlendd
szervezetl egységek vezetSinek neve, beosztdsa,|azonnal
elérhet6sége (telefon- €s telefaxszdma, elektronikus
levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes igyfélkapcsolati vezetd | A viltozdsokat  kdvetden | Az el6zd dllapot térlendd
neve, elérhetdsége (telefon- és  telefaxszdma, | azonnal
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5. Testillets  szerv  esetén  #  testilet létszdma,| A viltozdsokat kovetSen| Az eldz8 dllapot térlends
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellitd szerv irdnyitdsa, feliigyelete| A viltozdsokat kovetben| Az el6zé dllapot 1 évig
vagy ellendszése alatt allé, vagy alirendeltségében |azonnal archivumban tartasaval
mikddé mds  kozfeladatot  eliatd  szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

7. A kozfeladatot ellitd szerv tobbségl tulajdondban A vilrozdsokat kévetSen| Az eld28 dllapot 1 évig
illo, illetve részvételével miikodé gazdilkods !azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetGsége (postai cime,
telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime),
tevékenységi  kbre, képviselSjének neve, a
kozfeladatot ellitd szerv részesedésének mértéke

8. A kézfeladatot  ellaté  szerv  dltal  alapitott| A viltozdsokat kévetden| Az eldzé dllapot 1 évig
kézalapitvinyok neve, székhelye, elérhetdsége | azonnal archivumban tartisival
{postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levéleime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kézfeladatot  ellatd  szerv  dltal  alapitott| A viltozdsokat kévetSen| Az eldzé Allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kiltségvetési | azonnal archivumban tartisival
szervet alapité jogszabily megjelSlése, illetve az azt
alapité hatirozas, a kolségvetési szerv alapitd
okirata, vezetGje, honlapjinak  elérhetdsége,
milk6dési engedélye

10. A kézfeladatot elldtd szerv dltal alapitott lapok neve, | A valtozasokat kovetSen | Az elézd allapor 1 évig
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11.

A kozfeladatot ellité szerv felettes, illetve felligveleti
szervének, Thatdsigi dontéser  tekintetében a
fellebbezés elbiralisira jogosult szervnek, ennek
hianyaban o kézfeladatot ellitd  szerv  felett
torvényességl ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatirozott adatai

A wvaltozdsokat

azonnal

kévetden

Az elézé dllapot 1
archivumban tartasival

évig

IL. Tevékenysogre, mitkédésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot cllaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre vonatkozo
alapvetS jogszabalyok, kdzjogt szervezetszabilyozd
eszkozok, valamint 2 szervezeti és  mitkadési
szabilyzat vagy tgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzat hatilyos és teljes szdvege

A valtozdasokat

azonnal

kévetéen

Az clézb dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszdgos illetékességl szervek, valamint a
févirosi és varmegyel kormédnyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatdrol, tevékenységérdl
52010 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A viltozisokat

azonnal

kovetden

Az elozd dllapot torlendd

A helyi énkormanyzat nként villalt feladatai

Negyedévente

Az el6zé dllapot 1 évig
archivumban tartasival

Allamigazgatisi, dnkorminyzati, és egyéb hatdsigi
tigyekben igyfajtanként és  eljaristipusonként 2
hatiskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskér
gyakorlisanak dtruhazasa esetén a ténylegesen eljird
szerv  megnevezése, illetékességl  terillete, az
tigyintézéshez szitkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetekek (tgazgatisi szolgaltatasi
dijak) meghatarozisa, alapvetd eljirasi szabdlyok, az
eljarist meginditd irat beny0jtisinak médja (helye,
ideje), igyfélfogadis ideje, az iigyintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését
segitd  Gemutatdk, az ligymenetre vonatkozd
tajékoztatis €s az lgyintézéshez haszndlt letélthetd
formanyomtatvinyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
tgytpusokhoz kapcsolédd jogszabilyok jegyzéke,
tajékoztatds az Upyfelet megpilleté jogokedl és az
ugyfelet terheld kotelezettségekrd]

A viltozasokat

azonnal

kovetden

Az elozo allapot torlendd

A kozfeladatot ellitd szerv dltal nyljtott vagy

kbltsépvetésébdl finanszirozott kézszolgiltatisok
megnevezése, tartalma, a  kozszolpiltatisok
igénybevételének  rendje, a  kozszolgiltatisért

fizetendd dij méricke, az abbdl adott kedvezmények

A viltozasokat

azonnal

kévetden

Az elézd  dllapot 1
archivumban tartasiaval

évig
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6. A kozfeladatot elaid szerv altal fenntartott| A viltozdsokat kévetéen| Az elézé dllapot 1 évig
adatbdzisok, dletve nyilvintartasok leird adatai (név, jazonnal archivumban tartdsival
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, iddtartama,
az érintettek kore, nz adatok forrdsa, kérddives
adatfelvétel esetén a  kidliendd kérdSiv), az
adarvédelmi nyilviantartisba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e térvény szerind azonositd
adatai; a kozfeladator ellitdé  szerv  dltal -
alaptevékenysége  keretében - gyijtdétt  és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modp, a
masolatkészités kéltségel

7. A kozfeladatot ellétd szerv nyilvinos kiadvinyainak | Negvedévente Az elézé allapot 1 évig
cling, ténaje, o lozzifégs modju, o hiadviny archivunban tartisdval
ingyenessége, illetve a kéltségtérités mértéke

8. A testitletd szerv déntésel el6készitésének rendje, 2z | A viltozdsokat kovetben| Az elozé dllapor 1 évig
allampolgiri kdzremikdés (véleményezés) modia, | azonnal archivumban tartisaval
eljirasi szabdlyai, a testiileti szerv léseinek helye,
ideje, tovabba nyilvinossiga, dontései, iilésének
jegyzokonyvei, illetve Ssszefoglaldi; a testilett szerv
szavazdasanak adatsi, ha ezt jogszabily nem
korlatozza

9. A tSrvény alapjin kdzzéteends jogszabilytervezetek | Torvény eltéré rendelkezése| Az elézd dllapot 1 évig
és  kapcsolédd  dokumentumok; a  helyi|hidnyiban a4 benyGjtds | archivumban tartasival
onkormdnyzat  képviselS-testiletének  nyilvinos | idopontjit kdvetSen azonnal
ilésére  benyijrott  elSterjesztések  a  benyljtds
1dépontjardl

10. A kozfeladatot ellité  szerv  dltal  kozzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartisdval

11. A kozfeladatot ellaté szerv dltal kiirt palydzatok i Folyamatosan Az elézé dllapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldasuk archivumban tarldsival

12, A koézfeladatot  ellité szervaél  végzett| A vizsgalatrdl 5z6l6 | Az elézd dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgilatok, | jelentés archivumban tartisival
ellendrzések nyilvinos megillapitisai megismerését

kévetben
haladéktalanul

13. A kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé | Negyedévente Az el6z6 dllapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezet
egység neve, elérhetdsége, az informacios jogolkal
foglalkozé személy neve

14. A kozfeladatot ellitd szetv  tevékenységére | Nepyedévente Az el6zd allapot 1 évig
vonatkozd,  jogszabdlyon  alapulé  statisztikat archivaumban tartiséval
adatgyjtés eredinényet, idobeli vallozasuk

15. A kozérdekd adatokkal kapcsolatos  kételezd | Negyedévente Az elozé dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozé archivumban tartisaval
adatai

16. Azon kozérdekil adatok hasznositisira irinyuld | Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
szerzddések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellitd archivumban rartisdval
szerv az egyik szerzodé fél

17. | A kézfeladatot ellitd szerv kezelésében lév6| A wviltozdsokat kdvetSen| Az eldzé dllapot 1 évig
kozérdekll adatok felhasznaldsira, hasznositdsara } azonnal archivumban tartisdval
vonatkozd altalinos szerzddési feltételek

18. A kézfeladatot ellitd szervre vonatkozd kiilénds és | A viltozdsokat  kovetGen | Az el6zd llapot térlendd

egyedi kdzzétételi lista

azonnal
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19.

A kézfeladatot eBitd szerv kezelésében levd, a
kézadatok djrahasznositisirdl szold térvény szerint
vjrahasznositds céljira elérhetd kulturalis kdzadatok
listdjp 2 rendelkezésre dllé formdtumok
megjeldiésével, valamint 2 kézfeladatot ellitd szerv
kezeléséhen leva,
a kozadatok ujrahasznositisirdl szdld  térvény
szerint 1jrahasznosithatd kozadat tipusckrdl vald
tajekoztatas, a rendelkezésre 4llé formitumok
megeltlésével

A viltozdsokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6zd dllapot 1 évig
archivumban tartasiaval

20.

A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kdzadatok
rahasznositdsira vonatkozd dltalinos szerzddési
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A viltozdsokat kévetd 15

napon beliil

Az elézé dllapot torlendd

21,

A 19, sor szennt kézadatok és kulturilis kézadatok
gjrahasznositis  céljibdl  torténd  rendelkezésre
bocsatisaért fizetendd dijak iltalanos jegyzéke, a
dijszdmitis alapjat képezd tényezdkkel egylittesen

A valtozasokat kovetd 1b

napon beliil

Az elézé allapot torlendd

22.

A kozadatok Gjrahasznositisardl szold  tdrvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatds

A valtozasokat kovetd 15

napon belil

Az elézd allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellitd szerv altal megkotott, a
kézadatok djrahasznositisdrol szdld tdrvény szeriat
kotitt kizardlagos jogot biztositdé megillapodasok
szerzodé  feleinek megjelélése, a kizdrdlagossig
idotartamdnak, tirgyinak, valamint a megallapodas
egyéh lényeges elemeinek megjelélése

A valtozasokat kovetd 15

napon beliil

Az elézd dllapot térlendd

24

A kozfeladatot ellitd szerv aleal kbtott, a kdzadatok
gjrahasznositdsardl  sz6l6 torvény  szernt
a kulturalis kézadatok digitalizdlisira kizardlagos
jogot biztosité megallapodasok szdvege

A valtozdsokat koévetd 15

nzpon belil

Az elézd dllapot torlendd

25.

A kézadatok tjrahasznositdsirdl szolé  tdrvény
szerinti azon jogszabdly, kdzjogi szervezetszabdlyozd
eszkdz, kozszolgiltatdsi szerz6dés vagy mds kotelezd
erdvel Dbiré6 dokumentum (vagy az annak
elérhetdségére  mutaté  hivatkozds), amely az
Ajrahasznositis céljabdl rendelkezésre bocsithatd
kézadat gyljtésével, eléillitisival, feldolgozasival és
terjesztésével osszefiigpd koltségek jelentds részének
sajit bevételbdl valo fedezését irja eld a kozfeladatot
ellité szerv részére

A viltozdsokat kdévetd 15

napon beliil

Az eldzd dllapot torlendd

III. Gazdilkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szdmvitel torvény szernt beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A vialtozasokat kovetden

azonnal

A kézzétételt kovetd 10 évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foplalkoztatottak
letszamara €5 személyi  juttatdsaira  vonatkozo
osszesitett adatok, illetve &sszesitve a vezetdk és
vezetd tsztségviselSk iletménye, munkabére és
rendszeres juttatisal, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyGjtott juttatisok fajrdja és
mértéke dsszesiive

Negyedévente

A kilén  jogszabilyban
meghatarozott  ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartisdaval

A kdzfeladatot ellité szerv dltal nydjtott, az
allamhaztartasrol sz016 torvény szernt koltségvetési
timogatisok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas cé€ljara, Gsszegére, tovabba a tdmogatisi

A déntés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig
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program megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok,
kivéve, ha a kozzététel elbtt a  koltségvetdsi
tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedverményervett lemond

Az dllamhdztartds pénzeszkozet felhasznilisaval, az
allamhaztartashoz  tartozéd  vagyonnal  tdrténd
gazdilkoddssal Ssszefiigps, Stmilkd forintor elérd
vagy azt meghaladé értékll drubeszerzésre, épitési
beruhizisra, szolgiltatas megrendeléste,
vagvonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni ertékQl jop Ataddsira, valamint
koncesszioba  adasra  vonatkozd  szerzddések
megnevezése (Hpusa), targya, a szerzddést kot felek
neve, 4 szerz0dés €rléke, latilozowt Wddie kOOt
szerzGdés esetében annak iddtartama, valamint az
emlitett adatok valtozdsai, a védelmi és biztonsagi
céll beszerzések adatai és a mindGsitett adatok,
tovabbid a kozbeszerzésekrdl szdld 2015, evi
CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés &) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotot
szerzGdések adatal kivételével
A szerzbdés értéke alatt a szerzédés targyAért
kiktott ~ altalanos forgalmi adéd nélkdl szamitott —
ellenszolgaltatist kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szernti értéke kozil a
magasabb &Gsszeget kell figvelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
idéGtartamra kotott —  szerzddéseknél az  érték
kiszdmitdsakor az ellenszolgiltatis egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz8dd féllel kotdtt azonos
targyl szerzddések értékét epybe kell szamitani

A dontés  meghozatalit
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvets 5 évig

A koncesszidrdl szld tdrvényben meghatirozott
nyilvinos adatok (pélydzati kiirasok, palydzdk adatai,
az elbiralastdl készitett emlékezterdk, palyizat
eredménye)

Negyedévente

A kiildn  jogszabilyban
meghatdrozott  ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartisdval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladata:
ellatasira (fgy kiiléndsen egyesiilet timogatdsara,
foglalkoztatottal szakmai és munkavillaldéi érdek-
képviseled szervel szdmdra, foglalkoztatottiai,
ellitottjai  oktatdsi, kulturilis, szocidlis és
sporttevékenységet segitdé szervezet timogatisira,
alapitvinyok dlwal ellitort feladatokkal &sszefiged
kifizetésre) forditott, &tmillid forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

A killén  jogszabélyban
meghatirozott  ideig, de
legalibb 1 évig archivumban
tartasaval

Az Eurdopai Unié timogatisaval megvalosulo
fejlesztések leirisa, az azokra vonatkozd szerzddések

Negyedévente

évig

Legalabb 1

archivumban tartisaval

Kozbeszerzést informacidk (éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbirdldsardl, a megkotott szerzodésekedl)

Negyedévente

évig

Legalabb 1

archivumban tartasaval
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A kdzérdekd adatok megismerésére irinyuld kérelmek intézésének, tovibba a kdtelezden kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabdlyzata

3. szamui melléklet

Kozérdekil adat megismerésére irdnyuld igénybejelentés

Az igényl( személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idGpontja: ...
Az adatkéeés teljesitésének modja (a megfelels szivegrése alihtizando):

Az adatokrdl szobeli/irasbeli tijékoztatist kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsitani

Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alalirott oo (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmerils koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szdvegrész alahtzandd):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nytlatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerillé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informacidkrdl csak olyan formaban és moédon kaphatok tdjékoztatast,

ami nem okoz kdltséget a .......... ... Onkormanyzatnak. Tudomésul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval dsszefiiggéshen visszavonasig felmeriilt kéltségeket
kételes vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahtizandd)
személyesen,

postai aton,

e-mall citmen ketresztil veszem At.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

BN T S 71 2 L,
G5 { + L
Email Clm oo e
Kelt, ooveriinieee e 20...... (EV)eriii Hho) ......... (nap)

igémyli aldirdsa
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A kézérdekd adatok megismerésére ranyuld kérelmek intézésének, tovibbd a kotelezden kozzéteends adatok
nyilvanossigra hozatalinak szabalyzata

4. szamu melléklet

A kdzérdekii adatokeol készitett masolatért fizetend koltségtérités mértéke!
(A koltségiérités mérteke a 27 Yo-us dltalinos loggalind addt tartalinazza.)

1. Papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordoz6 kozvetlen nkoltsége

1.1. 28 Ft/masolt A/4-es oldal;
1.2. 53 Ft/masolt A/3-as oldal.

2. Papir alapon nyijtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kozvetlen 6nkoltsége

2.1. 6 Ft/masolt A /4-es oldal;
2.2. 9 Ft/masolt A/3-as oldal.

3. Optikai adathordozon nydjtott adatszolgaltatas esetén az adathordozd kozvetlen 6nkoltsége

3.1. CD lemez esetén 380 Ft/lemez;
3.2. DVD lemez esetén 510 Ft/lemez.

4. Elektromikus tuton hasznalhatd egyéb adathordozon nydjtott adatszolgaltatds esetén az
adathordozo kozvetlen dnkoltsége

4.1. 4 GB kapacitast pendrive adathordozo esetén 2000 Ft;
4.2. 8 GB kapacitisu pendrive adathordozé esetén 3500 Ft;
4.3. 16 GB kapacitast pendrive adathordozé esetén 4000 Fr;
4.4. 32 GB kapacitast pendtive adathordozd esetén 5000 Ft.

5. A postai tton teljesitett adatszolgaltatasok dija

5.1. Magyarorszig tertiletén belil torténd kézbesités esetén:
5.1.1. Szigetvar varos kozigazgatasi teriiletén beliil a mindenkori belfoldi postai szolgaltatasi
dij 70 %-a;
5.1.2. Szigetvar varos kdzigazgatasi teriiletén kivil a mindenkori belféldi postai szolgaltatasok
dijanak megfelelé Gsszeg.

5.2. Magyarorszag tertletén kivil torténd kézbesités esetén a mindenkor hatilyos kiilféldi
postai szolgaltatasok dfjanak megfeleld dsszeg.

6. A kozérdekll adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1. § (3) bekezdés rendelkezésére tekintettel a papir alapon
nygjtott masolat koltsége csak az adatigényleés teljesitéseéhez szitkséges masolt oldalak azon része
tekintetében veheté figyelembe, amellyel a masolt oldalak szima a tizet meghaladja.

! Az Info. tv. 29. § (5) bekezdésében meghatirozottakra, valamint a kozérdekdl adat irind igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérsl sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire tekintettel. Dr.
Péterfalvi Attila, 2 Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsdg elndkének szakmar dlldsfoglaldsa alapjin
misolasi koltség alatt kizdrdlag az anyagkoltség vehetd figyelembe, 2 munkadij, az energiaktltség, és az amortizicid
figyelmen kiviil hagyandé. A mdsolds kéltsége tehat csak alacsonyabb lehet, mint a piaci 4r.
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A kézérdeki adatok megismerésére irinyuld kérelmek intézésének, tovibba a kitelezéen kézzéreends adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

d4a. szami melléklet

Adatlap a kozérdekii adat iranti igény teljesitésére vonatkoz6 koltségtérités mértékének
megallapitasahoz

1. Iktatoszam:

2. Tgényld neve:

3. Kozérdeki adatigénylés targya:

4. Adathordozé kozvetlen dnkoltsége
a) papir alapon nytjtott szines mdsolat

A/4-es oldal ...... db Koézvetlen 6nkdltség: ............ Ft

A/3-as oldal ...... db Kézvetlen 6nkoltség: ............ Ft

b) papir alapon nydjtott fekete-fehér masolat

A/d-es oldal ...... db Kézvetlen 6nkoltség: ... Ft

A/3-as oldal ...... db Koézvetlen 6nkdltség: ............ Ft

¢) optikai adathordozo kdzvetlen onkoltsége: .......... Ft

d) elektronikus dton hasznalhat egyéb adathordozd kézvetlen 6nkoltsége: ............ Ft

5. Kézbesités koltsége
a} Magyarorszag tertiletén beliil vald kézbesités - hivatalos tratra vonatkozé belféldi postai szolgaltatds
dija:

b) Kiiltsldre torténd kézbesités - tértivevény tobbletszolgaltatissal feladott, kényvelt killdemény dija:
............ Ft
Kelt: Szigetvar, (év) (hd) (nap)

Koltségvetést és Pénziigyi osztalyvezet
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A kdzérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovibba a kbtelezen kdzzéteendd adatok
nyilvinossigra hozatalinak szabilyzata

5. szamni melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismettem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn koteles vagyok betattani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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