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Eloterjesztés

Szigetvar Viros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
2018. februar 22-i iilésére

Targy: Eléterjesztés Szigetvir Varos Onkorminyzata és a Szigetvari Polgarmesteri
Hivatal kézbeszerzési és beszerzési szabalyzatanak médositasarol.
Eldterjeszté: Dr. Vass Péter polgarmester

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Szigetvar Varos Onkorményzatinak Képviseld-testiilete 2016. aprilis 28-i iilésén dontott
Szigetvar Véaros Onkorményzata és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal kdzbeszerzési és
beszerzési szabalyzatanak moédositasardl. A Képvisel-testiilet 121/2016. (IV.28.) Kt. sz.

hatarozata ezen elGterjesztés 1. szamui mellékletét képezi.

A Képviselo-testiilet altal jovahagyott kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat ezen el6terjesztés
2. szamu mellékletét képezi.

A kozbeszerzési €s beszerzési szabalyzat elfogadasat kovetden a jogszabalyi kérnyezet
folyamatos valtozasa miatt sziikségessé valt a kdzbeszerzési és beszerzési szabalyzat
feliilvizsgalata, illetve mddositasa az érvényben 1évd jogszabalyok figyelembe vételével. A
kozbeszerzési €s beszerzési szabalyzat VI. fejezete a k6zbeszerzési értékhatarokat el nem ér6
beszerzésekre vonatkozd eldirasokat szabalyozza. A fejezet kibdvitése valt sziikségessé az
intézmények altal lefolytatott kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzésekre vonatkozodan.
Az elbterjesztés 3. szamu mellékleteként csatolt kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat
tervezete mar tartalmazza a sziikséges atvezetéseket, modositasi javaslatokat.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy dontson az ,El6terjesztés Szigetvar Varos
Onkorményzata és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési és beszerzési
szabalyzatdnak modositasarol” targyu eldterjesztésrol.

Hatarozati javaslat

Szigetvar Varos Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete az ,Eléterjesztés Szigetvar Varos
Onkorméanyzata és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési és beszerzési
szabalyzatdnak moddositasarol” targyd elbterjesztést megtargyalta €s az alabbi hatarozatot
hozza.

1./ Szigetvar Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete az eloterjesztés mellékletét képezd
,Szigetvar Varos Onkorményzata és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési és
beszerzési szabalyzata” cimli dokumentumot megismerte és az el6terjesztéssel megegyezd
formaban jovahagyja.



Szigetvar Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete felhatalmazza a varos polgarmesterét,
hogy az elfogadott szabalyzatot a helyben szokasos mddon tegye kozzeé.

Felelds: Dr. Vass Péter polgarmester
Kozremiiksdo: Cso6kliné Dr. Valler Maria jegyz6

Marton-Fekete Csilla osztalyvezet6
Hatarid6: azonnal

Szigetvar, 2018. februar 09.

Dr. Vass Péter
polgarmester
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KIVONAT

Szigetvar Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testillete 2016. aprilis 28-i illésének

jegyz6konyvébdl

Targy: ElGterjesztés Szigetvar Varos Onkormanyzata és a Szigetvari Polgarmesteri
Hivatal kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatanak médositasarol

ElGterjeszt6: Dr. Vass Péter polgarmester

121/2016. (IV.28.) Kt. sz. HATAROZAT

Szigetvar Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete az ,Eléterjesztés Szigetvar Varos
Onkormanyzata és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési és beszerzési
szabalyzatanak modositasardl” targyl eldterjesztést megtargyalta és az alabbi hatarozatot
hozta:

Szigetvar Varos Opkorményzaténak Képviselb-testiilete az eléterjesztés mellékletét képezd
.Szigetvar Varos Onkormanyzata és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal kdozbeszerzési és
beszerzési szabalyzata” cimii dokumentumot megismerte és az eléterjesztéssel megegyezd
formaban jévahagyja.

Szigetvar Varos Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete felhatalmazza a varos
polgarmesterét, hogy az elfogadott szabalyzatot a helyben szokasos mddon tegye kdzzé.

Felelés: Dr. Vass Péter polgarmester
Kozrem(ikddo: Csokliné Dr. Valler Maria jegyzd

Marton-Fekete Csilla osztalyvezetd
Hataridd: azonnal

Csokliné dr. Valler Maria s.k.
jegyzé

Dr. Vass Péter s.k.
polgarmester

N T N
A kivonat hiteléll: Barkaszi Mariajky.
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Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2016.

SZIGETVAR VAROS ONKORMANYZATA
ES
SZIGETVAR!I POLGARMESTERI HIVATAL

K&zZBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZATA

(Mely készillt a kdzbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIIL. térvény 27.§-a alapjan)

121/2016. (IV.28.) Kt. sz. hatarozattal elfogadva
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Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2016.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A KBzbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzat célja:

Jelen kézbeszerzési és beszerzési szabdlyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLill.
torvény (tovdbbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfelel6en meghatdrozza Szigetvar Véros
Onkormaényzata (tovabbiakban: Onkormadnyzat) és Szigetvari Polgarmesteri Hivatal (tovébbiakban:
Hivatal) kézbeszerzési eljardsai elGkészitésének, lefolytatdsanak, belsG ellenérzésének feleldsségi
rendjét, Szigetvar Varos Onkormanyzata és Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, mint ajanlatkérd nevében
eljard, illetéleg az eljdrdsba bevont személyek, szervezetek felelGsségi korét és Szigetvar Varos

Onkormadnyzata Szigetvari Polgarmesteri Hivatal kdzbeszerzési eljarasai dokumentaldsanak rendjét.

2. A Szabdlyzat személyi hatdlya:

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és Hivatal dolgozdira, az 6nkorményzat és hi-
vatalnevében eljdré személyekre, lebonyolitd szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési elja-

rds el6készitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

3. A Szabalyzat targyi hatalya:

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan Onkormanyzat és/vagy Hivatal altal megvaldsitani
kivant - a kdzbeszerzés targyat képezd - drubeszerzésre, épitési beruhazasra, épitési koncessziéra, szol-
galtatas-megrendelésre és szolgaltatasi koncesszidra, amelyek vonatkozdsaban a Kbt. kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasat irja el§, valamint a Kbt. hatalya ald nem tartozo, tovabba értékhatar alatti beszer-

zési eljarasokra..

4. Alapelvek:
Akbzbeszerzési és beszerzési eljarasok lebonyolitasa sordn az Onkormanyzat és Hivatal biztositja a Kbt.

2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt kdzbeszerzési alapelvek érvényesilését.

5. A kbzbeszerzés tisztasdganak és alapelveinek betartasdt biztosité szabalyok:
Az Onkorményzat és Hivatal koteles a Gazdasagi Versenyhivatalnak jelezni, ha az eljérds sordn a tisz-
tességtelen piaci magatartas és versenykorlatozas tilalmardl sz6l6 rendelkezések nyilvanvalé megsér-

tését észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi (Kbt. 36. § (2) bekezdés).

6. A kbzbeszerzési eljdrasok nyilvanossaganak biztositasa:

Az Onkormdnyzat és Hivatal koteles a Kbt. 43. § bekezdésében foglaltakat:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;
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Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2016.

b) az elSzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elGzetes vita-
rendezési kérelem kézhezvételét kovetGen haladéktalanul;

c)a9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval meg-
kotott szerz6déseket a szerzddéskotést kdvetGen haladéktalanul;

d) a kézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerz6déskotést kovetSen haladék-
talanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajénlatok elbirdlasarol szol6 Osszegezést, a részvételre jelent-
kezéknek vagy az ajanlattevéknek valé megkildéssel egyidejlileg;

f) a szerz8dés teljesitésére vonatkozd kovetkez§ adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast
megindito hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljardsok esetében felhivdsra), a szerz6d§
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszer(i volt-e, a szerzédés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgdltatds teljesitésének idGpontjat és
a kifizetett ellenszolgéltatas értékét a szerzddés mindegyik fél - tdmogatasbol megvalosuld
kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre kételes szervezet - altal tortént telje-
sitését kbvetd harminc napon beliil;

g) a kilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott el&irt hataridéig.

a Kozbeszerzési Hatdsag altal m(ikodtetett Kbzbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a Kézbeszerzési

Adatbézisban valé kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartéja honlapjan - kézzétenni.

7. A kbzbeszerzési értékhatar megallapitdsara vonatkozo eléirdsok:

A kozbeszerzések tervezésekor, elinditdsakor és lefolytatasakor a jogszabédlyban meghatarozott min-

denkor érvényes kézbeszerzési értékhatdrokat kell figyelembe venni.

8. Ertelmez6 elgirdsok:

A Szabdlyzatban és a kbzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el6irésai, de-
finicidi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kézbeszerzési eljdrasban alkalmazott fo-
galmakrdl nem tartalmaz definicidt, Ggy az ajanlati fethivasban, vagy a kozbeszerzési dokumentumok-

ban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelm{ meghatarozasarol.

9. Iranyadd jogszabélyok:

A beszerzések el§készitésére, végrehajtasara vonatkozd kitelezéen betartando szabalyok:
o A kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIN. torvény és a torvény végrehajtasi rendeletei

o Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének hatélyos rendelete az dnkormdnyzat kolt-

ségvetéseérdl,
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N

e SzigetvarVaros Onkormanyzat Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzata és adott éves kézheszerzési

terve.

10. A hatdrid6k szamitasa:

A hatéridGk szamitasara a Kbt. 48. § (1)-(5) bekezdésében foglaltak az irdnyaddak.

11. Az éves statisztikai Gsszegezés:

Az Onkormanyzat és Hivatal az éves beszerzéseir6l killon jogszabalyban meghatdrozott minta szerint
éves statisztikai 6sszegzést koteles késziteni, amelyet legkésGbb a targyévet kovetd év majus 31. nap-

jdig kell megkiildenie a Hatdsagnak.

12. A kdzbeszerzési eljdrasok dokumentaldsi rendje:

Az Onkormdnyzat és Hivatal a Polgdrmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzatanak el@irasai szerint gon-

doskodik a k6zbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megdrzésérdl.

Il. A KOZBESZERZESI ELARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A beszerzések tervezése, a ,Kozbeszerzési terv” elkészitése és jdvahagyasa:

Az Onkormanyzat és Hivatal a kéltségvetési rendelet alapjan a koltségvetési év elején, legkésGbb mar-
cius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kézbeszerzési terv) készit az
adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl (1. szam melléklet). indokolt esetben a kdzbeszerzési terv el-
készitése eldtt is lehet inditani kbzbeszerzési eljarast, amelyet majd a tervben szintén szerepeltetni
kell. A kGzbeszerzési tervet, valamint annak moddositasait a Hatdsag altal miikodtetett rendszerben
(KBA) - terv médositdsa esetén a modositas elkészitésétsl szamitott 6t munkanapon beliil — k6zzé kell
tenni. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozd kdzbeszerzési terv hon-
lapon torténé kozzétételéig elérhetSnek kell lennie. Az Onkorméanyzat és Hivatal kdzbeszerzési tervét
a Képviseld-testiilet hatdrozattal hagyja jova legkésébb aprilis 10. napjaig. A kdzbeszerzési tervet a
Polgarmesteri Hivatalban legalabb 6t évig meg kell Grizni. A kGzbeszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszer-
zési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkoz6 eljdrds lefolytatdsdnak
kotelezettségét. Az Onkormanyzat és Hivatal a kézbeszerzési tervben nem szereplé kdzbeszerzésre
vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathatja, ha
az altala elére nem lathato okbdl elGdllt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben

az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor,
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Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2016.

megadva a modositds indokat is. Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsdag vagy a jogszabalyban
az ajanlatkérd ellenérzésére feljogositott szervek kérésére a kbzbeszerzési tervét megkiildeni.
A kdzbeszerzési terv Gsszedllitdsaért a Vagyongazdalkoddsi és Miiszaki Osztaly adatszolgaltatasa alap-

jan a Jegyzé felelGs.

2. A kbzbeszerzési eljardsok eldkészitése, szakértd bevondsa:

A kozbeszerzési eljaras meginditdsardl, az eljaras lebonyolitdsédra szakértd személy, szervezet bevona-
sardl, kivalasztasardl a Képvisel-testilet dont. KitlsG szakértd, illetve szakérté cég bevonasa esetén a
megbizdst irdsba kell foglalni, melyben régziteni kell a szakért6 kozrem(ikddésének kereteit, mértékét,
felelGsségét. A Kbt. 27. § (3) bekezdés alapjdn a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél meg-
valdsulo, valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart meghaladd,
épitési beruhazds esetén az 6tszazmillié forintot meghaladé értékd kézbeszerzési eljarasba az ajanlat-
kérg koteles felelGs akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsaddt bevonni. A Kbt. 145. § (7) bekezdése alap-
jan a Kozbeszerzési D&ntbbizottsag elbtti jogorvoslati eljardsban a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi, jogtanacsosi vagy Ugyvedi képviselet kotelezd.

A Kbt. 28. §-aban foglalt becsult érték meghatarozdsa, szilkség esetben a Kbt. 28. § (2) bekezdésében

foglalt cselekmeények elvégzése a Vagyongazdalkoddsi és M(iszaki Osztély vezetGjének feladata.

3. A biral6 bizottsag tagjai:

Az Onkormanyzat és Hivatal az ajanlatok elbirdldséra Birdld Bizottsagot koteles létrehozni. A Biralo Bi-
zottsag részt vesz az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontdsaban, vizsgdlja az ajanlatok érvényessé-
gét, valamint az érvényes ajanlatokrdl irdsbeli szakvéleményt és ddntési javaslatokat készit az Onkor-
manyzat és Hivatal (mint ajanlatkérd) nevében a KépviselG-testiilet részére. A birdlobizottsdgi munka-
rol jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz8konyv részét képezhetik a tagok indokolassal elldtott egyéni
biralati lapjai is. A Biralé Bizottsag allandé tagjainak szama legalabb 5 6. A bizottsag Gsszetételét min-
den eljaras esetében meg keli hatarozni, és Ggy kell kialakitani, hogy a bevont személyeknek a kdzbe-
szerzés targya szerinti (pl. miszaki), kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezni.
Epitési beruhdzas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazdsaban a beszerzés targya szerinti szak-
értelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyd felséfoku vég-

zettség fogadhato el.

A bizottsag tagjai lehetnek:
e alegyzd,
e akoOzbeszerzes targya szerint érintett iroda vezetdje,

e aPénzigyilroda vezetdje,

7/21. oldal



Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2016.

e a Hivatal megfelel6 kdzbeszerzési, jogi, illetve pénziigyi szakértelemmel rendelkezé
alkalmazottai, valamint a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos szakmai ismeretekkel
rendelkezd személy,

e Kulsd, bevont szakérték.

A bizottsag dsszetételérdl, a bizottsag elnokének megnevezésével a Jegyzd javaslatara a Polgdrmester
dént. A bizottsag tagjainak személyi dsszetétele a tagok akadalyoztatdsa, illetve dsszeférhetetlenség

esetén az eljérds idején is modosithatd.

4. Az ajdnlati/részvételi felhivés elkészitése:

Az egyes kozbeszerzésekkel kapcsolatos ajénlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasok és dokumentaciok
elfogadasanak rendje a kovetkez§:
e A Jjegyzd gondoskodik a felhivasok és dokumentaciok elgkészitésérdl/elGkészittetésérdl a
Biralo Bizottsag altal meghatdrozott szempontok, javaslatok szerint. A Képvisel6-testiilet
(mint Dontéshozd Testilet) hagyja jova az ajanlati (eljdrdst meginditd, ajanlattételi,
részvételi) felhivdst és a kézbeszerzési dokumentumokat. Mddositds esetén a szitkséges
maodositasok atvezetésérdl a legyz6 gondoskodik.
e Amennyiben az eljaras koriilményei siirgésséget indokolnak a Jegyz§ javaslata alapjan, a
Birdl4 Bizottsag allaspontja szerint a Polgarmester kdzvetlenil is jévahagyhatja az ajanlati
(eljarast megindité, ajanlattételi, részvételi) felhivasokat és a kozbeszerzési
dokumentumokat. Ebben az esetben a Polgdrmester a kovetkezd KépviselG-testiileti

Ulésen tajékoztatja a megtett intézkedésekrd! a testilet tagjait.

5. A kbzbeszerzési elidrds meginditdsa:

A kozbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kdzzétételével, vagy ajanlattételi felhivas kdzvetlen
megkiildésével indul. Az Onkormaényzat és Hivatal a felhivast — a szerzédés megkétéséhez sziikséges
engedélyek megléte esetén — akkor teheti kézzé, vagy akkor killdheti meg az ajanlattevéknek ha ren-
delkezik a szerz6dés teljesitését biztosito anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy
a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all. Ez a rendelkezés nem vonatkozik arra az
esetre, ha az Onkormanyzat és Hivatal tdmogatasra irdnyuld igényt (palyazatot) nydjtott be, vagy fog
benyujtani. Az ajanlati fethivasban fel kell hivni a gazdasagi szerepldk figyelmét erre a kérilményre. A
szerzGdés teljesitésére rendelkezésre &llé anyagi fedezet meghatdrozdsa a Pénziigyi Osztalyvezetd és

a Polgarmester feladata.

8/21. oldal



g@f Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2016.

6. Az ajanlatkérések rendelkezésre bocsatasa:

A kdzbeszerzési dokumentumokat a Kozbeszerzési referens, vagy a megbizott szakért6 bocsatja az
ajanlattevék rendelkezésére. Az ajanlatkéré koteles gondoskodni arrél, hogy a dokumentdcid az ajan-
lati felhivast tartalmazé hirdetmény kozzétételének / megkiildésének napjétdl kezdve az ajanlattételi
hatdridé lejartaig magyar nyelven rendelkezésre dlljon. Az ajanlatkérg koteles a kdzbeszerzési doku-
mentumokat a gazdasagi szereplék szamara elektronikus Gton, - a regisztraldsi adatok megkérésének
kivételével - karlatlanul és teljeskorlien, téritésmentesen hozzéférhetévé tenni (Kbt. 39. § (1) bekez-

dés, a (2) bekezdésben foglaltak figyelembe vételével).

7. Az ajédnlatok benyiijtdsa:

Az ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket irasban és zartan, az ajénlati/részvételi felhivasban megadott
cimre kdzvetlenil vagy postai Uton kell benyljtani az ajénlattételi, részvételi hataridé lejartaig. A zart
boritékban beérkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket tilos felbontani az ajanlattételi hataridé
lejarta el6tt. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen térténd benyujtasa esetén a Kozbe-
szerzési referens vagy a megbizott szakért6 dtvételi elismervényt éllit ki, mely tartalmazza az dtado,
atvevd nevét, az ajanlat, részvételi jelentkezés atadas atvételének id6pontjat (év, ho, nap, éra, perc).
A barmely médon érkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi, részvételi hataridG
lejartdig a megadott hivatali helyiségben, zérhaté helyen 6rzi a Kdzbeszerzési referens vagy a meghbi-

zott szakértd.

8. Az ajanlatok felbontdsa:

A Kbt. 68. §-ban foglaltak az iranyaddak. A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezések és
ajanlatok felbontdsanal csak az ajdnlatkérd, az ajanlattevék (részvételre jelentkezdk), valamint az dlta-
luk meghivott személyek, tovabba - a kbzbeszerzéshez tdmogatdsban részesils ajanlatkérd esetében
- a kuldn jogszabalyban meghatarozott szervek képviselSi és személyek lehetnek jelen. E személyek a
bontdson a felolvasélapba betekinthetnek.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevik nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), vala-
mint azokat a f6bb, szamszerisithetd adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan értékelésre
keriilnek. Az ajénlatok bontdsdnak megkezdése el6tt ismertethetd a rendelkezésére &ll6 fedezet 6sz-
szege is. A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezék nevét, cimét
{székhelyét, lakohelyét).

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasarol és at adatok ismertetésérdl az ajanlatkérd jegy-

26konyvet készit, amelyet a bontédstél szamitott 6t napon belul megkiild az &sszes ajénlattevének, il-
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letve részvételre jelentkezdnek. A hataridé utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benydj-
tasardl szintén jegyzGkdnyvet kell felvenni, és azt az Gsszes - beleértve az elkésett - ajanlattevének,

illetve részvételre jelentkezének megkiildeni.

9. Az ajénlatok elbiralasa:

A Birdlé Bizottsag tagjai, illetve az eljaras lefolytatdsdval megbizott szakértd a beérkezett ajanlatokrél
az ajaniati/ajanlattételi/eljarast megindito felhivasban meghatdrozott szempontrendszer szerint irdsos
szakvéleményt készitenek. Az ajanlatkérd az ajanlatokat a lehetd legrévidebb idén belil koteles elbi-
ralni. Az ajanlatok elbfraldsdra a Kbt. 69-70. §-a irdnyado.

Az elbirdlés soran alkalmazandd a hidnypdtlas, felvildgositds-kérés és a szdmitasi hiba javitdsara, vala-
mint az ardnytalanul alacsony ér és egyéb ardnytalan véllaldsok vizsgélatara vonatkoz6 szabalyok (Kbt.

71-72. §)

10. Déntés az eljdrds eredményérdl:

Az Onkorményzatnal és Hivatalndl az adott kdzbeszerzési eljérast lezéré déntés meghozataldra - a Bi-
ralo Bizottsag javaslata alapjan — a Képvisel6-testiilet, mint Déntéshozd Testilet jogosult. A Dontés-
hozé Testiilet EIndke a Polgarmester, a bizottsag tagjai a Képvisel6-testiilet tagjai. A KépviselG-testiilet,
mint Dontéshozo Testilet hatdrozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van a déntéshozatalnal. A
bizottsdg minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik. A Bizottsag egyszer(i sz6tdbbséggel hataroz. A
Dontébizottsag a Biralo Bizottsag javaslatara dont az ajanlattevdk kizarasaradl, alkalmatlansagarodl, az
ajanlatok érvénytelenségérdl, az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol, és egyéb kdzbensd donté-
sek meghozataldrol. A Birald Bizottsag javaslatdra dont az eljards eredményér6t. A Birald Bizottsdg ja-
vaslatdra dont a szerz6déskotés idGpontjarol.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjén az eljdrdst lezdrd dontést a Testiilet név szerinti szavazassal hozza

meg.

11. Tajékoztatds az ajanlatkérd dontéseirdl:

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezét irasban tajékoztatni az eljaras vagy
az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy
részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvénitasardl, va-
lamely gazdaségi szerepl§ kizdrdsardl, valamint ezek részletes indokardl, az errél hozott déntést kdve-
téen a lehets leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon belil.

Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdldsanak befejezésekor kiilén jogszabaly-

ban meghatdrozott minta szerint irasbeli 6sszegezést kdteles késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvé-
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teli jelentkezésekrél. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiraldsanak befejezé-
sekor a Kbt. 79. § {1) bekezdés szerinti tdjékoztatast az irasbeli 6sszegezésnek minden ajénlattevd, a
részvételi szakasz lezardsa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektroni-
kus Uton torténd megkildésével teljesiti.

Az Bsszegezés, az eljards eredményérdl sz6lo téjékoztato elkészitéséért, valamint az ajanlattevék és a

jogszabalyban eldirt szervezetek részére torténd megkiildéséért a Kozbeszerzési referens vagy kiilsd

megbizott lebonyolitd felelds.

12. Szerzddéskotés:

Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerzédést a nyertes ajdnlattevével - kdzos ajanlattétel
esetén a nyertes ajanlattevékkel - kell irdsban megkétni a kdzbeszerzési eljérasban kdzolt végleges
feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat tartalmdnak megfelelen. Ha az ajanlatkérd lehet6vé tette a
kézbeszerzés egy részére torténé ajanlattételt, az egyes részek tekintetében nyertesekkel kell szerzg-
dést kotni.

Az ajanlatkéré csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerz6dést, vagy - a nyertes visszalépése ese-
tén - az ajanlatok értékelése sordn a kévetkez legkedvezdbb ajdnlatot tevének mindsitett ajanlatte-
viivel, ha 6t az ajdnlatok elbirdlasardl sz616 frasheli 6sszegezésben megjeldlte.

Az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevével szemben csak abban az esetben mentesiil a szerz§dés megko-
tésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevd a Kbt. 131. § (5) bekezdésben meghatéro-
zott idGtartam alatt akkor mentesiil szerz8déskotési kotelezettsége aldl (szabadul ajanlati kdtottsége-
t61), ha az ajanlatok elbirdlasarél szol6 irdsbeli 6sszegezés megkilldését kovetden bedllott, ellenérzési
korén kiviil esd és altala elére nem lathaté kérillmény miatt a szerzGdés megkotésére vagy teljesitésére
nem lenne képes, vagy ilyen kdrialmény miatt a szerz6déstd! valo elallasnak vagy felmondasnak lenne

helye.

13. Beszerzés a kdzpontositott kozbeszerzési eljaras alapjan:

A kdzpontositott kézbeszerzés részletes szabalyait kilon kormanyrendelet szabdlyozza. Az Onkor-
manyzat és Hivatal a jogszabalyban régzitett aruk és szolgaltatasok beszerzésére a kdzpontositott kdz-
beszerzéshez dnként jogosult csatlakozni. Amennyiben a Kézbeszerzési és Ellatasi Figazgatosag a csat-
lakozast visszaigazolja a beszerzend terméket vagy szolgaltatdst a keretszerz6désben meghatarozott
s2allitotdl kell kdzvetleniil megrendelni. A kdzpontositott beszerzési rendszerhez térténd onkéntes
csatlakozasrol a Jegyzd javaslatdra a Képvisel§-testiilet dont. A kdzpontositott beszerzéssel kapcsola-

tos feladatokat a Jegyzd latja el.

14. A kozpénzekkel valé felelds gazdalkodds elvének érvényesitése a szerzédés teljesitése soran:
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Az ajanlatkéré koteles dokumentdini a szerzddés teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek keretében
kételes ellendrizni és dokumentdlni azon szerzédéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kdzbe-
szerzési eljdrdsban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben foglaltaktdl
tését.

eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzGdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesi-

15. Szerz6désmodositas:

A szerzédés maddositasara a Kbt. 141. §-aban foglaltakat kell alkalmazni.

Il. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADAT ES HATASKOROK, FELELOS-
SEGI REND

1. A Képvisel§-testiilet:

Mint az ajanlatkéré Onkormanyzat és Hivatal nevében eljaro szervezet (Doéntéshozd Testiilet):
o

jovahagyja az ajanlati/részvételi felhivas végleges szivegét,
[ 4

a Birdlo Bizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan dont a nyertes ajénlattevd
személyérdl.

A Képvisel6-testiilet a Biralo Bizottsag el6terjesztését és dontési javaslatdt rendes, vagy rendkiviili Gilé-

sén zart targyalds keretében vitatja meg. A testiilet a dontését — az elGterjesztett javaslat elfogadasa-

val, mddositasaval, Gjra targyaldsdval - hatdrozat formajaban hozza meg, melynek tartalmaznia kell:

az eljaras eredményének, eredménytelenségének megallapitdsat, indoklassal egyitt,

érvénytelen ajanlatok, kizart ajanlattevék megdllapitasat indokldssal egyiitt,
két szakaszu eljérdsban az ajdnlattételi fethivds tartalmat,
nyertes ajanlattevd nevét, székhelyét, ellenszolgaitatasanak dsszegét,
e azajanlati felhivdsban eldirtaknak megfelelGen az ajanlatok sorrendjét,
o szerz8déskotés idGpontjat, a szerzddés aldirdsaért felelds személyként a polgarmestert és
a jegyz6t.

2. Koltségvetési szerv vezetdje

Az Onkormanyzat és Hivatal kézbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatait a Pénziigyi Iroda — a
Pénzlgyi Osztalyvezetd irdnyitasdval - végzi.
Feladatai a kdzbeszerzési eljarasokkal és a pénzugyi teljesitésekkel kapcsolatosan:

szilkség esetén képviselteti magat a Biral6 Bizottsagban,

részt vesz (véleményez, vagy javaslatot tesz) a kozbeszerzési szerzédések pénzugyi,
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finanszirozasi feltételeinek meghatarozasaban, nyilatkozik arrél, hogy a szerzédés
teljesitését biztositd anyagi fedezet, vagy biztositék rendelkezésre all-e,

o intézkedik a kdzbeszerzési hirdetménydijak idében torténd dtutalasarol,

e kezeli a kozbeszerzési dokumentaciokra befizetett bevételeket, gondoskodik az
ajanlattevSk részére a szamla megkiildésérdl,

o (elkiilénitetten szamlan) kezeli az Onkormanyzat és Hivatal részére befolyé ajanlati,
teljesitési és jotallasi biztositékokat, gondoskodik a jogosultak részére a biztositékok Kbt.-
ben szabalyozott hatéridében térténd visszafizetéserdl,

e gondoskodik az Onkorményzat és Hivatal fizetési kotelezettségeinek hataridében t6érténd

teljesitésérol.

3. Onkormanyzat és Hivatal dltal megbizott kiilsé szervezet

Amennyiben a kozbeszerzési eljéras lebonyolitasat részben vagy teljes korden az Onkorményzat és
Hivatal, mint ajanlatkér6 nevében és képviseletében eljaré hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd
szervezet (személy) végzi, akkor az eljardsba bevont tandcsadd szervezet (személy) felelGsségének
terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytdlldsi kovetelményeket az
Onkormadnyzat és Hivatal, mint ajanlatkérd és a nevében eljard szervezet {személy) kozotti jogviszonyt
létrehozd megbizasi szerz8dés vagy egyéb megallapodds rendezi. Az Onkormanyzat és Hivatal a Kbt.
szigoryi betartdsa érdekében, a szakmai feladatok végrehajtasara kdzbeszerzési szakértd szervezettel
(személlyel) kothet szerzédést, melynek alapjdn a szakértd szervezet (személy):

e abeszerzési feladatokkal kapcsolatban folyamatos szakmai tandcsadast nydijt, és/vagy

e teljes kériien lebonyolitja a Kbt. hatdlya ala tartozd beszerzéseket.

e aszakértérol a Képviseld-testilet jovahagydsaval a Jegyz§ dont

Amennyiben hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé bevondsra kerdl, akkor az eljarast megindité
hirdetmény jogszeriiségét ellenjegyzésével koteles igazolni. Az eljarast megindité hirdetményt nem
lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzésre, illetSleg a kézbeszerzési eljardsra vonatkozd
jogszabalyokat. Az eljarast megindito hirdetmény ellenjegyzése nélkiil a kézbeszerzési eljardas nem
indithaté meg. Csak olyan kills6 szervezet kaphat megbizdst, amely érvényes szakmai felelGsség

biztositassal rendelkezik.

4. A Vagyongazdalkoddsi és Miiszaki Osztaly vezetdie és a kozbeszerzési referens:

A kdzbeszerzési eljarasok elgkészitése és lebonyolitdsa, az alabbi részletezettséggel:

e részvétel a Biralo Bizottsagban,
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el@zetes piackutatds elvégzése, a becsiilt érték Kbt. 28. § szerinti meghatdrozasa,

az alkalmazhato eljardsrend és eljarasfajta kivalasztasa (kbzbeszerzési tervben),
atlathatdsagi megallapodas el6készitése, javaslat a figgetlen szakértd személyére,

a kozbeszerzés targyanak jellegére tekintettel javaslatot tesz a részajanlattétel
biztositasara,

biralati szempontok meghatarozasa (a legalacsonyabb dsszegl ellenszolgéltatas, vagy az
Osszességében legelénybsebb ajanlat),

javastatot tesz az ajanlati biztositék adasanak megkévetelésére,

az eljarast meginditd (meghirdetd) hirdetmény, a felhivas, valamint a dokumentacid
elkészitése,

modositas esetén a modositasok elkészitése,

kdzbeszerzési hirdetmények hidnypdtlasanak elkészitése,

kiegészitd tajékoztatdsok (konzultdcid, helyszini bejirds, helyszin megtekintése)
vdlaszainak elkészitése,

ajanlatok bontasi, birdlati jegyzékdnyveinek elkészitése,

tények és adatok ellendrzése a kozhiteles elektronikus nyilvantartasokban, hatdsagi
igazoldsok beszerzése,

eljarassal kapcsolatos iratok, levelezések —hianypétlas, tajékoztatas kérése, indokolas
kérése, adatok kérése stb.- elkészitése,

déntési javaslatok és szakvélemények elkészitése (kizdrdsrol, érvénytelenségrdl,
alkalmatlansdgrdl, eredményrdél, Gsszegezés, stb.),

a kozzétételi kotelezettség (kOzbeszerzési szabalyzat, hirdetmények, szerzédésesek,
tajékoztatds, stb.) teljesitése, a honlap mik&dtetése és frissitése,

az Onkormanyzat és Hivatal adataiban bekdvetkezett valtozdsokrdl a Kozbeszerzések
Tandcsanak értesitése,

szerzGdéskotések elGkészitése,

szerzdésmadositasok elfkészitése,

az eljaras teljes kord dokumentalasa,

a kézbeszerzések lefolytatdsa utan tsszegzések, tdjékoztatdk és beszamoldk elkészitése,
a Képvisel6-testiilet tdjékoztatasa, valamint

minden tovabbi olyan fel nem sorolt tevékenység, amely az egyes eljardsokhoz

kapcsolodik.
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5. A Jepyz6:

A Jegyz6 feladata az Onkormanyzat és Hivatal kdzbeszerzési eljarasainak teljes kor( szakmai és admi-

nisztrativ lebonyolitdsa, az el6készitéstdl a szerz6déskotésig. a Jegyzére harulo feladat- és hataskorok:
¢ javaslat a birdlo bizottsag osszetételére, a bizottsag elndkének megnevezésével,

e javaslatot tesz az eljarast megindit6 hirdetmény kozzétételére, amit jogi szempontbol
megvizsgal, és a Biralo Bizotisag &lldspontjaval egyutt ellenjegyzésre felterjeszt a
Polgarmesternek,

o felelds azért, hogy a kdzbeszerzési eljaras megfeleljen a Kbt., a végrehajtasdra kiadott
jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseinek, tovabba gondoskodik arrol,
hogy az eljarasba bevont személyek, illetSleg szervezetek a kdzbeszerzés targya szerinti
(kdzbeszerzési, jogi, és pénziigyi) szakértelemmel rendelkezzenek,

e kbteles a kdzbeszerzési eljaras keretében megkdtott szerzddések teljesitését a Kbt. 142.
§ alapjan figyelemmel kisérni, gondoskodni az Onkorményzatot és Hivatalt illet6 jogok
érvényesitésérsl, és az Onkormanyzatot és Hivatait terheld kotelezettségek
teljesitésérdl,

o kozbeszerzési eljaras alapjan megkdtott szerz6dések esetében szerzGdésmodositasi
igény felmerilése esetén haladéktalanul megvizsgalni a szerz8dés modositdsanak
jogszer(iségét, elbkésziteni a szerzédésmodositast, és a Kbt elBirdsinak
figyelembevételével elkésziteni és feladni a szerzdés modositasarol sz616 hirdetményt,

o szitkség esetén, a Képvisel§-testiilet jovéhagydsaval jogosult kiils§ szakembert bevonni
a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaba, kilondsen a Kbt. 27. § (3) és Kbt. 145. & (7)
bekezdés alapjan.

e aKbt. rendelkezései szerint értesiti a Kdzbeszerzési Hatdsagot az ajanlattevd kizdrasarol,
valamint arrél, ha az ajénlattevé nem tudta igazolni, hogy az allami tdmogatast
jogszeriien szerezte, tovabbd jelzi a Gazdasagi Versenyhivatalnak, ha az eljéras sorén a
tisztességtelen piaci magatartds és versenykorlatozas tilalmardl 52616 rendelkezések

megsértését észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi.

6. A birdld bizottsag:

A Birdld Bizottsag feladat és hataskore:
e modositas esetén a modositasok véleményezése,
o kozbeszerzési hirdetmények hianypotlasanak jévahagyasa,

o kiegészits tajékoztatasok vélaszainak jovahagyasa,
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e ajanlatok bontdsa, birdlata, sorsolds lebonyolitasa,

o eljarassal kapcsolatos levelezések — hidnyp6tlas, tajékoztatds kérése, indokolas kérése,
felvilagositas kérése, adatok kérése, stb.- jovahagyadsa,

e ddntés és szakvélemény készités a kizarasrol, az érvénytelenségrdl, az alkalmatiansagrol
(pénziigyi, gazdasdgi, miiszaki, szakmai), az eredménytelenné nyilvanitasrdl,

e azirasbeli Gsszegezés elkészitése, modositasa, kijavitasa,

e az ajanlatok nyilvanvalé szamitasi hibainak kijavitasa,

e tdrgyaldsok lefolytatasa,

e az el8zetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos ajanlatkérdi allaspont elkészitése,

e a szerzGdéskotési moratoriumra figyelemmel javaslatot tesz a szerzédéskotés uj
id6pontjara,

o szerzGdésmoddositas esetén a modositas torvényi fennallasanak vizsgdlata,

A Birdlo Bizottsdg elndkének feladat és hataskore:

e képviseli a Bizottsagot,

e felel a jegyz6kényv hitelességéért,

e azirasbeli szakvéleményt és a déntési javaslatot tovabbitja az Onkormanyzat és Hivatal
Dontdbizottsdga felé,

e gondoskodik az eljards eredményének kihirdetésérdl,

¢ gondoskodik az eljarassal kapcsolatos kotelez6 és egyéb dokumentumok, jegyzékonyvek
elkészittetésérdl,

e gondoskodik a Kbt.-ben kételezéen elSirt hirdetmények elkészitésérdl és feladasardl,

o tdjékoztatja a Kozbeszerzési Hatdsagot a Kbt-ben meghatdrozott esetekben az
érvénytelen ajanlatokrdl,

¢ gondoskodik az eljardssal kapcsolatos torvényben és végrehajtdsi rendeleteiben

meghatdrozott hatarid6k betartdsardl.

7. Felelds akkreditélt kozbeszerzési szaktanacsado:

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokumentdcid elGkészitésébe, illetGleg — valasz-
tasa szerint — a kbzbeszerzési eljéras tovabbi lefolytatasaba az ajanlatkérd a Kdzbeszerzési Hatdsag

altal vezetett névjegyzékben szerepld, felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadd jogosult és a

Kbt. 27. § (3) alapjan koteles bevonni. A felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsado az ellenjegy-
zésével igazolja a kdzheszerzési eljardsban torténd személyes részvételét, tovdbba feleldsséget vailal

az eljaras szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabdalyoknak valo megfelelGségéért.
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A felelgs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzéssel koteles ellatni a kdzbeszerzési elja-
rast megindito felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat, a bontasi jegyzékonyvet, az dsszegezést.
Tevékenységéért dijazas illeti meg, tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szabdlyai

szerint felel.

8. Megfelel§ szakértelemmel rendelkezd szakértd, lebonyolité bevondsa

Az ajanlatkérd a kdzbeszerzési eljaras elGkészitése és lefolytatdsa soran kételes biztositani a megfelel
szakértelemmel rendelkezd személyek bevondasat. Ha a Polgarmesteri Hivatalban nem all(nak) rendel-
kezésre a beszerzés targya szerint megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyek, Ggy a Képvisels-
testiilet dontése alapjan killsG szakért§ bevonasara kerilhet sor. Kils§ szakérté bevondasa esetén to-
rekedni kell arra, hogy a kiilsé szakértd megfelels referencidval és szakmai felel§sségbiztositdssal ren-

delkezzen. A kiilsé szakértd a Ptk. rendelkezései szerint feleldsséggel tartozik tevékenységéért.

IV. A KOZBESZERZESI ELUARASBAN AZ AJANLATKERG NEVEBEN ELJARO ES AZ
ELJARASBA BEVONT SZEMELYEKRE, SZERVEZETEKRE VONATKOZO KOZOS SZA-
BALYOK

Osszeférhetetlenség:

Kbt. 25. § alapjan az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az 6sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményez§ helyzetek
kialakuldsat.

Az ajanlatkérs nevében eljard és az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek a Kbt. szerinti
sszeférhetetlenségét folyamatosan vizsgalni kell. E személyeknek és szerveknek megfeleld szakérte-
lemmel (kdzbeszerzési, jogi, pénziigyi) kell rendelkezniiik, és az 6sszeférhetetlenség kérdésében iras-

ban kotelesek nyilatkozni.

Titoktartdsi nyilatkozat:

Az eljdrasban résztveviknek irdsban titoktartasi nyilatkozatot kell tennilik, hogy a kozbeszerzési elja-
rassal dsszefiiggésben tudomasukra jutott informaciot, Gzleti titkot bizalmasan kezelik, azt harmadik

személynek nem adjdk ki.

V. NEMZETI ELARASREND SZERINTI BESZERZESEKRE VONATKOZO ELOIRASOK
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E rész szerint kell eljarni az ajanlatkéréknek az unids értékhatart el nem érd és egyben a nemzeti ér-
tékhatarokat elérd értékd kdzbeszerzések megvalositasakor, valamint szolgaltatasi koncesszid beszer-
zése esetében.

Az ajanlatkérd a Kbt. 113. § (1) bekezdése, valamint 115. § (1} bekezdése szerinti eljarast is indithat. Az
ajanlatkérd ilyen esetben is kiteles biztositani a versenyt. Olyan gazdasagi szereplSknek kell ajanlatté-
teli felhivast kildeni, amelyek mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasnak mingsilnek, és amelyek a szerz6-
dés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit az ajanlatkéré megitélése szerint feltehetéleg teljesiteni
tudjdk A Jogi és Ugyrendi Bizottsag javaslatdra a KépviselStestiilet dont a meghivandé ajénlattevék
korérdl.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazdsa: Az ajanlatkérd a Kbt. Masodik Részben foglalt szabdlyok altal

nem kotott, 6nalld eljarasi szabalyokat alakithat ki. Ezen eljarasok sordn a Kbt. 117. § alkalmazandé.

VI. A K6ZBESZERZESI ERTEKHATAROKAT EL NEM ERO BESZERZESEKRE VONAT-
K0zO ELOIRASOK

E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni a Kbt. szerinti nemzeti értékhatarokat el nem érg, vagy a Kbt.
hatalya aléd nem tartozo, de a nettd 2.000.000 Ft-t meghaladd beszerzések vonatkozasaban. A nettd
2.000.000 Ft-t el nem éré szerzGdéseke esetében a polgarmester, a pénzigyi ellenjegyzé ellenjegyzése
mellett jogosult kdzvetlen szerz6dést kotni, ebben az esetben a polgarmester a szerzédés megkotését

kovetden, indokolasadas mellett kdteles a Képvisels-testiiletet a saron kévetd Glésén tajékoztatni.

Az ajénlattételi felhivds elkészitése:

A kozbeszerzési referens a Vagyongazdalkodasi és M(iszaki Osztaly vezetGjével egyiuttmiikodve eléké-
sziti az eljaras ajanlattételi felhivas tervezetét. Az eljardsi hataridket ugy kell meghatarozni, hogy az
biztositsa a meghivottak részére az érdemi ajanlattételt, a bizottsagnak és a dontéshozénak a megala-

pozott biralat kialakitasat és a déntés meghozatalat.

A beszerzési piac szereplGinek felmérése utan a Jogi és Ugyrendi Bizottsag kételes megnevezni minden
esetben legaldbb harom gazdalkodd szervezetet, akik az adott beszerzéshez hasonld teljesitési refe-
renciaval, gyakorlattai rendelkeznek, elérhetGségiik, kozremiikodésiik feltételei nyertesség esetén biz-
tositottak. A felkért szervezetek meghatérozasa sorén elsésorban mikro-, kis-, vagy kézépvallalkozas-

nak mingsiil6 gazdasagi szerepldket kell elényben részesiteni.
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A beszerzési miiszaki leiras elkészitéséért a Vagyongazddlkodasi és Miiszaki Osztaly vezetdje a felelds.

A szerzédéstervezetet a jegyz6 (vagy kilsé jogi tanacsado) hagyja jova.

A beszerzési eliards meginditasa:

A beszerzési eljards minden esetben az ajanlati felhivas ajanlattevik részére térténd kdzvetlen meg-
kildésével kezdddik. A felhivdsok megkiildése elektronikus Gton (e-mail) és/vagy fax utjan térténik. Az
ajanlattételi felhivds véglegesitése, kikiilldése, a beszerzési eljaras dokumentalasa a kdzbeszerzési re-

ferens feladata.

Az ajanlatok felbontdsa, birdlata:

Az ajanlatok felbontdsat, majd biralatat az Ertékeld Bizottsag végzi. Az Ertékeld Bizottsdg a Vagyongaz-
délkodasi és Miiszaki Osztaly vezetGjébdl és 1 (egy), a beszerzés targya szerint szakértelemmel bird
személyb6l &ll. Az Ertékeld Bizottsag munka adminisztrativ teendéinek ellatasaért a kdzbeszerzési re-
ferens a felelds. A bizottsdgnak a beérkezett ajanlatok birdlatat az ajanlattételi hatarid6t kovetd lehetd
legrovidebb idén beliil el kell végezni. Amennyiben indokolt, az ajanlatok hianypdtldsa lehetséges.
A bizottsagi iilésrdl jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyzékdnyv minimalisan az alabbiakat tartalmazza:
e abeszerzés targyat, a bizottségi Uilés helyszinét, idejét (6ra, perc pontossaggal),
o jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,
e azajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakéhelyét),
» azajanlattevék érvényes ajanlatot adtak-e,
e azajanlattevék megfelelnek-e az elGirt pénziigyi-gazdaségi alkalmassagi feltételeknek
(adott esetben),
e az ajanlattevék miiszaki-technikai szempontbdl alkalmasak-e a szerzddés teljesitésére
(adott esetben,
e azajanlattevd altal kért ellenszolgdltatast,
e azokat a f6bb, szdmszerisithet§ adatokat, amelyek a biralati szempontok (részszem-
pontok) alapjén értékelésre keriilnek.
e a biralati szempont (részszempontok) alapjan rogziti az értékelésre keriil6 adatokat,

majd a bizottsdg értékelési javaslatanak rogzitésével zarul.

A Bizottsag a jegyz6konyvbe rogzitett javaslataban allast foglal abban, hogy érvényes volt-e az eljaras,
ajanlatonként elvégzi az értékelést, sorrendet allapit meg, megnevezi a legkedvezdbb ajanlatot, — ese-

tenként a masodik legkedvezébb ajanlatot is —, javaslatot tesz a szerz6dés alairdsa tekintetében.
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Az eljdrést lezaro dontés:

Az ajanlatkérd nevében a beszerzési eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl, az Ertékeld Bi-
zottsdg birdlati Glésén készilt jegyz6kdnyvbe foglalt javaslat és elGterjesztés figyelembe vételével az

Onkormanyzat képviseld testiilete dont.

Az eredmény kbzzététele:

Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl a dontést kévetten haladéktalanul - de minden
esetben a szerzdéskotés idGpontja elStt - a kdzbeszerzési referens elektronikus Gton (e-mail} és/vagy
fax Utjan) tajékoztatja az eljards ajanlattevdit. A levélben az ajanlattevéket tajékoztatni kell a nyertes
ajénlat birdlati szempont szerinti szamszer(sithetd adatairdl és a szerzdéskotés tervezett idépontjé-
rél, vagy az eredménytelenség okardl. A nyertes ajanlattevét fel kell kérni - az id6pont meghatdrozé-
saval —a szerzGdés elGkészitésére és aldirdsara. A beszerzési eljdrds a tajékoztato levél megkiildésével,

illetleg ha szerzGdéskotés torténik, a szerzédéskotéssel zarul le.

SzerzGdéskotés:

Az Onkorményzat és Hivatal csak az eljéras nyertesével, vagy visszalépése esetén a kovetkezd legked-
vez6bb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel (személlyel) kotheti meg a szerzddést. A szerz6dés
érdemirészei nem térhetnek el az ajanlatban szereplé tartalmi elemek vonatkozasaban, de egyéb rész-
letekben méd van a szerz6dés pontositasdra.

Az Onkormanyzat és Hivatal részérél a szerzédést a jogi tandcsadé / jegyzd alairds el6tt véleményezi,
egyetértése esetén egy munkapéldanyon alairaséval latja el a szerz8dés oldalait. Amennyiben a szer-
zG6dés jogilag nem elfogadhatd, Ggy annak pontositasara tesz javaslatot. Az ajanlatkérd részérdl az eld-
zetes jogi kontrolt kévetden a szerz6dést — az Onkormanyzat polgdrmestere irja ala.

Az Onkormadnyzat csak olyan szervezettel kthet szerz6dést, amelynek nincsen kdztartozasa.

VIil. ZARO RENDELKEZESEK

Az Onkormanyzat és Hivatal kdzbeszerzéseit és egyéb beszerzési eljérasait bonyolitd szervezeti
egységek és személyek kotelesek a vonatkozd jogszabdlyok és a jelen szabalyzat el@irasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhaté gondossaggal eljarni.
Jelen szabadlyzatot a Képvisel6-testlilet 2016.dprilis 28-i Glésén a 121/2016. (IV.28.) szamu

hatdrozataval elfogadta.
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Az elfogadott Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzat 2016. majus 01. napjan Iép hatalyba, ezzel
egyidejlleg a korabbi szabalyzat, mely a 98/2014. (V.07.) Kt. sz. hatdrozattal keriit eifogadasra,
hatalydt veszti. A jelen szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlyba lépése utan megkezdett beszerzésekre kell

alkalmazni.

A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és végrehajtasi rendeletei rendelkezéseit

kell alkalmazni.

A Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat naprakész allapotban tartdsardl a Jegyz6 gondoskodik.

Szigetvar, 2016. aprilis 28.

— L < O P C/&Qm N

Dr. Vass Péter Csdkliné dr. Valler Maria

Polgarmester
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat célja:

Jelen kozbeszerzési és beszerzési szabdlyzat célja, hogy a kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIII.
térvény (tovébbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza Szigetvar Varos
Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) és Szigetvari Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) kozbeszerzési eljardsai elSkészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének felelgsségi
rendjét, Szigetvar Varos Onkormanyzata és Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal, mint ajanlatkéré
nevében eljaro, illetdleg az eljdrdsba bevont személyek, szervezetek felel@sségi korét és Szigetvar
Véros Onkormanyzata Szigetvari Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési eljarasai dokumentalasanak

rendjét.

2. A Szabalyzat személyi hatdlya:

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és Hivatal dolgozdira, intézményeire az 6n-
kormanyzat és hivatalnevében eljaré személyekre, lebonyolité szervezetekre és mindazokra, akik a

kozbeszerzési eljaras elGkészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

3. A Szabélyzat targyi hatalya:

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan Onkorményzat és/vagy Hivatal, illetve intézménye
altal megvaldsitani kivant - a kozbeszerzés targyat képez6 - drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, épi-
tési koncesszidra, szolgaltatds-megrendelésre és szolgaltatdsi koncessziéra, amelyek vonatkozasaban
a Kbt. kézbeszerzési eljards lefolytatasat irja eld, valamint a Kbt. hatalya ala nem tartozo, tovabba

értékhatar alatti beszerzési eljarasokra.

4. Alapelvek:
A kozbeszerzési és beszerzési eljarasok lebonyolitasa sordn az Onkormanyzat és Hivatal biztositja a

Kbt. 2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt kbzbeszerzési alapelvek érvényesiilését.

5. A kbzbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartdsat biztositd szabalyok:

Az Onkormanyzat és Hivatal kdteles a Gazdasagi Versenyhivatalnak jelezni, ha az eljaras soran a tisz-
tességtelen piaci magatartds és versenykorldtozas tilalmardl sz616 rendelkezések nyilvanvalé megsér-

tését észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi (Kbt. 36. § (2) bekezdés).

6. A kbzbeszerzési eljdrasok nyilvanossaganak biztositdsa:

Az Onkorményzat és Hivatal kételes a Kbt. 43. § bekezdésében foglaltakat:
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a) a kézbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogaddst kdvetden haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes vi-
tarendezési kérelem kézhezvételét kdvetSen haladéktalanul;

c) 2 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerz6déseket a szerz6déskotést kovetGen haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzGdéseket a szerz6déskotést kdvetéen hala-
déktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl sz6l6 6sszegezést, a részvételre jelent-
kezéknek vagy az ajdnlattevéknek valéd megkiildéssel egyidejlileg;

f) a szerzGdés teljesitésére vonatkozo kovetkezd$ adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast
meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében felhivdsra), a szerz6dé
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszer(i volt-e, a szerz6dés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idGpontjat és
a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzédés mindegyik fél - tdmogatasbdl megvaldsulo
kdzbeszerzés esetén szdllitéi kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént tel-
jesitését kovets harminc napon belil;

g) a kiilon jogszabdlyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott elGirt hataridéig.

a Kdzbeszerzési Hatosdg altal m(ikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzési

Adatbdzisban valo kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja honlapjan - kdzzétenni.

7. A kbzbeszerzési értékhatar megallapitdsara vonatkozo elGirdasok:

A kozbeszerzések tervezésekor, elinditasakor és lefolytatasakor a jogszabalyban meghatdrozott min-

denkor érvényes kbdzbeszerzési értékhatarokat kell figyelembe venni.

8. Ertelmezd elGirasok:

A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el&irasai,
definicidi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kdzbeszerzési eljarasban alkalmazott
fogalmakrdl nem tartalmaz definiciét, ugy az ajanlati felhivasban, vagy a kdzbeszerzési dokumentu-

mokban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelm( meghatarozasarol.

9. lIrdnyado jogszabalyok:

A beszerzések elGkészitésére, végrehajtasara vonatkozo kotelezéen betartando szabalyok:
¢ A mindenkor hatalyos, kbzbeszerzésekrél szol6 torvény és a torvény végrehajtasi rendeletei
e Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisels-testiletének hatélyos rendelete az énkorményzat kolt-

ségvetésérdl,
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e Szigetvar Varos Onkorményzat Kézbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzata és adott éves kézbeszer-

Zési terve.

10. A hatdrid6k szamitasa:

A hatarid6k szamitasara a Kbt. 48. § (1)-(5) bekezdésében foglaltak az iranyaddak.

11. Az éves statisztikai 6sszegezés:

Az Onkormanyzat és Hivatal és az intézmények az éves beszerzéseirél kiilén jogszabalyban meghata-
rozott minta szerint éves statisztikai 6sszegzést koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet ko-

vet6 év majus 31. napjaig kell megkiildenie a Hatésagnak.

12. A kozbeszerzési eljdrasok dokumentalasi rendje:

Az Onkormanyzat és Hivatal a Polgdrmesteri Hivatal és az intézmények iratkezelési szabalyzatanak

elGirasai szerint gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megérzésérél.

Il. A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDIJE

1. A beszerzések tervezése, a ,Kozbeszerzési terv” elkészitése és jovahagyasa:

Az Onkormanyzat, Hivatal és az intézmény a kéltségvetési rendelet alapjan a kéltségvetési év elején,
legkés6bb marcius 31. napjdig éves Osszesitett kézbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési
terv) készit az adott évre tervezett kozbeszerzésekrél (1. szama melléklet). Indokolt esetben a kozbe-
szerzési terv elkészitése el6tt is lehet inditani kdzbeszerzési eljarast, amelyet majd a tervben szintén
szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasait a Hatdsag altal miikodtetett
rendszerben (KBA) - terv modositdsa esetén a modositds elkészitésétdl szamitott 6t munkanapon
belll — kdzzé kell tenni. A kézbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozd koz-
beszerzési terv honlapon térténé kozzétételéig elérhetdnek kell lennie. Az Onkormanyzat, Hivatal és
az intézmények kozbeszerzési tervét a Képviseld-testiilet hatdrozattal hagyja jova legkésébb aprilis
10. napjaig. A kdzbeszerzési tervet a Polgarmesteri Hivatalban legalabb 6t évig meg kell érizni. A koz-
beszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszer-
z2ésre vonatkoz6 eljaras lefolytatdsanak kételezettségét. Az Onkormanyzat, Hivatal és az intézmények
a kbézbeszerzési tervben nem szerepl$ kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott
kozbeszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathatja, ha az altala elGre nem lathaté okbdl elGallt kozbe-
szerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modosita-

ni kell az ilyen igény vagy egyéb vdltozas felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is. Az ajanlat-
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kéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott
szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkildeni.
A kbzbeszerzési terv 6sszedllitasaért a Vagyongazddlkoddsi és M(iszaki Osztdly adatszolgéltatdsa alap-

jan a Jegyz6 felelGs.

2. A kdzbeszerzési eljarasok elGkészitése, szakérté bevondsa:

A kozbeszerzési eljardas meginditasardl, az eljaras lebonyolitdsara szakérté személy, szervezet bevo-
ndasardl, kivalasztasardl a Képvisels-testiilet dont. Kulsé szakértd, illetve szakértd cég bevondsa ese-
tén a megbizast irdsba kell foglalni, melyben rogziteni kell a szakérté kdzremiikédésének kereteit,
mértékét, felelsségét. A Kbt. 27. § (3) bekezdés alapjén a részben vagy egészben eurdpai unios for-
rasbol megvaldsuld, valamint darubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart
meghaladd, épitési beruhazas esetén az otszazmillié forintot meghaladd értékl kdzbeszerzési elja-
rdsba az ajanlatkéré koteles felelSs akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni. A Kbt. 145. §
(7) bekezdése alapjan a Kozbeszerzési DéntGbizottsag elétti jogorvoslati eljdrdsban a felelés akkredi-
talt kdzbeszerzési szaktandacsadéi, jogtandcsosi vagy Ugyvedi képviselet kotelezd.

A Kbt. 28. §-aban foglalt becsiilt érték meghatarozdsanak, szilkség esetben a Kbt. 28. § (2) bekezdé-
sében foglalt cselekmények elvégzése a Vagyongazdalkodasi és Miiszaki Osztaly vezetSjének felada-

ta.

3. A biralo bizottsag tagjai:

Az Onkormaényzat, Hivatal és az intézmények az ajanlatok elbirdldsira Biralé Bizottsagot koteles lét-
rehozni. A Birald Bizottsdg részt vesz az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontdsaban, vizsgdlja az
ajanlatok érvényességét, valamint az érvényes ajénlatokrdl irdsbeli szakvéleményt és dontési javasla-
tokat készit az Onkormanyzat és Hivatal (mint ajanlatkéré) nevében a Képvisel6-testillet részére. A
birdlobizottsagi munkardl jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyv részét képezhetik a tagok indo-
kolassal ellatott egyéni biralati lapjai is. A Biralo Bizottsag tagjainak szdma legalabb 5 f6. A bizottsag
dsszetételét minden eljaras esetében meg kell hatarozni, és tgy kell kialakitani, hogy a bevont szemé-
lyeknek a kozbeszerzés targya szerinti (pl. miszaki), kdzbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelemmel
kell rendelkezni. Epitési beruhdzas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazésaban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzas targyaban az adott szakteriileten szerzett szak-

iranyl felséfoku végzettség fogadhato el.

A bizottsag tagjai lehetnek:
e alegyz6,

e akozbeszerzés targya szerint érintett osztaly vezetdje,
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e aKoltségvetési és Pénziigyi Osztdly vezetGje,

e a Hivatal megfelelé kozbeszerzési, jogi, illetve pénziigyi szakértelemmel rendelkezd
alkalmazottai, valamint a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos szakmai ismeretekkel
rendelkezd személy,

e érintett intézmény képviselGje

e Kilsg, bevont szakérték.

A bizottsag Osszetételérdl, a bizottsag elnbkének megnevezésével a Jegyzs javaslatara a Polgarmes-
ter dont. A bizottsag tagjainak személyi dsszetétele a tagok akadalyoztatasa, illetve dsszeférhetetlen-

ség esetén az eljaras idején is modosithato.

4. Az ajanlati/részvételi felhivds elkészitése:

Az egyes kozbeszerzésekkel kapcsolatos ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasok és dokumentéci-
ok elfogadasanak rendje a kovetkezd:
e A Jegyz6 gondoskodik a felhivasok és dokumentacidk elGkészitésérdl/elGkészittetésérdl a
Birdlé Bizottsag altal meghatarozott szempontok, javaslatok szerint. A KépviselG-testiilet
(mint D6ntéshozd Testilet) hagyja jova az ajanlati (eljardst megindito, ajanlattételi,
részvételi) felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat. Mddositas esetén a sziikséges
modositasok atvezetésérdl a Jegyz6 gondoskodik.
e Amennyiben az eljards koriilményei siirgésséget indokolnak a Jegyz6 javaslata alapjan, a
Biralo Bizottsag allaspontja szerint a Polgdrmester kdzvetleniil is jévahagyhatja az ajanlati
(eljdrast megindité, ajanlattételi, részvételi) felhivasokat és a kozbeszerzési
dokumentumokat. Ebben az esetben a Polgdrmester a kovetkezd Képviselé-testileti

ulésen tdjékoztatja a megtett intézkedésekrdl a testiilet tagjait.

5. A kbzbeszerzési eljaras meginditasa:

A kdzbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével, vagy ajanlattételi felhivas kdzvetlen
megkiildésével indul. Az Onkormanyzat, Hivatal és intézmény a felhivéast — a szerz6dés megkdtéséhez
sziikséges engedélyek megléte esetén — akkor teheti kdzzé, vagy akkor kiildheti meg az ajanlattevik-
nek, ha rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozoé bizto-
sitékkal, hogy a teljesités idSpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all. Ez a rendelkezés nem
vonatkozik arra az esetre, ha az Onkormanyzat, Hivatal és intézmény tdmogatdsra iranyul6 igényt
(palyazatot) nyujtott be, vagy fog benyujtani. Az ajanlati felhivasban fel kell hivni a gazdasagi szerep-
I6k figyelmét erre a koriilményre. A szerz6dés teljesitésére rendelkezésre allé anyagi fedezet megha-

tarozdsa a Pénzlgyi Osztalyvezet6 és a Polgarmester feladata.
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6. Az ajanlatkérések rendelkezésre bocsatasa:

A kozbeszerzési dokumentumokat a Kézbeszerzési referens, a megbizott szakérts, vagy a m(iszaki
osztaly egyik dolgozéja bocsatja az ajanlattevék rendelkezésére. Az ajanlatkéré koteles gondoskodni
arrél, hogy a dokumentdcid az ajanlati felhivast tartalmazo hirdetmény kozzétételének / megkildé-
sének napjatdl kezdve az ajanlattételi hataridé lejartdig magyar nyelven rendelkezésre alljon. Az ajan-
latkérd koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szerepl6k szamara elektronikus Gton, -
a regisztralasi adatok megkérésének kivételével - korlatlanul és teljeskériien, téritésmentesen hozza-

férhet6vé tenni (Kbt. 39. § (1) bekezdés, a (2) bekezdésben foglaltak figyelembe vételével).

7. Az ajanlatok benyljtésa:

Az ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket irdsban és zartan, az ajanlati/részvételi felhivasban meg-
adott cimre kdzvetleniil vagy postai Gton kell benyujtani az ajanlattételi, részvételi hataridé lejartaig.
A zart boritékban beérkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket tilos felbontani az ajanlattételi
hataridd lejarta el6tt. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen térténd benyljtasa esetén a
Kozbeszerzési referens, a megbizott szakérts, vagy a miiszaki osztaly egyik dolgozdja atvételi elismer-
vényt allit ki, mely tartalmazza az atado, atvevé nevét, az ajanlat, részvételi jelentkezés dtadas atvé-
telének id6pontjat (év, ho, nap, éra, perc). A barmely mddon érkezett ajanlatokat, részvételi jelent-
kezéseket az ajanlattételi, részvételi hatdrid§ lejartaig a megadott hivatali helyiségben, zarhato he-

lyen 6rzi a Kdzbeszerzési referens vagy a megbizott szakérté.

8. Az ajanlatok felbontdsa:

A Kbt. 68. §-ban foglaltak az iranyaddak. A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezések és
ajanlatok felbontdsanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevék (részvételre jelentkezdék), valamint az
dltaluk meghivott személyek, tovabba - a kdzbeszerzéshez tamogatdsban részesiil§ ajanlatkéré ese-
tében - a kiilon jogszabdlyban meghatarozott szervek képviselSi és személyek lehetnek jelen. E sze-
mélyek a bontdson a felolvasélapba betekinthetnek.

Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), vala-
mint azokat a f6bb, szdmszerisithet6 adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan értékelés-
re keriilnek. Az ajanlatok bontasanak megkezdése el6tt ismertetheté a rendelkezésére allo fedezet
Osszege is. A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkez6k nevét,
cimét (székhelyét, lakdhelyét).

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasardl és at adatok ismertetésérdl az ajanlatkérd jegy-
z6konyvet készit, amelyet a bontéastdl szamitott 6t napon bellil megkild az 6sszes ajanlattevének,

illetve részvételre jelentkezének. A hatdridé utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés be-
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nyujtasarol szintén jegyz6konyvet kell felvenni, és azt az dsszes - beleértve az elkésett - ajanlattevs-

nek, illetve részvételre jelentkezének megkiildeni.

9. Az ajanlatok elbirélasa:

A Birdl6 Bizottsag tagjai, illetve az eljaras lefolytatdsaval megbizott szakértd a beérkezett ajanlatokrol
az ajanlati/ajanlattételi/eljarast megindité felthivasban meghatarozott szempontrendszer szerint ira-
sos szakvéleményt készitenek. Az ajanlatkérd az ajanlatokat a lehetd legrovidebb idén beliil kételes
elbirdlni. Az ajanlatok elbiralasara a Kbt. 69-70. §-a irdnyadd.

Az elbiralds soran alkalmazandé a hidnypétlas, felvilagositas-kérés és a szamitasi hiba javitasara, va-
lamint az ardnytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok vizsgalatdra vonatkoz6 szabalyok

(Kbt. 71-72. §)

10. Dontés az eljaras eredményérdl:

Az Onkorményzatnal, Hivatalndl és intézmény az adott kézbeszerzési eljarast lezard dontés meghoza-
talara - a Biral6 Bizottsag javaslata alapjan — a Képvisel6-testiilet, mint Dontéshozo Testilet jogosult.
A DoOntéshozo Testiilet EIndke a Polgdrmester, a bizottsag tagjai a Képvisel6-testilet tagjai. A Képvi-
selé-testilet, mint Dontéshozo Testiilet hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van a don-
téshozatalndl. A bizottsdg minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik. A Bizottsag egyszer(i sz6-
tobbséggel hatdroz. A Dontébizottsdg a Birdld Bizottsdg javaslatara dont az ajanlattevék kizarasardl,
alkalmatlansagardl, az ajanlatok érvénytelenségérdl, az eljaras eredménytelenné nyilvanitaséardl, és
egyéb kozbensé dontések meghozatalardl. A Birald Bizottsag javaslatdra dont az eljaras eredményé-
rél. A Biralo Bizottsag javaslatara dont a szerzdéskotés id6pontjardl.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan az eljarast lezaré dontést a Testiilet név szerinti szavazassal hozza

meg.

11. Tdjékoztatas az ajanlatkerd dontéseirdl:

Az ajénlatkérd koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezét irasban tajékoztatni az eljaras vagy
az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérél, az ajanlattevé vagy
részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitdsarol,
valamely gazdasagi szerepl§ kizdrasarél, valamint ezek részletes indokardl, az erré! hozott déntést
kdvetden a lehet6 leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kilon jogsza-
balyban meghatarozott minta szerint irdsbeli Osszegezést koteles késziteni az ajanlatokrol, illetve a

részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak

befejezésekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az irasbeli 6sszegezésnek minden ajan-
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lattevd, a részvételi szakasz lezardsa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejiileg, telefaxon vagy
elektronikus uton torténd megkiildésével teljesiti.

7

Az Bsszegezés, az eljaras eredményérél szol6 tajékoztato elkészitéséért, valamint az ajanlattevék és a

jogszabalyban eldirt szervezetek részére torténé megkildéséért a Kozbeszerzési referens vagy kilsé

megbizott lebonyolité felel&s.

12. Szerzddéskotés:

Eredményes kbdzbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevével - kozos ajanlattétel
esetén a nyertes ajanlattevékkel - kell irdsban megkotni a kozbeszerzési eljarasban kdzolt végleges
feltételek, szerz6déstervezet és ajanlat tartalmanak megfeleléen. Ha az ajanlatkéré lehetévé tette a
kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, az egyes részek tekintetében nyertesekkel kell szer-
zGdést kotni.

Az ajanlatkérd csak az eljards nyertesével kdtheti meg a szerz6dést, vagy - a nyertes visszalépése
esetén - az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezé legkedvezGbb ajanlatot tevének mindsitett ajan-
lattevével, ha 6t az ajanlatok elbiraldasarol sz616 irdsbeli 6sszegezésben megjelélte.

Az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevével szemben csak abban az esetben mentesiil a szerz6dés megko-
tésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevd a Kbt. 131. § (5) bekezdésben meghataro-
zott id6tartam alatt akkor mentesil szerz6déskotési kotelezettsége aldl (szabadul ajanlati kotottségé-
t6l), ha az ajanlatok elbiralasardl sz616 irasbeli 6sszegezés megkildését kbvetéen bedllott, ellentrzési
korén kiviil esd és dltala el6re nem lathato korlilmény miatt a szerz6dés megkotésére vagy teljesité-
sére nem lenne képes, vagy ilyen kdriilmény miatt a szerz6déstél valé elalldasnak vagy felmondasnak

lenne helye.

13. Beszerzés a kozpontositott kozbeszerzési eljaras alapjan:

A kdzpontositott kdzbeszerzés részletes szabalyait kilon kormanyrendelet szabalyozza. Az Onkor-
manyzat, Hivatal és intézmény a jogszabalyban rogzitett aruk és szolgdltatasok beszerzésére a koz-
pontositott kézbeszerzéshez dnként jogosult csatlakozni. Amennyiben a Kozbeszerzési és Ellatasi
FOigazgatdsag a csatlakozast visszaigazolja a beszerzendd terméket vagy szolgaltatast a keretszerzg-
désben meghatarozott szallitétol kell kdzvetleniil megrendelni. A kdzpontositott beszerzési rendszer-
hez torténd 6nkéntes csatlakozasrdl a Jegyzd javaslatara a KépviselG-testilet dont. A kézpontositott

beszerzéssel kapcsolatos feladatokat a Jegyz6 latja el.

14. A k6zpénzekkel vald felelGs gazdalkodas elvének érvényesitése a szerzddés teljesitése soran:

Az ajanlatkérg koteles dokumentalni a szerzédés teljesitésére vonatkozé adatokat, ennek keretében

koteles ellendrizni és dokumentélni azon szerz6déses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a koz-
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beszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben foglaltak-
tol eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzGdésszegéssel kapcsolatos igények érvé-

nyesitését.

15. Szerz6désmodositds:

A szerz6dés modositasara a Kbt. 141. §-aban foglaltakat kell alkalmazni.

ll. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADAT ES HATASKOROK, FELE-
LOSSEGI REND

1. A Képviselg-testiilet:

Mint az ajanlatkéré Onkormanyzat, Hivatal és intézmény nevében eljaré szervezet (Déntéshozé Tes-
tilet):

e jovahagyja az ajanlati/részvételi felhivas végleges szovegét,

e a Birald Bizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan dént a nyertes ajanlattevé

személyérél.

A Képvisel§-testlilet a Biralé Bizottsag elGterjesztését és dontési javaslatdt rendes, vagy rendkivili
tlésén zart targyalas keretében vitatja meg. A testilet a déntését — az elGterjesztett javaslat elfoga-
dasaval, modositasaval, ujra targyaldsaval - hatarozat formajaban hozza meg, melynek tartalmaznia
kell:

e azeljaras eredményének, eredménytelenségének megdllapitasat, indoklassal egyutt,

e érvénytelen ajanlatok, kizart ajanlattevék megallapitasat indokldssal egydtt,

o két szakaszu eljarasban az ajanlattételi felhivas tartalmat,

e nyertes ajanlattevs nevét, székhelyét, ellenszolgdltatdsanak dsszegét,

e az ajanlati felhivasban elGirtaknak megfelelGen az ajanlatok sorrendjét,

e szerz&déskotés idGpontjat, a szerz&dés aldirdsaért felels személyként a polgdrmestert

és a jegyz6t.

2. Koltségvetési és Pénzligyi Osztaly Osztalyvezetbije

Az Onkormaényzat és Hivatal kézbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatait a Koltségvetési és
Pénziigyi Osztaly vezetGje végzi.
Feladatai a kozbeszerzési eljarasokkal és a pénziigyi teljesitésekkel kapcsolatosan:

e sziitkség esetén képviselteti magat a Biralé Bizottsagban,

e részt vesz (véleményez, vagy javaslatot tesz) a kozbeszerzési szerzddések pénziigyi,
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finanszirozasi feltételeinek meghatarozasaban, nyilatkozik arrdl, hogy a szerzédés
teljesitését biztosité anyagi fedezet, vagy biztositék rendelkezésre all-e,

e intézkedik a k6zbeszerzési hirdetménydijak idében térténd atutaldsardl,

o kezeli a koOzbeszerzési dokumentdcidkra befizetett bevételeket, gondoskodik az
ajanlattevik részére a szamla megkiildésérdl,

e (elkildnitetten szamlan) kezeli az Onkormanyzat és Hivatal részére befoly6 ajanlati,
teljesitési és jotallasi biztositékokat, gondoskodik a jogosultak részére a biztositékok Kbt.-
ben szabalyozott hataridében torténd visszafizetésérdl,

e gondoskodik az Onkormanyzat és Hivatal fizetési kdtelezettségeinek hataridében térténd

teljesitésérdl.

3. Onkormanyzat és Hivatal altal megbizott kiils6 szervezet

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasat részben vagy teljes kériien az Onkormanyzat és
Hivatal, mint ajanlatkér6 nevében és képviseletében eljaré hivatalos kozbeszerzési tandcsadd
szervezet (személy) végzi, akkor az eljarasba bevont tandcsadd szervezet (személy) felelGsségének
terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytallasi kovetelményeket az
Onkormdényzat és Hivatal, mint ajanlatkér6 és a nevében eljaré szervezet (személy) kozotti
jogviszonyt létrehozé megbizasi szerz8dés vagy egyéb megallapodas rendezi. Az Onkormanyzat és
Hivatal a Kbt. szigord betartdsa érdekében, a szakmai feladatok végrehajtdsara kozbeszerzési
szakért6 szervezettel (személlyel) kothet szerzGdést, melynek alapjan a szakértd szervezet (személy):

e a beszerzési feladatokkal kapcsolatban folyamatos szakmai tanacsadast nyujt,

és/vagy
e teljes korlien lebonyolitja a Kbt. hatdlya ala tartozé beszerzéseket.

e aszakért6rél a Képvisel6-testiilet jévahagyasaval a Jegyz6 dont

Amennyiben hivatalos kozbeszerzési tandcsadd bevondasra keriil, akkor az eljarast megindito
hirdetmény jogszer(iségét ellenjegyzésével koteles igazolni. Az eljarast megindité hirdetményt nem
lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kdzbeszerzésre, illetéleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd
jogszabalyokat. Az eljdrast meginditd hirdetmény ellenjegyzése nélkil a kdzbeszerzési eljards nem
indithatd meg. Csak olyan kiilsé szervezet kaphat megbizast, amely érvényes szakmai felelGsség

biztositassal rendelkezik.

4. A Vagyongazdalkodasi és Miiszaki Osztaly vezetdie és a kbzbeszerzési referens:

Feladataik a kdzbeszerzési eljarasok elGkészitése és lebonyolitasa soran:
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részvétel a Biralo Bizottsagban,

el6zetes piackutatds elvégzése, a becsiilt érték Kbt. 28. § szerinti meghatarozasa,

az alkalmazhato eljardsrend és eljarésfajta kivdlasztasa (kozbeszerzési tervben),
atlathatosagi megdllapodas el6készitése, javaslat a fiiggetlen szakért6 személyére,

a kozbeszerzés targyanak jellegére tekintettel javaslatot tesz a részajanlattétel
biztositasara,

biralati szempontok meghatdrozasa (a legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas, vagy
az 6sszességében legel6nydsebb ajanlat),

javaslatot tesz az ajanlati biztositék adasanak megkovetelésére,

az eljarast meginditd (meghirdetd) hirdetmény, a felhivas, valamint a dokumentacié
elkészitése,

médositas esetén a modositdsok elkészitése,

kdzbeszerzési hirdetmények hianypétlasanak elkészitése,

kiegészité tdjékoztatasok (konzultdcid, helyszini bejards, helyszin megtekintése)
valaszainak elkészitése,

ajanlatok bontasi, birdlati jegyz6konyveinek elkészitése,

tények és adatok ellendrzése a kozhiteles elektronikus nyilvantartasokban, hatésagi
igazolasok beszerzése,

eljarassal kapcsolatos iratok, levelezések —hianypotlas, tajékoztatds kérése, indokolds
kérése, adatok kérése stb.- elkészitése,

dontési javaslatok és szakvélemények elkészitése (kizarasrdl, érvénytelenségrdl,
alkalmatlansagrdl, eredményrél, 6sszegezés, stb.),

a kozzétételi kotelezettség (kozbeszerzési szabdlyzat, hirdetmények, szerzédésesek,
tajékoztatds, stb.) teljesitése, a honlap m(ikddtetése és frissitése,

az Onkormanyzat és Hivatal adataiban bekévetkezett valtozasokrdl a Kdzbeszerzések
Tanacsanak értesitése,

szerzédéskotések elGkészitése,

szerz6désmadositasok elGkészitése,

az eljaras teljes korli dokumentalasa,

a kozbeszerzések lefolytatdsa utdn Osszegzések, tdjékoztatok és beszamoldk
elkészitése, a Képvisels-testiilet tajékoztatdsa, valamint

minden tovabbi olyan fel nem sorolt tevékenység, amely az egyes eljarasokhoz

kapcsolodik.
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5. A Jegyzé:

A Jegyz6 feladata az Onkormanyzat és Hivatal kozbeszerzési eljarasainak teljes kord szakmai és admi-
nisztrativ lebonyolitasa, az elSkészitést6l a szerz6déskotésig. a Jegyzére haruld feladat- és hatdsko-
rok:

e javaslat a birdlé bizottsag Osszetételére, a bizottsdg elnékének megnevezésével,

e javaslatot tesz az eljarast meginditd hirdetmény kozzétételére, amit jogi szempontbdl
megvizsgal, és a Birdlé Bizottsdg allaspontjaval egyiitt ellenjegyzésre felterjeszt a
Polgarmesternek,

o felelds azért, hogy a kozbeszerzési eljaras megfeleljen a Kbt., a végrehajtasara kiadott
jogszabaélyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseinek, tovabba gondoskodik arrdl,
hogy az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek a kézbeszerzés targya szerinti
(kbzbeszerzési, jogi, és pénziigyi) szakértelemmel rendelkezzenek,

o koteles a kdzbeszerzési eljaras keretében megkotott szerzGdések teljesitését a Kbt.
142. § alapjan figyelemmel kisérni, gondoskodni az Onkormanyzatot és Hivatalt illet
jogok érvényesitésérdl, és az Onkormanyzatot és Hivatalt terhel§ kotelezettségek
teljesitésérdl,

o kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések esetében szerz6désmodositasi
igény felmeriilése esetén haladéktalanul megvizsgéini a szerz6dés modositasanak
jogszer(iségét, elGkésziteni a szerz6désmodositast, és a Kbt. elSirasinak
figyelembevételével elkésziteni és feladni a szerzGdés mddositasarol szolé
hirdetményt,

o sziikség esetén, a KépviselG-testiilet jévahagydsaval jogosult kiilsé szakembert bevonni
a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaba, kiléndsen a Kbt. 27. § (3) és Kbt. 145. § (7)
bekezdés alapjan.

o a Kbt. rendelkezései szerint értesiti a KoOzbeszerzési Hatdsagot az ajanlattevd
tdmogatast jogszerilien szerezte, tovabba jelzi a Gazdasagi Versenyhivatalnak, ha az
eljdrads soran a tisztességtelen piaci magatartds és versenykorldtozas tilalmarél sz616

rendelkezések megsértését észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi.

6. A biralé bizottsag:

A Biralo Bizottsag feladat és hataskére:
e mddositds esetén a mddositasok véleményezése,

o kozbeszerzési hirdetmények hidnypétldsanak jovahagyasa,
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kiegészit6 tdjékoztatasok valaszainak jévahagyasa,

ajanlatok bontdsa, birdlata, sorsolas lebonyolitasa,

eljarassal kapcsolatos levelezések — hianypoétlas, tajékoztatas kérése, indokolds kérése,
felvildgositas kérése, adatok kérése, stb.- jévahagyasa,

dontés és szakvélemény készités a kizdrasrol, az érvénytelenségrésl, az
alkalmatlansagrol (pénzigyi, gazdasdgi, miszaki, szakmai), az eredménytelenné
nyilvanitasrél,

az irasbeli 0sszegezés elkészitése, mddositasa, kijavitasa,

az ajanlatok nyilvanvalé szamitasi hibainak kijavitasa,

targyalasok lefolytatdsa,

az elGzetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos ajanlatkéréi allaspont elkészitése,

a szerz6déskotési moratériumra figyelemmel javaslatot tesz a szerzédéskotés 0
id6pontjara,

szerz6désmodositas esetén a modositas torvényi fennallasanak vizsgdlata,

A Birdl6 Bizottsag elndkének feladat és hataskore:

képviseli a Bizottsagot,

felel a jegyz6konyv hitelességéért,

az irasbeli szakvéleményt és a déntési javaslatot tovabbitja az Onkormanyzat és Hivatal
Dontébizottsaga felé,

gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérdl,

gondoskodik az eljarassal kapcsolatos kotelez6 és egyéb dokumentumok,
jegyz6konyvek elkészittetésérdl,

gondoskodik a Kbt.-ben koételezéen eldirt hirdetmények elkészitésérdl és feladasardli,
tajékoztatja a Kozbeszerzési Hatdsagot a Kbt-ben meghatdrozott esetekben az
érvénytelen ajanlatokrél,

gondoskodik az eljdrassal kapcsolatos torvényben és végrehajtdsi rendeleteiben

meghatarozott hatarid6k betartasarol.

7. Felel&s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsada:

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokumentacid elGkészitésébe, illetéleg — va-

lasztdsa szerint — a kdzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasaba az ajanlatkérd a Kézbeszerzési Hato-

sag altal vezetett névjegyzékben szerepl§, felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadé jogosult és

a Kbt. 27. § (3) alapjan koételes bevonni. A felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd az ellen-
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jegyzésével igazolja a kozbeszerzési eljardsban torténd személyes részvételét, tovabba felelgsséget
vallal az eljards szakszer(iségéért és a kidzbeszerzésekre vonatkozé jogszabdlyoknak valé megfelels-
ségéért. A felel@s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé ellenjegyzéssel koteles ellatni a kézbeszer-
zési eljardst megindit6 felhivast és a kdzbeszerzési dokumentumokat, a bontasi jegyzékdnyvet, az
Osszegezést. Tevékenységéért dijazds illeti meg, tevékenysége koérében okozott kar megtéritéséért a

Ptk. szabalyai szerint felel.

8. Megfelel§ szakértelemmel rendelkezd szakértd, lebonyolité bevondsa

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljdras elGkészitése és lefolytatasa soran koteles biztositani a megfele-
16 szakértelemmel rendelkezé személyek bevondsdt. Ha a Polgarmesteri Hivatalban nem ali(nak)
rendelkezésre a beszerzés targya szerint megfelelé szakértelemmel rendelkezé személyek, Ggy a
Képvisel-testilet dontése alapjan kiilsé szakértd bevondsara keriilhet sor. Kiils§ szakérté bevonasa
esetén torekedni kell arra, hogy a kiilsé szakérté megfelel§ referenciaval és szakmai felel6sségbiztosi-
tassal rendelkezzen. A kiilsé szakérté a Ptk. rendelkezései szerint felelGsséggel tartozik tevékenysé-

géért.

IV. A KOZBESZERZESI ELUARASBAN AZ AJANLATKERG NEVEBEN ELJARO ES AZ
EUARASBA BEVONT SZEMELYEKRE, SZERVEZETEKRE VONATKOzZO KOz6S
SZABALYOK

Osszeférhetetlenség:

Kbt. 25. § alapjan az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az dsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményez6 helyzetek
kialakulasat.

Az ajanlatkér6 nevében eljard és az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenségét folyamatosan vizsgalni kell. E személyeknek és szerveknek megfelel§ szakérte-
lemmel (kbzbeszerzési, jogi, pénziigyi) kell rendelkeznitk, és az 6sszeférhetetlenség kérdésében iras-

ban kotelesek nyilatkozni.

Titoktartasi nvilatkozat:

Az eljarasban résztvevéknek irasban titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik, hogy a kdzbeszerzési elja-
rassal osszefliggésben tudomadsukra jutott informaciot, izleti titkot bizalmasan kezelik, azt harmadik

személynek nem adjak ki.
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V. NEMZETI ELWJARASREND SZERINTI BESZERZESEKRE VONATKOZO ELGIRASOK

E rész szerint kell eljarni az ajanlatkéréknek az unids értékhatart el nem éré és egyben a nemzeti ér-
tékhatérokat elér§ értékl kozbeszerzések megvaldsitasakor, valamint szolgdltatasi koncesszio be-
szerzése esetében.

Az ajanlatkérd a Kbt. 113. § (1) bekezdése, valamint 115. § (1) bekezdése szerinti eljarast is indithat.
Az ajanlatkéré ilyen esetben is kételes biztositani a versenyt. Olyan gazdasagi szereplSknek kell ajan-
lattételi felhivast kiildeni, amelyek mikro-, kis- vagy kozépvallialkozdsnak minésiilnek, és amelyek a
szerz8dés teljesitésére vald alkalmassdg feltételeit az ajanlatkéré megitélése szerint feltehetéleg
teljesiteni tudjak A Jogi és Ugyrendi Bizottsag javaslatéra a KépviselStestiilet dont a meghivandé
ajanlattevdk korérél.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa: Az ajanlatkérd a Kbt. Masodik Részben foglalt szabalyok altal

nem kotott, 6nallo eljarasi szabalyokat alakithat ki. Ezen eljardsok soran a Kbt. 117. § alkalmazandé.

VI. A KOZBESZERZESI ERTEKHATAROKAT EL NEM ERO BESZERZESEKRE VO-
NATKOZO ELOIRASOK

E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni a Kbt. szerinti nemzeti értékhatdrokat el nem éré, vagy a Kbt.

hatdlya ald nem tartozo, de a nettd 2.000.000 Ft-t meghaladd beszerzések vonatkozasaban.

Az ajanlattételi felhivas elkészitése:

A kdzbeszerzési referens, vagy a Vagyongazdalkodasi és Miiszaki Osztaly vezet6je altal kijelolt dolgo-
20 el6késziti az eljaras ajanlattételi felhivas tervezetét. Az eljarasi hataridéket agy kell meghatérozni,
hogy az biztositsa a meghivottak részére az érdemi ajanlattételt, a bizottsagnak és a déntéshozonak a

megalapozott biralat kialakitasat és a dontés meghozatalat.

A beszerzési piac szereplGinek felmérése utén a Jogi és Ugyrendi Bizottsag koteles megnevezni min-
den esetben legaldbb harom gazdalkodé szervezetet, akik az adott beszerzéshez hasonlé teljesitési
referenciaval, gyakorlattal rendelkeznek, elérhetSségiik, kozremiikodésiik feltételei nyertesség ese-
tén biztositottak. A felkért szervezetek meghatdrozdsa soran elsGsorban mikro-, kis-, vagy kézépval-
lalkozdsnak mindsiilé gazdasagi szerepléket kell elényben részesiteni.

A beszerzési miiszaki leiras elkészitéséért a Vagyongazdalkodasi és Miiszaki Osztaly vezetéje a felelés.

A szerz6déstervezetet a jegyz6 (vagy kiilsé jogi tanacsado) hagyja jova.
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A beszerzési eljdards meginditdsa:

A beszerzési eljaras minden esetben az ajanlati felhivds ajanlattevik részére torténd kdzvetlen meg-
killdésével kezdédik. A felhivasok megkiildése elektronikus tton (e-mail) és/vagy fax utjan térténik.
Az ajanlattételi felhivas véglegesitése, kiklldése, a beszerzési eljards dokumentaldsa a kdzbeszerzési

referens és/vagy a Vagyongazddlkodasi és M(iszaki Osztaly dolgozéjanak a feladata.

Az ajanlatok felbontdsa, biralata:

Az ajénlatok felbontdsat, majd biralatat az Ertékeld Bizottsag végzi. Az Ertékel§ Bizottsag a Vagyon-
gazdalkodasi és Miiszaki Osztaly vezetGjébdl és 1 (egy), a beszerzés targya szerint szakértelemmel
biré személybdl all. Az Ertékeld Bizottsdg munka adminisztrativ teendGinek ellatasaért a kdzbeszer-
zési referens és/vagy a Vagyongazdalkodasi és M(iszaki Osztaly dolgozdja a felel6s. A bizottsagnak a
beérkezett ajanlatok biralatat az ajanlattételi hatarid6t kovet6 lehets legrévidebb idén beliil el kell
végezni. Amennyiben indokolt, az ajanlatok hidnypoétlasa lehetséges.
A bizottsagi Glésrél jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyv minimalisan az aldbbiakat tartalmaz-
za:
e abeszerzés targyat, a bizottsagi Glés helyszinét, idejét (6ra, perc pontossaggal),
e jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,
e az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét),
e az ajanlattevik érvényes ajanlatot adtak-e,
e azajanlattevék megfelelnek-e az elGirt pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi feltételeknek
(adott esetben),
e az ajanlattevék miiszaki-technikai szempontbdl alkalmasak-e a szerz6dés teljesitésére
(adott esetben,
e az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,
e azokat a fébb, szdmszer(isithet6 adatokat, amelyek a birdlati szempontok (részszem-
pontok) alapjan értékelésre kertilnek.
e a biralati szempont (részszempontok) alapjan rogziti az értékelésre keriil§ adatokat,

majd a bizottsag értékelési javaslatanak rogzitésével zarul.

Az eljarast lezard dontés:

Az ajanlatkéré nevében a beszerzési eljards eredményérél vagy eredménytelenségérél az Onkor-

madnyzat képvisel§ testiilete dont.

Az eredmény kdzzététele:
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Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl a dontést kévetden haladéktalanul - de minden
esetben a szerz6déskotés id6pontja el6tt - a kbzbeszerzési referens, vagy a Vagyongazdalkodasi és
Miiszaki Osztaly dolgozdja elektronikus Uton (e-mail) és/vagy fax utjan) tdjékoztatja az eljaras ajaniat-
tevGit. A levélben az ajanlatteviket tajékoztatni kell a nyertes ajanlat biralati szempont szerinti
szamszer(isithet6 adatairdl és a szerz6déskotés tervezett id6pontjardl, vagy az eredménytelenség
okardl. A nyertes ajanlattevét fel kell kérni — az idGpont meghatarozasaval — a szerzGdés el6készitésé-

re és alairdsara. A beszerzési eljaras a tajékoztato levél megkiildésével, illetéleg ha szerzgdéskotés

torténik, a szerz6déskotéssel zarul le.

Szerz6déskotés:

Az Onkormaényzat és Hivatal csak az eljaras nyertesével, vagy visszalépése esetén a kdvetkez6 legked-
vezGbb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel (személlyel) kétheti meg a szerzGdést. A szerzGdés
érdemi részei nem térhetnek el az ajanlatban szerepld tartalmi elemek vonatkozasaban, de egyéb
részletekben mdd van a szerz6dés pontositasara.

Az Onkormanyzat és Hivatal részérél a szerzédést a jogi tanacsado / jegyz6 aldirds el6tt véleményezi,
egyetértése esetén egy munkapéldanyon aldirasaval latja el a szerzédés oldalait. Amennyiben a szer-
z8dés jogilag nem elfogadhato, ugy annak pontositdsdra tesz javaslatot. Az ajanlatkérd részérél az

el6zetes jogi kontrolt kévetSen a szerzédést — az Onkormadnyzat polgarmestere irja ala.

A polgarmester, a pénziigyi ellenjegyz6 ellenjegyzése mellett jogosult szerzGdést kétni, ebben az
esetben a polgarmester a szerz6dés megkotését kdvetben, indokoldsadds mellett koteles a Képvise-

I6-testiiletet a soron kdvetd ilésén tajékoztatni.
Eljarasi rend az intézmeények altal lefolytatott, a Kbt. szerinti nemzeti értékhatarokat el nem éré,
vagy a Kbt. hatdlya ala nem tartozd, de a netté 2.000.000,- Ft-ot meghaladé beszerzések vonatkoza-

saban:

Az ajénlattételi felhivés elkészitése:

Felel@s az intézmény vezetdje.

A beszerzési eljardas meginditasa:

Felel6s az intézmény vezetdje.

Az ajanlatok felbontasa, biralata:
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Az intézmény vezet6jének delegdltja az ajanlatok felbontdsat a Miiszaki és Vagyongazdalkodasi Osz-
taly vezetGje, vagy a kdzbeszerzési referens kdzrem(ikodésével végzi. A birdlatot az intézmény veze-
téje végzi.

Az eljarast lezaro dontés meghozatala:

Felel6s az intézmény vezetGje.

Az eredmény kozzététele:

Felelds az intézmény vezetdje.
Szerz@déskotés:

Felelds az intézmény vezetdje.

VIl. ZARO RENDELKEZESEK

Az Onkormanyzat és Hivatal kdzbeszerzéseit és egyéb beszerzési eljérasait bonyolitd szervezeti
egységek és személyek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat el@irdsait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhaté gondossaggal eljarni.
Jelen szabadlyzatot a Képvisel6-testiilet 2018. ...-i Glésén a ../2018.(....) szdml hatéarozatdval

elfogadta.

Az elfogadott Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzat 2018. marcius 01. napjan lép hatélyba, ezzel
egyidejlleg a kordbbi szabalyzat .../2016. (...) hatdlyat veszti. A jelen szabalyzat rendelkezéseit a

hatdlyba lépése utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.
A jelen szabalyzatban nem szabadlyozott kérdésekben a Kbt. és végrehajtasi rendeletei rendelkezéseit
kell alkalmazni.

A Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat naprakész allapotban tartasarol a Jegyz6 gondoskodik.

Szigetvar, 2018. ......

Dr. Vass Péter Csokliné dr. Valler Maria

Polgarmester Jegyz6
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