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A koézérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a ktelezben kozzéteendd adatok
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Szigetvar Véros Onkorményzat, a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, a Szigetvari Csalad és
Gyermekjoléti Kézpont és Szolgélat, a Molnar Imre Varosi Koényvtar, Szigetvar Ovodai,
Bolesédéi és Konyhai, a Szigetvari Horvat Onkormanyzat, a Szigetvari Német Onkormdanyzat,
a Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossdgra hozataldnak
szabalyait az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. tv), a kdzérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a
kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol szdlo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtisa, valamint a
gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Szigetvar Varos Onkormanyzat és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal,
valamint az intézmények (tovabbiakban: kéltségvetési szervek) meghatarozzak és eldsegitsék
a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozd jog érvényestilését, a kozérdekli adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitsék az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozzék az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit, tovabba meghatarozzak a honlapon kozzétételre
keriild kozérdekt és k6zérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatdsért felelésoknek
korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval
kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a
kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a jelen szabdlyzat a www.szigetvar.hu honlapon
kozzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed Szigetvar Varos Onkorményzatra, a Szigetvari Polgarmesteri
Hivatalra, valamint a Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgélatra, a Molnar
Imre Viérosi Konyvtarra, Szigetvar Ovodai, Bolcs6déi és Konyhaira, a Szigetvari Horvét
Onkorméanyzatra, a Szigetvdri Német Onkorményzatra, valamint a Szigetvari Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatra.

2. Ertelmezé rendelkezések

Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Info tv. 3. §-a irdnyado.
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Adatfelelos: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezden kzzéteendd
kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, r6gzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvéltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzo6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, {riszkép) régzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fuggetlentl a miiveletek végrehajtdsahoz alkalmazott médszertdl és eszkdzt6l, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd
kodzérdek(l adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megelézden a biincselekménnyel vagy
a blintetdeljarassal 6sszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetdleg a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a buintetett elééletre vonatkozé személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefiiggd targyu adatok — IHM rendelet 4ltal meghatarozott — egytittese,
amely megjelenithet$ kiilonb6zé formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdek(i és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitélis
forméban, barki szamadra, személyazonositids nélkiill, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozéan meghatérozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdekll adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis
¢letre vonatkozo6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biinigyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kézadatkeresd
rendszer mikddéséhez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szaméara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkoddsara vonatkozd kozérdek(i, valamint ko&zérdekbdl nyilvénos, kotelezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiiléndsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabilyai

Az Intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekt adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minésitett adat, vagy a kozérdek(i adatok
nyilvanossagahoz val6 jogot térvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével és
nyilvanossagaval &sszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari térvénykdnyvrél
sz616 2013. évi V. torvényben foglaltak az iranyaddk. A kézérdekii adatok nem ismerhetdek
meg, illetve nyilvanossdguk korlatozhaté az Info. tv. 27. §-anak rendelkezései szerint.
Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy
neve, feladatkdre, munkakore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény
eldirja.

Az Onkorményzat és végrehajtd szerve feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara
iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgaldé adat a
keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdly ennél rovidebb idoét is
meghatérozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz0 az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség
kizarasédhoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezését6l szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot
keletkezteté 4llaspontjdnak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdeki adat €s a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdek(i adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Hivatalhoz (7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.). Az igény
benyujtasdval egyidejlleg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdeki adat megismerése iranti igényt
szoban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attdl, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitds céljabol igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkez6 helyen és id6ben:

Személyesen ligyfélfogadasi idében: HELE 8:00-12:00 oraig
Cstitortok 8:00-12:00 oraig, 13:00-16:00 éraig
Péntek 8:00-10:00 oraig

Telefonon tligyfélfogadasi idében:
Dr. Serbakov Marton Tibor jogi eléadd
Tel.: 73/514-322

frasbeli igénybejelentést a kovetkezd médokon lehet tenni:
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Személyesen: 7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.
Postai uton: 7900 Szigetvar, Pf.:42.
Elektronikus uton: onkormanyzat@szigetvar.hu
Faxon: +36-73-514-349
Az igénylo kérheti:

- kdzérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdek adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,

- kozérdekii adatokat tartalmazé iratokrol térténd masolat készitését.

A ko6zérdekl adatigénylés teljesitésében kozremiikddnek a Szigetvari Polgérmesteri Hivatal
szervezeti egységei, elérhetéségliket az 1. szdmui melléklet tartalmazza.

Az Info. tv. altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzlé megnevezésével a 2.
szdmu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkoddasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.szigetvar.hu honlapon vagy irdsos formdaban az
onkormanyzat hirdet6tablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének
irdsos forméban is elérhetd,

b.) amennyiben az igénylé szdban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo éltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithetd €s az igényld szdmara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett {igy ligyintéz6je — a megkeresés formdjatdl fliggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténé
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintéz6 koteles az tigy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo6 feljegyzést
késziteni €s azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarol a jegyzo6t
3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elbterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tigyintéz6 kozli az igényldvel, tovabba tdjékoztatja az irdsos
megkeresés mddjairdl és forméjarol. Az ligyintéz6 feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrol
a jegyz6t 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér6 igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitsltésével, vagy az éltala irt tetsz6leges formaban nytjthatja be a II.1. pontban meghatarozott
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moédon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a Hivatal minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tGton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és
iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepl6 informaciokat.

A jegyzd a beérkezett igénylélap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatisra koételezett
személyt.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.szigetvar.hu honlaprol is letolthet6.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld S munkanapon
beliil teljesiti, és atadja a jegyzO/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok
felulvizsgalatat kovetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb
15 napon beliil irdsban t4jékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmii, az adatszolgéltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzobnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzo6 a 15 napos hataridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott 15
napon beliil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez0 igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet
benydjtonak pontositds céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s elbiralasaért a
jegyzb a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre kijelslt
dolgoz6 koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
jegyzot tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekl adat megismerése irdnti igény elterjeszthetd az igényldé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatés teljesitése nem tagadhaté6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekili adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, 4thuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az
igényld altal kivant technikai eszk6zzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak ké6zértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzo6 adatok vonatkozasdban nyilatkozattételre.
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Az Adatkezeld a kozérdek(i adatot tartalmazd adatbazisrél torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre
megallapitott dijakat évente marcius 31-ig feliil kell vizsgalni, ennek feliilvizsgélataért a
koltségvetési €s pénziigyi osztaly vezetdje és a jogi eldadd a felelds.

Az dnkoltség megallapitasardl a koltségvetési és pénziigyi osztaly vezetdje jelen szabalyzat 4a.
szdmii melléklete szerinti adatlapot vesz fel.

A fizetendé koltségtérités Osszegérél az igénylét — az igény teljesitését megel6zéen —
tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a k6ltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatést,
ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok 4atadasaval
egyidejlleg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdek(i adatok vagy azok az Info. tv. 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon belil irdsban postai vagy —ha
az igénylé elektronikus levélcimét k6zolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A
kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a
birdésagi jogorvoslatra vonatkozo téjékoztatist — beleértve az eljard birdsdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyzd 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatosdgot minden €v januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jogi
eldado felelds.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva &llo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. tv. 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek
megfeleléen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 5sszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.

6. Adatvédelmi eloirasok

Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetlenil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6r6lni kell.
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Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve a koltségek megfizetését
is- elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését
kovetden az igényld személye adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd lapon kiilon rész
szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetben ezt a -
személyes adatokat tartalmaz6 — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell
annak megsemmisitésérol.

II1.
A KOTELEZOEN KOZZETEEND(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az 6nkorményzat €s a polgarmesteri hivatal feladatk6rébe tartozo tigyekben — kiilon6sen az
allami és 6nkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsira és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek €s -személyek részére killonleges vagy kizdrdlagos jogok
biztositasara vonatkozoan — a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatdsanak biztositasa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatdssal hozzaférhetové teszi az Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A téjékoztatasi kotelezettség az Info. tv. és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kiilonbsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokdban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkoddsara vonatkoz6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasardl és hataridére torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriil6 adatok pontossagarol, szakszerliségérél és aktualitdsarol
kézzététel elbtt €s utan,
c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A kozérdekil adatokat Szigetvar Varos Onkormanyzat honlapjan a www.szigetvar.hu honlapon

kell kézzétenni. A k6zzEtételrdl a jegyz0 a jogi eléadé Gtjan gondoskodik. Az adat frissitéseket
az adatban bekdvetkezett valtozast kévetd 30 napon beliil el kell végezni.
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A polgarmesteri hivatal honlapja muikodésének biztositasaért, az adatkozl feladatainak
ellatasaért az informatikai feladatok ellatdsaval megbizott szervezet felelds, amely
gondoskodik:

a) a honlap kozérdek(i adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak,
forméjanak kialakitasarél, folyamatos tlizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiildétt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett
kozérdek( adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyez0ségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsdnak
napldzasarél, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelel6sok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6 - a Hatdsdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekl adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgélja az éltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendé adatokat az adatkozlovel egyeztetve elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zl6héz vagy kozvetleniil az adatbazisba rdgziti. A
felhasznal6 4ltal kitdltendé nyomtatvanyokat, irlapokat az adatfelel6s letolthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatk$zl6nek, illetve ilyen formdtumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkozl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyez0segét.

Az adatkoz16 ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért a jogi el6ado a felelds.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk6z16t, aki
az eltdvolitas irdnt a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.
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A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szerepl6 kozérdekil adatok a honlaprol kézzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol
nem tévolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol t6rténd eltavolitasanak idépontjara, illetve
eléz6 4llapota archivalasdnak (honlapon tartasanak) id6tartamara a szabalyzat 2. szdmuii
mellékletében elbirtak az irdnyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a meg6rzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1Oj Allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— afrissitett adat {1j &llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban vald elérhetségét.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekil adatok
megismerésére irdnyuld igényekrol és az Info. tv. végrehajtasaval dsszefiiggd kotelezettségek
teljesitésérél évente egy alkalommal beszamol a Képvisel6-testiilet felé. A beszdmolod
alatdmasztdsat szolgdld informacidkat a szervezeti egységek vezet6i janudr 20-ig a jegyzd
rendelkezésére bocsatjak. A beszdmolo adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére,
az adatszolgaltatds formdja €s az igénylok altal megtéritett koltség Osszegére.

Személyi valtozas esetén a jegyzd jogosult arra, hogy a szabdalyzat vonatkozé rendelkezését
sajat hataskdrben médositsa.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. junius 27. napjan 1ép hatalyba.

A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat az €rintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
feleldsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

Kelt: Szigetvar, 2025. junius 27.

Dr. Vass Péter
polgarmester
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Jovahagytak az alabbi vezetok:

Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont €s Szolgalat

Batané Gyorffy Aniko, intézményvezetd /% v I ' \
Dk @(&) %QC{A(

Molnér Imre Varosi Kényvtar
Varga Zoltan, igazgat6

Szigetvari Horvat Onkorményzat
Dudas Palné, elnok

Szigetvari Német Onkorményzat
Pamuki Istvanné, elnok

Szigetvari Roma Nemzetiségi Ohkorményzat
76ld Istvan, elnsk

................................................................

Szigetvar Ovodai, Bolcs6déi és Konyhai,
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1. szama melléklet

A kozérdekii adatok teljesitésében kozremiikodé szervezeti egységek

THtKArSAGE OSZEALY .vviriie e e 73/514-321
Koltségvetési és Pénziigyl OSZtAly.....cooviini i 73/514-306

Ko6zigazgatdsi OSZIALY ....ovnenenieiiii e cceereeceeeereneensnenneseeneneesnenennns 1 315 14-347
Vagyongazdalkodasi és Miiszaki OSztaly ........cc.cooeviiiiiiiiiiiiiiii, 73/514-324
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szama melléklet

neve, a szerkeszt6ség ¢€s kiadé neve és cime,
valamint a fészerkeszté neve

azonnal

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,| A valtozdsokat kovetSen| Az eldz6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése| A valtozasokat kovetSen| Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes |azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A véltozasokat kovetben| Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, |azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati; A valtozdsokat kovetben| Az el6z6 allapot torlendd
vezetl neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testilet Iétszama,| A valtozdsokat kovetben| Az eldzé allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete | A  valtozdsokat kovetben| Az eléz6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
mikodd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban | A valtozdsokat kovetben| Az el6zé allapot 1 évig
alle, illetve részvételével milkodd gazdalkodé |azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- ¢és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott| A valtozasokat kovetSen| Az eléz6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetSsége |azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott| A véltozdsokat koveten| Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapité jogszabéaly megjeldlése, illetve az
azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhet6sége,
miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok | A véltozasokat koveten| Az el6zd allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellatdo szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének, hatosagi  dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szerviek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét  meghataroz6, a  szervre
vonatkozé6  alapvetd  jogszabdlyok, kozjogi
szervezetszabalyozé  eszkozok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy tigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szbvege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és varmegyei korményhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységér6l szol6 téjékoztatd magyar és angol
nyelven

A viéltozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

W

A helyi dnkorméanyzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zd éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, Onkorményzati, és egyéb
hatdsagi {igyekben igyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhédzasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az lgyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatdrozasa,
alapvetd eljardsi szabalyok, az eljardst megindito
irat  benydjtasanak modja  (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az lgyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az tgyek
intézését segitdé Gtmutatdk, az Ugymenetre
vonatkozd tdjékoztatds ¢és az ugyintézéshez
hasznélt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az tigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az lgyfelet
megilletd jogokrél és az lgyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat koveten
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kbzszolgéltatisok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendé6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z0 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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kdzérdekii adatok felhasznalasara, hasznositisara
vonatkozo altaldnos szerz6dési feltételek

azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv 4altal fenntartott| A valtozdsokat kovetben| Az el6zb allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok lefré adatai|azonnal archivumban tartdsdval
(név, formétum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitsltendd kérdbiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba Dbejelentendd
nyilvéantartdsoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében —  gylijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot  ellatdé  szerv  nyilvanos | Negyedévente Az elozd allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés mddja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, | A valtozasokat kovetben| Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgéari kdzremiikddés (véleményezés)|azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv tiléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
iilésének jegyzOkonyvei, illetve osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltér6| Az el6z6 éallapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddo |rendelkezése hidnydban a|archivumban tartasdval
dokumentumok; a helyi énkorményzat képvisel6- | benyiijtas idopontjat
testiiletének  nyilvanos  iilésére  benyujtott | kovetben azonnal
eldterjesztések a benyujtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartdsaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6zd allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd  szervnél  végzett| A vizsgalatrol sz0l6| Az elozd allapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgalatok, | jelentés archivumban tartdsaval
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld| Negyedévente Az el6z0 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd| Negyedévente Az elozd éallapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kozérdekli adatok hasznositdséra irdnyuld | Negyedévente Az €l6z6 éallapot 1 évig
szerzodések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellétd szerv az egyik szerz6dé fél

17. | A kozfeladatot elldtd szerv kezelésében 1év6| A véltozdsokat kovetben| Az eléz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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18.

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és
egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a
kézadatok ujrahasznositdsarol sz616 torvény szerint
Ujrahasznositds  céljara  elérhetd  kulturalis
k6zadatok listaja a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével, valamint a kdzfeladatot elléto szerv
kezelésében levo,
a kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint Gjrahasznosithatd kozadat tipusokrdl valo
tajékoztatds, a rendelkezésre 4allé formatumok
megjelslésével

A valtozdsokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositisara vonatkozé altaldnos
szerzOdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
véltozata

A véltozasokat kovetd 15

napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturlis
kozadatok  Ujrahasznositds  céljdbdl  torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendod dijak 4ltalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel
egyiittesen

A véltozasokat kovetd 15

napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22.

A kozadatok ujrahasznositasarél szélé térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatds

A valtozdsokat kovetd 15

napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositasardl sz9016 torvény szerint
kotott kizardlagos jogot biztositd megallapodésok
szerz6dd feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyéanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15

napon beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok
Gjrahasznositasarél  szo6ld  torvény  szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarélagos
jogot biztositd megallapodésok szovege

A véltozasokat kovetd 15

napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

25.

A kozadatok Gjrahasznositdsardl szolé torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabdlyozo  eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutato
hivatkozés), amely az ujrahasznositds céljabol
rendelkezésre bocsathatdo kozadat gytijtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja eld a kozfeladatot
ellaté szerv részére

A valtozasokat kovetd 15

napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatdo szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetben
azonnal

A kozzétételt kovetdé 10
évig
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A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamdra és személyi juttatdsaira vonatkozéd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok fajtaja
€s mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kulon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott, az
allamhdztartasrol 57616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, Osszegére, tovabbd a
tdmogatdsi  program  megvaldsitdsi  helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tdmogatdst visszavonjak vagy arrél a
kedvezmeényezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd S évig

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznaldsaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdéalkodassal osszefiiggh, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékll arubeszerzésre, épitési
beruhézésra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog atadasdra, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé szerzédések
megnevezése (tipusa), tdrgya, a szerzddést kot
felek neve, a szerz8dés értéke, hatdrozott idére
kotott szerzodés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrsl szélo 2015.
évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz8dések adatai kivételével
A szerzédés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott —
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén
a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke ko6ziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatér6 — egy évnél hosszabb
idStartamra  kotott — szerzbdéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre
szémitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyh szerzédések értékét egybe kell
szamitani

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd S évig

A koncessziordl szo6l6 torvényben meghatérozott
nyilvdnos adatok (pélyazati kifrasok, pélyazok
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig archivumban
tartisaval

A kozfeladatot ellatd szerv 4altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyestilet tAmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavéllaléi érdek-
képviseleti szervei szdméara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatdsi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, Stmillié forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatdrozott  ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval
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az  ajanlatok  elbirdldsardl, a  megkotott
szerzOdésekrdl)

Az Eurdpai Unié tamogatasidval megvaldsulé | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések  leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerz6dések

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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3. szama melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...l
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelels szovegrész alahtizandé):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmertil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véllalom az altalam kért informécidkrol csak olyan formaban és modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem, hogy az igény
visszavondsa esetén az adatok eléallitasaval Osszefliggésben visszavonasig felmertilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett mésolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem &t.

Kérem biztositani, a kvetkezé cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkez0 elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszadm: ........ccoooviiiiiiiiiiii e

G e

E-mail cim: ...

igényld aldirdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke!
(A koltségtérités mértéke a 27 %-os altalanos forgalmi adot tartalmazza.)

1. Papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kézvetlen 6nkdltsége

1.1. 28 Ft/masolt A/4-es oldal;
1.2. 53 Ft/masolt A/3-as oldal.

2. Papir alapon nytjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo6 kozvetlen 6nkoltsége

2.1. 6 Ft/mésolt A/4-es oldal;
2.2. 9 Ft/mésolt A/3-as oldal.

3. Optikai adathordozon nyujtott adatszolgaltatas esetén az adathordozo kozvetlen dnkoltsége

3.1. CD lemez esetén 380 Ft/lemez;
3.2. DVD lemez esetén 510 Ft/lemez.

4. Elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozdén nyujtott adatszolgaltatds esetén az
adathordozé kozvetlen 6nkoltsége

4.1. 4 GB kapacitast pendrive adathordoz6 esetén 2000 Ft;
4.2. 8 GB kapacitasu pendrive adathordoz6 esetén 3500 Ft;
4.3. 16 GB kapacitast pendrive adathordozé esetén 4000 Ft;
4.4. 32 GB kapacitasu pendrive adathordozé esetén 5000 Ft.

5. A postai titon teljesitett adatszolgaltatasok dija

5.1. Magyarorszag teriiletén beliil térténd kézbesités esetén:
5.1.1. Szigetvar varos kozigazgatdsi teriiletén beliil a mindenkori belfoldi postai
szolgaltatasi dij 70 %-a;
5.1.2. Szigetvar varos kozigazgatasi terilletén kivil a mindenkori belf6ldi postai
szolgaltatasok dijanak megfeleld 6sszeg.

5.2. Magyarorszag teriiletén kiviil térténd kézbesités esetén a mindenkor hatélyos kiilfoldi
postai szolgaltatasok dijanak megfelelé dsszeg.

6. A kozérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1. § (3) bekezdés rendelkezésére tekintettel a papir alapon
nytjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon
része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szama a tizet meghaladja.

U Az Info. tv. 29. § (5) bekezdésében meghatirozottakra, valamint a k6zérdekd adat irdnti igény teljesitéséert
megillapithaté koltségtérités mértékérdl szélo 301 /2016. IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire tekintettel. Dr.
Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatésdg elnGkének szakmai 4llasfoglaldsa alapjin
misolasi koltség alatt kizirdlag az anyagkoéltség vehetd figyelembe, a munkadij, az energiakoltség, és az amortizacié
figyelmen kiviil hagyandé. A mésolds kéltsége tehit csak alacsonyabb lehet, mint a piaci 4r.

4
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4a. szama melléklet

Adatlap a kézérdekil adat iranti igény teljesitésére vonatkozé koltségtérités mértékének
megallapitasihoz

1. Iktatoszam:

2. Igényl6 neve:

3. Kozérdeki adatigénylés targya:

4. Adathordozé kozvetlen 6nkoltsége
a) papir alapon nyujtott szines masolat

Ald-es oldal ...... db Kozvetlen 6nkoltség: ............ Ft

A/3-as oldal ...... db Kozvetlen onkoltség: ............ Ft

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat

Ald-es oldal ...... db Kozvetlen 6nkoltség: ............ Ft

A/3-as oldal ...... db Kozvetlen 6nkoltség: ............ Ft

¢) optikai adathordoz6 kozvetlen 6nkdltsége: ............ Ft

d) elektronikus uton hasznalhato egyéb adathordozo kozvetlen 6nkoltsége: ............ Ft

5. Kézbesités koltsége

a) Magyarorszag terliletén belil valo kézbesités - hivatalos iratra vonatkozd belf6ldi postai
szolgaltatas dija:

............ Ft

b) Kiilfoldre torténd kézbesités - tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildemény
dija:

Kelt: Szigetvar, (év) (ho) (nap)

Koltségvetési és Pénziigyi osztalyvezetd
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A kozérdekd adatok megismerésére irdAnyulé kérelmek intézésének és a kotelez8en kozzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalanak

szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.
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