
 

 

 

 

ÁLLÁSPÁLYÁZAT 

SZIGETVÁRI POLGÁRMESTERI HIVATAL 

Vagyongazdálkodási és Műszaki Osztály 

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében 

Pályázati ügyintéző 

Munkakör/feladatkör betöltésére. 
 
 

 
Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Pályázatokkal kapcsolatos feladatok ellátása, 
közreműködik az önkormányzati, hivatali, intézményi beruházások, felújítások előkészítésében,  
lebonyolításában, ellenőrzésében (pl.:  helyszíni bejárások, kapcsolattartás a hatóságokkal).  
Közreműködik a műszaki, település üzemeltetési témájú képviselő-testületi előterjesztések  
összeállításában, közreműködik a döntések végrehajtásában. Előkészíti a pályázati feladatokhoz,  
beruházásokhoz kapcsolódó szerződés tervezeteket. Részt vesz a pályázatok előkészítésében.  
Önkormányzati beruházások esetén a tervezővel, kivitelezővel, műszaki ellenőrrel kapcsolatot  
tart, a munkák ellenőrzésében tevékenyen részt vesz a beruházás sikeres lebonyolításának és  
elszámolásának érdekében. Közreműködik a beszerzési és közbeszerzési eljárások szakszerű  
lebonyolításában. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: műszaki, beszerzés és közbeszerzés 

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző 

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb 

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.) 

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra) 

Munkavégzés helye: Szigetvár 

A munkavégzés pontos helye: Baranya megye, 7900 Szigetvár, Zrínyi tér 1. 

Álláshirdető szervezet bemutatása: Szigetvári Polgármesteri Hivatal a munkáltató, 7900 
Szigetvár Zrínyi tér 1. szám alatt 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázati kiírással kapcsolatban további információt Miklós Zsolt 
humánpolitikai ügyintéző nyújt, a +36 73/514-336-os telefonszámon. 

 

 
Feltételek, Előnyök 

Pályázati feltételek: 
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények: 

- Büntetlen előélet 

- Cselekvőképesség 



 

 

 

- Magyar állampolgárság 

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása 

- Erkölcsi bizonyítvány 

 
Elvárt végzettség/képesítés: 

- 4. Érettségi, vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés 
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés szakma - középfokú 
szakképzettség szakképesítés speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség, 
Egyéb végzettség, Középiskola/gimnázium 

 
Egyéb pályázati feltétel meghatározása: 

- 6 hónap próbaidő vállalása 

- Word, Excel felhasználói szintű használata 

 
Pályázat elbírálása során előnyt jelent: 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem 

Egyéb pályázati előnyök: 

 

- Építész-, építő szakcsoportba tartozó szakirányú középfokú iskolai 
végzettség és/vagy pályázatíró, pályázati-támogatási asszisztens 

- Főiskola, felsőoktatásban szerzett építész-, építő szakmacsoportokba 
tartozó, gazdaságtudományi szakképzettség, vagy felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség és környezetvédelmi, vízügyi, település-fejlesztési, közlekedési felsőfokú 
szakképesítés. 

- Közigazgatási alapvizsga és/vagy szakvizsga 

 
A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok: 

- Motivációs levél 

- Fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján 

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről 

- Végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata 

 
 
A pályázat benyújtásának határideje: 2026.10.31. 00:00 



 

 

 

Pályázat benyújtásának módja: A pályázat beadásának módja: postai úton, a Szigetvári 
Polgármesteri Hivatal címére történő megküldésével (7900 SZIGETVÁR, Zrínyi tér 1.). Kérjük a 
borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 01-4/741-1/2026, 
valamint a munkakör megnevezését: pályázati ügyintéző. Személyesen: Szigetvári Polgármesteri 
Hivatal; Miklós Zsolt humánpolitikai ügyintéző, Baranya megye, 7900 SZIGETVÁR, Zrínyi tér 1. 

A pályázat elbírálásának módja: A bírálatot 3 tagú bizottság végzi. A formai feltételeknek 
megfelelő pályázatok elbírálása után a bizottság a kiválasztott pályázókat a személyes 
meghallgatást követően értékeli. A bizottság az értékelés, valamint a személyes meghallgatás 
alapján dönt a pályázati ügyintéző kinevezéséről. A kiíró fenntartja magának a jogot a pályázat 
eredménytelenné nyilvánítására. A pályázat elbírálásáról az elbírálást követően minden pályázó 
írásban értesítést kap. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.11.05.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.szigetvar.hu 

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.11.15. 

Publikálás tervezett időpontja: 2026.10.09. 
 
 
 

        Dr. Weszner Veronika s.k.  
             jegyző 

 

 

http://www.szigetvar.hu/
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