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ELOTERJESZTES

Szigetvir Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2014. december 18-i iilésére

Targy: Eloterjesztés Szigetvar Varos Onkorminyzata Képviselo-testiiletének az
ideiglenes kiilfoldi kikiildetés rendjérol sz6l6 16/2012. (I1.24.) nkormanyzati
rendeletének modositasarol szolo .../2014. (...) onkormanyzati rendelete
megalkotasarol

Eléterjeszté: Horvath Krisztiin jegyzo

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Szigetvar Varos Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a 2014. november 28-i testiileti
iilésén targyalta a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl sz616 1/2011. (1.21.) 6nkorményzati
rendeletének (a tovabbiakban: SZMSZ) atfogo feliilvizsgalatarol szolé eldterjesztését.

Az SZMSZ modositas kdvetkeztében jelentds valtozas kovetkezett be a bizottsagi struktira, a
hivatali szervezet és az egyes atruhazott hataskorok tekintetében, mely valtozésokat

valamennyi hatalyos rendeleten sziikséges atvezetni.

Jelen eloterjesztés tartalmazza az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés rendjérél szoloé 16/2012.
(I1.24.) dnkorményzati rendelet modositasat.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eloterjesztést targyalja meg és a modosito
rendelet-tervezetet fogadja el!

Szigetvar, 2014. december 9.




Szigetvar Viros Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
.../2014. (...) 6nkormanyzati rendelete

az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés rendjérél sz6lo
16/2012. (11.24.) 6nkormanyzati rendeletének médositasarol

(tervezet)

Szigetvar Varos Onkorményzatanak Képviseld-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés a) pontjiban meghatarozott feladatkorében eljarva az ideiglenes kilfoldi kikiildetés
rendjérél sz616 16/2012. (I1.24.) Snkorményzati rendeletét az alabbiak szerint modositja:

1. §

Szigetvar Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés
rendjérél sz616 16/2012. (11.24.) 6nkorméanyzati rendeletének (a tovabbiakban: Rendelet) 7. §
(2) bekezdését az alabbiak szerint moédositja:

(2) A napidij és a koltségtérités kifizetése a Pénztaron keresztiil torténik. A kikiildetéssel
kapcsolatos pénziigyi, elszamolasi feladatokat a Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly latja el.

2. §

A Rendelet 7. § (4) bekezdése az alabbiak szerint médosul:

(4) A kiilfsldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvéantartasi feladatokat a Koltségvetési Pénziigyi
Osztaly latja el. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) a kikiildetést teljesitdé személy nevét,

b) akikiildetés helyét (orszag/varos),

¢) akikiildetés id6tartamat,

d) akikiildetés céljat,

e) a kikiildetéshez felvett eléleg dsszegét,

f) akikiildetés soran elszamolt (sziikséges és igazolt) koltségeket.

3. §
E rendelet a kihirdetését kvetd napon 1ép hatalyba.
Szigetvar, 2014. december 18.
Dr. Vass Péter Horvéath Krisztian
polgarmester jegyzd

A ....72014. (....... ) Onkormanyzati
rendeletet 2014. ......... -an kihirdetem.

Horvath Krisztian
Jegyzd
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Szigetvir Viros Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
16/2012. (I1.24.) 6nkorméanyzati rendelete
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés rendjérol

Szigetvar Varos Onkorméanyzatanak Képviseld-testillete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkotéi hataskorében, a helyi 6nkormanyzatokrol
520610 1990. évi LXV. térvény 16. § (1) bekezdésben meghatarozott feladatkérében eljarva az
alabbi rendeletet alkotja:

1. §
A rendelet hatélya

(1) E rendelet hatalya kiterjed:
a) Szigetvar Varos polgarmesterére (a tovabbiakban: polgarmester),
foglalkoztatasi jogviszonyban all6 alpolgarmesterére,
b) Szigetvar Varos jegyz0jére (a tovabbiakban: jegyz0).

(2) E rendelet hatdlya az 6nkormanyzati képviselOkre, valamint a tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmesterre is kiterjed, azzal az eltéréssel, hogy résziikre napidij nem allapithato
meg.

2. §

Ideiglenes kiilfoldi kikilldetésnek mindsiil, ha az 1. § hatadlya ald tartozd személy az
Onkormanyzat tevékenységével Osszefiiggl feladat ellatasa érdekében 30 napot meg nem
haladd, egybefliggé idétartamu ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesit (a tovabbiakban:
kikiildetés).

3. §

A kikiildetés elrendelése €s engedélyezése

(1) A kikiildetések elrendelése és engedélyezése Szigetvar Varos Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) altal elfogadott éves Kiilfoldi
Kikiildetési Terv alapjan toOrténik, a mindenkori éves koltségvetés nemzetkozi
kapcsolatok céljara elkiilonitett kiadasi elGirdnyzata terhére. Az éves Kiilfoldi
Kikiildetési Terv Osszeéllitiasa sordn a delegiciok személyi Osszetételére Szigetvar
Varos Polgarmesteri Hivatalanak (a tovabbiakban: Hivatal) dolgozdja tekintetében a
jegyz0d, egyéb esetben a polgarmester tesz javaslatot.

(2) E rendelet 1. §-aban meghatarozott személyeken, illetve a Hivatal dolgozdin kiviil mas
személy a delegaci6 tagjaként a polgarmester egyedi dontése alapjan — a Képviseld-
testiilet utdlagos tajékoztatdsa mellett — vehet részt azzal, hogy részére napidij nem
allapithaté meg, €s a kikiildetésen valo részvételével kapcsolatban felmeriilt kdltségeit
sajat maga kdteles viselni.

(3) A kikiildetés (1) bekezdés szerinti engedélyezése e rendelet 1. mellékletét képezd
»Belsé bizonylaton” és a fliggelékét képezd ,Kiilfoldi kikilldetési utasitas és
koltségelszamolas” nyomtatvany ,I. Kikiildetési utasitds” rész kitoltésével és
alairasaval, el6zetesen torténik.



4. §
Napidij

(1) A kikiildetést teljesité személyt napidij illeti meg, valamint jogosult a kikiildetés soran
felmeriil6 sziikséges és bizonylattal (szamlaval) igazolt tobbletkdltségei utdlagos
megtéritésére.

(2) A kikiildetést teljesité személy napidija naptari naponként 28 eurd. A kikiildetés
céljanak megfeleléen a napidij mas pénznemben is meghatarozhaté. A napidij
Osszegét a kikiildetés idGtartama é€s a kiilfoldon kapott ellatas figyelembevételével kell
megallapitani. A kikiildetés tényleges id6tartama az indulds és az érkezés tényleges
id6tartama kozott eltelt 1do.

(3) A napidijat — figyelemmel az (5) és a (6) bekezdésben foglaltakra — az ideiglenes
kiilfoldi kikiildetés megkezdése el6tt ki kell fizetni.

(4) A napidij 6sszege utan a kikiildetést teljesité személyt a hatélyos jogszabalyoknak
megfelelGen terheli ado- €s jarulékfizeteési kotelezettség.

(5) Ha a kikiildott a kikiildetés id6tartama alatt téritésmentes ebédben, illetve vacsoraban
részesiil, az adott naptari napra jutd napidijat étkezésenként 30 %-kal csdkkenteni kell.

(6) A kikiildottet arra a napra, amelyen a kiilf61don tolt6tt id6 eléri a nyolc orat, a teljes
napidij, arra a napra, amelyen a kiilf6ldon tolt6tt id6 eléri a négy 6Orat, de kevesebb
mint nyolc dra, a napidij 50 %-a illeti meg. Ha a kiilf6ldi tartézkodas négy Oranal
rovidebb, a kikiildottet nem illeti meg napidij.

5. §
Koltségtérités

(1) A kikiildetést teljesito személyt a napidijon feliil az aldbbi koltségtérités illeti meg;:
a) szallaskoltség,
b) utazasi koltség,
¢) jarmihasznalati kdltség,
d) betegség-, baleset- és poggyaszbiztositas dija,
e) akikiildetéssel kapcsolatban kozvetlentl felmeriil egyéb sziikséges koltség.

(2) Nem szamolhatok el koltségként a személyes sziikséglet kielégitését szolgalod
maganjellegi kiadasok.

(3) Szallaskoltség akkor tekinthetd a kikiildetéssel kapcsolatban felmeriild sziikséges
koltségnek, amennyiben a kikiildetés tobb napos. Dijmentes elszéallasolas esetén a
kikiildetést teljesito személyt szallaskoltség nem illeti meg,

(4) Az utazasi koltségtérités magaba foglalja a helykozi és helyi kozlekedési eszkozok
koltségeinek megtéritését (busz, metrd, villamos, vasut, hajo, repiild €s kivételesen
indokolt esetben a taxi koltségei). Az utazds soran igénybe veendd kozlekedési
eszk6zrdl a polgarmester dont.



(5) Sajat gépjarmi hasznalata esetén a kikiildottet a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak
megfelels, adomentes mértékl lizemanyag-, valamint jarmiihasznalati koltségtérités
illeti meg. Sajat gépjarmi csak a kikiildetést elrendelé személy eldzetes engedélye
alapjan és érvényes CASCO biztositassal hasznalhat6. Sajat gépjarmii hasznalatanak
nem feltétele a CASCO biztositas megléte, amennyiben a kikiildétt el6zetes irasbeli
nyilatkozatot tesz arr6l, hogy a sajat gépjarmi hivatali hasznalataval kapcsolatosan —
barmilyen karesemény esetleges bekdvetkezése esetén — sem személyl, sem targyl
kartéritési igényel nem lép fel a Hivatallal szemben, azaz a sajat gépjarmi
igénybevételével kapcsolatos valamennyi anyagi kockazatot vallalja.

(6) A biztositasokat a kikiildetés megkezdése eldtt a kikiildének kell megkdtnie.

(7) Egyéb, a kikiildetéssel kapcsolatban kozvetleniil felmeriilt, sziikséges koltségek
kiilénésen a kovetkezdk lehetnek:
a) kikiildetéssel Osszefliggd rendezvényen valo részvétel dija, konferencia
regisztracios koltsége,
b) hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl. hivatalos
telefon, fax),
c) parkolasi dij,
d) autopalya-hasznalati dij.
Ezen egyéb, a kikiildetéssel kapcsolatban kodzvetlenill felmeriilt, sziikséges koltségek
akkor térithet6k meg, ha a kikiildetés elrendeléje — eldzetesen — e kiadasok
megtérithetOségérdl rendelkezett.

6. §
A teljesités igazolasa és az elszamolas

(1) A kikiildetés teljesitésének igazolasara, a koltségek elszamolasanak engedélyezésére a
kikiildetést engedélyezd jogosult.

(2) A kikiildetés koltségeinek elszamoldsa sordn csak a sziikséges és — a Polgarmesteri
Hivatal nevére és cimére kiallitott — bizonylattal (szamlaval) igazolt kdltség térithetd
meg.

(3) A kikiildetést teljesité személy az elszamolas részeként koteles elkésziteni az trol e
rendelet 2. melléklete szerinti beszamolot. A beszamolo nyilvanos, megorzése a
Titkarsagi Osztaly feladata.

(4) A kikildetést teljesitd személy a kikiildetésb6l térténd hazatérése napjatdl szamitott 8
napon beliil kételes elszamolni a , Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas”
nyomtatvany ,II. Koltségelszamolas” rész kitdltésével és aldirasaval. Az
elszdmolashoz csatolni kell a (3) bekezdés szerinti beszamol6 egy példanyat, valamint
a sziikséges bizonylatokat (szamlakat).

7. §



(1) A kikiildeteés elokeszneset és az azzal kapcsolatos iligyintézési, szervezési feladatokat a
polgarmesteri referens' latja el. A kikiildetést teljesitd személy kételes egyiittmiikodni
az utazas megszervezéseben.

(2) A napidij és a koltségtérités kifizetése a Pénztaron keresztiil torténik. A kikiildetéssel
kapcsolatos pénziigyi, elszamolasi feladatokat a Koltségvetési €s Pénziigyi Iroda® latja
el.

(3) A kikiildetés el6készitése és lebonyolitisa soran minden kozremiik6donek torekedni
kell a k6ltségkimélé megoldasokra.

(4) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat a Koltségvetési
Pénziigyi Iroda’ 1atja el. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) a kikiildetést teljesit személy nevét,
b) akikiildetés helyét (orszag/varos),
c) akikiildetés idGtartamat,
d) akikiildetés céljat,
e) akikiildetéshez felvett el6leg dsszeget,
f) akikiildetés soran elszamolt (szlikséges €s igazolt) koltségeket.

8. §
(1) E rendelet a kihirdetése napjan 1€p hatalyba.

(2) A Hivatalban dolgozo koztisztviselok ideiglenes kiilfoldi kikiildetésének rendjérdl
kiilén bels6 szabalyzat rendelkezik.

(3) A rendelet hatdlybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Szigetvar Viros
Onkorményzata Képvisel-testiiletének a kiilfoldi kikiildetések rendjérél sz616 1/2002.
(IL.1.) rendelete, tovabba annak mddositasarol szolo 18/2002. (V.2.) Or.

Szigetvar, 2012. februar 23.

Kolovics Janos Horvath Krisztian
polgarmester jegyzd

A 16/2012. (I1.24.) oOnkorméanyzati rendeletet
2012. februar 24. napjan kihirdetem.

Horvath Krisztian
jegyz6

! Az elnevezést médositotta a 27/2013. (V1.28.) Or. 1. §-a. Hatélyos: 2013. jinius 28-t6l.
2 Az elnevezést médositotta a 27/2013. (V1.28.) Or. 2. §-a. Hatalyos: 2013. junius 28-t6l.
3 Az elnevezést modositotta a 27/2013. (V1.28.) Or. 2. §-a. Hatalyos: 2013. junius 28-tl.



1. melléklet a 16/2012. (I1.24.) 6nkormanyzati rendelethez

BELSO BIZONYLAT

KULFOLDI KIKULDETES ENGEDELYEZESERE, ELOLEG FELVETELERE

Kikiild6 szervezet:

Kikiildottek neve, statusza:

Kikiildetés ideje:

Nemzetkdzi szervezet, testiilet, amelyhez a kikiildetés kapcsolodik:

Kikiildetéssel érintett orszag(ok). varos(ok):

Igénybe vehetd kozlekedési eszkbz:

Hataratlépés varhat6 id6épontja:

Oda:
Vissza:

Kikiildetésre adhato elbleg:

Napidij: (valuta)
Egyéb kiadasokra: (valuta)
........................ y weenereeneeee €Vooi...hOnap.... ... .nap

...............................

Kikildetést elrendel6



2. melléklet a 16/2012. (I1.24.) nkormanyzati rendelethez

BESZAMOLO

A -BAN TELJESITETT KIKULDETESROL -

A kiilfoldi kikiildetést teljesitd neve, munkahelye:

A kikiildetés id6pontja, célja:

A kikiildetés fontosabb eseménvei napi bontasban:

Fogadopartnerek megnevezése, munkahelye, beosztasa:

Az 6nkormdnvzatot érint6 esetleges megallapodasok. vallalasok, stb.:

A kikiildetés tapasztalatai:

...............................

alairas



Fiiggelek



