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ELOTERJESZTES

Szigetvar Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Kulturalis, Ifjusagi, Civil és Nemzetkozi Kapcsolatok Bizottsaga
2018. majus 30-i iilésére

Targy: Eléterjesztés  Szigetvar  Varos Onkormanyzata Viarosi Konyvtar
Konyvtarhasznalati szabalyzatanak elfogadasardl

Eldterjeszto: Dr. Vass Péter polgiarmester
Tisztelt Bizottsag!

A muzeilis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szolo
1997. évi CXL. torvény 54. és 55. §-a hatarozza meg a nyilvanos konyvtarak szdmara az
alapkovetelményeket és a kotelezd feladatokat. A nyilvanos konyvtarak jegyzékének
vezetésérol szolé 120/2014. (IV. 8.) Kormanyrendelet 6. § (2) bekezdése alapjan a nyilvanos
konyvtarak jegyzékére korabban felvett konyvtarakat az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma,
mint agazati iranyité helyszini vizsgélat keretében ellenorzi.

Ahogy azt mar a Varosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak mddositasarol
sz6l6 — ugyanezen bizottsagi lilésen targyalanddé napirendi pontndl ismertettem - Szigetvar
Varos Onkormanyzata Varosi Konyvtar esetében ez az ellendrzés 2017 szén zajlott le.

Az EMMI marcius 20-an kelt levelében kozolte a szakértd altal javasolt hianypoétlasokat és
intézkedéseket, melyek az intézmény Alapité okiratat, Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat,
Konyvtarhasznalati Szabalyzatat, Gytijtokori Szabalyzatat, a Munkakori leirdsokat és a
Kiildetésnyilatkozatot érintik.

A konyvtar igazgatdja elkészitette az intézmény dokumentumainak az EMMI 4ltal javasolt
modositasait.

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Mitkodés Szabalyzatardl
sz0l6 1/2011. (1.21.) dnkormdanyzati rendeletének 3. szamu melléklete II1. 4.1. pontja szerint a
Kulturalis, Ifjusagi, Civil és Nemzetk6zi Kapcsolatok Bizottsaga atruhazott hataskorben dont
a Varosi Konyvtar altal ellatando feladatokrol.

Fentiek tiikrében javaslom a T. Bizottsagnak az elGterjesztés megtargyalasat és a hatarozati
javaslat elfogadésat.

Hatarozati javaslat:

Szigetvar Varos Onkorményzatanak Kulturlis, Ifjtisagi, Civil és Nemzetkézi Kapcsolatok
Bizottsaga az ,El6terjesztés Szigetvar Varos Onkormanyzata Varosi Konyvtar
Konyvtarhasznalati szabéalyzatdnak elfogadasar6l” targya napirendi pontot megtargyalta és az
alabbi hatarozatot hozta:

Szigetvar Varos Onkormanyzatanak Kulturalis, Ifjisagi, Civil és Nemzetkozi Kapcsolatok
Bizottsaga, Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodés
Szabalyzatarol szo6l6 1/2011. (1.21.) 6nkorményzati rendeletének 3. szamu melléklete II1. 4.1.
pontja szerint atruhazott hataskérben tigy hatarozott, hogy Szigetvar Varos Onkormanyzat,
mint a Vérosi Konyvtar fenntartéja nevében Szigetviar Varos Onkormanyzata Varosi
Konyvtar Koényvtarhasznélati szabalyzatat elfogadja.



Felkérte az intézmény vezetdjét, hogy fenti dokumentum megkiildésér6l az Emberi
Er6forrasok Minisztériuma felé hataridében gondoskodjék.

Felel6s: Varga Zoltan igazgatd
Hatarid6: 2018. majus 30.

Szigetvar, 2018. méjus 24.
Dr. Vass Péter
polgarmester




Szigetvar Varos Onkormanyzata
Varosi Konyvtar

Konyvtarhasznalati
szabalyzat

Szigetvar, 2018.



KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

1. A Szigetvar Varos Onkormanyzata Virosi Konyvtar elérhetéségei
Szigetvar Varos Onkormanyzata Varosi Kényvtar
7900 Szigetvar Martirok utja 1.

Honlap: www.szigetvar-konyvtar.hu

E-mail: szigetvarikonyvtar@gmail.com

Telefon: 06/73-311-407
Fax: 06/73-510-307

2. Nyitva tartas

Felnott részleg Gyermekkonyvtar

Hétfo: 9-18 Hétfo: 9-16.30
Kedd: 9-18 Kedd: 9-16.30
Szerda: szinnap Szerda: sziinnap
Csiitortok:  9-—18 Csiitortok:  9-16.30
Péntek: 9-18 Péntek: 9-16.30
Szombat: 8.30-12.30 Szombat: 8.30-12.30

Jinius 15. és szeptember 15. kozott az intézmény a szerdai sziinnap kivételével minden
hétkoznap 16.30 draig tart nyitva €s szombati napokon zarva tart. December 24. és 31. kozott
az intézmény zarva tart.

3. A konyvtarhasznalat feltételei és az ehhez kapcsolodé szabalyok

A konyvtar szolgaltatasait igénybe veheti barki, aki a kOnyvtirhaszndlati szabalyzatot
elfogadja és magéra nézve kotelezden elismeri.

3.1. Beiratkozas, regisztralas

A beiratkozas, regisztralas alapfeltétele, hogy a konyvtarat hasznélni kivané személy k6zolje
és hitelt érdemlé dokumentum (személyi igazolvany, utlevél, 0j tipusi jogositvany)
felmutatasaval igazolja sajat, alabb felsorolt adatait:



e név (asszonyokndl sziiletési név is),
o sziiletési hely és ido,
e anyjaneve,

e allandd lakhelye: telepiilés, utca, hazszam, emelet, ajto (ha Szigetvaron ideiglenes
lakcimmel rendelkezik, az is, ebben az esetben azonban a levelezési cimet meg kell
jelolni),

e lakcimmel nem rendelkezOknek igazolas sziikséges valamely szervezett6l, ahova
levelei kézbesithetok (hajléktalanszallo stb.).

A konyvtéar kéri az olvasok alabbi adatait is, ezek kdzlése azonban nem kételezo:

e kedvezményre jogositd személyes adat (a jogosultsagot igazolni kell);

o telefonszam

e e-mail cim

e munkahely

¢ munkakdr.

A 2001. évi LXII. tv. hatalya al4 tartozo, a szomszédos allamokban €16 magyarok a térvény
szerint a konyvtar szolgaltatasait a magyar allampolgarokkal megegyez6 feltételekkel vehetik
igénybe.

Kilfoldi allampolgar tagsagahoz ideiglenes tartézkodasi engedélyének és utlevelének
bemutatasa sziikséges. Az ideiglenes tartézkodasi engedéllyel nem rendelkezé kiilfoldi
allampolgar kényvtari tagsagahoz 18 éven feliili magyar allampolgar kezessége sziikséges.

A beiratkozashoz kotott szolgaltatasokért, amelyek 365 napon keresztiil veheték igénybe, a
téritési dijtablazatban (1. sz. fliggelék) meghatarozott 6sszeget kell befizetni.

A lejarat utdn, az olvasdjegy érvényesitésekor ujra be kell mutatni minden, az els6
beiratkozaskor sziikséges igazolvanyt és a kedvezményekre jogositd igazolast.

3.2. A beiratkozashoz, regisztralashoz hasznalt nyomtatvanyok
3.2.1. Beiratkozasi, regisztralasi adatok

A beiratkozasi, regisztralasi adatokat a konyvtar integralt szamitogépes rendszerében rogziti.
Az itt rogzitett adatokat az intézmény személyhez koétotten az olvasdval vald
kapcsolattartashoz, illetve tartozas esetén a végrehajtasi eljarashoz hasznalhatja fel.

A konyvtarlatogat6 kérésére — amennyiben a konyvtar szolgaltatasait a j6voben nem kivanja
igénybe venni — adatait t6r6ljiik az adatbazisunkbol.

3.2.2. Belépési nyilatkozat

Az olvasé adatait a Belépési nyilatkozat tartalmazza, amelyen az olvasé aldirasaval igazolja,
hogy a Konyvtarhasznalati szabalyzatot megismerte. Kotelezi magat az abban foglaltak



betartasara és elfogadja a kolcsonzési nyilvantartas vezetésének modjat, és a kdlcsonzott
dokumentumokért anyagi felelosséget is vallal.

3.2.3. Olvasojegy

Az olvasoé egyedi azonositdjat és nevét tartalmazd olvasdjegy alapfeltétele a konyvtar
latogatasanak, az egyes szolgaltatasok igénybevételének.

e Az olvasojegy személyre szol, csak a tulajdonosa hasznalhatja. 14 éven aluliak
olvasdjegyével csak a korosztalyuknak megfelelé6 dokumentumok kolcséndzhetdk.

Az olvasénak azonosithat6 allapotban kell olvaséjegyét megoériznie.

Az olvasbdjegy tulajdonosa felel az olvasdjegy felhasznalasaval tortént barminemi
visszaélésért, ezért az olvaséjegy eltulajdonitasat be kell jelenteni a beiratkozas
helyszinén. Ugyanigy be kell jelenteni a név- és lakcimvaltozast is.

Az elveszett olvasdjegy helyett a konyvtar potdij ellenében — az eredeti olvasdjegy
érvényességi idotartamaval — j olvaséjegyet allit ki.

Az olvasbjegyet a portas vagy a konyvtaros kérésére be kell mutatni.

A dokumentumok visszaszolgaltatasanak nem feltétele az olvasojegy felmutatasa.

A hataron tili magyarok ugyanolyan feltételekkel iratkozhatnak be, mint az
anyaorszagbeliek.

3.2.4. Napi latogatojegy

A konyvtarlatogatd térités ellenében napi latogatojegyet valthat, mellyel az adott napra
érvényes nyitvatartasi id6 alatt a konyvtar szolgaltatasainak egy részét igénybe veheti. A napi
latogatdjeggyel igénybe vehetd szolgaltatasok:

e Szamitogéphasznalat
¢ Kijel6lt dokumentumok (olvasdtermi allomany) helyben hasznalata
3.2.5. Jotallasi nyilatkozat

A Jotéllasi nyilatkozat” kitoltésére kotelezettek esetén (14 év alattiak és kiilfoldi
allampolgarok) a nyilatkozatnak tartalmaznia kell az olvasé nevét és olvasdjegyének szamat,
a jotallo adatait €s a jotallas vallalasanak alairassal igazolt tényét. JOtallo csak 18. életévét
bet6ltott magyar allampolgar lehet.

A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az 6néllé jovedelemmel nem rendelkez6 olvasd nevét és

olvasdjegyének szamat, a jotallo adatait és a jotallas vallalasanak alairdssal igazolt tényét.
Jotallo csak torvényes képvisel6 lehet.

3.3. A konyvtarhasznalok adatainak kezelése

A Szigetvar Véaros Onkorméinyzata Vérosi Koényvtar kiemelt jelentdséget tulajdonit a
kdnyvtarhasznaloktdl szarmazo személyes adatok védelmének és minden koriilmények kozott
biztositani kivanja a konyvtarhasznalok informéaciés 6nrendelkezési jogat.

Az intézmény a konyvtarhasznalok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok



szabad dramldsarol (a tovabbiakban Rendelet), valamint a 2011. évi CXIL térvény az
informdcios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsdgrol (a tovébbiakban Infotv.)
sz0l6 jogszabalyok elbirasainak megfeleld modon kezeli.

A Rendelet értelmében az a természetes személy, aki személyes adatait a kdnyvtarnak
megadja, az adatkezelés érintettjévé valik (a tovabbiakban Erintett), a Szigetvar Varos
Onkormanyzata Varosi Kényvtar pedig adatkezeldnek minésiil (a tovabbiakban Adatkezeld).

Az Adatkezelé a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en
kezeli, gondoskodik azok integritasar6l és biztonsagar6l, megteszi a sziikséges technikai és
szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarasi
szabalyokat.

Felhivjuk a Tisztelt Konyvtarhasznalok figyelmét, hogy a személyes adatok kezelésére
vonatkozo részletes szabalyokat az Adatkezelési tdjékoztatd tartalmazza. Kérjiik, olvassak el
figyelmesen az abban foglaltakat. Az Adatkezelési tajékoztatd kinyomtatva az
Olvasészolgalatnal, online az intézmény honlapjan: www.szigetvar-konyvtar.hu tekinthetd
meg.

Tajékoztatjuk a Tisztelt Konyvtarhasznaldkat, hogy személyes adataik kezelésével
kapcsolatos kérdéseikkel, esetleges panaszaikkal az Adatkezel6 adatvédelmi feleldséhez
fordulhatnak.

Az adatvédelmi felel6s neve: Jarnovics Dalma
Elérhetdsége:

E-mail: szigetvarikonyvtar@gmail.com
Telefonszam: 06-73-311-407

Az adatkezelés jogalapjardl, mddjarol

A nyilvénos kényvtari szolgaltatasok igénybe vétele az Erintett hozzajarulasa alapjan torténik.
A vonatkozo jogszabaly, az 1997. évi CXL. tv. ("Kulturalis tv.") 57. § (1) el6irja, hogy "A
konyvtarhasznalénak a beiratkozaskor a kovetkez6 személyes adatait kell kdzélnie és
igazolnia: természetes személyazonositd adatok és lakcime." Ugyanezen jogszabaly 56. § (3)
bekezdése igy szol: A konyvtar az ingyenes szolgéltatdsokat igénybe vevo
konyvtarhasznalonak az 57. § (1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil
regisztralhatja.

A jogszabaly alapjan a beiratkozaskor az Adatkezeld jogszeriien kezeli az Erintett természetes
személyazonosito adatait és lakcimét. Az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése.

Az Adatkezel6 dontése értelmében a regisztralt konyvtarhasznalok adatait regisztralja. Az
Adatkezel6 azonos médon kezeli a regisztralt és a beiratkozott kényvtarhasznalok személyes
adatait.

A beiratkozas / regisziracié soran az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat. Az
alabbiakban felsorolt adatok kezelésének jogalapja az Erintett hozzajarulasa, illetve a jogi
kotelezettség teljesitése. Az 1997. évi CXL. tv. ("Kulturalis tv.") 58. § (3) bekezdése szerint
"A fenntart6 tovabbi konyvtarhasznalati feltételeket és kedvezményeket is meghatarozhat." A
Konyvtarhasznalati Szabalyzat alapjan az Adatkezeld a kévetkezo adatokat is kezeli:



e kedvezményre jogosité személyes adat (a jogosultsagot igazolni kell);
e e-mail cim;

e telefonszam,;

e munkahely

e munkakor

A Dbeiratkozaskor a koOnyvtarhasznalé alairdsaval igazolja, hogy a Konyvtarhasznalati
Szabalyzatban foglaltakat megismerte, az abban foglalt kotelezettségeknek eleget tesz. A
Konyvtarhasznalati Szabélyzat elfogadasaval egyidejlileg nyilatkozik arr6l, mely adatai
kezeléséhez jarul hozza.

A koOnyvtarhasznalorol felvett adatok kizardlag konyvtari nyilvantartdsok vezetésére,
konyvtari statisztikdk készitésére, ill. tudoméanyos kutatds céljaira hasznalhatok fel. Az
adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adja 4at, nyilvanossagra nem hozza az adatkozl6
irasos beleegyezése nélkiil, kivéve a tartozésok birdsagi eljaras korében torténd behajtasat. A
nyilvantartasokat ugy vezeti, az adathordozé dokumentumokat ugy tarolja, hogy azokhoz
kizarélag a munkakori leirdsok alapjan erre jogosultak, a koényvtari nyilvantartasok
vezetésével megbizott személyek férhessenek hozza.

3.4. Panaszkezelés

A latogatok a konyvtar tevékenységével, miikodésével, szolgéltatasaival Osszefliggésben
észrevételeket, kifogasokat fogalmazhatnak meg. Szobeli panasszal élhetnek személyesen
vagy telefonon, irasbeli panasszal személyesen atadott irat, postai Giton vagy a konyvtar e-mail
cimére érkezett panasz Utjan. A panaszbejelentd adatlap let6lthetd a konyvtar honlapjarol. A
panasszal kapcsolatos eljarasi rendet a konyvtar panaszkezelési szabalyzata tartalmazza.

4. A konyvtar szolgaltatasai

4.1. Konyvtari tagsaghoz nem kitott szolgaltatasok

e Ruhatér igénybevétele

e Rendezvények latogatasa

e Informaci6 a kdnyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatasairol

o Konyvtarlatogatas

o A konyvtar altal kijelslt gytijteményrészek helyben hasznalata

e Az dllomanyfeltard eszk6zok - cédula és szamitogépes kataldgusok - hasznalata
e A szamitégépterem és a Digitalis Jolét Pont eszkbzeinek hasznalata

4.1.1. A konyvtari dokumentumok helyben hasznalata

A konyvtar biztositja, hogy dlloméanyanak erre rendelt részét latogatdi helyben hasznélhassak.
A konyvtarhasznalok minden korlatozas nélkiil kézbe vehetik a szabadpolcokon elhelyezett
dokumentumokat, konyveket és folydiratokat.

Valamennyi dokumentum hasznalatakor az olvasonak iigyelnie kell azok épségére,
tisztasdgara. Szandékos rongalds, csonkitas, beleiras, alahtzas, stb. esetén a szolgalatot



teljesitd konyvtaros a dokumentumhasznalatot koteles felfliggeszteni €s az olvasét a
szolgaltatas igénybevételétdl idolegesen eltiltani, az okozott kart megtérittetni.
A helyismereti gyljtemény allomanya kizarolag helyben hasznalhato.

4.2. Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok
4.2.1. A kényvtari dokumentumok kolesonzése
4.2.1.1. A kolcsonzés szabalyai

A konyvtar dokumentumainak arra rendelt részét beiratkozott olvaséinak kdlcson adja, amit a
szamitogépes integralt rendszerében tart nyilvan. A beiratkozas dijat az 1. szamu fliggelék
tartalmazza.

A szabadpolcos dlloményba tartozé konyvek, a hangoskdnyvek, a zenei CD lemezek, video-
és hangkazettdk 21 napra, a raktari kdnyvek, a DVD-k, a nyelvoktaté CD-k, a folyoiratok 1
hétre viheték el. A tipusonkénti részletezést az 1. szamu fliggelék tartalmazza. Az
intézménybol egyidejiileg 6 db dokumentum kélcsénozhetd.

Az egyes dokumentumtipusok kélcsonzési dija az 1. szamu fiiggelékben olvashat6.

A helyismereti gyijteményben talalhatd, valamint az 1900 elétt megjelent kdnyvek nem
adhatdk ki.

4.2.1.2. Hosszabbitas

Minden dokumentum kdélcsonzési hatarideje 2 alkalommal meghosszabbithaté, ha arra
elojegyzést nem vettek fel.

Hosszabbitas kérhetd személyesen, telefonon, e-mail-ben.

A lejérati id6 utan torténd hosszabbitas, tekintet nélkiil arra, hogy az olvasé megkapta-e a
figyelmeztetd e-mail-t és/vagy a felszolito levelet, nem mentesit az addig felmeriilt késedelmi
dij megfizetése alol.

4.2.1.3. Eljaras késedelem esetén

Amennyiben az olvasé a koélcsonzési hatarid6é lejartaig az altala elvitt dokumentumot nem
szolgaltatta vissza €s a kolcsonzés hosszabbitisat id6ben nem kérte, a késedelmi dijat,
valamint az id6kozben felmeriilt postakéltségeket koteles a konyvtar szaméra megfizetni.

A konyvtar kolcsonzési hatarido lejarta utdn a késedelmes olvasot koételezettségérdl (e-mail-
ben vagy levélben) értesiti.

Ha a kikolcsonzott példany a lejarati idét kdveté 15 napon beliill nem keriil vissza az
intézménybe, a konyvtar felszolitia a kolcsonvevét a visszaszolgaltatasra. A levelet
kezességet vallaltak esetén a jotallonak postazzuk, melyben feltiintetjiik a kolcsonzott
dokumentumok tipusat és darabszamat.

Ujabb 15 nap eltelte utin az intézmény ismételten felhivast kiild az olvasé, ill. jotalloja
részére tértivevényes levél formajaban, melyben feltiinteti azt az Osszeget, melyet a
dokumentum visszaaddsanak elmulasztisa miatt a kolcsdnvev6tol kovetel. Ez magiban



foglalja a késedelmi dij, az addig felmeriilt &sszes postai, valamint adminisztraciés koltség
Osszegeét, és a dokumentum ellenértékét annak megsemmisiilése vagy elvesztése esetén. Az
utébbi megallapitdsa a gylijteményi érték alapjan torténik, amely nem azonos a dokumentum
araval.

E levélben figyelmeztetjiik az olvasot arra is, hogy az intézmény a postara adastdl szamitott
30 nap eltelte utan — ha a tartozas tovabbra is fennall — végrehajtasi eljarast indithat abbdl a
célbol, hogy a koélcsonvevot a hatalyos jogszabaly rendelkezései alapjan a kdnyvtari kovetelés
megfizetésére kotelezze.

4.2.2. Konyvtarkozi kolesonzés

A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek gytlijteményében nem talalhatok meg,
konyvtarkdzi kolcsonzés utjan szolgaltatja. A konyvtarkézi kolcsonzés dijat a Téritési
dijtablazat tartalmazza (1. sz. Fliggelék)

4.2.3. A konyvtar technikai eszkézeinek hasznalata

A beiratkozott olvasok téritésmentesen vehetik igénybe a mikrofilmek olvasasihoz, a hangzo
dokumentumok hallgatdsdhoz sziikséges technikai eszkozdoket, valamint a multimédia
alkalmazasok és az adatbazisok hasznédlatara rendelt szamitogépeket. A szamitégépek
védelme érdekében mentésre, letoltésre csak a kdnyvtaros altal ellen6rzott pendrive vagy CD
alkalmazhato.

A mentést, letdltést csak az olvasd végezheti a konyvtari dolgozd feliigyelete mellett, a
Szerzo6i jogrol szolo tv. betartasaval.

A beiratkozott olvasok sajat laptopot hasznalhatnak, melyhez a koényvtar aramforrasait,
valamint wifi-halézatat igénybe vehetik el6zetes engedély és belépési azonositd kérésével.

4.3. Téritéshez kotott szolgaltatasok

A szolgaltatasok felsorolasat és a hozzdjuk kapcsolddod dijakat a Téritési dijtablazat
tartalmazza. (1. sz. fiiggelék)

4.3.1. Kényvtari dokumentumok elojegyzése

Amennyiben a keresett dokumentum megtalalhaté a konyvtar alloméanyéban, de az kolcs6nzés
vagy egyéb okbol nem elérhetd, kérhetd annak el6jegyzése. A kélcsonzés lehetdségérdl a
koényvtar - telefonon, e-mailben vagy levélben - értesitést kiild. Telefonon vagy levélben
torténd értesités esetén a mindenkori postakoltségnek megfeleld dijat kériink befizetni az
elojegyzés felvételekor. Az e-mailes értesités dijtalan.

Az eldjegyzett dokumentumokat az intézmény 5 nyitvatartdsi napon at fenntartja. Ezt
kovetden az elojegyzés torlésre keriil.

4.3.2. Masolatszolgaltatas



Els6sorban az intézmény dallomanyaba tartoz0 dokumentumokbdl kérheté masolat,
amennyiben ez szerz0i jogokat nem sért, illetve a dokumentum fizikai 4llapota megengedi. A
helyismereti és az 1945 eldtt megjelent dokumentumok masolasahoz engedély sziikséges. A
nem fénymasolhaté dokumentumok részleteirdl digitalis masolat igényelhet6, melyet a
szerzbi jogi torvény alapjan nyomtatott formaban, a mar nem védett miivekrdl elektronikus
adathordozon is szolgéltatunk.

A kivalasztott dokumentumokbol a konyvtaros elozetes jovahagyasa mellett, digitalis
fényképez6géppel - vakut és mas villanéfényt nem hasznéalva - maximum 300 dpi felbontasu
felvétel készithet6. A felvételt csak az erre kijelolt helyen, a helyismereti gyiijteményben
kényvtari munkatars jelenlétében lehet elkésziteni. Az olvasd egyidejlileg nyilatkozik, hogy a
felvételt nem publikalja. Amennyiben a dokumentumban karosodas keletkezik, az olvasé
koteles a javitas koltségeit megtériteni.

4.3.3. Irodalomkutatas, bibliografia

Az olvasok egyedi igényei szerint, kiilonb6z6 témékban irodalomkutatds, bibliografia
Osszedllitasat kérhetik. Sziikség esetén a kOnyvtaros tovabbi pontositast kérhet e-mail-en
keresztiil. A térités dijat az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.

4.3.4. Témafigyelés

A konyvtar a felhasznalok igénye alapjan témafigyelést vallal. Megallapodas csak a téma és a
figyelendd dokumentumok korének meghatdrozasa esetén kothetdé. A szolgaltatasért az
érvényes megallapodasban rogzitett dijat kell fizetni.

4.3.5. A kOnyvtarban a szamitégép-hasznalati szabéalyzatban (2. szamu fliggelék) foglaltak
betartasaval lehetdség van szamitogép, internet és az intézmény altal rendelkezésre bocsatott
szamitogépes programok, adatbazisok haszndlatira. A szamitégép és az internet
hasznaélatahoz segitséget nytjtunk, hasznaléi tanfolyamokat szerveziink.

4.4. Konyvtari tagsaghoz nem kotott téritéses szolgaltatasok
Reprografia (fénymasolas, szkennelés, nyomtatas)
Szamitégéphasznalat

Irodai szolgaltatasok (laminalas, fax, szovegszerkesztés)

A konyvtar helyiségeinek bérlése

5. Egyéb szabalyok

e Konyvtarat latogatni csak megfeleld O6ltozetben, az alapvetd higiéniai szabalyok
betartasaval lehetséges.



A konyvtarlatogatok szamara a ruhatar hasznalata dijmentes és kotelezd. Az
intézmény a ruhdkban, taskakban, stb. hagyott értéktargyakért, készpénzért, stb. nem
vallal feleldsséget.

e Az olvasoi terekben a mobiltelefonok hasznalata telefonalasra nem megengedett, mert
zavarja a latogatokat.

e A koényvtar kozonségforgalmi tereiben az alkohol-, a drogfogyasztas, a dohanyzas és
az étkezés tilos.

e A konyvtar hirdet6tablain hirdetések, kdzlemények csak az intézmény igazgat6janak
engedélyével tehetok ki.

e Sajat dokumentumot abban az esetben vihet az olvaséterekbe a latogatd, ha azt
érkezéskor és tavozaskor is bemutatja az adott helyen szolgalatot teljesitd
konyvtarosnak.

e A konyvtarba sajat laptop, digitalis fényképez6gép - hordozotaska nélkill - a
beiratkozasnal igényelt engedéllyel bevihetd.

e A sajat eszkodzt és az engedélyt az olvasdjeggyel egyiitt a szolgélatot teljesitd
konyvtarosnak érkezéskor és tavozaskor is be kell mutatni.

e A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, aki a
konyvtar hasznalatara vonatkozé szabalyokat megszegi. Eltilthatd a konyvtar
hasznalatatol az is, akinek a magatartasa a tobbi konyvtarhasznaloét jogai
gyakorlasaban akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalméat zavarja, és
viselkedése, 6ltozéke nem felel meg a kézosségi egylittélés alapvet6 szabalyainak. A
konyvtar sulyosabb esetben szabalysértési eljarast is kezdeményezhet.

A konyvtarhasznalati szabalyzat hozzaférhetd mind a gyermekkonyvtarban, mind a felnétt
részleg beiratkozasi pontjan, valamint a kdnyvtar weblapjén is.

Az 1997. évi CXL torvény 57. § (4.) bekezdése alapjan a konyvtarhasznald kezdeményezheti
a konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.

Zaroé rendelkezések:

A szabilyzatban foglaltak végrehajtasar6l a konyvtar valamennyi munkatarsa koteles
gondoskodni.

Jelen konyvtarhasznalati szabélyzat 2018. junius 1-jén 1ép hatdlyba, az eddigi szabalyozasok
ezzel egyidejiileg hatalyukat vesztik.

A szabélyzatot Szigetvar Varos Onkormanyzata Kulturélis, Ifjisagi, Civil és Nemzetkozi
Kapcsolatok Bizottsaga ... hatarozataval hagyta jova.

Szigetvar, 2018. majus 30.

Varga Zoltan
igazgato



1. sz. Fiiggelék

2017. januar 1-jétol érvényes téritési dijak
Szigetvar Varos Onkormanyzata Kulturalis, Ifjusagi, Civil és Nemzetkozi Kapcsolatok
Bizottsaga 56/2016. (XII. 14.) sz. Kult. Biz. hatarozata

Beiratkozasi dij Felnéttek 1.600.- Ft
Csaladi (legalabb harom, kozos haztartasban | 2.000.- Ft
€16 csaladtag egyiittes beiratkozaisa esetén)

Nyugdijasok 70 éves korig 800.- F't
16 éven feliili nappali tagozatos diakok 800.- Ft
Esti /levelez6 tagozatos diakok | 1000.- Ft
(Diakigazolvannyal igazoltan)
16 éven aluliak és 70 éven feliiliek nem
fizetnek beiratkozdsi dijat
Pedagogus igazolvannyal rendelkezok, a
szigetvari  oktatdsi intézmények tanuldi,
konyvtarosok, muzedlis intézmények és
levéltarak dolgozoi nem fizetnek beiratkozdsi
dijat
Hianyz6 olvaséjegy potlasa 200.-Ft
Konyvkoélcsonzés 6 cim/ 3 hét
ingyenes
Konyvtarkozi kolcsonzés 700
Ft/dokume
ntum
Internet
ingyenes
Napijegy 150.-
Ft

Audio-vizualis Hanglemez, hangkazetta, videokazetta, CD, 100.-

dokumentumok  hasznalati | DVD Ft

dija Térités: Barmilyen mértéki rongalédas
vagy elvesztés esetén a dokumentum
nyilvantartott értékének
hanglemez, hangkazetta esetében 20 -

SZOros
CD-ROM, DVD 5-
SZOros
Video-kazetta 10-
szeres ara
Altaldnos tdjékoztatds Ingyenes
Irodalomkutatds
Informaciészolgaltatas Témakeresés / tételtdl fiiggetleniil / 500.-

Ft




- témalet6ltés internetrél / témanként 100.-
Ft
Fénymasolas A/4 oldal  1-50 oldalig 20.-
Ft/oldal
51.oldaltol 10.-
Ft/oldal
A/3 oldal 40.-
Szines A/4 oldal Ft/oldal
Szines A/3 oldal 100.-
Ft/oldal
200.-
Ft/oldal
Késedelmi dijak konyv 1 db/hét 50.- Ft
folyéirat 1 db/hét 50.- Ft
A  késedelmi dijhoz a felszolitdsonkénti
postakoltség is felszamitdsra keriil.
2000 utan kiadott | 2-szerese
Elveszitett dokumentumok |dokumentumokért az ar 4-szerese
téritése 1995-1999 kozott 7-szerese
1990-1994 kozott 10-szerese
1985-1989 kozott 15-szorose
1980-1984 kozott 20-szorosa
1975-1979 kozott 25-sz0rose
1974 elott
Szamitogép haszndlati dija (minden szamitéogéphasznalat|50.-Ft/
esetén felszamitando) félora
félora= minden megkezdett félora
A/4 fekete 20.-
Szdmitogéprol nyomtatds Ft/oldal
A/3 fekete 40.-
Ft/oldal
A/4 szines 120.-
Ft/oldal
A/3 szines 240.-
Ft/oldal
Szdmitogéprol mdsolds CD/DVD-re 100 Ft/
CD/DVD
Digitdlis madsolat készitése Uj masolat a megrendelé igénye szerinti| 70.-Ft/
(szkennelés) felbontasban, fajlformatumban kép
Fax Kiildés - orszagon beliil 350.-Ft/lap
Fogadas - 1. lap 100.-Ft + minden tovabbi | dijzonak
lap 50.-Ft szerint
Kiilfoéldre
Szérolap oldal = minden megkezdett oldal 100.-Ft/
készités oldal
Szovegszerkeszt | oldal = minden megkezdett oldal 120.-F¢/
| és gépelés oldal
Laminalas A/4 oldal 150.-Ft/
oldal




A/3 oldal 300.-

Ft/oldal
Gyermekkonyvt | Bérleti dij konyvtari tevékenységtol eltérd célra 3000,-
ar Ft/6ra
Olvaséoterem Bérleti dij konyvtari tevékenységtol eltéro célra 6000,-

Ft/6ra




10.

2. sz. Fiiggelék

Szamitégép-hasznalati szabalyzat
Ervényes: 2018. junius 1-t6l

A koényvtar olvasoi tereiben és szamitogéptermében elhelyezett szamitogépeken
Internethasznalat és szovegszerkesztés lehetséges az érvényes dijtételnek megfeleld
térités ellenében. A szolgaltatast csak beiratkozott vagy regisztralt olvasok vehetik
igénybe. Az olvasOjegyet vagy Latogatéi napijegyet minden alkalommal a
konyvtarosnal le kell adni. Amennyiben nincs az olvaséndl, szamitégép hasznalatara
nem jogosult.

A koOnyvtar munkatérsai kérésre segitséget nyljtanak az Internet, az adatbazisok és a
szamitogépes informaciéforrasok hasznélatdhoz.

Egy oOra géphasznilat engedélyezett, azonban szabad gép eseté korlatlan gépidd
biztositott a konyvtar nyitvatartasi idejében.

Dokumentumok nyomtatasa - térités ellenében - lehetséges.
Egy gépnél maximalisan két olvaso tartézkodhat.

Az Internetrdl let5ltott allomanyokat, dokumentumokat a hasznilat befejezésekor
tordlni kell.

A koOnyvtar nyilvanos kulturalis kozintézmény, ezért a kozizlést és a kézszemérmet
sértd Internetes oldalak latogatasa nem megengedett.

Az olvasé a szolgaltatast nem hasznélhatja térvénybe {itk6z6 cselekményre (a halézati
erdforrasok, a halozaton elérheté6 adatok illetéktelen hasznalatara, modositasara,
megrongalasara, a halézat biztonsagit veszélyeztetdé informacidk, programok
terjesztésére, masok vallasi, etnikai, politikai vagy mas jellegli érzékenységét sértd,
masokat zaklatd tevékenységére stb.), masok munkajdnak zavardsira vagy
akadalyozésara.

Virusvédelmi okobdl sajat irt CD- vagy DVD-ROM, illetve pendrive hasznalata csak
ellen6rzés utdn engedélyezett. cserélhetd adathordozé csak sajat felel6sségre
hasznalhat6 a Szerzé jogi torvény figyelembe vételével.

Let6ltéseket csak a dokumentumok mappaba vagy hozott, illetve a helyszinen vasarolt
adathordozoéra szabad végezni. A szamitogépre letoltott adatok naponta torlésre
keriilnek.



11.
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14.
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A felhasznalo koteles minden ilizemzavar jelzésére (pl. az elinditott program nem
futtathato, lefagyas stb.). A hibdkat csak a konyvtaros javithatja ki, a szamitogépeket
csak 6 kapcsolhatja be, indithatja ujra.

Tilos a szamit6gép bedllitasait (képernyokiméld, hattér, kezdblap, bongészo, jelszo,
rendszer stb.) megvaltoztatni.

Tilos a szamitégépre barmilyen szoftvert telepiteni. Ez vonatkozik az Internetrol
letoltott fajlokra is. Az engedély nélkiil telepitett programokat azonnal t6roljik.

A munka befejeztével a hasznalt alkalmazasokat be kell zarni, a szdmitogépet
bekapcsolva kell hagyni.

A hasznalati szabalyokat megszegdket a konyvtér eltiltja a szamitogéphasznalattdl, és
az okozott kar mértékétol fliggden tovabbi intézkedéseket kezdeményez veliik szemben.



