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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzat célia:

lelen kdzbeszerzési és beszerzési szabélyzat célja, hogy a kodzbeszerzésekrd! szold 2015, évi CXLIN.
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27, § {1) bekezdésének megfelelfen meghatdrozza Szigetvar Varos
Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) és Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal (tovébbiakban:
Hivatal) kdzbeszerzési gliérésai eldkészitésének, lefolytatdsanak, beisé ellendrzésének felel8sségi
rendjét, Szigetvar Varos Onkormanyzat és Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal, mint ajdnlatkér§ nevében
eljard, illetéleg az eljarasha bevont személyek, szervezetek felelésségi kérét es Szigetvar Véros

Onkormanyzat Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal kbzbeszerzési eljdrasai dokumentaldsanak rendjét.

2. A Szabalyzat személyi hatalya:

A szabdlyzat személyi hatélya kiterjed az Onkorméanyzat és Hivatal dolgozdira, intézményeire az Gn-
kormanyzat és hivatalnevében eljaro személyekre, lebonyolitd szervezetekre és mindazokra, akik a

kdzheszerzési eljaras elGkészitéseben, lebonyolitasdban részt vesznek.

3. A Szabalyzat targyi hatalya:

A szabélyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan Onkorményzat és/vagy Hivatal, illetve intézménye
altal megvaldsitani kivant - a kozbeszerzés targyat képezs - arubeszerzésre, épitési beruhazasra, épi-
tési koncesszidra, szolgéltatas-megrendelésre és szolgaltatasi koncessziora, amelyek vonatkozasaban
a Kbt. kézbeszerzési eljdrés lefolytatdsat frja eld, valamint a Kbt. hatalya ald nem fartozé, tovabba ér-

tekhatar alatti beszerzési eljdrdsokra.

4. Alapelvek:

A kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok lebonyolitésa soran az Onkormaényzat és Hivatal biztositja a Kbt.

2. § (1)-{4} bekezdésében foglalt kdzbeszerzési alapelvek érvényesiilését,

5. A kizbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartdsat biztositd szabélvok:

Az Onkormdnyzat és Hivatal kiteles a Gazdasagi Versenyhivatalnak jelezni, ha az eljaras sorén a tisz-
tességtelen piaci magatartas és versenykoriatozas tilalmarol sz616 rendelkezések nyilvanvald megsér-

tését észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi (Kbt. 36. § (2) bekezdés).

6. A kbzbeszerzési elidrdsok nyilvdnossiganak biztositdsa:

Az Onkormdnyzat és Hivatal koteles a Kbt. 43. § {1)}-{2) bekezdése az EKR-ben kdzzétenni:
Kbt. 43. § (1) bekezdés szerinti dokumentumokat:
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a)a 9. § (1) bekezdés h}-j) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazdsaval meg-
kotott szerzbdéseket a szerz6déskdtést, valamint a szerzddésmaodositasckat a szerzddés modosi-
tasat kovet8en haladektalanul;

b) a kbzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddéseket a 37. § (1) bekezdés h) pontja szerinti
hirdetmény megjelenését - a 37. § (4) bekezdése szerinti hirdetménnyel érintett szerz8dések ese-
tében a szerzddéskotést - kivetfen haladéktalanul, valamint a szerz8désmaddositdsokat a 37. §
{1} bekezdés j) pontja szerinti hirdetmény megjelenéset kovetden haladéktatanul;

c) a szerzfdés teljesitésére vonatkozo kivetkezé adatokat:

ca) hivatkozast a kézbeszerzési eljardst meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljara-
sok esetében felhivésra),

cb) a szerz6dd felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzddésszerl volt-e,

cd) a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint

ce) az ellenszolgdltatds teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas értékét a szerz6-
dés mindegyik fél - tdmogatashdl megvaldsuld kdzbeszerzés esetén szdllitdi kifizetés sordn a kifi-

zetésre kiteles szervezet - ltal tértént teljesitését kdvetd harminc napon belll.

Kbt. 43. § (2) bekezdés szerinti dokumentumokat:
a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kbvetden haladéktalanul;
b} az el8zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes vita-
rendezési kérelem kézhezvételét kbvetden haladéktalanul;
c) a részvételi jelentkezések és az ajaniatok elbiralasarol sz916 Osszegezést, a részvételre jelentke-
z8knek vagy az ajanlattevfiknek vald megkiildéssel egyidejitleg;

d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7} bekezdés szerinti dokumentumokat.

Az iratok elérhetdségére vonatkozd szabdlyokat a Kbi. 43. § (3)-{7) bekezdése szerint kell alkalmazni.

7. A kbzbeszerzési ertékhatdr megéllapitaséra vonatkozo eldirdsok:

A kozbeszerzések tervezésekor, elinditasakor és lefolytatdsakor a jogszabalyban meghatarozott min-

denker érvényes kizbeszerzési értékhatarokat kell figyelembe venni.

8. Ertelmezd el6irdsok:
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L

A Szabdlyzatban és a kizbeszerzési eljdrdsokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el8irasai, de-
finfcidi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kzbeszerzési eljarasban alkalmazott fo-
galmakrél nem tartalmaz definiciét, dgy az ajanlati felhivasban, vagy a kézbeszerzési dokumentumok-

ban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelm(i meghatarozasarol.

9. Irdnyadd jogszabdlyok:

A beszerzések elkészilésére, végrehajlasara vonalkozd kitelezden betartandé szabélyok:

¢ A mindenkor hatdlyos, kizbeszerzésekrdl sz0ld torvény és a torvény végrehajtasi rendeletei, az
elektronikus kbdzbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 kormanyrendelet

s Szigetvar Varos Onkormdanyzat Képvisel6-testiletének hatdlyos rendelete az énkormanyzat kélt-
ségvetésérdl,

»  Szigetvar Védros Onkormanyzat és Szigetvari Poigarmesteri Hivatal Kdzbeszerzési és Beszerzési Sza-

halyzata és adott éves kdzbeszerzési terve.

10. A hatarid6k szdmitdsa:

A hatarid6k szamitasara a Kbt. 48. § (1)-(5) bekezdésében foglaltak az iranyaddak.

11. A kOzbeszerzési eljdrasok dokumentalasi rendje:

Az Onkormanyzat és Hivatal a Polgdrmesteri Hivatal és az intézmények iratkezelési szabalyzaténak elé-

irdsai szerint gondoskodik a kbzbeszerzésekkel kapesolatos iratok kezelésérdl és megdrzésérdl.

12. Az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer (EKR):

A Kbt. 27. § (1) bekezdése értelmében az ajanlatkérének a kizbeszerzési szabalyzataban meg kell
hataroznia az ajanlatkérd nevében eljdrék korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR
alkalmazéasdra vonatkozé jogosultsagok gyakorldsdnak rendjét.

Az EKR-ben tdriénd regisztraciora jogosultak kére: Habidn Balint (superuser). A superuser az
ajanlatkérs teljes jogkérrel eljarni jogosultja és a szervezet adatait karbantartdja. A superuser kdteles
az Onkormdnyzat adataiban bekdvetkez& véltozdsokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésdbb olyan
iddpontban rogziteni, hogy folyamatban |év6 kizbeszerzési eljdrasban mindig az aktualis adatokkal
szerepeljen.

A superuser jogosult az eljarasban kizremiikddé felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanaesaddt az
EKR-ben az adott eljardshoz elektronikusan hozzdrendelni. A superuser jogosult betekintési

jogosultsagot biztositani az eljdras elfkészitésében részt vevl személyek részére.
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Az EKR-ben szerepl§ adatokat legalabb a Kbt. 46. (2) bekezdésében meghatdrozott idétartam alatt -
amennyiben jogszabély hosszabb iratmeg&rzési idét ir el6, az eldirt hosszabb idétartam alatt — meg
kell &rizni. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplézasardl. A naplézott adatéllomdny bejegyzéseit védeni kell az arra jogosultatlan személy altali
hozzaféréstdl, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalma a Kbt. 46. § (2} bekezdése szerinti
jdGtartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési iddt ir el6, az elGirt hosszabb
jdGtartam alatt — a jogosult szamadara megismerhetd és értelmezhetd maradjon. A Kdzbeszrerzési
Hatdsédg, a Gazdasdgi Versenyhivatal és a jogszabdlyban az adott eljdras ellenérzésére feljogositott
szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalbdli kezdeményezés benyljtasa estén a
Kozbeszerzési Dontébizottsdg és az eljard birdsag a kizheszerzési eljards iratait az EKR-ben meg-
tekintheti. Az iratokhoz vald elektronikus hozzaférést a superuser kételes az erre jogosult szervnek
biztositani. A superuser, vagy az eljaras lefolytatdsaval megbizott kills§ tandcsadd — az ellendrzésre
jogosult hozzaférése és az eljards iratainak az EKR-ben vald elektronikus megfrzése érdekében -
koteles az eljaras elfkészitése korében keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszer(i elektronikus
mdsolatdt az EKR-be (kiidndsen birdldbizottsdgi jegyz&kdnyvek, birdlati lapok, értékelés
dokumentumai) feltélteni az adott eljaras dokumentumai kdzé.

Részvételre vagy ajanlattételre a kizbeszerzési eljidrasokban csak olyan gazdasagi szereld hivhatd fel,
amely regisztralt az EKR-ben.

A superuser felel a kézbeszerzési eljarasokban a 40/2017. (XII. 27.} MvM rendeletben meghatérozott

rendszerhasznalati dij hatariddre t6rténd megfizetéséért.

. A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A beszerzések tervezése, a ,Kbzbeszerzési terv” elkészitése és jdvahagydsa:

Az Onkormanyzat, Hivatal és az intézmény a kbltségvetési rendelet alapjan a koltségvetési év elején,
fegkésSbb marcius 31. napjdig éves dsszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kézbeszerzési
terv) készit az adott évre tervezett kbzbeszerzésekrdl (EKR minta szerint). Indokolt esetben a kdzbe-
szerzési terv elkészitése elftt is lehet inditani kdzbeszerzési eljdrast, amelyet majd a tervben szintén
szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasait az EKR-ben kdzzé kell tenni. Az
Onkormanyzat, Hivatal és az intézmények kézbeszerzési tervét a Képvisel§-testiilet hatérozattal hagyja
jové legkésdbb aprilis 10. napjaig. A kbzbeszerzési tervet a Polgdrmesteri Hivatalban legaldbb 6t évig
meg kell Grizni. A kbzheszerzési terv nyilvanos. A kdzheszerzési terv nem vonja maga utdn az abban

megadott kbzbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatdsanak kdtelezettségét. Az Onkormanyzat, Hivatal
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és az intézmények a kézbeszerzési tervben nem szerepl$ kézbeszerzésre vagy a tervhen foglaltakhoz
képest mddositott kézbeszerzésre vonatkoz$ eljarast is lefolytathatja, ha az éltala elére nem lathatd
okhdl elGéllt kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozds mertilt fel. Ezekben az esetekben a kzbeszerzési
tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozds felmeriilésekor, megadva a médositas indokat
Is. Az ajanlatkérd kdteles a Kdzbeszerzési Hatdsdg vagy a Jogszabdlyban az aJanlatkérd ellendrzésére
feljogositott szervek kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

A kézbeszerzési terv Gsszedllitdsaért a Vagyongardélkodasi és Miszaki Osztaly adatszolgdltatdsa alap-

jan a Jegyzd felelds.

2. A kbzbeszerzési eljarasok elfkészitése, szakértf bevonasa:

A kdzbeszerzési eljaras meginditasdrdl, az eljaras lebonyolitdsdra szakértd személy, szervezet bevona-
sarol, kivdlasztasarosl a Képviseld-testitlet dont. Kilsd szakért§, illetve szakértd cég bevondsa esetén a
mepgbizést irdsba kell foglalni, melyben rigziteni kell a szakértd kozremiikddésének kereteit, mértékét,
felel6sségét. A Kbt. 27. § (3) bekezdés alapjan , arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az
unids értékhatart elérd értékd kdzbeszerzési eljarasba, épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forin-
tot meghaladd értékd kdzbeszerzési eljarasba, vagy a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl
megvalosuld kdzbeszerzési eljarasba, kivéve a keretmegéllapodés alapjén torténd, az a)-b) pontban
meghatarozott értéket el nem érd beszerzés megvaldsitasdba, valamint a keretmegallapodas alapjan
torténd, az a)-b) pontban meghatérozott értékii beszerzés megvaldsitdsaba az ajanlatkérd koteles fe-
lels akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadot bevonni. A Kbt. 145. § {7) bekezdése alapjan a Kézhe-
szerzési Dontdbizottsdg eldtti jogorvoslati eljarasban a felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcs-
addi, kamarai jogtanacsosi vagy Ggyvédi képviselet kdtelezd.

A Kbt. 28. §-dban foglalt becsiilt érték meghatarozasanak, sziikség esethen a Kbt. 28. § {2) bekezdésé-

ben foglalt cselekmények elvégzése a Vagyongazdéalkodasi és Mdszaki Osztaly vezetiének feladata.

3. A birdlo bizottsag tagjai:

Az Onkormdnyzat, Hivatal és az intézmények az ajdnlatok elbirdldsara Biralé Bizottsdgot koteles létre-
hozni. A Birdlé Bizottsag, vizsgédlja az ajanlatok érvényességét, valamint az érvényes ajdnlatokrol irds-
beli szakvéleményt és ddntési javaslatokat készit az Onkormanyzat és Hivatal (mint ajanlatkér8) nevé-
ben a Képviselg-testiilet részére. A biralobizottsagi munkarol jegyz&kdnyvet kell késziteni. A jegyzd-
kbnyv részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott egyéni birdlati lapjai is. A Birald Bizottsag tagjai-
nak szdma legalabb 5 5. A bizottsdg Gsszetételét minden eljaras esetében meg kell hatarozni, és Ggy
kell kialakitani, hogy a bevont személyeknek a kdzbeszerzés targya szerinti (pl. miiszaki), kézbeszerzési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezni. Epitési beruhazés esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekez-

dése alkalmazasdban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas tdrgyaban az
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adott szakter(ileten szerzett szakiranyu felséfokd végzettség fogadhaté el

A bizottsag tagjai lehetnek:

a Jegyzd,

a kozbeszerzés targya szerint érintett osztaly vezetdje,

a Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly vezetdje,

a Hivatal megfeleld kézbeszerzési, jogi, illetve pénzigyi szakértelemmel rendelkezd
alkalmazottai, valamint a kdzbeszerzés tdrgydval kapcsolatos szakmai ismeretekkel
rendelkezé személy,

érintett intézmény képviseldje

Kiilsd, bevont szakértdk.

A bizottsag dsszetételérd], a bizottsag elndkének megnevezésével a Jegyz8 javaslatara a Polgarmester

dént. A bizottsag tagjainak személyi Gsszetétele a tagok akaddlyoztatdsa, illetve dsszeférhetetlenség

esetén az eljdras idején is modosithato.

4. Az ajanlati/részvételi felhivads elkészitése:

Az egyes kdzbeszerzésekkel kapcsolatos ajanlati (ajénlattételi, részvételi) felhivasok és dokumentaciék

elfogadasanak rendje a kévetkezd:

A legyz$ gondoskodik a felhivdsok és dokumentacidk el8készitésérdl/eldkészittetéserd| a
Biralé Bizottsag altal meghatdrozott szempontok, javaslatok szerint. A Képviseld-testiilet
(mint D&ntéshozé Testllet) hagyja jéva az ajanlati (eljarast meginditd, ajanlattételi,
részvételi) felhivast és a kdzbeszerzési dokumentumokat. Mddositds esetén a szilkséges
modositdsok dtvezetésérél a Jegyzd gondoskodik.

Amennyiben az eljaras kériilményei slirgdsséget indokolnak a Jegyz$ javaslata alapjan, a
Birald Bizottsag allaspontja szerint a Polgarmester kézvetlenii is jévdhagyhatja az ajaniati
(eljdrast meginditd, ajanlattételi, részvételi) felhivasokat és a kozbeszerzési
dokumentumokat. Ebben az esetben a Polgdrmester a kdvetkezd Képvisel§-testiileti

tlésen t4jékoztatja a megtett intézkedésekrdl a testillet tagjait.

5. A kbzbeszerzési eljdras meginditasa:

A kdzbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével, vagy ajdnlattételi felhivas kdzvetlen

megkiildésével indul. Az Onkormanyzat, Hivatal és intézmény a felhivast — a szerz6dés megkotéséhez

sziilkséges engedélyek megléte esetén — akkor teheti kbzzé, vagy akkor kiildheti meg az ajanlattevik-
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nek, ha rendelkezik a szerzGdés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztosi-
tékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezesre all. Ez a rendelkezés nem vonat-
kozik arra az esetre, ha az Onkorméanyzat, Hivatal és intézmény tdmogatasra irdnyulé igényt (palyaza-
tot) nydjtott be, vagy fog benydjtani. Az ajanlati felhivdsban fel kell hivni a gazdasagi szerepldk figyel-
mét erre a kdrllményre. A szerzddés tellesitésére rendelkezésre 3llé anyagl fedezet meghatdrozdsa a

Pénziigyi Osztalyvezetd és a Polgarmester feladata.

6. Az ajdnlatkérések rendelkezésre bocsatdsa:

A kdzbeszerzési dokumentumokat a Kézbeszerzési referens, a megbizott szakértd, vagy a miiszaki osz-
taly egyik dolgozéja bocsétja az ajanlattevék rendelkezésére az EKR-ben. Az ajanlatkérd koteles gon-
doskodni arrél, hogy a dokumentdacié az ajdnlati felhivédst tartalmazé hirdetmény kdzzétételének /
megklldésének napjatol kezdve az ajanlattételi hataridd lejartaig magyar nyelven rendelkezésre alljon.
Az ajanlatkérd koteles a kdzheszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék szamara elektronikus
Uton, - a regisztraldsi adatok megkérésének kivételével — kdzvetlenill, korlatlanul és teljeskorien, téri-
tésmentesen hozzdférhetévé tenni (Kbt. 39, § (1) bekezdés, a (2) bekezdésben foglaltak figyelembe

vételével).

7. Az ajaniatok benvyijtdsa és felbontdsa:

Az ajanlatot elektronikus Gton az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszeren {tovabbiakban: EKR} keresztiil
kell benydjtani az ajdnlattételi hataridd lejartaig. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartal-

mazd iratok felbontdsdt az EXR automatikusan elvégzi.

8. Az ajanlatok elbiraldsa;

A Birdlo Bizottsag tagjai, illetve az eljaras lefolytatasaval megbizott szakért6 a beérkezett ajanlatokrol
az ajanlati/ajanlattételi/eljarast megindité felhivdshan meghatdrozott szempontrendszer szerint irdsos
szakvéleményt (BiralGbizottsagi jegyz6kbnyv) készitenek. Az ajanlatkérd az ajénlatokat a lehetd legrs-
videbb iddn beliil kdteles elbirdini. Az ajanlatok elbiralasara a Kbt. 69-70. §-a irdnyado.

Az elbiralas soran alkalmazandé a hianypotlas, felvildgositds-kérés és a szdmitdsi hiba javitasara, vala-
mint az ardnytalanul alacsony ar és egyéb ardnytalan vallaldsok vizsgalatara vonatkozd szabélyok (Kbt.

71-72. §}

9. Dontés az elidrds eredmeényérdl:

Az Onkormdnyzatnal, Hivatalnal és intézmény az adott kbzbeszerzési eljarast lezaré dontés meghoza-

taldra - a Birdlo Bizottsag javaslata alapjan — a Képvisel6-testilet, mint Dontéshozd Testilet jogosult.
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A DOntéshozd Testiilet Elndke a Polgarmester, a bizottsag tagjai a Képvisel6-testiilet tagjai. A Képvi-
selG-testillet, mint Dontéshozd Testllet hatdrozatképes, ha tagjainak t&bb mint fele jelen van a don-
téshozatalnél. A Dontéshozd Testllet minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik, egyszer(i sz6tdbh-
séggel hatdroz. A Ddntéshozd Testillet a Birald Blzottsdg Javaslatdra meghozza az eljdrést lezdrd doén-
tést, az eljards lefolytatdsa soran, az eljarasi cselekmények folyamatdban meghozni szitkséges kdz-
bensé dontést (dontés ajaniatok érvénytelenségérél), a Polgarmester hozza meg. A Dontéshoz6 Test-
ulet Birdld Bizottsag javaslatdra dont az eljdras eredményérdl, a szerz8déskdtés IdépontJardl.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan az eljarast lezard dontést a Testlilet név szerinti szavazdssal hozza

meg.

10. Tajékoztatas az ajanlatkérd déntéseirdl:

Az ajanlatkérs koteles az ajanlattevst vagy részvételre jelentkezdt irasban téjékoztatni az eljaras vagy
az eljaras részvételi szakaszanak eredményérél, az eljdras eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy
részvételre jelentkez§ ajanlatdnak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvénitasardl, va-
lamely gazdaségi szerepld kizdrasardl, valamint ezek részletes indokarodl, az err8l hozott dontést kbve-
t8en a lehetd leghamarabh, de legkésébb harom munkanapon bell.

Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdldsdnak befejezésekor kiildn jogszabaly-
ban meghatadrozott minta szerint irdsbeli 6sszegezést kbteles késziteni az ajanlatokrdl, illetve a részvé-
teli jelentkezésekrél. Az ajanlatkérs az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezé-
sekor a Kbt. 79. § {1) bekezdés szerinti tdjékoztatast az irdsbeli Bsszegezésnek minden ajanlattevd, a
részvételi szakasz lezdrdsa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejlileg torténd megklldésével
ieljesiti az EKR-ben.

Az Bsszegezés, az eljards eredményérdl szol6 téjékoztatd elkészitéséért, valamint az ajanlattevék és a
jogszabalyban elBirt szervezetek részére torténd megkiildéséért a Kbzbeszerzési referens vagy kiilsé

meghizott lebonyolitd felelds.

11. Szerzddéskotés:

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz&dést a nyertes ajanlattevdvel - kdzds ajanlattétel
esetén a nyertes ajanlattevékkel - kell irasban megkdtni a kdzbeszerzési eljarasban kozolt végleges
feltételek, szerzddéstervezet és ajaniat tartalmanak megfelelen. Ha az ajanlatkérd lehetdvé tette a
kézbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, az egyes részek tekintetében nyertesekkel kell szerzg-
dést kétni.

Az ajanlatkérd csak az eljards nyertesével kotheti meg a szerzGdést, vagy - a nyertes visszalépése ese-
tén - az ajanlatok értékelése sordn a kdvetkez8 legkedvezébh ajanlatot tevének mindsitett ajaniatte-

viivel, ha 6t az ajanlatok elbiralasardl szol6 irdsbeli Bsszegezéshen megjeldlte.
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Az ajanlatkerd a nyertes ajanlattevével szemben csak abban az esetben mentesiil a szerzddés megkd-
tésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevd a Kbt. 131, § {5) bekezdésben meghatdro-
zott idGtartam alatt akkor mentesil szerzddéskitési kotelezettsége aldl (szabadul ajanlati kotottségé-
t6l), ha az ajanlatok elbiralasard| szolé irasbeli Gsszegezés megklldését kbvetben beallott, ellenérzési
karén kivill esd és dltala elére nem lathatd kérilmény miatt a szerzddés megkGtésére vagy teljesitésére
nem lenne képes, vagy ilyen kdrilmény miatt a szerzddéstél vald elallasnak vagy felmondasnak lenne

helye.

12. Beszerzés a kbzpontositott kbzbeszerzési eljaras alapjan:

A kozpontositott kizbeszerzés részletes szabalyait kiildn kormdnyrendelet szabalyozza. Az Onkor-
manyzat, Hivatal és intézmény a jogszabalyban régzitett druk és szolgéltatasok beszerzésére a kdzpon-
tositott kiizbeszerzéshez dnként jogosult csatlakozni. Amennyiben a Kbzbeszerzési és Ellatdsi Fdigaz-
gatdsag a csatlakozdst visszaigazolja a beszerzend§ terméket vagy szolgaltatast a keretszerzédéshen
meghatarozott szallitotdl kell kbzvetlenil! megrendelni. A kdzpontositott beszerzési rendszerhez tHr-
ténd tnkéntes csatlakozasrdl a Jegyzd javaslatara a Képviseld-testilet dént. A kdzpontositott beszer-
zéssel kapcsolatos feladatokat a Jegyz6 latja el, a Kbt. 105. § (2) bekezdés b) pontja szerinti versenydj-

ranyitds esetén kiils§ szakérté igénybe vehetd.

13. A kidzpénzekkel vald felelds gazddlkodds elvének érvényesitése a szerzéidés teljesitése soran:

Az ajanlatkérd koteles dokumentalni a szerzddés teljesitésére vonatkozé adatokat, ennek keretében
kiteles ellendrizni és dokumentdlni azon szerz8déses kitelezettségek teljesitését, amelyeket a kdzbe-
szerzési eljarasban az értékelés sordn figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben foglaltaktol
eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzGdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesi-

tését.

14. SzerzGdésmodosités:

A szerzGdés modositasara a Kbt. 141. §-aban foglaltakat kell alkalmazni.

Il. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADAT ES HATASKOROK, FELELOS-
SEGI REND

1. A Képviselé-testiilet és Polgarmester:

A Képvisel§-testilet, mint az ajanlatkérd Onkormadnyzat, Hivatal és intézmény nevében eljard szerve-

zet (DEntéshozd Testilet):
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jovéahagyja az ajanlati/részvételi felhivast, valamint a kozbeszerzési dokumentumokat (el-
jarast megindito déntés),
a Birdld Bizottsag dontési javaslata alapjdn meghozza az eljarast lezard déntést: dont a

nyertes ajanlattevd személyérdl, vagy az eljaras eredménytelenségérél.

A Képvisel6-testillet a Birdld Bizottsdg elbterjesztését és dontési javaslatat rendes, vagy rendkiviili {ilé-

sén zart targyalds keretében vitatja meg. A testllet a dontését — az elGterjesztett javaslat elfogadésa-

val, médositasaval, Gjra targyalaséval - hatdrozat formajaban hozza meg, melynek tartalmaznia kell:

az eljaras eredményének, eredménytelenségének megallapitdsdt, indoklassal egyltt,
érvénytelen ajanlatok, kizart ajanlattevék megallapitdsat indokldssal egylitt (amennyiben
arra az eljérast lezard dontés keretében keril sor),

két szakaszl eljarasban az ajanlattételi felhivas tartalmat,

nyertes ajanlattevd nevét, székhelyét, ellenszolgaltatasdnak dsszegét,

szerz8déskotés idSpontjat, a szerzGdés alairasdért felel6s személyként a polgdrmestert és

a jegyz6t.

A Polgdrmester meghozza:

az eljéras lefolytatdsa soran, az eljarasi cselekmények folyamatdban szitkséges kézbensd
déntést {ddntés ajanlatok érvénytelenségérdl). Ezen dontésrél a Polgdrmester az eljardst
lezdré dontésre vonatkozd elbterjesztéshen tdjékoztatia a Dontéshozo Testiiletet.

az ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitdsardl sz6lo dontést a Kbt. 52. § (3) és (4} bekezdése

alapjan.

2. Kdltségvetési és Pénzligyi Osztaly Osztélyvezetbie

Az Onkormanyzat és Hivatal kdzbheszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatait a Koltségvetési és

Pénziigyi Osztily vezetje végzi.

Feladatai a kzbeszerzési eljarasokkal és a pénziigyi teljesitésekkel kapcsolatosan:

sziikség esetén képviselteti magdt a Biralo Bizottsaghan,

részt vesz {véleményez, vagy javaslatot tesz) a kdzbeszerzési szerz8dések pénziigyi,
finanszirozasi feltételeinek meghatarozdsaban, nyilatkozik arrdl, hogy a szerz8dés
teljesitését biztositd anyagi fedezet, vagy biztositék rendelkezésre all-e,

intézkedik a kdzbeszerzési hirdetménydijak idGben torténd dtutalasardl,

kezeli a koézbeszerzési dokumentdcidkra hefizetett bevételeket, gondoskodik az
ajanlattevék részére a szdmla megkiildésérdl,

(elklildnitetten szamlén) kezeli az Onkormdnyzat és Hivatal részére befolyd ajénlati,

teljesitési és jotallasi biztositékokat, gondoskodik a jogosultak részére a biztositékok Kbt.-
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ben szabdlyozott hataridében t&rténd visszafizetésérdl,
e gondoskodik az Onkorméanyzat és Hivatal fizetési kotelezettségeinek hatdridében torténd

teljesitésérdl.

3. Onkormanyzat és Hivatal altal megbizott kiils§ szerverzet

Amennyiben a kdzbeszerzési eljards lebonyolitdsat részben vagy teljes kériien az Onkormdnyzat és
Hivatal, mint ajdnlatkérd nevében és képviseletében eljard felelés akkreditdlt kdzbeszerzési tanacsado
szervezet (személy) végzi, akkor az eljarasha bevont tandcsadd szervezet (személy) feleldsségének
terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytallasi kévetelményeket az
Onkorményzat és Hivatal, mint ajéniatkérd és a nevében eljaro szervezet (személy) kdzotti jogviszonyt
létrehozd megbizasi szerz6dés vagy egyéb megdllapodas rendezi. Az Onkormadnyzat és Hivatal a Kbt.
szigoru betartasa érdekében, a szakmai feladatok végrehajtasdra kbzbeszerzési szakértd szervezettel
(személlyel} kbthet szerzddést, melynek alapjan a szakértd szervezet (személy}):

e abeszerzési feladatokkal kapcsolathan folyamatos szakmai tandcsadast nyUjt, és/vagy

s teljes kérilien lebonyolitja a Kbt. hatdlya ald tartozd beszerzéseket.

o aszakért6r8l a Képvisel§-testillet jovahagyasdval a Jegyz6 dont

Amennyiben felelds akkreditalt kdzbeszerzési tanacsadd bevonasra kertll, akkor az eljarast meginditd
hirdetmény jogszeriiségét ellenjegyzésével koteles igazolni. Az eljarast meginditd hirdetményt nem
lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kdzbeszerzésre, illetdleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd
jogszabalyokat. Az eljdrdst meginditd hirdetmény ellenjegyzése nélkiil a kdzbeszerzési eljaras nem
indithatd meg. Csak olyan kiilsG szervezet kaphat meghizdst, amely érvényes szakmai felel8sség

biztositdssal rendelkezik.

4. A Vagyongazdalkoddsi és Mszaki Osztaly vezetdie és a kdzbeszerzési referens:

Feladataik a kbzbeszerzési eljarasok elkészitése és lebonyolitasa soran:

e részvétel a Birald Bizottsaghan,

» elézetes piackutatas elvégzése, a becsiilt érték Kbt. 28. § (2) bekezdés szerinti
meghatarozasa,

e az alkalmazhaté eljdrdsrend és eljarasfajta kivalasztdsa (kozbeszerzési tervben),

e jtlathatdsagi megallapodds elékészitése, javaslat a figgetlen szakértd személyére,

e 3 kézbeszerzés targyanak jellegére tekintettel javaslatot tesz a részajanlattétel
biztositasara,

s hiralati szempontok meghatarozdsa (a legalacsonyabb dsszegd ellenszolgéltatés, vagy az
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5. A Jegyz6:

A Jegyzé feladata az Onkormanyzat és Hivatal kdzbeszerzési eljarasainak teljes kord szakmai és admi-

Osszességében legelGnydsebb ajénlat),

javaslatot tesz az ajanlati biztositék adasdnak megkdvetelésére,

az eljarast meginditd (meghirdetd) hirdetmény, a felhivds, valamint a dokumentacio
elkészitése,

modositds esetén a médositasok elkészitése,

kozbeszerzési hirdetmények hidnypétldsanak elkészitése,

kiegészitd tajékoztatidsok (konzultdcid, helyszini bejaras, helyszin megtekintése)
valaszainak elkészitése,

ajanlatok bontasi, biralati jegyz8kdnyveinek elkészitése,

tények és adatok ellendrzése a kozhiteles elektronikus nyilvantartasokban, hatésagi
igazolasok beszerzése,

eljardssal kapcsolatos iratok, levelezések —hianypdtlas, tdjékoztatas kérése, indokolés
kérése, adatok kérése sth.- elkészitése,

déntési javaslatok és szakvélemények elkészitése (kizdrasrdl, érvénytelenségrdl,
alkalmatlansagrol, eredményrél, Osszegezés, stb.},

a kozzétételi kotelezettség (kozbeszerzési szabalyzat, hirdetmények, szerz8dések,
tajékoztatas, sth.) teljesitése,

az Onkorményzat és Hivatal adataiban bekévetkezett véltozdsokrdl a Kdzbeszerzések
Tanacsanak értesitése,

szerzddéskotések elGkészitése,

szerzddésmaddositdsok eldkészitése,

az eljaras teljes kord dokumentdlasa,

a kdzbeszerzések lefolytatdsa utdn dsszegzések, tajékoztatdk és beszamolok elkészitése,
a KépviselS-testiilet tajékoziatasa, valamint

minden tovébbi olyan fel nem sorolt tevékenység, amely az egyes eljdrdsokhoz

kapcsolodik.

nisztrativ lebonyolitasa, az elSkészitéstdl a szerz6déskdtésig. a Jegyzbre haruld feladat- és hataskorok:

javaslat a birdld bizottsag dsszetételére, a bizottsag elndkének megnevezésével,
javaslatot tesz az eljarast megindité hirdetmény kozzétételére, amit jogi szempontbol
megvizsgal, és a Biralé Bizottsdg allaspontjaval egyltt ellenjegyzésre felterjeszt a

Polgarmesternek,
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felelds azért, hogy a kdzheszerzési eljdrds megfeleljen a Kbt., a végrehajtasdra kiadott
jogszabdélyok, valamint jelen Szabélyzat rendelkezéseinek, tovabba gondoskodik arrdl,
hogy az eljarasha bevont személyek, illetéleg szervezetek a kdzbeszerzés térgya szerinti
(kdzbeszerzési, jogi, és pénziigyi) szakértelemmel rendelkezzenek,

kdteles a kdzbheszerzési eljards keretében megk6tbtt szerzddések teljesitését a Kbt. 142,
§ alapjan figyelemmel kisérni, gondoskodni az Onkormdnyzatot és Hivatalt illetd jogok
érvényesitésérdl, és az Onkormdnyzatot és Hivatalt terhel kotelezettségek
teljesitésérdl,

kdzheszerzési eljaras alapjan megkdtdtt szerzbdések esetében szerzédésmddositdsi
igény felmerillése esetén haladéktalanul megvizsgalni a szerz&dés mddositasanak
jogszer(iségét, elbkésziteni a szerzBdésmodositast, és a Kbt. eldirdsinak
figyelembevételével elkésziteni és feladni a szerzddés modositasdrol szold hirdetményt,
szlikség esetén, a KépviselG-testllet jGvahagyasaval jogosult kiilsé szakembert bevonni
a kdzbeszerzési eljardsok lebonyolitasdba, killondsen a Kbt. 27. § (3) és Kbt. 145. § {7}
hekezdés alapjan.

a Kbt. rendelkezései szerint értesiti a Kbzbeszerzési Hatdsdgot az ajanlattevd kizarasaral,
valamint arrdl, ha az ajénlattevd nem tudta igazolni, hogy az allami tamogatdst
jogszeriien szerezte, tovabbd jelzi a Gazdasdgi Versenyhivatalnak, ha az eljards sorén a
tisztességtelen piaci magatartds és versenykorlatozds tilalmardl széld rendelkezések

megsértését észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi.

6. A birdld bizottsag:

A Birald Bizottsag feladat és hataskére:

madositas esetén a madositdsok véleményezése,

kézbeszerzési hirdetmények hidnypdtlasanak jovahagydsa,

kiegészitd tajékoztatasok valaszainak jdvahagydsa,

ajanlatok bontasa, birdlata, sorsolas lebonyolitasa,

eliarassal kapcsolatos levelezések — hianypdtlas, tajékoztatas kérése, indokolds kérése,
felvilagositas kérése, adatok kérése, stb.- jévahagyasa,

dontési javaslat és jegyzGkdnyv készités a kizardsrdl, az érvénytelenségrdl, az
alkalmatlansdgrél (pénziigyi, gazdasagi, mfiszaki, szakmai), az eredménytelenné
nyilvanitasral,

az irasbeli Osszegezés elkészitese, modositasa, kijavitasa,

az ajanlatok nyilvanvald szamitdsi hibainak kijavitasa,
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» targyalasok lefolytatasa,

e az el8zetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos ajanlatkérdi aildspont elkészitése,

e g szerzddéskotési moratdriumra figyelemmel javaslatot tesz a szerz§déskdtés (]
idGpontjara,

» szerz8désmadositds esetén a maodositas torvényi fennallasanak vizsgalata,

A Biralo Bizottsag elndkének feladat és hataskore:

e képviseli a Bizottsagot,

o felelajegyzdkonyv hitelességéért,

e az irasbeli dontési javaslatot tovabbitja az Onkormanyzat és Hivatal Déntdbizottsdga
felé,

e gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérél,

o gondoskodik az eljdrdssal kapcsolatos kitelezd és egyéb dokumentumok, jegyzékonyvek
elkészittetésardl,

e pondoskodik a Kbt.-ben kotelezGen eldirt hirdetmények elkészitésérdl és feladdsarél,

e tdjékoztatja a Kozbeszerzési Hatdsagot a Kbt-ben meghatdrozott esetekben az
érvénytelen ajanlatokrdl,

o gondoskodik az eljdrdssal kapcsolatos tdrvényben és végrehajtasi rendeleteiben

meghatdrozott hataridok betartasardl.

7. Felelfs akkreditalt kbzbheszerzési szaktanécsado:
A kdzbeszerzési eljardssal kapcsolatban a felhivés és a dokumentacio elGkészitésébe, illetéleg —valasz-
tdsa szerint — a kézbeszerzési eljards tovabbi lefolytatdsdba az ajanlatkéré a Kozbeszerzési Hatdsag

altal vezetett névjegyzékben szerepld, felelds akkreditélt kiizbeszerzési szaktanacsadd jogosult és a

Kbt. 27. § (3) alapjan kdteles bevonni. A felelés akkreditdlt kbzbeszerzési szaktandcsado az ellenjegy-
z6sével igazolja a kbzbeszerzési eljdrasban torténd személyes részvételét, tovabba felelGsséget vallal
az eljaras szakszer(iségéért és a kbzbeszerzésekre vonatkozd jogszabdlyoknak vald megfelelGségéért.
A felelds akkreditélt kzbeszerzési szaktanacsadd ellenjegyzéssel kiteles ellatni a kdzbeszerzési elja-
rast megindito felhivést és a kdzbeszerzési dokumentumokat, a hontasi jegyzkényvet, az dsszegezést.
Tevékenységéért dijazds illeti meg, tevékenysége kdrében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szabalyai

szerint felel.

8. Megfeleld szakértelemmel rendelkezd szakérid, lebonyolitd bevonasa
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Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljards elGkészitése és lefolytatdsa soran koételes biztositani a megfeleld
szakértelemmel rendelkezd személyek bevondsét. Ha a Polgarmesteri Hivatalban nem ali{nak) rendel-
kezésre a beszerzés targya szerint megfelel§ szakértelemmel rendelkezé személyek, Ggy a Képviseld-
testllet dontése alapjan killsG szakértd bevonasara kerlilhet sor. Kllsé szakértd bevonasa esetén to-
rekedni kell arra, hogy a kilis§ szakért§ megfelelt referencidval és szakmai felel§sségbiztositassal ren-

delkezzen. A kiilsé szakértd a Ptk. rendelkezései szerint felelGsséggel tartozik tevékenységéért.

IV. A KOZBESZERZESI ELJARASBAN AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO ES AZ
ELJARASBA BEVONT SZEMELYEKRE, SZERVEZETEKRE VONATKOZO KOz0S SzA-
BALYOK

{sszeférhetetlenség:

Kbt. 25. § alapjan az ajanlatkéré koteles minden szilkséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az 6sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

Az ajaniatkérd nevében eljars és az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek a Kbt. szerinti
dsszeférhetetlenségét folyamatosan vizsgdini kell. E személyeknek és szerveknek megfelelé szakérte-
lemmel (kbzbeszerzési, jogi, pénziigyi) kell rendelkezniik, és az dsszeférhetetlenség kérdésében irds-

ban kételesek nyilatkozni.

Titoktartasi nyilatkozat:

Az eljarasban résztveviknek irdsban titoktartasi nyilatkozatot kell tennilik, hogy a kdzbeszerzési elja-
rassal dsszefliggésben tudomasukra jutott informaciot, tizleti titkot bizalmasan kezelik, azt harmadik

személynek nem adjik ki.

rrr

V. NEMZETI ELJARASREND SZERINTI BESZERZESEKRE VONATKOZO ELBIRASOK

E rész szerint kell eljérni az ajanlatkéréknek az unids értékhatart el nem érg és egyben a nemzeti ér-
tékhatarokat eléré értékii kdzbheszerzések megvaldsitasakor, valamint szolgdltatdsi koncesszié beszer-
zése esetében.

Az ajanlatkérd a Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti eljdrast is indithat. Az ajénlatkérd ilyen esetben is

kiteles biztositani a versenyt, Olyan gazdasagi szerepl&knek kell ajénlattételi felhivast kiildeni, ame-
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lyek mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozdsnak mindsitinek, &és amelyek a szerzdés teljesitésére vald alkal-
massag feltételeit az ajanlatkérd megitélése szerint feltehetdleg teljesiteni tudjdk A Jogi és Ugyrendi
Bizottsag javaslatara a KépviselStestilet dont a meghivando ajanlattevdk kérérdl, a Kbt. 115, § {1)-(2)
hekezdés figyelembe vételével.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazdsa: Az ajanlatkérd a Kbt. Masodik Részben foglalt szabalyok altal

nem kdtott, onallo eljardsi szabalyokat alakithat ki. Ezen eljarasok sordn a Kbt. 117. § alkalmazandé.

VI. A KOZBESZERZESI ERTEKHATAROKAT EL NEM ERO BESZERZESEKRE VONAT-
K0zO ELGIRASOK

E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni a Kbt. szerinti nemzeti értékhatarokat el nem érd, vagy a Kbt.

hatélya ala nem tartozd, de a nettd 2.000.000 Ft-t meghaladd beszerzések vonatkozasaban.

Az ajanlattételi felhivas elkészitése:

A kdzbeszerzési referens, vagy a Vagyongazdalkodasi és M{iszaki Osztaly vezetdje ltal kijeldit dolgozd
elGkésziti az eljaras ajanlattételi felhivas tervezetét. Az eljarasi hataridGket Ggy kell meghatérozni, hogy
az biztositsa a meghivottak részére az érdemi ajanlattételt, a bizottsédgnak és a déntéshozdénak a meg-

alapozott birdlat kialakitasat és a déntés meghozatalat.

A beszerzési piac szereplGinek felmérése utan a Jogi és Ugyrendi Bizottsag kételes megnevezni minden
esetben legalabb harom gazdalkodd szervezetet, akik az adott beszerzéshez hasonld teljesitési refe-
rencidval, gyakorlattal rendelkeznek, elérhetdségik, kbzremiikddésiik feltételei nyertesség esetén biz-
tositottak. A felkért szervezetek meghatarozdsa sordn elsdsorban mikro-, kis-, vagy kézépvallaltkozas-
nak mindsild gazdasagi szerepldket kell elényben részesiteni.

A beszerzési miiszaki lefrds elkészitéséért a Vagyongazdalkodasi és M(iszaki Osztély vezetdje a felelds.

A szerzGdéstervezetet a jegyzd {(vagy kiilsd jogi tanacsadd) hagyja jova.

A beszerzési eljdrds meginditasa:

A beszerzési eljdras minden esethen az ajanlati felhivas ajanlattev6k részére torténd kdzvetlen meg-
kiildésével kezd8dik. A felhivasok megkiildése elektronikus Gton (e-mail) és/vagy fax Utjan torténik. Az
ajanlattételi felhivas véglegesitése, kiklldése, a beszerzési eljaras dokumentaldsa a kdzbeszerzési re-

ferens és/vagy a Vagyongazdalkodasi és M(iszaki Osztaly dolgozéidnak a feladata.

Az ajdnlatok felbontdsa, birdlata:
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Az ajanlatok felbontdsat, majd birdlatat az Ertékeld Bizottsdg végzi. Az Ertékeld Bizottsag a Vagyongaz-
délkodési és Miiszaki Osztdly vezet§jébdl és 1 (egy), a beszerzés targya szerint szakértelemmel bird
személybsi all. Az Ertékeld Bizottsdg munka adminisztrativ teend@inek elldtasaért a kbzbeszerzési re-
ferens és/vagy o Vagyongazdatkoddsi és MUszaki Oszlély dolgozdja a felelSs. A bizottsagnak a beérke-
zett ajanlatok biralatat az ajénlattételi hatdridét kdvets lehetd legrévidebb iddn belil el kell végezni.
Amennyiben indokolt, az ajanlatok hianypétldsa lehetséges.

A bizottsag ulésrél jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzékonyv minimélisan az aldbbiakat tartalmazza:

s abeszerzés tdrgyét, a bizottsdgi ilés helyszinét, idejét (6ra, perc pontossaggal),

jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

s az ajanlattevik nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét),

s az ajanlattevék érvényes ajanlatot adtak-e,

e az ajanlattevék megfelelnek-e az eldirt pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi feltételeknek
{(adott esethen),

e az ajanlattevék miiszaki-technikai szempontbdi alkalmasak-e a szerzdés teljesitésére
(adott esetben,

o az ajanlattevd dltal kért ellenszolgditatast,

s azokat a f8bb, szédmszer(isithetd adatokat, amelyek a biralati szempontok (részszem-
pontok) alapjan értékelésre kerillnek.

e 3 birdlati szempont {részszempontok) alapjan rogziti az értékelésre keriil§ adatokat,

majd a bizottsag értékelési javaslatanak rogzitésével zarul.

Az eljdrast lezard dontés:

Az ajanlatkérs nevében a beszerzési eljards eredményérél vagy eredménytelenségérdl az Onkormany-

zat képviseld testiilete dont.

Az eredmény kozzététele:

Az eljaras eredményérdi vagy eredménytelenségérdl a dontést kovetSen haladéktalanul - de minden
esetben a szerzdéskotés id6pontja elStt - a kozbeszerzési referens, vagy a Vagyongazdalkoddsi és
Mszaki Osztély dolgoz6ja elektronikus (ton (e-mail) és/vagy fax Gtjan) tajékoztatja az eljdras ajanlat-
tevsit. A levélben az ajanlattevket tdjékoztatni kell a nyertes ajanlat biralati szempont szerinti szam-
szer(isithetd adatairdl és a szerz8déskotés tervezett id6pontjardl, vagy az eredménytelenség okardl. A
nyertes ajénlattevét fel kell kérni — az id6pont meghatarozésaval — a szerzddés el6készitésére és ala-
irdsdra. A beszerzési eljdras a tdjékoztatd levél megkiildésével, illetSleg ha szerzGdéskoétés torténik, a

szerzGdeskdtéssel zarul le.
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SzerzGdéskotés:

Az Onkormdnyzat és Hivatal csak az eljdrds nyertesével, vagy visszalépése esetén a kovetkezd legked-
vezébb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel (személlyel} kétheti meg a szerzédést. A szerzddés
érdemirészei nem térhelnek el az ajdnlatban szerepld tartalmi elemek vonatkozédséban, de egyéb rész-
letekben maod van a szerzddés pontositdsara. _

Az Onkormanyzat és Hivatal részéré| a szerz6dést a jogi tandcsadd / jegyzd aléirds el6tt-véleményezi,
egyetértése esetén egy munkapéldinyon aldirdsaval latja el a szerzGdés oldalait. Amennyiben a szer-
zG6dés jogilag nem elfogadhats, gy annak pontositasara tesz javaslatot. Az ajanlatkérd részérdl az el§-

zetes jogi kontrolt kdvetden a szerzédést — az Onkormanyzat polgarmestere irja ala.

A polgarmester, a pénziigyi ellenjegyz6 ellenjegyzése mellett jogosult szerzddést kitni, ebben az eset-
ben a polgarmester a szerzdés megkotését koveten, indokoldsadas mellett kiteles a Képvisel8-tes-

tiiletet a soron kodvetd llésén tajékoztatni.

Eljarasi rend az intézmények dltal lefolytatott, a Kbt. szerinti nemzeti értékhatarokat el nem érg, vagy
a Kbt. hatdlya ala nem tartoz6, de a nett6 2.000.000,- Ft-ot meghaladé beszerzések vonatkozasaban:

Az ajdnlattételi felhivas elkészitése:

Felelds az intézmény vezetdje.

A beszerzési eljards meginditdsa:

Felelds az intézmény vezetdje.

Az ajédnlatok felbontasa, biralata;

Az intézmény vezetdjének delegaltja az ajdnlatok felbontasat a Miiszaki és Vagyongazdalkodasi Osztaly
vezetdje, vagy a kbzbeszerzési referens kizremiikédésével végzi. A birdlatot az intézmény vezetdje
végzi.

Az eljarast lezdré déntés meghozatala:

Felelds az intézmény vezetdje.

Az eredmény kbzzététele:

Felelds az intézmény vezetdie.

Szerzédéskoteés:

Felelds az intézmény vezetdie,

Vil. ZARO RENDELKEZESEK
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Az Onkormanyzat és Hivatal kdzbeszerzéseit és egyéb beszerzési eljarasait bonyolité szervezeti
egységek és személyek kotelesek a vonatkozd jogszabdlyok és a jelen szabdlyzat elGirdsait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhato gondossaggal eljarni.
Jelen szabdlyzatot a Képvisel§-testiillet 2022. oktober 27.-i iilésén a 229/2022. (X.27.) Kt. szamu

hatarozataval elfogadta.

Az elfogadott Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat 2022. oktdber 28. napjan Iép hatdlyba, ezzel
egyidej(ileg a kordbbi szabalyzat 174/2018. (VI.28.) hatédlyat veszti. A jelen szabdlyzat rendelkezéseit a

hatalyba |épése utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.
A jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és végrehajtdsi rendeletei rendelkezéseit
kell alkalmazni.

A Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat naprakész allapotban tartasardl a Jegyz6 gondoskodik.

Szigetvar, 2022. oktober 28.
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