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A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kitelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Szigetvar Véaros Onkorményzat és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, valamint a Szigetvari
Csalad és Gyermekjoléti Kézpont, a Molnar Imre Varosi Konyvtar, a Szigetvar Dél-Zselic
Tobbeélu Kistérségi Tarsulas, Dél-Zselic Ovodai, Bolcsédéje és Konyhdi, a Szigetvari Horvét
Onkorményzat, a Szigetvari Német Onkormanyzat, a Szigetviri Roma Nemzetiségi
Onkorményzat, Szigetvar-Hobol IvévizminSség-javité Onkorményzati Tarsulas kozérdekii
adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabdlyait az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételehez
sziikséges kozzetételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkezOk szerint hatarozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal, valamint az intézmények
(tovabbiakban: koltségvetési szervek) meghatarozzdk és elosegitsék a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az tligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitsék az adatokat
megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozzak az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozzak a honlapon kdzzétételre keriilo
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét,
az adatkozlo elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.szigetvar.hu honlapon k6zzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatalya kiterjed Szigetvar Varos Onkorményzatéra és a Szigetvéri Polgrmesteri
Hivatalra, valamint a Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti K6zpontra, a Molnar Imre Vérosi
Konyvtarra, a Szigetvar Dél-Zselic Tobbcélu Kistérségi Tarsulasra, Dél-Zselic Ovodii,
Bolcsédéje és Konyhaira, a Szigetvari Horvat Onkorményzatra, a Szigetvari Német
Onkorméanyzatra, a Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatra, Szigetvar-Hobol
Ivévizminéség-javitéo Onkormanyzati Tarsulasra.
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A kozérdekl adatok megismerésére irAnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kbtelezben kozzéteendd adatok
nyilvénossagra hozatalanak szabalyzata

2. Ertelmezé rendelkezések

Az értelmezd rendelkezések tekintetében az informéciés Onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Isztv.) 3. § az
irdnyado.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus uton kételezéen

kozzéteendé kozérdekii adatot elBallitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkGzt) vonatkoz6é dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, tOrlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndldsianak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertél és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdaroldas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatéarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altalénos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek 4ltal kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetOeljaras soran vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel
vagy a biintetbeljarassal Osszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatdsara, illetbleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozo6 személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.
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Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladaténak ellatisival Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informécié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétsl, igy
kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miitksdést szabélyozo
jogszabélyokra, valamint a gazdalkod4sra, a megk&tott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdek adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
k6zérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: 6sszefliggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitélis
formaban, béarki szdmdara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kézfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkoz6an meghatarozott, kitelezéen kdzzéteendd kdzérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy mas vildgnézeti meggy6zidésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kodzadatkeres6 rendszer mikodéséhez szitkségesek.

Nyilvanossdagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazddlkodasdra vonatkozé kozérdekil, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezben
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilsndsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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II.
A KOZERDEKU ADATOK N’IE(’;IS'MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Intézménynek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossidgihoz valé jogot torvény korlatozza. A koézérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagéaval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az irdanyadok. A koézérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskérében eljaré személy neve, feladatkére,
munkakdre, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasdval Gsszefliggh egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény elbirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozataldra
iranyuld eljaras soran készitett vagy rOgzitett, a dontés megalapozasat szolgaldo adat a
keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabily ennél roévidebb idét is
meghatéarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetség
kizarasahoz fiiz6d6 kézérdek stulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskérének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések elOkészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Hivatalhoz (7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.). Az igény
benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekili adat megismerése iranti
igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetlentil attdl,
hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet
részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szodbeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kdvetkez6 helyen és idoben:

Személyesen tigyfélfogadasi idében: Hétf6 8:00-12:00 oraig
Szerda 8:00-12:00 oraig
Péntek 8:00-10:00 oraig

Telefonon tigyfélfogadasi idében :
Magdané Dr. Németh Rebeka Linda Tel.: 73/514-322
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Irasbeli igénybejelentést a kovetkezd6 modokon lehet tenni:
Személyesen: 7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.
Postai uton: 7900 Szigetvar, Pf.:42.
Elektronikus uton: onkormanyzat@szigetvar.hu
Faxon: +36-73-514-349

Az igénylo kérheti:
- kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,
- k6zérdeki adatokat tartalmaz6 iratokba torténd betekintést,
- k6zérdekii adatokat tartalmazo iratokrdl torténdé masolat készitését.

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelslt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zld megnevezésével
a 2. sgzdmii. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok, II1. gazdalkodasi adatok).

2. A szdbeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni,

az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.szigetvarhu honlapon vagy irisos formaban az
onkorményzat hirdet6tabldjan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének
irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljaraséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd éltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdéban azonnal teljesithetd és az igényld szaméara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézéje — a megkeresés formajatol fliiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az iigyintézd
koteles az ligy szamat, tirgyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés moédjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az tgyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalméarél a jegyzét 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tdjékoztatassal nem teljesitheté az iigyintézd kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatjia az
irasos megkeresés maddjairdl és formajardl. Az tigyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a jegyz6t 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.
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2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elstdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszOleges formaban nyujthatja be a II.1. pontban
meghatarozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a II.1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a Hivatal minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre
érkezett igényt ezen e-mail cimre tovébbitani. Az elektronikus tGton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szereplé informaciokat.

A jegyzd a beérkezett igénylblap alapjan irasban kijel6li az adatszolgaltatisra kotelezett
személyt.

Az igénybejelent6 lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.szigetvar.hu honlaprdl is letoltheto.

A benynujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld S munkanapon
beliil teljesiti, és &tadja a jegyzO/szervezeti egység vezetOje részére, aki az adatok
feltilvizsgalatat kovetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb
15 napon beliil irasban tdjékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmil, az adatszolgéltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyz6nek haladéktalanul jelezni kiteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylonek az igény kézhezvételétol szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjel6lni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a
kérelmet benyujténak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
elbirdlasaért a jegyz6 a felel6s.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelSlni, az adatkdzlésre
kijelolt dolgozd koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és a jegyzot tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridon beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elGterjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak k&zérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

10



A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezben kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

Ha az igényl6 4ltal kért médon nem teljesithet6 az adatszolgaltatés, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyz6 adatok vonatkozésaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekl adatot tartalmazd adatbazisrél torténd mdasolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsdnak szabélyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente marcius 31-ig feliil kell vizsgalni, ennek feliilvizsgalataért a
koltségvetési és pénziigyi osztily vezetdje és a jogi eléadd a felelds. A fizetendd
koltségtérités 6sszegérdl az igénylét — az igény teljesitését megeldzden — tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6z6lni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formdban és médon kaphat
tajékoztatdst, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgiltaté szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg 4tadja.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy —
ha az igénylé elektronikus levélcimét kozblte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatdst — beleértve az eljard birdsig
megnevezeését, valamint a per illetékmentes voltdt — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naptéri napon
beliil tijékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hat6sagot minden év januér 31.
napjaig tajékoztatni sziikkséges. A nyilvéantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jogi
eldado felelos.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva all6, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birésdghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

7z

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.

5. Adatvédelmi eléirdasok

Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges, a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul torolni kell.
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Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigényl6é személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve a koltségek megfizetését
is- elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését
kovetden az igényl6 személye adatait haladéktalanul t6rolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek adatok igénybejelentd lapon kiilon rész
szolgél a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a -
személyes adatokat tartalmazd — részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell
annak megsemmisitésérol.

11,
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozo6 ligyekben — kiilondsen az
dllami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplok, a magéanszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasara vonatkozoéan — a kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsanak biztositdsa €s
kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhet6vé teszi az Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zldnek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok -eléallitdsar6l és hataridére torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriilé adatok pontossigirdl, szakszeriiségér6l és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,
c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.
A kozérdekli adatokat Szigetvar Véaros Onkormanyzat honlapjan a www.szigetvarhu

honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyz6 a jogi eldadd utjan gondoskodik. Az adat
frissitéseket az adatban bekévetkezett valtozast kéveté 30 napon beliil el kell végezni.

A polgarmesteri hivatal honlapja miik6désének biztositasaért, az adatk$zlé feladatainak
ellatasaért az informatikus a felelds, aki gondoskodik:
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a) a honlap kozérdekl adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktiirajanak,
formdjanak kialakitasardl, folyamatos iizemeltetésér6l, az esetleges iizemzavar
elharitasardl,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességér6l (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezoseégérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
moédositas elleni) védelmér6l, biztonsagi mentésérdl,

€) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasérol, a naploadatok mentésérol,

f) az adatfelelosok elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyz0 - a Hatbsdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz0 a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az éltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkdzl6vel egyeztetetve elektronikus titon vagy
elektronikus adathordozoén, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formitumban eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba régziti. A
felhasznalé 4ltal kitSltendd nyomtatvanyokat, (rlapokat az adatfelelés letlthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatk$zlének, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségeét.

Az adatkdz16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansidg esetén, a hidnyossidg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

3. A kiozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgéltatasért a jogi el6ado a felelos.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatk6zlot,
aki az eltavolitas irdnt a megjellt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezd esemény datumat és idSpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznal6 nevét.
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A honlapon szereplé kozérdekli adatok a honlaprdl kozzétételtél szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténd eltdvolitasanak
idépontjara, illetve el6z6 allapota archivalasdnak (honlapon tartdsénak) iddtartamara a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében elbirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megérzési id6 elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj Aallapot
fellelhetdségét, az archivamban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhet6ségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzb rendszeresen ellenérzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuldé igényekr6l és az Info. torvény végrehajtaséval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente egy alkalommal beszamol a Képviselo-testiilet felé. A
beszamol6 alatdmasztasat szolgald informacidkat a szervezeti egységek vezetdi januar 20-ig a
jegyz6 rendelkezésére bocsatjdk. A beszamolod adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgaltatas forméja és az igényl6k altal megtéritett koltség Osszegére.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. december 01. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzé gondoskodik arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatélybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett
feleldsségi, hatéas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelés.

Kelt: Szigetvar, 2020. év 11. h6 30. nap

........................

Dr. Vass Péter Cs6kliné dr. Valler Méria <5

polgarmester jegyzd
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara Kijelolt személyek
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A véltozésokat kdvetten Az el6z9 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhettségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A viéltozésokat kévetden Az eldz0 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelGlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes | A valtozasokat kévet6en Az el6z0 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztésa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A valtozasokat k6vetden Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, A valtozasokat kdvetben Az el6z6 allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetbsége

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kbvetSen Az eldz0 allapot 1 évig
vagy ellen6rzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miikddd més kozfeladatot ellaté szervek
megnevezeése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban | A valtozasokat kévet6en Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikddéd gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kézfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A viltozasokat kdvetben Az el6z0 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetbsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv éltal alapitott A véltozasokat kdvet6en Az eldz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartisaval
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjel6lése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetbje,
honlapjénak elérhet8sége, mitkddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok A valtozasokat kdvet6en Az el6z6 allapot 1 évig

neve, a szerkesztdség és kiad6 neve és cime,

azonnal

archivumban tartisaval
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valamint a fészerkeszt6 neve

L1k

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervoek az 1. pontban meghatérozott adatai

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasival

II. Tevékenységre, miikkodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskoérét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvet® jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatalyos és teljes szovege

A viltozasokat kvetden
azonnal

Az el6z0 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskori teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellatd szerv feladatarol, tevékenységérél sz616
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kvetben
azonnal

Az el6z§ éllapot torlend6

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z0 éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

Allamigazgatasi, 5nkorméanyzati, és egyéb
hat6ségi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hatéskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasnak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarési illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet0 eljarasi szabélyok, az eljarast megindito
irat benyijtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az igyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridb), az tigyek
intézését segftd utmutatok, az igymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az iigyintézéshez
hasznalt letGlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehett elektronikus programok elérése,
idOpontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsol6do
jogszabilyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A viltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6zb éllapot torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébél finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az el6zf éllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitditendd kérdbiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijt6tt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zb éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés médja, a
kiadvéany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z§ éllapot 1 évig
archivumban tartasgval

A testilleti szerv dontései eldkészitésének rendje,
az 4llampolgéri kézremitkddés (véleményezés)
médja, eljarasi szabdlyali, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyztkonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A viéltozédsokat kévet6en
azonnal

Az el6zb éllapot 1 évig
archivumban tartasival

A tOrvény alapjan kozzéteend
jogszabdlytervezetek és kapcsolédd
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képvisels-
testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott
eldterjesztések a benyijtas idépontjatdl

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benyujtas idépontjat
kovetben azonnal

Az el6zb éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartaséval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az eldz§ allapot 1 évig
archivumban tartisaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai

A vizsgélatrdl sz616
jelentés megismerését
kovetben haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartaséval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetbsége, s ahol kijel6lésre keriil,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az el6z0 éllapot térlendd

14.

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapul statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozdsuk

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

15.

A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kételezd
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6zb éllapot 1 évig
archivumban tartasval

16.

Azon kézérdekii adatok hasznositésara iranyul6
szerz6dések listaja, amelyekben a kézfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6dg fél

Negyedévente

Az eldz0 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

17.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évd

A viltozasokat kdvetden

Az el6zb allapot 1 évig
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kozérdekii adatok felhasznildsara, hasznositasira |azonnal archivumban tartasaval
vonatkozé éltaldnos szerz6dési feltételek

18. | A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilondés | A véltozésokat kévetden Az el6z6 allapot térlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében levé, a A valtozasokat kovetd 15 | Az eldz6 allapot 1 évig
kozadatok wjrahasznositasardl sz616 térvény napon beliil archivumban tartdsaval
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre all6
formatuma

20. |a 19. sor szerinti kdzadatok jrahasznositdsara A valtozasokat kdvetd 15 | Az el6z6 allapot toérlend6
vonatkozé altalanos szerzddési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthet6 véltozata

21. | A 19. sor szerinti kzadatok wjrahasznositas A viltozasokat kdvetd 15 Az el6z6 allapot térlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsataseért napon beliil
fizetendé dijak ltalanos jegyzéke

22. | A kdzadatok ujrahasznositisarol sz616 térvény A viltozasokat kdvetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon beliil

23. | A kozfeladatot ellat6 szerv altal megkotott, a A véltozésokat kvetd 15 | Az el6z0 allapot torlend6
kozadatok ujrahasznositasardl sz616 térvény napon beliil
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodésok szerz6d6 feleinek megjelGlése, a
kizar6lagossag idétartamanak, targyanak, valamint
a megéllapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

II1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) A valtozasokat kdvetden A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoloja; a koltségvetés végrehajtasarol - a legalabb 5 évig
kiilon jogszabalyban meghatarozott mdédon és archivumban tartisaval
gyakorisdggal - készitett beszamolok

2, A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilén jogszabalyban
létszdméra és személyi juttatdsaira vonatkozd meghatarozott ideig, de
Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, €s archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nynjtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

3. A kozfeladatot ellatd szerv kéltségvetésébol A dontés meghozatalat A Kkiilén jogszabalyban
nyijtott, nem normativ, céljellegli, mitk&dési és kdvetd hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
fejlesztési timogatasok kedvezményezettjeinek legalabb 1 évig
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a archivumban tartisaval

tAmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozd adatok
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az ajanlatok elbiralasardl, a megkétott
szerz6désekrol)

4. Az allamhéztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, | A déntés meghozatalat A kiilon jogszabalyban
az 4llamhéztartashoz tartoz6 vagyonnal tortén6 kdvetd hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
gazdalkodéassal Gsszefliggé - a kiilon legalabb 1 évig
jogszabalyban meghatarozott értékii - archivumban tartisaval
drubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadasara, valamint koncesszidba adasra
vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatdrozott idore kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama

5. A koncessziérdl sz6l6 térvényben meghatirozott | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiraldsrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartdsaval

6. A kdzfeladatot ellat6 szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabélyban
ellatasara (igy kiilonosen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de
tAmogataséra, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartaséval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szociélis és sporttevékenységet segitb szervezet
tdmogatésara, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmilli6 forintot meghaladé kifizetések

7 Az Eur6pai Unié timogatisival megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzédések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irinyulé igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: .................ocoiiiiiiiina.L.
Az adatkéreés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész aldhuzando):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tijékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ....0.. o . 8 WL hoomon dorooo: (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelel6 szovegrész aldhtizandoé):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kéltségeket nem
vallalom az A&ltalam kért informacidkrol csak olyan formaban és moédon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkorményzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eloallitisdval Gsszefliggésben visszavonasig
felmeriilt k6ltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel$ szovegrész alahnizando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kévetkez6 cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .........ccocveviiiiiiiiniiiiiiiiiiiiens

(CTITI P, S I o S N R N e

Ermaillcimiz. e 8 ol N R B e b

.........................................

igényl§ aldirdsa
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4. szamu melléklet

A kizérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

2020 évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintettel)’

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolds A/4 2,30,- Ft/lap
Fénymasolas A/3 4,60,- Ft/lap
CD lemez 300,- Ft/lemez
DVD lemez 400,-Ft/lemez

Udr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatésdg elnékének szakmai dllasfoglaldsa
szerint masoldsi koltség alatt kizdrolag az anyagkéltség vehets figyelembe, a munkadij, az energiakéltség, és az
amortizacio figyelmen kiviil hagyando. A mdsolds kéltsége tehadt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci dr.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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