SZIGETVARI POLGARMESTERI HIVATAL

Telefon: (36) 73/514-304, Fax: 73/514-349
e-mail: onkormanyzat@szigetvar.hu

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

a kbzszolgalati tisztviselékrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
Titkarsagi Osztaly

jegyzdbi referens
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozott idejli elbrelathatélag 2022.07.31.—ig tarto kézszolgalati
jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Baranya megye, 7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elSirasairol szoloé 29/2012. (lll.
7.) Korm. rendelet alapjan a munkakoér betoltoje altal ellatando
feladatkorok:

I. melléklet 27. pontjaban meghatarozott feladatok.

A munkakoérh6z tartozé fébb tevékenységi kérok:

Jegyz6i adminisztracio. A Képvisel6-testiilet és a bizottsagok tervezett
napirendjei elkészitésének megszervezése. Részvétel az elbterjesztések,
surgbsségi inditvanyok, hatarozati javaslatok alaki felllvizsgalataban.
Szukség esetén Képviseld-testileti, bizottsagi elbterjesztések készitése.
Segitség nyujtas igény szerint a képviseléknek, a bizottsagi tagoknak.
Kézrem(ikddes a bizottsagok létesitésével, megszintetésével, valamint a
bizottsagok személyi 6sszetételével kapcsolatos feladatok elékészitésének
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végrehajtasaban. A Képviseld-testlleti Ulések, bizottsagi ulések
jegyzékényveinek elkészitése, az (lések hanganyaganak rogzitése.
Kézrem(ikdédik a vezetbi eértekezletek jegyz6kdnyvezésében, az oft
elhangzott feladatokban.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati
tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései, valamint a(z)
Hivatal Koézszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései, valamint Szigetvar
Varos Onkormanyzata KépviselS-testiiletének a Szigetvar Varos
Polgarmesteri  Hivatalaban  dolgozé  kéztisztviselék  kdzszolgalati
jogviszonyanak egyes kérdéseirdl szolé 40/2011. (X1.25.) énkormanyzati
rendelete az iranyadodk.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekviképesség,

Blntetlen eléélet,

Kézépiskola/gimnazium,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

66686

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
©® Onkormanyzati igazgatasban szerzett szakmai tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

© Fenyképes, szakmai Onéletrajz a 45/2012. (lll. 20.) Korm.
rendelet 1. melléklete szerint,

© Iskolai végzettséget igazold okiratok masolata,

©® 3 hdénapnal nem régebbi eredeti erkodlcsi bizonyitvany (vagy az
arra vonatkozo igazolas, hogy a palyaz6é a palyazat benyujtasaig
az erkdlcsi bizonyitvany kiallitasat kérelmezte),

©® A palyazé nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy a 2007. évi CLIIL.
torveny szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget vallalja,

[10) A palyazé arra vonatkoz6 nyilatkozatait, hogy hozzajarul
személyes adatainak a palyazati eljarassal &sszefliggd
kezeléseéhez, igy kilondsen annak nyilvanossagra hozatalahoz,

(10} A palyazé nyilatkozata arra vonatkozdéan, hogy munkakdori
Osszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn.
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A munkakér betolthetéségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betédlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. jalius 9.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Habian Balint
humanpolitikai eléadé nyujt, a 06-73/514-321 -os telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:

® Postai uton, a palyazatnak a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
cimére térténd megkuldésével (7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.).
Kérjuk a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé
azonosité szamot: 01-4/618-1/2021, valamint a munkakdr
megnevezesét: jegyzdi referens.

© Személyesen: Szigetvari Polgarmesteri Hivatal; Habian Balint
humanpolitikai eléado, Baranya megye, 7900 Szigetvar, Zrinyi tér
i

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. julius 23.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:

www.kozigallas.hu

Dr. Weszner Veronika
aljegyzé




